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Uvod

Systém Centralni evidence sbirek (dale téZ CES) slouZzi k evidenci sbirek muzejni povahy v ramci
Ceské republiky. Moderni CES on-line byl vytvofen, aby umoznil s touto databazi pracovat pfimo
nejen pracovnikiim MK CR, ale i spravciim sbirek. P¥i plném nasazeni ve vSech muzeich by tak mél
nahradit aplikaci CESik dosud pouZivanou pro aktualizaci CES.

Vetejna cast CES je urCena k prezentaci muzei, sbirek a jednotlivych sbirkovych predmét.
Disponuje rozsifenymi moZnostmi vyhledavani (viz kapitola 3) a nahliZeni do zvefejnéné
fotodokumentace.

Nevefejné ¢4st je pristupnd pouze pracovnikiim MK CR a spravctim sbirek evidovanych v CES.
CES on-line, jak jiZ nazev napovida, je webovy informacni systém. Pro uZivatele neverejné Casti
(kuratory a spravce sbirek v muzeich) je hlavni vyhodou to, Ze veSkera komunikace souvisejici s
aktualizaci sbirek v CES bude moci probihat on-line, tedy bez aplikace CESik, vypalovani CD a
Cekani na nové aktualizacni soubory. Proces aktualizace CES se tim vyrazné urychli.



1 Zakladni orientace v CES on-line

CES on - line se sklada ze dvou casti — vefejné a neverejné. Ve verejné Casti je orientace velmi
snadna. Jedna se o klasickou www stranku se zaloZkami:

CES cEsonine

on-line  Centraini evidence sbirek muzejni povahy ElT[E]M @ e

Vyhledavani Administrace Formulafe a odkazy Kontakt dh Prihlaseni

UZivatel nepfinlasen V kosiku (0)
Kde jsem: Hlavni stranka » CES

CES

O shirkach Vazeni uzivatelé systému CES on-line.

Historie muzei a galerii Dovoluji si vas piivitat v internetovém prostoru, kiery je vénovan Centrélni evidendi shirek
Coje CES muzejni povahy (CES) Ministerstva kultury Ceské republiky. Podle zakana €. 122/2000 Sb.,

0 ochrané shirek muzejni povahy a 0 zméné nékterych dalich zakon( je CES vefejnosti
pfistupnym informaénim systémem s dalkovym pfistupem - seznamem sbirek, které jsou
uchovavany, dopliiovany, spravovany a vyuzivany ve vefejném zéjmu a ¢innosti téch, kdo se
0 né staraji, je nebo mdZe byt dotovana z vefejnych rozpocti.

Obrdzek 1: Uvodni strana verejné cdsti CES on - line

Zdlozka CES
Prvni zaloZka s nazvem CES obsahuje obecné informace o CES on-line, muzeich a galeriich.

Zdlozka Vyhleddvdni

Tato zaloZka je urCena pro vyhledavani v systému (viz kapitola 3.1).

Zdlozka Administrace

Tato zé&lozka slouZi pro spravce sbirek a pracovniky MKCR a po ptihlaseni umozZiiuje spravu dat dle
prav uZivatele.

Zdlozka Formuldre a odkazy

Zde uzivatel najde v elektronické podobé zakladni formulére, které jsou svazany s nékterymi
procesy CES on-line.

Zdlozka Kontakt

Zde jsou umistény kontakty na MKCR.




Neverejna cast CES on-line se sklada z levého bocniho menu a téla stranky. V horni casti jsou
informace o prihlaSeném uZivateli, odkaz na hlavni stranku a odkaz na oteviené zadznamy :

Hlavnistranka Otevienézaznamy —— Odhlasit
Databaze <
SRRy Aktualizace ke zpracovani Povinna obr. dok. ke schvaleni
Podshirky Datum ode Nézev sbirky Obor Nézev podsbirky
Viastnici/spravci 10.11.2015 Shirka Méstského muzea ve Dvofe Kralové nad Labem L’i 18 Knihy
Aktualizace 10.11.2015 Sbirka Moravského zemského muzea L’i
Vyvozy
KradeZe
Prispévky
Sankee
LiZivatelg
Statistiky
Strana | 1 z1 E
Strana 1 z 1 ( Zobrazeno 1-2z celkovg:t e \

Obradzek 2: Neverejnd cdst CES on-line

V levém menu jsou zobrazeny databaze, ke kterym ma ptihlaseny uZivatel ptistup v ramci svych
prav ( Obrazek 2 je stranka administratora CES on-line, tedy uZivatele s nejvyssimi pravy). Po
najeti kurzorem na databazi se objevi ikony. Jejich role bude vysvétlena v nasledujicich kapitolach.

Télo neverejné Casti je tvoreno nejcastéji seznamy zaznamil v databazich, jejich detaily nebo
domovskou strankou. V databazich se pohybuje uZivatel pomoci ikon nebo pomoci klikani mysi na
jednotlivé zaznamy ¢i ikony operaci se zaznamy. Pohyb v databazich je rovnéZ podrobné popsan

v nasledujicich kapitolach.



2 Registrace nového uzivatele

Prvotni registrace probiha na adrese http://86.110.225.195/arl-ces/cs/ces-registrace/.

UZivatel ma na vybér ze tfi vztaht ke sbirce - vlastnik a zaroven spravce, pouze ,,vlastnik“ a pouze
»spravce®. Vztah zvoli kliknutim levym tlacitkem mysi. Dale registruje svou prvni sbirku a
podsbirku.

Povinné udaje jsou vyznaceny hvézdickou. Néktera pole obsahuji ¢iselniky s mozZnosti volby (viz
nasledujici obrazky).

2.1.1 Registrace vlastnika a zaroven spravce sbhirky

Jedna se o pripad, kdy je spravcem i vlastnikem tataZ osoba Ci instituce. Kontaktni tidaje se tedy
vypliiuji pouze jednou.

Pole oznacena znakem * je nutné vyplnit.

Muj vztah ke sbirce *

& Vlastnik i spravce Vlastnik Spravce

Kontaktni udaje subjektu

Typ subjektu * Fyzickd osoba v
Jméno * Renata
Pijmeni * Klimeova
E-mail * pavelka@cosmotron.cz Fyzicka osoba v
_
Ulice, ¢islo domu = Panéava 11 Kraj
L . Obec
Mésto - Hodonin Jind prévnickd osoba
psC « 695 01 LStat
Telefon 777123123

(Format: 9 nebo 12 Eisel)

Web www.cosmotron.cz

Informace o shirce

Odeslat

Obrdzek 3: Registrace vlastnika a sprdvce



http://86.110.225.195/arl-ces/cs/ces-registrace/

2.1.2 Registrace vlastnika sbirky

Pokud se registruje vlastnik sbirky, pak jsou povinné kontaktni tidaje vlastnika. Je moZné zadat

i kontaktni udaje spravce sbirky, které jsou vSak nepovinné. UZivatelsky tiCet se vytvori pro

vlastnika sbirky.

Pole oznacena znakem * je nutné wyplinit.

Muj vztah ke sbirce *

Vlastnik i spravce » Vlastnik

Kontaktni udaje vlastnik

Typ subjektu * Fyzicka osoba

Jméno * Renata

Pfijmeni * KlimeSova

E-mail * pavelka@cosmotron.cz
Ulice, Cislo domu = Pancava 11

Mésto Hodonin

pPsC - 695 01

Telefon 77123123

(Format: 9 nebo 12 Eisel)

Web www.cosmotron.cz

Kontaktni daje spravce

Typ subjektu Fyzicka osoba
Jmeéno

Pfijmeni

E-mail

Ulice, islo domu

Mésto

psC

Telefon
(Format: 9 nebo 12 Eisel)

Web

Informace o shirce

Obrazek 4: Registrace vlastnika

Odeslat

Spravce

Jina pravnicka osoba
Stat




2.1.1 Registrace spravce shirky

Pokud se registruje spravce sbirky, pak jsou povinné kontaktni tidaje spravce. Je mozné zadat
i kontaktni udaje vlastnika sbirky, které jsou vSak nepovinné. UZivatelsky tucet se vytvori pro
spravce sbirky.

Pole oznaena znakem * je nutné vyplnit.

MUj vztah ke sbirce *

Vlastnik i spravee Vlastnik ® Spravce

Kontaktni adaje spravce

Typ subjektu * Fyzicka osoba A

Jméno * Renata

Prijmeni * Klimesova

E-mail * pavelka@cosmotron.cz

Ulice, ¢islo domu = Pancava 11 Jind pravnicka osoba
Mésto Hodonin Stat

PsC - 695 01

Telefon 777123123

(Formét: 9 nebo 12 Eisel)

Web www._cosmatron. cz
Kontaktni udaje vlastnik

Typ subjektu Fyzicka osoba v
Jméno

Pijmeni

E-mail

Ulice, ¢islo domu

Mésto

psc

Telefon
(Format: 9 nebo 12 Eizel)

Web

Informace o shirce

Odeslat

Obrdzek 5: Registrace sprdvce




2.1.2 Zaevidovani prvni sbirky a podsbirky v ramci
registrace

Zaroven s registraci si uZivatel zaeviduje prvni sbirku a podsbirku.

Pod formulérem kontaktnich idajt oznaci levym tlacitkem mysi zaskrtavaci policko Informace o
sbirce (objevi se pole pro popis sbirky), a zada poZadované udaje:

¢ Informace o shirce

Doporuéujeme vyplnit i nasledujici ¢ast formuldfe. V pfipadé, Ze vypinéna nebude, miZete svaji prvni shirku a podsbirku vytvofit po schvaleni
tohoto registracniho formulafe a po pfihlageni do administraéniho rozhrani CES online. Pfistupové tdaje Vam budou zaslany formou emailu az
po schvaleni tohoto registraéniho formulare.

Nazev sbirky * Shirka psacich potfeb

Popis shirky ~ Shirka je zaméfena na psaci potfeby od obdobi

stredovéku aZ po soucasnost.

Web www._psacipotrebyhistorie cz
Webova adresa prezentace podshirky, véetné http://

Informace o prvni podsbirce této sbirky
Odeslat

Obrdzek 6: Vyplnéni informaci o sbirce

Pii evidenci prvni podsbirky sbirky oznaci uzZivatel pod informacemi o sbirce levym tlac¢itkem mysi
zaSkrtavaci policko Informace o prvni podsbirce ( objevi se pole pro popis podsbirky), a vyplni
udaje o podsbirce:



Web

www.psacipotrebyhistorie.cz
Webova adresa prezentace podshirky, véetné hitpo!

7 Informace o prvni podsbirce této shirky

Obor podsbirky *
Nazev podshirky *

Predméty =

Uzemi =

Obdobi *

Web

10 - Historicka v

Sbirka brkd a jinych psacich pomicek

na inkousty. 1 - Geologicka ¥

.

2 - Petrograficka

Piedméty pochazi z tzemi dnesni Ceské 3 - Mineralogicka
republiky. 4 - Paleontologicka
P 5 - Botanicka

6 - Mykologicka

16, -17. stoleti 7 - Entomologicka

il

Webova adresa prezentace shirky, véetng hitp./ 12

Cdeslat 15

Obrazek 7: Vyplnéni informaci o podsbirce

8 - Zoologicka

9 - Acheologicka
“ 10 -
- Etnograficka

- Antropologicka
13-
14 -
- Viytvarneho uméni
o B ] 16 -
17 -
18 -
19 -
20 -

Historicka

Numizmaticka
Militaria

Uméleckeho femesla

Umeéleckoprimyslové préce

Knihy

Pisemnosti a tisky

Megativy a diapozitivy 7

2.1.3 Dokonceni registrace

Po vyplnéni vSech naleZitosti klikne spravce levym tlaCitkem mysSi na tlacitko Odeslat. Poté se

dostane na stranku, kde miZe nahrat dokumenty, které jsou k registraci vyZadovany. :

Registrace

Formular pro registraci do CES online.

Ulozeno

e-mail administratora CES

Pro dokonéeni registrace je potfebné predloZit doklady. MiZete je odeslat e-mailem na adresu: xxxx@xxxx_cz, nebo vloZit k vasi Zadosti pomoci nasledujiciho

odkazu: Nahrat pfilohu

Typ subjektu
Jmeéno
Prijmeni
E-mall

Ulice, &islo domu

Fyzicka osoba
Anna
Svobodova
123@seznam.cz

Hodoninska 4

Obrdzek 8: Sumarizace informaci k nové registraci




UZivatel ma dvé mozZnosti, jak dokumenty administratorovi CES zaslat. Bud’ je poSle jako pfilohu
e-mailu na adresu uvedenou na strance, anebo je nahraje pres webové rozhrani.

Pokud se rozhodne ptilohu nahrat ihned, dostane se kliknutim na odkaz Nahrdt prilohu na niZe
uvedenou stranku, kde nahraje soubor a uloZi :

ben Cesky EIE English

CES cEsondline

on-line  Centraini evidence shirek muzejni povahy ElT[E]M @ i

Vyhledavani Administrace Formuldfe a odkazy

Uzivatel neprihlasen V koSiku (0}
Kde jsem: Hlavni stranka » Nahrat pfilohu

Nahrat prilohu
Nahrat piilohu
Spréva pfiloh Mahrat pfilohu k zdznamu: Kiimesové Renata
Stavy soubort ‘multiupload

Detail zdznamu

Pole oznagena znakem * je nutné vyplnit.

Soubor: ~ Wybrat soubor | Zadost sbirka.pdf
Komentar |
y

Obrdzek 9: Nahrani prilohy

Po uloZeni se objevi potvrzeni o tispéSném nahrani souboru. Je mozné nahrat postupné vice souborti
nebo pomoci odkazu Multiupload vice soubort v jednom kroku:

Nahrat prilohu

Mahrat prilohu k zaznamu: Klimesova Renata
multiupload

Zmeény byly Gspéiné ulozeny: Zadost sbirka.pdf

Pole oznaéena znakem * je nutné vyplnit.

Soubor: * Vybrat soubor | Soubor nevybran
KomentaF:
4
UloZit

Obrdzek 10: Uspésné nahrdni souboru




2.2  Schvalovaci proces administratorem MK CR a
vytvoreni uzivatelského uctu

Poté, co je odeslana Zadost z on-line registrace, obdrzi administrator MK CR e-mail s
informaci o nové registraci do CES spolu s odkazem, kde je mozZné registraci schvalit:

T L N E T PR T VAT

Registrace CESonline

WV systemu CES online se registroval novy viastnik/spravce.

Fyzicka osoba
Jméno
Prijmeni
klimesova@cosmotron cz
Pancava 11
Hodonin

695 01

Fyzicka osoba
Shirka2 xox
Shirka2 oo

1 - Geologicka
Podsbirka vzor
Podsbirka vzor
Podsbirka vzor

Udaje miZete zkontrolovat a schvalit na adrese:
- Viastnik/spravce

- shirka

- podsbirka

Tato zprava byla zaslana ze systému Centralni evidence sbirek.

Obrazek 11: Oznameni o nové registraci administrdtorovi CES on-line

Po pfihlaSeni do administratorské sekce se zaznam zobrazi v databazi Vlastnici/ spravci
ke schvaleni pod ikonou

Hlavnistranka Oteviené zaznamy ! Odhlasit
Databaze @

Shirky Zobrazit pouze:  Neschvaleng Vyhledavaci pole:  Vechna pole Vyhledat
Podsbirky Jméno vlastni Stav Typ Je spravcem | Je vlastnik Identifikato Adresa Mé&sto

Vlastnici/spravci CQEY @ Prijmeni E F Ano Ano Pancava 11 Hodonin G &
Aktualizace

Obrazek 12: Zaznam ke schvaleni v neverejné casti CES on-line




V poslednim sloupci zaznamu se nachazi ikona ( pro editaci zaznamu a & pro vytvoreni
uZivatelského uctu. V pripadé registrace pomoci online registracniho formulare se uZivatelsky tucet
spravce vytvori automaticky ve chvili schvaleni zaznamu spravce. V jinych pripadech je uZivatelsky
ucet potfebné vygenerovat pomoci ikony klice.

Hlavnistranka Otevrené zaznamy admin Odhlasit

Admin
Databaze ® Viastnici/Spravei
Sbirky Zobrazit pouze: | Neschvalené ¥ Vyhledavaci pole.  Vsechna pole v

Podsbirky Jméno viastni... | Stav Typ Je spravcem | Je vlasinik... Identifikato.. Adresa Mésto

Vlastnici/spravei == CL &8 & Piijmeni E F Ano Ano Pancava 11 Hodonin T &

Aktnalizare

Obrazek 13: Zaznam ke schvdleni v neverejné casti CES on-line 2

Pro schvaleni piejde administrator MK CR do editace, kde doplni potfebné tidaje a zdznam po
kontrole poZadovanych dokladd schvali:

Hlavnistranka Otevfené zaznamy

Databaze © Detail zaznamu podsbirky - Piijmeni *
Podsbirky
Vlastnicilspravci == O 1 ©
Aktualizace Identifikétor subjektu:
Vyvozy Typ: Fyzicka osoba
Kradese Cislo dokladu vlastnika:
Prispévky Jméno: Pfijmeni
Pfijmeni: Jméno
Sankce
Adresa: Pancava 11
Statistiky
psc: 695 01
Mésto: Hadonin
Telefon:
E-mail: klimesova@cosmotron.cz
WIWW
Role: [A Vlastnik
Obrazek 14: Schvaleni zaznamu v neverejné cisti CES on-line




Po schvaleni vlastnika/spravce systém vygeneruje e-mail s informaci o registraci do
CES a s odkazem na stranku pro ovéreni e-mailové adresy:

Registrace CESonline

D&kujeme za reqgistraci. Pro Uplné dokonéeni registrace kliknéte na niZe uvedeny odkaz a
vygenerujte si pfistupoveé heslo. Ffistupove heslo budete spolecéné s Vasi e-mailovou adresou
pouZivat jako pfistupové Odaje do systému.

Vygenerovat pristupove

heslo

Alternativni odkaz pro vygenerovani nového pristupového hesla.

Wyogenerovat pfistupové heslo

Tato zprava byla zaslana ze systému Centralni evidence sbirek.

Ceniralni evidence sbirek muzejni povahy
Generovano systémem CESonline - od firmy Cosmotron Bohemia. 5.r.0.

Obrdzek 15: Potvrzeni registrace do CES on-line

Po kliknuti na odkaz je uZivatel presunut na stranku pro ovéreni e-mailové adresy:

Pole oznacena znakem * je nutné wyplnit.

Identifikace
E-mail: * klimesova@cosmotron.cz

(Uvedte e-mailovou adresu, nebo pfihlasovaci jméno
zadané pfi registraci.)

Ochrana proti spamu *

\/ Nejsem robot

reCAPTCHA

Odeslat

Obrazek 16: Potvrzeni registrované e-mailové adresy




Na zadanou adresu je dorucen email s odkazem na vytvoreni nového hesla uZivatelského uctu:

Zapomenuté heslo

WyZadali jste si zménu hesla v CES online. Po Kliknuti na nasledujici odkaz si maZete pro Vase
konto vytvofit nove heslo.

Pokud odkaz nefunguije, zkuste jej zadat ruéné do prohlizece.

hitp:/f86.110.225 195/arl-ces/csizmenit-heslo/?pwdkey=bngsVmh1N1RMWSsvRzFweTK3ITIM3IUT
09&idx=ces_is_usersin0000098

Tato zprava byla zaslana na Va3i Zadost ze systému CES online.

Centraini evidence shirek muzejni povahy
Generovano systémem CESonline - od firmy Cosmotron Bohemia. s.r.o.

Obrazek 17: Vytvoreni hesla k uctu

Po kliknuti na link si uZivatel vyplni nové vlastni heslo:

Pole oznacena znakem * je nutné vyplnit.

Move heslo: *

(Format: min. 6 znaki)

[ Dobré

Potvrdit nové heslo: *

Zobrazit heslo

UloZit
Obrazek 18: Vytvoreni hesla k uctu 2

Tim je vytvoreni uZivatelského ti¢tu dokonceno.



2.3 Povinna obrazova dokumentace

Povinna obrazova dokumentace se nahrava v detailu podsbirky pod zaznamem podsbirky v
neverejné casti. UZivatel klikne na tlacitko Nahrat prilohu.

PODSBIRKA - CSM Sbirka cosmotron - 7 - Entomologicka *

Strana 0 z0 I Zadné zaznamy nebyly nalezeny

Povinna obrazova dokumentace

Zobrazit soubor Vefejny popis Stav Typ souboru Nazev souboru

Obrdzek 19: Nahrdni povinné obrazové dokumentace

Poté je uZivatel presunut na stranku pro nahrani soubori. Po nahrani soubort klikne na tlacitko
Spustit nahravani.

Nahrat soubor

Nahrat soubor k zaznamu: ¥ - Enfomologicka
simpleupload

Vefejny popis obrazku: Velcii brouci

Poznamka pro administratora:

Zrusit nahravani |

Pfidat soubory | Spustit nahravani |

images.jpg 491 KB
staZeny soubor.jpg 7.01 KB

Obrazek 20: Nahravani povinné obrazové dokumentace

OK
OK




Po nahrani se soubory zobrazi jako neschvalené. Ke schvaleni se obrazova dokumentace odeSle

pomoci tlacitka Odeslat ke schvdleni.

PODSBIRKA - CSM Shirka cosmotron - 7 - Entomologicka X

UloZit $2 PoZadato vyfazenizdznamu i Importovat akiualizaci podsbirky Dalsi operace a vysiupy

Strana 0 z0 = Zadné zaznamy nebyly nalezeny

Povinna obrazova dokumentace

Nahrat soubor Odeslat ke schvdleni

(2]

Zobrazit soubor Vefejny popis Stav Typ souboru Nazev souboru Zobrazit soubor
Velcii brouci Neschvalene irg staZeny soubor jpg Zobrazit soubor
Velcii brouci Neschvalene irg images.jpg Zobrazit soubor

Obrdzek 21: Nahrand povinnd obrazovd dokumentace

Administrator schvali obrazovou dokumentaci v detailu podsbirky pomoci tlacitka Schvdlit.

o admin
i Admin

PODSBIRKA - CSM Shirka cosmatron - 7 - Entomologicka %
Ulozit $3  Wyraditzaznam _?_ Importovat akiualizaci podsbirky Mahodny vipis pfedmétl DalSi operace a vystupy
z0 12

Strana 0

Povinna obrazova dokumentace

Zobrazit soubor Vefejny popis Stav Typ souboru Nézev souboru Zobrazit soubor
Velcii brouci Odeslané irg staZeny soubor jpg Zobrazit soubor
Velcii brouci Odeslané irg images.jpg Zobrazit soubor

Obrazek 22: Schvdleni obrazové dokumentace administratorem CES on-line

Zadné zéznamy nebyly nalezeny

Odhlasit




Po schvaleni je moZné obrazky zverejnit pomoci kliknuti na ikonu o Dale je moZné zverejnéné
obrézky skryt a to pomoci kliknutim na ikonu 1(>.

PODSBIRKA - CSM Sbirka cosmotron - 7 - Entomologickd

UlozZit 32 Wyfaditzdznam _?_ Importovat aktualizaci podsbirky Nahodny vypis pfedmatl Daléi operace a vystupy

Strana [ z0 & Zadné zaznamy nebyly nalezeny

Povinna obrazova dokumentace

Zobrazit soubor Vefejny popis Stav Typ souboru Nézev souboru Zobrazit soubor

Velcii brouci Zvyraznéng irg staZeny soubor jpg Zobrazit soubor

Velcii brouci Schvélené @ irg images.jpg Zobrazit soubor

Obrazek 23: Zverejnéni povinné obrazové dokumentace




3 Vyhledavani

V CES on-line mohou vyhledavat vSichni uZivatelé dle svych prav a roli. Vefejna cast je urcena pro
Sirokou verejnost a neverfejna cast pro spravce sbirek a administratory CES on-line.

3.1 Vyhledavani ve vefejné CES on-line

Na vyhledavani ve verejné casti CES on-line (dale pouze CES) se z hlavni stranky dostane uZivatel
kliknutim na zalozku Vyhledavani, ktera se nachazi pod logem CES.

Poté prejde na stranku vyhledavani. UZivatel ma mozZnost vyhledavat v databazich Sbirky,
Podsbirky a Vlastnici/spravci.

b Cesky EfS Engish
CES cEeson-line
on-line  Centrélni evidence sbirek muzejni povahy ElT[E]M @ R

CES Vyhledavani Administrace Formulare a odkazy i PrihlaSeni

Uzivatel nepfihlagen V kodiku (0)
Kde jsem: Hlavni stranka » Vyhledavani » Vyhledavani

Vyhledavani (Vlastnici / spravci)

Shirky
Podsbirky

- z Najit
Vlastnici / spravci Vsechna pale M vechna slova M | maift |

Limity Mastaveni

Limity umozniuji omezit vyhledavani pomoci niZze uvedenych parametri
Odznadit limity

Obrazek 24: Vyhledavani ve verejné casti CES on-line

PFi vyhledavani si zvoli kritéria. Kritérium oznacené ¢islem 1 ur€uje, podle které ¢asti popisu se

bude vyhledavat. Kritérium oznacené ¢islem 2 ur€uje, co maji obsahovat vysledky hledani (viz
Obrazek 25).




“ vynieaavani Ad lrace = ey e

Uzivatel nepfinlagen 1 V kodiku (0
Kde jsem: Hlavni stranka » Vyhledavani » Vyhledavani

Vyhledavani (Sbirky)

Sbirky
Podsbirky
L , V$echna pole v Hledany termin véechna slova v Najit
Vlastnici/ spravei il V3echna pole P \iechna slova &
Nazev sbirky fraze
Vlastnik/spravce kompletni termin
Kad sbirky/podsbirky alespon jedno ze slov

ledkil vyhledavani

Limity umoZfuji omez e uvedenych parametril

Obrazek 25: Moznosti vyhledavani v CES on-line

Lze kombinovat riizna kritéria pomoci logickych operatori (a soucasné, nebo, a neni). Maximalni
mnoZstvi kombinovanych podminek pro jedno hledani je 11. Pfidavani a odebirani provadi uZivatel
pomoci tlacitek + a - vedle poli:

Vyhledavani (Sbirky)

Viechna pole ¥ Hledany termin viechna slova v = Najit
® a soucasné a nebo aneni
Vsechna pole ¥ Hledany termin vSechna slova v E]
® a soucasné a nebo aneni
VSechna pole ¥ Hledany termin vSechna slova v E]
Limity Nastaveni

Limity umoZiuji omezit vyhledavani pomoci nize uvedenych parametri.

Odznadit limity

Obrazek 26: Kombinace podminek vyhledavani

Dal$imi moznostmi jsou nastaveni limiti a nastaveni podoby zobrazeni vysledkt. Limity slouzi k
vyhledavani pomoci bliZe urcenych parametrt.



Vyhledavani (Sbirky)
Vsechna pole v viechna slc

Limity Nastaveni

Limity umoZnuji omezit vyhledavani pomoci nize uvedenych parametri.

Odznadéit limity

Obrazek 27: Limity pro vyhledavani

Druhé zaloZka Nastaveni slouZi k tomu, aby si mohl uZivatel nastavit zobrazovaci format, fazeni
vysledkt a zda chce ¢i nechce rozliSovat diakritiku :

Vyhledavani (Sbirky)

\sechna pole v Hledany termin vsechna slova v
Limity Nastaveni
Zobrazovaci format Zpusob tiidéni
ZKkraceny v Nazev v

Podrobny Nesetridéno

¥ Nerozlidovat diakritickd znaménka

Obrazek 28: Nastaveni zobrazovaciho formatu a tridicich kriterii

Po uptesnéni kritérii klikne na tlacitko Najit.

Vdechna pole ¥ Hiedany termin vsechna slova M

Obrazek 29: Poloha tlacitka "Najit"




Zaznamy se zobrazi dle zadanych kritérii:

Vysledky vyhledavani
Upravit dotaz
Zdroje

Novy dotaz

Nazev

Nesetfidéno

ZKraceny

Podrobny

Do kosiku celou stranku

Do kosiku cely set

Obrazek 30: Vysledek vyhleddvldm'

Kde jsem: Hlavni stranka » Vysledky wyhledavani

2 Nalezeno zéznami: 380

ke 1. AERO a dal$i &eské automobily

Nazev sbirky AERO a dalsi ceské automobily

Vlastnik sbirky 4 Leos Prokopec, Kotorska 1569, 140 00 Praha 4
Spravce sbirky @ Leos Prokopec

Odkazy @4 (1) - Vada, technika a pramyslova viroba

3 Do kosiku  [H] Bookmark

' 2. Africké muzeum Dr. Emila Holuba

Nazev sbirky Africké muzeum Dr. Emila Holuba
Vlastnik sbirky Q, Masto Holice
Spravce sbirky @, Kulturni dam mésta Holice
Odkazy 2 (4) - Dalsi

@ (1) - Jina

3 Do ko3iku  [H] Bookmark

3. Ar icka sbirka Méstského muzea a galerie v Hranicich

[}

UzZivatel nepfihladen

[

I

o

B
]
E

V koSiku (0

Vlevo muze uzivatel zménit zobrazovaci kritéria - fazeni ¢i zobrazovaci format. Zobrazovaci format

Ize zvolit:

1) Zkraceny

2 24 - (akéni a konceptualni)
[

Shirka
Predméty

Do kosiku

Q Shirka Eeskeho vytvarného uméni 20. stoleti Galerie uméni Karlovy Vary

Podsbirku mohou tvofit rizné pfedméty nertizn&jsi povahy; nyni je sloZena z fotografické dokumentace Je

ulzena v hlavni budové galerie.

[H] Bookmark

Obrdzek 31: Zkrdceny zobrazovaci format




2) Podrobny

2 24 - (akéni a konceptualni

L Shirka ., Shirka ceského vytvamného umani 20. stoleti Galerie uméni Karlovy Vary
Cislo podsbirky 38
Uzemi Podsbirka je sloZzena ze Sesti fotografickych zaznami performanéni akce.
Obdobi Podsbirka zahmuje druhou polovinu 20.stoleti.
Predméty Podshirku mohou tvofit rizné pfedméty nerlznéjsi povahy; nyni je sloZena z fotografické
dokumentace. Je ulZzena v hlavni budové galerie
Obor 24 - Dalsi

3 Do kosiku  [W] Bookmark

Obrdzek 32: Podrobny zobrazovaci formdt

3.2 Vyhledavani v neverejné CES on-line

Vyhledavani v nevefejné casti systému slouZi pro pracovniky muzei a pro administratory CES

on line. Pracovnici v ném mohou vyhledavat pouze v databazich, ke kterym maji pristup na zakladé
jejich role a instituce, ve které pracuji. Kazda instituce vidi pouze své zaznamy. VSechny sbirky
CES on-line vidi pouze administratofi z MKCR.

Pro vyhledavani slouZzi ikonaQ v bo¢nim levém menu. Po kliknuti na tlacitko se objevi
vyhledavaci formular. Pfedvyplnéna je databaze, u které uzivatel na ikonu kliknul. Je vSak moZné
vybrat i z databéze jiné, prestoZe uZivatel ptivodné ikonu pro vyhledavéani u databaze ptivodni.

VYHLEDAT ZAZNAM (€3]

: Sbhirky
Databaze: Sbirky

Podsbirky
Vyhledavaci pole: V&echna pole . ok
v P P Evidentni Cisla

Hledany termin: ‘ | ‘ Aktualizace
Limita: Zobrazit v3echny zaznamy Vyvozy
Zapujcky
Zavrit okno Vyhledat Vyhledat presne Kradeze
Prispévky
Sankce

UZivatele

Obrdazek 33: Vyhleddvaci pole neverejnd Cdst

Podle databaze se méni nabidka vyhledavaciho pole limity. Po zadani vSech parametri klikne
uzivatel na tla¢itko Vyhledat. Zobrazi se vyhledané vysledky, které je mozné fadit dle riiznych
kritérii.




4 Aktualizace

Aktualizace je proces, ve kterém dochazi ke zménam v evidované sbirce CES. Jednotlivé zmény
jsou provadény jak na urovni predmeétti podsbirky dané sbirky, tak na urovni podsbirek a sbirek jako
celku.

V CES on-line je celkem 7 typti uzZivateli a kazdy z nich se pohybuje v databazich na zakladé svych
uZzivatelskych prav:

Dokumentator

Spravce podsbirky

Spravce podsbirky — s pravem podpisu
Spravce sbirky

Spravce sbirky — s pravem podpisu
Spréavce instituce / nap¥. Reditel muzea/
Administrator MK CR

NoUukwWwhE

Od prav uzivatele se odviji i jeho role v ramci aktualizace. Priibéh aktualizace bude vysvétlen
popisem cinnosti kaZzdého z nich.

4.1 Dokumentator

Dokumentator pracuje s predméty jemu urcené podsbirky. Jeho role v aktualizaci tedy spociva
hlavné v pripravé predmétt do procesu aktualizace.

docadmincosmo

Hlavnistranka Otevrené zaznamy - Odhlasit
Dokument&tor cosmo
Databaze © Seznam predméti X
Podsbirky Zobrazit pouze Platna Cisla m
Vyvoz, N PR
yvozy Vyhledavaci pole: | Evidenéni islo
Zapujcky
Hiedany termin: * Vyhledat
KradeZe

1
Dal3i operace Podsbirky stejné sbirky: 5 - Botanicka

Vytvofit jedno, nebo vice Eisel )

Evi . L . e Nazev pfedmétu Datum vyfazen Divod vyfazen 3
Vytvofit popis vyznacenych predmétd

19 Pfifad popis vyznadenych pfedmétd pokus pokus
Vytvofit aktualizaci podsbirk .

" poasoirey p— GHTO
Ptidat do vyvozu

14 Pfidat do zapUjiky tacek veliky CGHEo
Pfidat do kradeZe 2 . -

13 dada Gilm@
Hromadné povolit

12 Hromadné zamitnout Predmet 12 GYame

9/2015 P domov Giim @

R9015 =] o "2 = A
Strana 1 z1 Zobrazeno 1 - 14 z celkovych 14

Obrdzek 34: Operace s predméty




Z uvodni stranky se dokumentator presune do podsbirky a zobrazi si jeji predméty kliknutim na
ikonu [§¥ . VeSkeré zmény miiZe provést pomoci ikon u pfedmétt nebo kliknutim na tla¢itka nad

zobrazenym seznamem predméta.

4.1.1 Nové pfirdstky

Pridani jednoho ¢i vice novych evidencnich ¢isel vyvolame kliknutim na ikonu +(Viz Cislo 1 na
vySe uvedeném obrazku). Objevi se okénko pro vyplnéni udaji o novém evidenc¢nim cisle.
Dokumentator mtiZe zvolit, zda pfida jedno, nebo rovnou skupinu cisel:

Pridani jednoho evidencniho cisla:

Pridani noveho ev. Cisla / Cisel :
Typ €isla: Pfirastkove /

Inventarni

Prirlstkové

Typ Zmény: MNové Eislo
—_—_——.

Bude vytvofeno: (®) Jedno Eislo () Skupina Cisel

Evidencni Eislo: N22

Nove Eislo
Dohledani
Jiny divod

oo [

/] Zména pfipravena

Ovéreni probéhlo vporadku.

Typ vysledné operace: C1 - AKCESIT (nové pfirustky - pfidani) \\\

Typ zmény odvijejici se od zvoleného
typu éisla a typu zmény.

Obrazek 35: Pridavani jednoho evidencniho Cisla

Na prvnim obrazku vytvari dokumentator jedno nové cislo. Po zvoleni typu zmény, typu ¢isla a
vepsani evidenc¢niho c¢isla klikne na tlacitko Ovér evidencni cislo (popr. vyuZzije klavesy tabulator),
aby se zabranilo vzniku duplicit v systému. Pokud ¢islo neni v CES, objevi se na tlacitku zelené

zatrzitko. Poté se miZe zména ulozit.




Pokud je jiz cislo v CES evidovano, oramuje se pole evidencniho ¢isla Cervené a na tlacitku nebude
zelené zatrZitko. Po najeti kurzorem na pole se zobrazi vysvétlujici text s popisem chyby a
dokumentator nemiiZe Cislo ulozit :

I Pfidani nového ev. Gisla / &isel ® Rolasusnistaens

Typ Cisla: Priristkové

bl ) L
Typ Zmény: Jiny duvod

4 Bude vytvofeno: (®) Jedno ¢islo () Skupina tisel
Evidenéni gislo: 19

Ovér evidencni Cislo
Ev. Cislo jiZ existuje v téfo podsbirce.

l /| Zmé&na pfipravena
Typ vysledné operace’ C13 - JINA | (pFidani) ) _ . )
Datum vyfazen Duvod vyfaz:
Zavrit okno
Obrazek 36: Popis chyby
Pridani skupiny Cisel:

I Pridani nového ev. Cisla / Cisel (629} ]
Typ Cisla: PFirdstkové

i Typ zmény: Jiny divod

1 Bude vytvofeno: () Jedno &islo (®) Skupina éisel

/| Zména pripravena

Rozsah nowych €. 19 - 114 m

I Ovlivnéna Cisla ()]

Evidencni Cislo Poznamka .|
19 JiZ existuje
1 10
M 111
M 12
A 113

Typ vysledné operace: €13 - JINA | (pFidani), 1 &is. jiZ existuje

Zavfit okno m |

Obrdzek 37: Priddvdni skupiny Cisel

P¥i pridani skupiny Cisel zada dokumentator rozsah novych cisel. Po vyplnéni klikne na vytvorit
fadu. V dolni casti okna se objevi vygenerovana rada Cisel. Modre jsou zvyraznéna Cisla, ktera je
mozno vytvofit. Cisla, ktera nelze vytvofit, nejsou zvyraznéna a ve sloupci Pozndmka je napsano
JiZ existuje. Po kliknuti na tlacitko UloZit se vytvori fada bez jiZ existujiciho Cisla.



4.1.2 Zmény - rozpis, vyfazeni a ruseni Cisel

Rozpis, vyrazeni a ruSeni evidencnich cisel se provadi pomoci ikon, které se nachazeji na konci
radku daného predmétu (viz Obrazek 34). VZdy se voli, zda rozepisované ¢islo v systému ziistava
platné, nebo se vyradi/zrusi. Ukladani zmény probiha stejné, jako v pfedchozim pripadé. Do
systému se po provedeni zmény promitne vazba mezi novym a ptivodnim eviden¢nim Cislem.

Rozepsdni na jedno evidencni Cislo:

Rozepsani ev. Cisla / Cisel )
Evidecni €. k rozepsani: | I9

Rozepisované Cislo: [A vyFadit / zrudit

Bude rozepsano na: (® Jedno €islo () Skupina ¢isel
Evidencni cislo: I77

1 Zména pfipravena

Typ vsledné operace: C6 - ROZEP SANI Il (inv. €isla - ruseni a

pFidani)
Zavrit okno m

Obrdazek 38: Rozpis na jedno evidencniho Cisla

Rozepsdani ev. Cisla na skupinu ev. Cisel:

: Rozepsani ev. Cisla / Cisel (§33]
:' Evidecni €. k rozepsani: 15

Rozepisované gislo: [] VyFadit / zrusit

Bude rozepsano na: () Jedno Eislo (@) Skupina Cisel

1 Zména pripravena

Rozsah novych & 122 - 124 Vytvoiit fadu

Ovlivnéna cisla

Evidenéni Eislo Poznamka .|

122

N

123

N

124 -

N

Typ vysledné operace: C5 - ROZEP SANI I (inv. éisla - pFidani)

Obrazek 39: Rozpis na skupmu evidencnich cisel




Posledni dvé ikonyf slouZi k vyfazeni @) a k zruSeni  ev. Cisla:

Vyfazeni pfirdstkového, nebo inventarniho €isla z divodu ) Zrueni prirdstkového, nebo inventarniho cisla zakladé
vyfazeni sbhirkového predmétu (se viemi jeho predméty). Cislo chybného (daje, aped. Cislo je mo ované pouzit
nelze opakované pouZit e '
. B ) Identifikagni €. k zruSeni: | 14
Identifikacni €. k vyfazeni: | 15 |
. R . . - Divod zrudeni: Naprava omylu
Duvod vyfazeni: ‘ Prebyteénost ‘ P Y

Ovéi evidenni Eislo < Ovéf evideneni &islo &7
|/l Zména pripravena | Zmena pipravena

Typ visledné operace: €8 - VYRAZENI Il (pfebyteénost) Typ vysledné operace: C11 - NAPRAVA OMYLU Il (ruseni)

Zaviit okno m Zaviit okno m

Obrazek 40: Vyrazeni a zruseni evidencnich Cisel

Vsechny predméty, které byly zménény, jsou v seznamu odliSeny béZovym zbarvenim. Po najeti
kurzorem na otaznik u ev. Cisla se zobrazi poznamka o pfipravené zméné. V sloupci typ zmény
vidime c¢islo typu zmény, ktera byla zvolena. DalSi zmény u téhoZ predmétu nejsou mozné, dokud
aktualizace neprojde celym procesem schvalovani. Ikony nepovolenych zmén nejsou aktivni.

docadmincosmo

Hlavnistranka Oteviené zaznamy S Odhlasit
Databaze ®
Podsbirky Zobrazit pouze:  Zobrazitvechny zdznamy Vyhledavaci pole:  Evidenéni éislo Hedany termin: | * m
Vivozy + Podsbirky stejné sbitky: 5 - Botanickd
Zapijcky Evidenéni éislo Typ éisla Typ zmény Nézev predmétu Datum vyfazeni Divod vyfazeni
Krideze N2z2 P c13 G
19 1 C6 pokus pokus (e
77 1 C6 (29
15 1 o] vazicka (24
O s I ci tacek veliky G
13 zl:cargﬁ:‘nzizg’fgssi\?:z;‘néniho tisla, pfipravena k zabaleni GG
124 l c5 G
123 I 5 G
122 I c5 (£}
12 1 Predmet 12 G:im@
92015 P domov C:Hloe@

Obrdzek 41: Zvyraznéni zmén v seznamu predmeétii podsbirky




4.1.3 Dalsi operace

Toto tlacitko vyuZije dokumentator pfi vytvareni zmén u vice predmétd najednou. Nejprve si
predméty oznaci. Poté vybere operaci.

Vytvofit jedno, nebo vice Cisel
Vytvofit aktualizaci podsbirky
Pridat do vyvozu
Pridat do zapujcky
Pfidat do kradeze

) Hromadné vratit zmény

L1 Hromadné odsouhlasit zmény

| Hromadné zrusit zmény
T Exportovat véechny poloZky

Zamitnout aktualizaci evidenénich cisel

Evidencni Gisla pfidat do aktualizace
Obrdzek 42: Rozbalené tlacitko Dalsi operace

Prvni operace Vytvorit jedno, nebo vice Cisel byla jiZ rozebrana v podkapitole 4.1.1Nové priristky.
Druhé operace umoziiuje vytvorit k vyznacenym predmétiim jeden popis:

Seznam predméta X
Zobrazit pouze: Zobrazit viechny zaznamy
Vyhledavaci pole: | Evidencni { Vytvofit popis
Hiedany termin: . Nazev predmétu: Male kvétiny
Popis predmétu: Kvétiny se Zlutymi kvety
+
WL |
[7] Evidenéni ¢islo Typ ¢ _ - Datum vyfazeni
Ovlivnéna Cisla (@]
[]| 14/2015 P
Typ Cisla Evidencni islo
] 132015 P
% P 13/2015
] 1212015 P
M P 12/2015
[ 11r2015 =
| 102015 p PG @ Wl UloZit zménu popisu piedm . (7
[T] 003/2015 P test 06.10.2015
Obrdzek 43: Vytvoreni popisu pro vice evidencnich cisel najednou




Pokud je popis mozZné uloZit, objevi se v tlacitku UloZit zménu popisu predmétu opét zelené
zatrzitko.

Treti operaci pro aktualizaci je moznost Priradit popis vyznacenych predmeétii. Tuto zménu vyuZije
dokumentator, pokud u néjakého predmétu existuje popis, ktery je mozné pouZzit i pro jina Cisla
podsbirky. Dokumentéator si vybere ¢isla, kterym chce popis prifadit. Klikne na typ operace a
vyskoci okno. Popis predmétii je okamzita zména. Neprochazi procesem aktualizace.

Vyhledavaci pole: | Evidenéni Pripojit popis
Cislo se stejnym 19
Hledany termin: - popisem:

(popis tohoto Cisla pfedmétu bude pouZit i pro oviiviiovana cisla)

+ .

OvéF evidenéni isla 7

[] Evidenéni ¢islo Typ i Datun
LJ| tereu1 a Ovlivnéna ¢&isla D)
(] 1372015 P Typ Cisla Evidenéni &islo
[] 12/2015 P P 11/2015
] 11/2015 P P 10/2015
1 1012015 ]
pEVa i UloZit zménu popisu predmétu
[] 003/2015 P — 06.10.

Obrazek 44: Pripojeni jiz existujiciho popisu k dal$im evidenc¢nim cisliim

Poslednim procesem z nabidky dalSich operaci, ktery je vyuZitelny pro aktualizaci, je Vytvoreni
aktualizace podsbirky. Po kliknuti na operaci se dokumentator presune do prehledu typti zmén
provedenych v podsbirce, ve které se nachazi. Na vytvoreni aktualizace podsbirky nema
dokumentéator prava. Tato operace slouZi tedy pouze jako prehled vytvorenych zmén v ramci
aktualné oteviené podsbirky, ktery ma podobu privodniho dopisu k Zadosti o aktualizaci.

docadmincosmo

Dokumentator cosmo

Hlavni stranka

Oteviené zaznamy

Vytvoiit aktualizaci podsbirky *

Evidenéni &isla C1 Cc2 C3 C4 Cc5 C6 c7 ] C9 Cc10 cn Cc12 Cc13 Ccl14 Ci15

Databaze @
Podsbirky

Vyvozy

Zapiicky Dokonéené zmény ev & 3 2 1 1 1 ki
Kradeze Nepotvrzené zmény ev .. ki

Celkem 3 2 1 1 1 4

Obrdzek 45: Prehled predmétii pripravenych k aktualizaci

Timto uloha dokumentatora v procesu aktualizace kondi.




4.2  Spravce podsbirky

Spréavce podsbirky mé v ramci aktualizace stejné pravomoce jako dokumentator. Navic mize
aktualizaci podsbirky zabalit a tim ji posunout na dalsi uroven schvalovani. Spravce podsbirky ma
ve vétsiné pripadd pripravené zmény od dokumentatora, ale miiZe si je také pripravit sam.
VSeobecné plati, Ze uzivatel s vySSimi pravy mizZe provést vSechny operace uZzivatelli nizsi Grovné.

Spravce podsbirky si tedy otevre své podsbirky. Na konci fadku v seznamu podsbirek se nachazi
ikona pro vytvoreni aktualizace 8. Tim se dostane do nahledu aktualizace:

Vytvorit aktualizaci podsbirky %
Vytvofit aktualizaci podsbirky

Evideneni ... C1 c2 t C3 C4 C5 C6 Cc7 C8 C9 c10 C11 C12 C13 C14 C15

Dokonéené. .. 3 2 1 1 1 |56
Nepotvrzen... [t
Celkem 3 2 1 1 1 B

Obrazek 46: Detail aktualizace

V nahledu klikne spravce podsbirky na Vytvorit aktualizaci podsbirky. Objevi se potvrzujici hlaska:

Proces vytvoreni aktualizace X

. Operace vytvoreni aktualizace podsbirky probéhla uspesne.

0K

Obrazek 47: Potvrzeni o uspésném vytvoreni aktualizace

Po kliknuti na tla¢itko OK se otevie detail podsbirky, kde 1ze vidét rozpracovanou aktualizaci
v seznamu aktualizaci pod popisem podsbirky:



Seznam aktualizaci podsbirky '

Vytvofeni aktua..>~ | Datum potvrzeni Zabaleni do ak... Datum schvale... Stav Cislo aktualizace
16.10.2015 A RN (v
06.10.2015 06.10.2015 06.10.2015 06.10.2015 RS 0010/2015
01.10.2015 01.10.2015 01.10.2015 02.10.2015 RS
01.10.2015 01.10.2015 02.10.2015 02.10.2015 RS
21.09.2015 01.10.2015 01.10.2015 01.10.2015 RS
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Obrdazek 48: Zobrazeni vytvorené aktualizace v seznamu aktualizaci podsbirky

Dalsi schvalenti jiz provadi podpisovy spravce sbirky (v pripadé vicedroviiového schvalovani
v ramci velkych instituci). Pokud se o n&j pokusi spravce podsbirky pomoci ikony €@, objevi se
hlaska upozorfiujici na nedostacujici prava uZivatele:

Chyba %)

|/><\l Nemate povoleni pro schvaleni aktualizace.

0K

Obrazek 49: Zamitnuti schvaleni vytvorené aktualizace podsbirky




Spravce podsbirky dale mtize zménit popis podsbirky, ktery se nachazi v jejim detailu. Do toho se
dostane dvojklikem na podsbirku v seznamu podsbirek. Zména vSak bude vidét aZ po schvaleni
aktualizace sbirky administratorem MK CR. Informace o tom je zobrazena v barevné odliSeném

poli nad zaznamem podsbirky (viz Obrazek 50)

Obor:

Uzemi:

Predméty:

Obdobi:

10 - Historicka

Cechy, zejména Podkrkono3i a zvlasté byvalého Gzemi okresu Nova Paka. Cechy. zejména Podkrkono3i a zviasté byvalého Gzemi
okresu Nova Paka.

Historicka sbirka obsahuje nékolik zajimavych soubord z oboru etnografie (betlémy a betlémové figury, loutky, obrazky na skle,
modrotiskarské formy a pfedméty, dokumentujici domackou textilni vyrobu, hrncifské vyrobky rovnéZ dokumetujici innost
mistnich hrnéiren), z uméni stoji za zminku sbirky tykajici se slavného rodu Suchard (plastiky a obrazy). ale i zajimavé ukazky
tvorby slavnych rodaki mésta. Ojedinéla je shirka obrazd, které pochazeji z produkce mistnich malifskych dilen Vaclava
Kretschmera a Josefa Muhla. Velice pozoruhodny je soubor knih dokumentujicich €innost mistni knihovny v obrozenecké dobé.
V sedmdesatych letech 20. stoleti ziskalo muzeum pozoruhodnou sbirku grafiky Cyrila Boudy ze shirek ak_arch. Frantiska
Knzaka (nhsahuie 400 kusi valnvch arafik na 1000 drobnveh arafik 220 iim ilustrovanvch knih s nodnisv A 30 kreseh a obrazi

muzea. Ve valné ¢asti se historicka sbirka tyka 19. a 20. stoleti, jen vyjimeéné se nékteré pfedméty dotykaji 17. a 18. stoleti.

Obrdzek 50: Zobrazeni informace ke zméné popisu podsbirky

-

Timto veSkeré pravomoci spravce podsbirky v ramci aktualizace konci.




4.3 Podpisovy spravce podsbirky

Podpisovy spravce podsbirky ma stejné pravomoci jako spravce podsbirky. Jeho dalsi tlohou je
schvalit vytvorenou aktualizaci podsbirky a odeslat ji dale o uroven vyse v procesu schvalovani.

Schvaleni vytvorené aktualizace podsbirky podpisovy spravce provede v detailu podsbirky pomoci
ikony o . Pod detailem zaznamu podsbirky se v seznamu aktualizaci vyplni Datum potvrzeni.
Dale se zméni stav aktualizace, jehoZ hodnoty mohou byt nasledujici:

R — pfipravena aktualizace

RO — odeslan4 aktualizace ke schvaleni na MK CR

RS — schvélena aktualizace z MK CR

RZ — zamitnuté aktualizace z MK CR (ze strany MK CR je uveden diivod zamitnuti aktualizace)

RU — ukoncend aktualizace z MK CR (tyka se pouze celé sbirky)

Seznam aktualizaci podsbirky
Vytvofeni aktualiza.. Datum potvrzeni Zabaleni do aktual.. Datum schvaleni/z.. Stav Cislo aktualizace

18.10.2015 18.10.2015 & R

Obrdazek 51: Zobrazeni potvrzeni vytvorené aktualizace v seznamu aktualizaci

V této chvili je dalSi postup v ramci aktualizace na spravci sbirky.




4.4 Spravce shirky a podpisovy spravce sbirky

Spravce sbirky ma pravomoci stejné jako vSichni predesli uZivatelé. Jeho hlavnim tkolem je
zkontrolovat si své podsbirky a poté vytvorit aktualizaci sbirky.

Nejprve si zobrazi seznam svych sbirek a klikne na ikonu 54

Nazev sbirky Stav Nazev spravce Nazev vlastnika

Sbirka Méstského muze... Z Méstské muzeum Nova ...  mésto Nova Paka G R Eu'

Obrazek 52: Ukazka polohy ikony pro vytvoreni aktualizace sbirky

Tim se dostane do nahledu aktualizace sbirky. Podsbirky pfipravené k odeslani aktualizace na MK
CR jsou podbarveny zelené. ProtoZe odeslat 1ze pouze aktualizaci celé sbirky, je tfeba jesté vytvorit
aktualizaci sbirky jako celku (tiloha spravce sbirky), schvdlit tuto aktualizaci (iloha podpisového
spravce sbirky) a poté odeslat ke schvaleni na MK CR (provede spravce instituce).

Pro vytvoreni aktualizace sbirky klikne spravce sbirky na Vytvorit aktualizaci sbirky.

Vytvoiil aktualizaci *
e e

Nézev podsbirky c c2 | c3 c4 | Cc5 cB cT | cs cg | CW0  c©i1 Cc12 | Ci3 | C14 | Ci5
25 - Piirodovédna ]

10 - Historicka 1 1 4]

Obrazek 53: Ndhled aktualizace sbirky

Po vytvoreni se objevi potvrzujici hlaSka (viz Obrazek 47) jako u vytvoreni aktualizace podsbirky.
Posun v procesu lze vidét v detailu sbirky v seznamu aktualizaci.

Aktualizace sbirky

Vytvofeni aktualizace sbirky Potvrzeni aktualizace Potvrzeni spravcem instituce Datum schvaleni/zamitnuti

18.10.2015 A (]
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Obrdzek 54: Zobrazeni vytvoreni aktualizace v zdznamu sbirky




Poté podpisovy spravce aktualizaci zkontroluje a potvrdi v detailu sbirky pomoci ikony €.

V seznamu aktualizaci sbirky pribude datum potvrzeni aktualizace.

18.10.2015

Aktualizace sbirky

Strana

Vytvofeni aktualizace sbirky

1

18.10.2015

z1

Potvrzeni aktualizace

A

Potvrzeni spravcem instituce

Obrazek 55: Zobrazeni potvrzeni vytvorené aktualizace sbirky

Datum schvaleni/zamitnuti

Zobrazeno 1 -1 z celkovych 1

4.5

Spravce instituce

Spravce instituce je uZivatel s nejvySSimi pravy v ramci instituce. Ma pravomoci jako vSichni

predesli uzZivatelé. Jeho ukolem je zkontrolovat aktualizaci a odeslat ji ke schvaleni administratorovi
MK CR. To se odehrava v detailu zdznamu sbirky pomoci ikony . Poté je moZné vidét
v seznamu aktualizaci sbirky zménu stavu aktualizace na RO (odeslana aktualizace).

Aktualizace sbirky

Vytvofeni aktualizace shirky

18.10.2015

Strana

Obrazek 56: Schvdaleni aktualizace sbirky spravcem instituce

1

z1

Potvrzeni aktualizace

18.10.2015

Potvrzeni spravcem instituce

19.10.2015

Datum schvaleni/zamitnuti

e

Stav

RO

Zobrazeno 1- 1z celkovych 1




Spravce instituce si vytiskne privodni list aktualizace (nachazi se vedle zdznamu aktualizace v
seznamu aktualizaci a je oznacen ikonou [9).

Hlavnistranka Oteviené zaznamy Upravit zaznam instituce  Odhlasit

Databaze (@) AKTUALIZACE X

Sprévce instituce MZM

Sbirky Zobrazit pouze:  Zobrazit vsechny zaznamy Vyhledavaci pole:  VSechna pole Vyhledat | Vyhledat presné
Podsbirky Datum ode...  Nazev shirky Stav | Nazev spravce

Aktualizace Q mi 10.11.2015 Shirka Moravského zemského muzea RO Moravské zemské muzeum (R W]
Vyvozy 23.10.2015 Shirka Moravského zemského muzea RU Moravske zemské muzeum [l

Obrdzek 57: Tisk pruvodniho listu aktualizace

Po kliknuti na ikonu priivodniho listu probihé jeho generovani. Po dokonceni generovani se objevi
okénko pro zobrazeni reportu:

Report CES online (629)] Report CES online (629)]

PROBIHA GENEROVANI REPORTU

o
—— ZOBRAZIT REPORT

Obrdzek 58: Generovdni priivodniho listu aktualizace

Po kliknuti na Zobrazit report se na obrazovce objevi privodni list.

Centralni evidence sbirek, Zadost o aktualizaci
Datum : 12.11.2015

Privodni list

Vlastnik nebo spravee shirky (Zadatel): Moravskeé zemské muzeum

Shirka: MZM/002-05-10/173002

Nazev shirky: Shirka Moravského zemského muzea

Potty evidencnich Cisel v oddilech Zzadosti o aktualizaci

Podshirka C1 C2 3 4 C5 C6 7 C8 9 Clo Cil C12 C13 C1i4 C15  Cisel Oddila
5 - Botanicka - NEUVEDEN 5 335 0 43 0 2 0 1 0 0 0 0 0 0 0 386 5
Celkem ¢isel 5 335 0 43 0 2 0 1 0 0 0 0 0 0 0 386

Celkem oddila 1 1 0 1 0 1 0 1 0 0 0 0 0 0 0 5

Obrdzek 59: Priivodni list




Ten spolu s dalSimi zakonnymi prilohami 1ze odeslat prostfednictvim datové schranky instituce
anebo podepsané statutarnim zastupcem odeslat klasickou posStou. Prilohy 1ze rovnéZ pomoci

aplikace CES on-line vloZit do systému, a to v detailu podsbirky nebo detailu sbirky v zavislosti na
tom, o jaké prilohy se jedna.

Prilohy k aktualizaci podsbirky se nahravaji v detalu podsbirky a miiZe to provést kterykoliv
uZivatel s pravem pristupu k dané podsbirce.

Detail zéznamu podsbirky - Sbirka cosmotron - obor €.25 Akce %
UlozZit EZ Pozadat o vyfazeni zaznamu DalSi operace a vystupy

Strana | 1 z1 € Zobrazeno 1 - 1 z celkovych 1
Prilohy @)
Spivapnion
Popis Typ souboru Nazev souboru Zabrazit soubor

Obrazek 60: Nahravani prilohy k podsbirce

Kliknutim na tlacitko Nahrat prilohu se otevie rozhrani pro nahrani souboru.

Nahrat soubor

Nahrat soubor

Detail zaznamu Nahrat soubor k zaznamu: 25 - Akce
multiupload

Pole oznacena znakem * je nutné vyplnit.

Soubor: * Vybrat soubor |funkcni_ko...amkyMK_pdf
Poznamka pro administratora: Piirastkova kniha 2014

UlozZit

Obrazek 61: Nahrani souboru k podsbirce




Postupné nahrajeme vSechny dokumenty, které potfebujeme. Vratime se do detailu podsbirky a pod
popisem podsbirky najdeme v sektoru Prilohy seznam vSech nahranych soubort.

152015

= ‘Zoseazens 1 -1 2cobonich 1

Obrazek 62: Poloha sektoru Prilohy v detailu podsbirky

Detail zaznamu podsbirky - Sbirka cosmotron - obor €25 Akce *

Ulozit 2@ PoZadat o vyfazeni zaznamu Dal3i operace a vystupy
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Prilohy @)
Popis Typ souboru Nazev souboru Zobrazit soubor
Priristkova kniha 2014 pdf funkcni_koncept_administrace CES ... Zobrazit soubor

Obrazek 63: Sektor Prilohy v detailu podsbirky




4.6 Sch\félenil zamitnuti aktualizace administratorem
MK CR

Administrator ma za ukol potvrzovat veskeré aktualizace. Na zakladé podkladd, které jsou mu
instituci dodany, jak pomoci CES on-line, tak také jinym néleZitym zptisobem, aktualizaci schvali
nebo zamitne.

Schvdleni aktualizace sbirky:

Po prihlaSeni se administrator CES dostane na hlavni stranku. Pro zobrazeni aktualizaci ke
schvaleni klikne v levém menu na Fadku aktualizace na ikonu 9 . Zobrazi se seznam aktualizaci
ke schvéleni. Neschvélené aktualizace sbirek jsou podbarveny razoveé:

Hlavnistranka Otevfené zaznamy Odhlasit
Databaze (@)

Sbirky Zobrazit pouze:  Zobrazit vsechny zaznamy Vyhledavaci pole:  Vsechna pole
Podsbirky Datum ode... Nazev sbirky Stav | Nazev spravce

Viastnici/spravci 23.10.2015 Sbirka Moravského zemského muzea RO  Moravské zemské muzeum COE O
Aktualizace QB @ 23102015 Shirka Moravského zemského muzea RU Moravské zemské muzeum (]

Vyvozy 21.10.2015 Sbirka cosmotron RU Cosmotron Bohemia s.r.0. (Y

Kradeze 2010 2015 Shirka cnsmntron Rl Cosmntron Rnhemia s rn 7 B D

Obrazek 64: Seznam aktualizaci

Neschvalené aktualizace maji ve sloupci Stav hodnotu RO. Schvaleni administrator provede
kliknutim na ikonu o . Stav schvalené sbirky se zméni na RU (ukoncena aktualizace).

Aktualizace se zamita pomoci ikony ﬁj , a to u aktualizované podsbirky — zamitnuti tedy probiha
na urovni podsbirky.

AKTUALIZACE X

Seznam aktualizaci podsbirky @)
Cislo aktua... Stav Datum vytvoreni Nazev podsbirky Nazev sbirky

RO 10.11.2015 19 - Pisemnostia tisky ~ Sbirka Méstskéhomu... ([ |k Om

Obrdzek 65: Zdaznam aktualizace podsbirky




Pokud se zamitne aktualizace podsbirky, zméni se stav aktualizace podsbirky na RZ (zamitnuta
aktualizace).

AKTUALIZACE *

Seznam aktualizaci podsbirky
Cislo aktua... Stav Datum vytvofeni Nazev podsbirky Nazev sbirky

21/2015 RZ 10.11.2015 19 - Pisemnosti a tisky Sbirka Méstskéhomu... (% i

Obrdzek 66: Zamitnutd aktualizace podsbirky

Pro ukonceni aktualizace sbirky je nutné, aby byly schvaleny nebo zamitnuty vSechny podsbirky v
dané aktualizaci. Aktualizaci sbirky ukon&i administrator MK CR pomoci ikony @ .

DalSim pripadem je, kdyZ je potfeba vyradit evidencni Cislo z aktualizace. Administrator otevie
seznam piredmétll v podsbirce a vybere predmét k vyfazeni z aktualizace. Je mozné vyradit
soucasné vice predméti.

& admin o
namy Admin Odhlasit
Zobrazit pouze: Zobrazit viechny zaznamy Vyhledat
Vyhledavaci pole: = Kdd aktualizace
Hledany termin: * Vyhledat Vyhledat piesné
+ Podsbirky stejné sbirky 19 - Pisemnosti a tisky
Vytvofit jedno, nebo vice Cisel
Evig 1ény Nazev predmétu Datum vyfazeni Davod vyrazeni
Vytvofit aktualizaci podsbirky
2/2( _ G
Pridat do vyvozu
1/2( Pfidat do zapujcky G
Pridat do kradezZe
Hromadné odsouhlasit zmény
Hromadné zrusit zmény
Vytvofit popis vyznacenych pfedmétl
Pfifad popis vyznacenych pfedmétd
Zamitnout aktualizaci éisel - Zobrazeno 1 - 2 z celkovych 2 poloZek

Obrazek 67: Zamitnuti aktualizace evidencnich cisel




Po kliknuti na Zamitnout aktualizaci Cisel se objevi okénko pro vyplnéni diivodu zamitnuti.
Zamitnuti probéhne po kliknuti na tlac¢itko UloZit zmény:

[ "]
Zobrazit pouze: Zaobrazit viechny zaznam) Vyhledat
Vyhledavaci Zamitnout aktualizaci Cisel

. Popiste divod zamitnuti. Zadatel bude o divodu zamitnuti informovan.
Hledany tern

Nevyhovujici zména|

+

Evidend Davod vyfazeni

TEST1 G
M96-2 G
M962 Zavfit okno UloZeni zmény c’}
Ma5 | Cc8 C’J
F456 [ T G

Obrazek 68: Zamitnuti aktualizace Cisla

Evidencni cisla vyrazena z aktualizace se zvyrazni a po najeti kurzoru na vykfticnik u ¢isla se objevi
poznamka s diivodem vytazeni z aktualizace.

+ Podsbirky stejné sbirky: | 5 - Botanicka

Evidencni Cislo Typ Cisla Typ zmény Nazev pfedmétu Datum vyfazeni Davod vyfazeni

TEST1I© @ P c2 G
M96-2 ©  Nevyhovujici zména | C6 G
M962 O @ [ C6 G

Obrazek 69: Zamitnuta aktualizace evidencniho cisla

Poté se schvali aktualizace podsbirky a ukonci se aktualizace sbirky.



5 Vyvoz

Proces Zadosti o povoleni k vyvozu za¢ina vytvorenim zaznamu vyvozu. Ten uZivatel vytvori
kliknutim na tla¢itko ¥ u databaze Vyvozy v levém menu. Poté se presune na stranku, kde vyplni
udaje o vyvozu.

Detail zaznamu vyvozu - new x
Ulozit

Rozpracované

Néazev sbirky: Sbirka cosmotron
Poznamka: Poznamka
Prijemce: PFijemce

Duvod: Vystavovani
Zemé: Némecko
Doprava: Doprava

Datum od: 01.12.2015
Datum navratu 22.12.2015
(pFedpokladang):

Obrdzek 70: Formuldr udajti o vyvozu

Po kliknuti na tlacitko uloZit se nabidnou dalSi operace pro praci se zdznamem:

Detail zaznamu vyvozu - new X
Ulozit &7 Odeslat ke schvaleni Pridat pfedmét jiného spravce Vystupy a operace

Rozpracované

Nazev sbirky: Sbirka cosmotron

DAa7namla

Obrdzek 71: Operace s uloZzenym vyvozem




UZivatel poté vstoupi do podsbirky, ze které chce predmeéty vyvézt. Oznaci je a pomoci tlacitka
Dalsi operace zvoli operaci Pridat do vyvozu.

EVIDENCNI CISLA - Sbirka cosmotron - 18 - Knihy

Zobrazit pouze: Platn4 Cisla Vyhledat

Vyhledavaci pole:  Evidenéni ¢islo

+ Podsbirky stejné sbirky: 18 - Knihy

Vytvorit jedno, nebo vice ¢isel i
Evic " ! ’ ny Nazev pfedmétu Datum vyfazeni Davod vyfazeni

Vytvorit aktualizaci podsbirky . R

k5!  Pridat do vyvozu Predmét K5 )
Pridat do zapujcky 3
k0O Predmét k007 4 ss
Pridat do kradeze fedme oo
i2/2  Hromadné odsouhlasit zmény Predmét I-2 G
Hromadné zrusit zmény 0
i1/2 Predmét I-1 G
T Exportovat vdechny polozZky
123 Pfedmét 123 G

Zamitnout aktualizaci evidenénich &isel -
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Obrdazek 72: Priddni predmétu do vyvozu

Zobrazeno 1 - 10 z celkovych 10 poloZek

Po kliknuti na tlacitko Pridat do vyvozu je uZivatel presunut na stranku pro pridani predmétu do
vyvozu. Mé 2 moZnosti. Pfedmét mtize bat pfidan do jiZ existujiciho vyvozu, nebo si miiZze uzZivatel
vytvorit vyvoz novy (u nového vyvozu se zobrazi formular viz Obrazek 70). Po vybéru zdznamu se
vyvoz uloZi pomoci tlacitka UloZit.

Pfidat do vyvozu X

() Novy vyvoz

(@ Existujici vyvoz

Vyvozy
Prijemce Zeme Duvod Doprava Datum navratu...
pr. Slovensko, Velka Britanie \ dop. 28.10.2015
Pfijemce Nemecko Vv Doprava 22.12.2015
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Ovlivnéna &isla
Typ Cisla Evidenéni Eislo Nazev pfedmétu

P k007 Predmét k007 G @

Obrdzek 73: Priddni predmétu do vyvozu




Dalsi moZnosti, jak pridat predmét do vyvozu, je v zaznamu vyvozu pomoci tlacitka Pridat do
vyvozu.

Seznam pfedmét

Pridat do vyvozu

Evidencni Cislo Typ cisla Pam. Arch. Nazev predmétu
G m V10T | Ne Ne Predmet V107
G m V108 | Ne Ne Predmet V108

Obrdzek 74: PFiddni pfedmétu do vyvozu z detailu zdznamu vyvozu |

Pokud k nékterému z predmétt chybi popisné tdaje, které jsou pro vyvoz povinné, objevi se
upozornéni.

Chyba

Chybi popis 'Tozméry' u evidencniho Cisla 'k007"'

Chybi popis 'datovano’ u evidencniho Cisla 'k007"

Chybi popis "autor, obdobi, dilna a/nebo styl' u eviden¢niho Cisla 'k007'
Chybi popis 'material. nebo technika' u eviden¢niho Cisla 'k007"

Ok

Obrdzek 75: Upozornéni na chybéjici popisné tidaje predmeétii

=
Po doplnéni v3ech potfebnych tdaji je mozné vyvoz ulozit. Pfed odeslanim 1ze pomoci ikony [
z vyvozu odstranit predmeéty, které nechceme vyvézt.

Po pridani vSech evidencnich Cisel k vyvozu se vrati uZivatel do zaznamu vyvozu, kde jej odeSle ke
schvaleni na MKCR. Vytiskne si dokumenty k vyvozu (Zadost o povoleni k vyvozu a Seznam
sbirkovych predméti — pfiloha k Zadosti o povoleni vyvozu), necha podepsat statutarnim zastupcem
a odesle postou na MKCR. Nyni jiZ nelze pfiddvat ani odstraiiovat predméty z vyvozu. Pokud se o
to uzivatel pokusi, objevi se upozornéni a k odstranéni predmétu z vyvozu nedojde.



Chyba (<)

|)(| Z odeslaného/schvaleného/ukon¢eného vyvozu nelze pfedmét smazat.

“ox

Obrazek 76: Upozornéni pri snaze odstranit predmét z odeslané Zadosti o vyvoz

Po odeslani Zadosti o vyvoz zaznam ceka na schvaleni administratorem CES on-line. Neschvalené
vyvozy se nachédzi v databazi vyvozu pod ikonou @.

Hiawnistranka  Otevfené zaznamy ‘A:f"':ﬂ'_.n Odhtasit
Databaze

Shirky Zobrazit pouze Odeslané Vyhledavaci pole: | Viechna pole Bl teriing -
Pty Nazev sbirky Pfijemce Zemé Star Datum od Datum navratu Datum povoleni Datum vraceno
Vlastnici/ Shirka cosmotron Piijemca Nemecko RO 01.12.2015 22 12.2015

Aktualizace Sbirka casmotron pr Korea RO 30.10.2015

Vyvozy (2]

Kradeze Schvalit
Pispévky

Sankce

UZivatelé

Statistiky

Obrdzek 77: Seznam neschvdlenych vyvozii

Pomoci ikony & se dostane administrator do detailu zdznamu vyvozu. Ma moznost vyvoz
zamitnout, schvalit, naimportovat predméty ze souboru a vytisknout si dokumenty k Zadosti o
VyVOZ.

Administrator Zadost o povoleni vyvozu zpravidla schvali az poté, co Zadost obdrZi v tiSténé podobé

a podepsanou opravnénou osobou.

Jestlize Zadost nespliiuje néktera kritéria kladena na vyvoz sbirkovych predméti, je zamitnuta.
Zamitnuté Zadosti je moZné opét otevrit, vyplnit a zaslat k opétovnému posouzeni. Neni nutné tedy
znovu Zadost vytvaret ale opravit nedostatky a znovu odeslat.




Hlavni stranka Oteviené zaznamy Odhlasit
Databaze ® Detail zdznamu vyvozu - 000000239 %
Sbirky m _{L Importovat predméty vyvozu Vystupy a operace
Podsbirky o
000000239
Viastni.... Identifikator vyvozu:
Aktuali... Odeslané ke schvaleni
Vivozy =S QK © N&zev sbirky: Sbirka cosmotron
Kradese Poznamka: Poznamka
Pfijemce: Prijemce
Prispavky ! )
Divod: Vystavovani
Sankce
= Zemé: Némecko
UZivatelé
. Doprava: Doprava
Obrazek 78: Detail neschvdlené Zadosti o vyvoz

Po navraceni predméti zpét do instituce se vyvoz ukonci. Pokud se jedna o vyvoz mimo EU ¢i
vyvoz kulturni pamatky, je mozné vytisknout formulare pomoci ikony [~ v seznamu predméti v
detailu zaznamu vyvozu.

Hlavnistranka Oteviené zaznamy - Odhlasit

Databaze © Detail zaznamu vyvozu - 000000190 *

PUdSbirky Datum navratu 30.10.2015
(pfedpokladané):
Viastni...
Aktuali...
Vyvozy 4 QO Seznam pfedmétu )
KradeZe Evidenéni ¢islo Typ Cisla Typ zmény Nazev predmétu
Prispévky Pr 4/2015 P c Predmét &.4 Cm
Sankce Pr 2/2015 P Cc Predmet c.2 G i

Obrdzek 79: Seznam predmeétil - vyvoz

Po kliknuti na ikonu probéhne proces generovani PDF dokumentu a po kliknuti na ok se zobrazi.
Formulér je vyplnén udaji o vyvaZzeném predmétu. Poté, co je predmét navracen zpét do instituce a
je vyplnéno datum navratu, je mozné vyvoz ukoncit a to kliknutim na tlacitko ukoncit v detailu
zaznamu vyvozu.




6 Zapujcka

Evidence zapijcek slouzi k tomu, aby mohla instituce vyvézt predmét zaptijceny od jiné instituce. V
prvni fadé musi spravce predmétu predmét zaptjcit. Zaptjcku vytvori kliknutim na ikonu ==
azaznam uloZi kliknutim na tlacitko UloZit.

ZAPOJCKA - new %

Nazev shirky MZM/002-05-10/173002 - Sbirka Moravského zemského muzea

Poznamka:

Pfijemce Cosmotron Bohemia s.r.o.

Divod: Wystavovani

Doprava:

Datum zapujteni 13.12.2015

Datum navratu 29.12.2015
Seznam predmét =
Evidenéni cislo Typ cisla Typ zmény Nazev predmétu

Obrdzek 80: Vytvoreni zdptijcky

Po uloZeni zaznamu zapjcky se presune uzivatel do podsbirky, ze které chce predmét zapijcit.
Predmét oznaci a pomoci tlacitka Dalsi operace zvoli moznost Pridat do zdpujcky.

EVIDENCNI CiSLA - MZM/002-05-10/173002 Shirka Moravského zemského muzea - 25 - Jina - Oddéleni déjin literatury

Zobrazit pouze: Platna gisla Filtrovat Vyhledavaci pole: | Evidenéni Eislo Hledany termin: - Vyhledat m u
-+ Podsbirky stejné sbirky: 25 - Jind - Oddaleni dgjin literatury

Vytvofit jedno, nebo vice &isel

[] Evit Iy Nazev pfedmétu Rodic Datum vyfazeni Dived vyfazeni
Vytvofit aktualizaci podshirky Cer
b1 912 i@ @
Pfidat do vyvozu
[ 912 Pridat do zapiijeky Giim@
Pridat do kradeZe . -
O a2 C:imo
) Hromadné vrétit zmé&ny
Pe——
L) 912 k4 Hromadné odsouhlasit zmény S v I @
0 ez [Zl Hromadné zrusit zmény R
T Exportovat vSechny poloZky . .
O 2 7 o @
Zamitnout aktualizaci evidenénich Eisel e
912 7 T
O Evidenéni ¢isla pridat do aktualizace nmo
[] 91264 I el @
[] 91263 I G:lm@
0| 91262 I G}@o
[ 91261 I Fi3me -

Obrdzek 81: Pridani predmétu do zdpuijcky




Dale, stejnym zpiisobem, jako u vyvozu, bud vytvofi uzivatel novou zapijcku, nebo prida predmét
do jiz existujici zaptjcky a ulozi zaznam.

Pridaf do zapijcky *

() Nové zépijéka

(@) Existujici zapljcka

Zapujtky
Pfijemce Divod Doprava Datum navratu (pfe... Datum zapdijceni
41 Cosmotron Bohemia s.ro Vv 29122015 13122015
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Qvlivnéna Cisla
Evidenéni ¢islo Typ tisla Nazev predmétu

91271 I )

Obrdzek 82: VloZeni predmétu do zdptijcky

Nyni si miize pfedmét vloZit druha instituce do svého vyvozu. V detailu zaznamu vyvozu klikne na
tlacitko Pridat predmét jiného sprdvce.

VYVOZ - 000000195 X
Fidaieanatneho srvee || Vs  peace

Doprava: dop.
Datum od:

Datum na_vratu__ 28102015
(pfedpokladané):

Seznam predmétd -~

Pfidat do vyvozu

Evidencni ¢islo Typ cisla Pam Arch Nazev pfedmétu
G Pr2/2015 P Ne Ne Predmet c.2
G o Pr 1/2015 P Ne Ne Predmet c.1
(i) Pr5/ 2015 P Ne Ano Pr5
Com Pr 4/2015 P Ano Ne Predmét &.4

Obrazek 83: Pridani predmétu jiného spravce do vyvozu




Poté uZivatel vybere predmeét a prida ho do vyvozu. Po ukonceni vyvozu a vraceni predmétu
spravci, ktery predmét spravuje, je zapijcka ukoncena. Spravujici instituce ukonci zaptjcku v
zaznamu zapijcky doplnénim data navratu a pomoci kliknuti na tlacitko Ukoncit zdpiijcku.

ZAPUJCKA - 000000279 %

Nazev shirky: CSM - Shirka cosmotron

Poznamka

Pfijemce Moravské zemské muzeum

Divod: Vystavovani

Doprava: Viak

Datum zapujceni: 08.12.2015

Datum navratu: 2512.2015

Datum vraceno
Seznam predmé&td @
Evidenéni Eislo Typ &isla Typ zmény Nazev predmétu
Prb&/ 2015 P c Pra mE

Ip
,

e amnar n ~ PEodTiEoa

Obrdzek 84: Ukonceni zdptijcky




7 Evidence kradezi

Nedilnou soucasti CES on-line je evidence kradeZi. Jedna se o jednoduchou evidenci pomoci

vyplnéni formulafe v nevetejné casti. Do formulare se uZivatel dostane pomoci ikony +

& admincosmo

Upravit zaznam instituce

Odhlasit

KRADEZ - new *

Ulozit

Datum kradeZe:
Néazev sbhirky:

Oznamovatel:

Kdo ztratu/odcizeni zjistil:

Evidovana
01.12.2015
CSM - Shirka cosmotron
Spravce instituce cosmo

Dokumentator 1

Spravce instituce cosmo

Zabezpeceni: Kamerovy systém, zamky
Prekonano zabezpeceni: | Neznamy
Doba odcizeni Neznama
Misto odcizeni: Sklad galerie
Oznameno PCR (kdy,
14.12.2015

kde, kym a Cislo jednaci
PCR):

Doplfiujici informace: Dopliiujici informace

Obrazek 85: Zaznam krddeze

Po uloZeni zaznamu kradeZe uZivatel prida predméty do kradeZe pod detailem sbirky pomoci
tlacitka Pridat do krddeZe.

KRADEZ - 000000275 *

kde, kym a cislo jednaci 14.14.2012
PCR):

Dopliiujici informace: Dopliiujici informace.

Seznam predmétd ®

Pfidat do kradeZe

Evidenéni ¢islo Typ Cisla Néazev pfedmétu

Obrdzek 86: Priddni predmétu do krddeZe




Objevi se okno, ve kterém si uZivatel zvoli poZadovanou podsbirku a vybere ukradeny predmeét.
Poté klikne na tlac¢itko VioZit zdznam.

Podsbirka: 18 - Knihy

Vyhledavaci fraze

Evidencni Cisla

Evidencni Cislo Typ Cisla Nazev
k010 I G
k009 (]
k008 I G
[ koo7 I Predmét k007 G
—- - , T
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Obrazek 87: Vybér ukradeného predmétu

Pokud u predmétu chybi popis, ktery je potfebny pro nahlaseni kradeZe, je uZivatel na tuto
skutecnost upozornén pomoci okna se seznamem chybéjicich tidajt. Pokud hlaseni vytvari primo
administrator CES on-line, nemusi tyto udaje povinné vypliovat.

Chyba &

( >_< \ Chybi popis 'charakter predmétu' u evidenéniho Eisla 'g20'
! /" Chybi popis 'druh pfedmétu’ u evidencniho Cisla 'g20'
Chybi popis 'autor' u evidencniho ¢isla 'g20’
Chybi popis 'signatura’ u evidengniho gisla 'g20'
Chybi popis 'namét. motiv' u evidenéniho gisla 'g20'
Chybi popis 'napis na predmé&tu’ u evidencniho €isla 'g20’
Chybi popis 'datace’ u evidencniho Cisla 'g20'
Chybi popis 'hmotnost' u evidengniho gisla 'g20"
Chybi popis 'rozméry' u evidenéniho &isla 'g20'
Chybi popis 'tvar' u evidencéniho gisla 'g20’
Chybi popis 'technika/material' u evidenéninho isla 'g20’
Chybi popis 'povrchové Upravy' u evidenéniho gisla 'g20"
Chybi popis 'stav' u evidenéniho &isla 'g20’'
Chybi popis 'rozsah. mira po3kozeni' u evidenéniho &isla 'g20'
Chybi popis 'restaurovano’ u evidencninho gisla 'g20'
Chybi popis 'markanty' u evidenéniho &isla 'g20'
Chybi popis 'Hodnota v narodni méné' u evidenéniho Cisla 'g20'
Chybi popis 'identifikace' u evidenéniho Cisla 'g20’
Chybi popis 'kdo je schopen pfedmét identifikovat' u evidenéniho Cisla 'g20'
Chybi popis 'dal3i viastnostia' u evidencniho €isla 'g20'

Obrdzek 88: Chybéjici udaje o ukradeném predmétu




Doplnéni popisu je umoZnéno pomoci ikony C’l vedle vybraného predmétu. Po doplnéni
poZadovanych informaci uZivatel zdznam uloZi a spravce instituce jej odesle ke schvéleni
administratorovi CES on-line pomoci tlacitka Odeslat k potvrzeni. Predmét je viditelny v seznamu
predmétti pod zaznamem kradeZe.

KRADEZ - 000000275 *

Oznameno PCR (kdy,
kde, kym a Cislo jednaci 14.12.2015
PCR):

Doplfiujici informace Doplnujici informace.

Seznam pfedmétd [

Pridat do kradeze
Evidencni ¢islo Typ Cisla Nazev predmétu
G m k007 [ Predmét k007

Obrdzek 89: Zobrazeni ukradeného predmétu v zdznamu krdadeZe

Po odeslani je mozné pomoci ikony zobrazit informace o kradeZi v pdf dokumentu. Déle je
mozné nahrat prilohy (fotografie, dokumenty apod.) a to pod seznamem ukradenych predmétt
pomoci tlacitka Nahrdt prilohu. Nahravani soubort probiha stejné jako je tomu napriklad u
podsbirky ( viz Obrazek 60 a Obrazek 61 ).




Nakonec kradeZ ceka na schvaleni aministratorem CES on-line. V seznamu kradeZi jsou
neschvdalené zaznamy zvyraznény. Pomoci ikony pro editaci je administrator presmérovan do
detailu zaznamu, kde hlaSeni kradeZe potvrdi.

& admin

Admin Odhlasit

namy

KRADEZ - 000000275 *

7 Potvrdit

Datum kradeze:
Nazev sbirky:

Oznamovatel:

Kdo ztratu/odcizeni zjistil:

Zabezpeceni:
Prekonano zabezpeceni:

Doba odcizeni

Obrazek 90: Potvrzeni kradeze administratorem CES on-line

Odeslana ke schvaleni
01.12.2015

CSM - Sbirka cosmotron
Spravce instituce cosmo
Dokumentator 1
Kamerovy systém, zamky
Neznamy

Neznama




8 Sankce a prispévky

Zaznamy sankci a prispévki mohou vytvaret pouze administratori CES on-line. Pro nahled jsou k
dispozici pouze spravci instituce, ktery mize vidét pouze jemu urcené prispévky/sankce.
Uzivateltim nizSich drovni nejsou zdznamy k dispozici.

Princip vytvareni zaznamu sankce nebo prispévku je velice podobny. OdliSné jsou hlavné nazvy

jednotlivych vypliovanych poli a ndzvu zalozky. Zaznamy vytvori administrator pomoci ikony +

v levém menu u prislusné polozky. Dostane se do formulare pro vyplnéni tidajti o prispévku/sankci.

PRISPEVEK - new *
Ulozit
Oznaceni prispévku: Dotace
Shirka: CSM - Shirka cosmotron
Popis: Pfispévek na restaurovani interiéru kostela
Datum udéleni: 08.12.2015
Suma 1000000
Obrdazek 91: Formuldr pro vytvoreni zdznamu prispévku

Po vyplnéni tidaji administrator zaznam uloZi pomoci tla¢itka UloZit. Zaznam je poté viditelny v
seznamu prispévki/sankci.

Databaze Q@
o Zobrazit pouze Zobrazit vSechny zéznamy Filtmvat Rl ¥t pole
Podshirky Hledany termin: " B
Vlastnici/spravci Datum udéleni Oznaceni pfispévku Nazev sbirky Spravce shirky Suma
Aktualizace 08.12.2015 Dotace Shirka cosmotron Cosmotron Bohemia sr.o. 1000000
Vyvozy
KradeZe
Prispévky
Sankce

Obrdzek 92: Zobrazeni prispévku v seznamu prispévki




9 Statistiky

Statistiky jsou k dispozici administratorim CES on-line a umoziuji prehled ¢innosti, které probéhly
v pribéhu urcitého casového rozmezi. V nabidce levého menu administrator klikne na ikonu Eia
tim se dostane do formulare pro vybér statistiky.

Zobraz statistiku

Statistika: |

Rocni celkova statistika

Filtrace Ro¢ni statistika aktualizaci
Mésiéni celkova statistika
Mésiéni statistika aktualizaci
Mésiéni statistika informaci o shirkach
Mésiéni statistika informaci o podsbirkach
Aktualini prehled (s detailem na spravce)
Aktualni prehled (s detailem na sbirky)
Aktualni prehled (s detailem na podsbirky)

Obrazek 93: Statistiky - Nabidka statistik

Prvni pole obsahuje nabidku statistik. Po zvoleni statistiky se zvyrazni polozky filtrace, které je
potieba pro danou statistiku vyplnit. Zbylé idaje, které jsou zesvétlené, nelze vyplnit. Tim je
oSetfena spravnost zadani udajt k dané statistice.

Statistika: Mésicni celkova statistika
Filtrace

Rok od 2002

Meésic od: 1

Rok do 2002

Mésic do: 2

Obrazek 94: Statistiky - ukdzka vyplnéné statistiky




Po vyplnéni vSech potfebnych udajt statistiky klikne administrator na tlaCitko Zobrazit statistiku.
Poté se vygeneruje report. Po kliknuti na Zobrazit report se zobrazi poZadovana statistika.

Meésitni celkova statistika
Za obdobi od: 01/2013 do: 02/2013

07.01.2016
Meésic a rok  Prirustky Inventirni  VyfazenoN VyfazenoO VyrazenoP VyrazenoR Archivilie Pamitky Shirky Podsbirky Celkem
0172013 0 0 0 0 0 0 0 0 418 2680 1000

Obrazek 95: Ukazka statistiky




10 Sprava uzivatell

Spréava uzivatell probiha pomoci nabidky UZivatelé v levém menu. Opét se uZivateli nabizi 3
moZzné operace — vytvorit nového uZivatele, vyhledavat uZivatele a zobrazit uZivatele svoji instituce,

sbirky ¢i podsbirky (

Dle role v ramci instituce muiZe vytvorit uzivatel takovy typ uZivateld, ktery je o jednu ¢i vice

tirovni niZe. Pomoci tlacitka ¥ se uZivatel dostane do formulafe pro vytvoreni uZivatele nového.

Hlavnistranka Otevfené zaznamy
Databaze @ UZIVATEL - new
Podsbirky
Aktualizace PfihlaZovaci jméno: rklimesova
Vyvozy Jména: Renata
Zapuijcky Pfijmeni: KlimeSova
Kradeie Funkce: Dokumentator podsbirky
Prispévky Telefon: 518000111
E-mail: renata.klimesova.rk@gmail.com
Sankce
Role: Dokumentator
UzZivatele
Obrdzek 96: ZaloZeni nového uZivatele

Po vyplnéni vSech potfebnych tidaji klikne uZivatel na tlacitko UloZit. Poté se pod formularem

zobrazi nabidka pro prirazeni pristupovych prav k jednotlivym sbirkam, podsbirkam a operacim.

Objekty

Typ objektu Nazev objektu
Shirka Shirka cosmotron
Podsbirka 18 - Knihy
Podshirka 25 - Jind - Akce
Podsbirka 7 - Entomologicka

Instituce Cosmotron Bohemia s r.o

Obrdazek 97: Volba prav uZivatele

Pfistup

Editace

Aktualizace

Podpis




Poté je tfeba zaznam znovu uloZit. Novému uZivateli je doruCen na e-mailovou adresu odkaz, kde si
uZzivatel vytvori své heslo. Postup je stejny, jako v pripadé vytvareni hesla pfi registraci (viz
Obrazek 15 - Obrazek 18). Timto proces vytvoreni nového uZivatele konci.

Dalsi situace, kterd vyzaduje feSeni, je zapomenuti hesla. V pripadé, Ze uZivatel heslo zapomene,
zazada si o reset hesla. Tu mtiZe provést uzivatel s vySSimi pravy. Na ukazku je zvoleno zapomenuté
heslo dokumentatora. Spravce podsbirky si zobrazi své uZivatele kliknutim na ikonu ) Vybere
uZivatele, u kterého chce resetovat heslo a klikne na ikonu klice (viz Obrazek 98 )

namy Spr;r%lmma Odhlasit
Jméno Pfijmeni E-mail Prihlagovaci jméno Role
Dokumentator cosmo docadmin@cosmo.cz docadmincosmo Dokumentator Gl&
Spravce podsbirky + podpis c... psbsupervizorcosmo@cosmo.cz  psbsupervizorcosmo Spravce podsbirky cf, &
Renata Klimesova tklimesova@email ¢z rklimesova Dokumentator Gl&

Obrdzek 98: Seznam uZivatelii

Po kliknuti na ikonu je vyZadovano potvrzeni pro reset hesla. Dokumentator poté obdrZzi e-mail s
odkazem na zménu hesla.

CES

on-line

Zapomenuté heslo

WyZadali jste si zménu hesla v CES online. Po kliknuti na nasledujici odkaz si miZete pro Vase
konto wytvofit nové heslo.

Pokud odkaz nefunguje, zkuste jej zadat ruéné do prohliZee.

hitps:/f86.110.225.195/i3/ces/i2 entry.cls?ictx=ces&language=2&op=epw&pwdkey=

QIIGYWIIZzMwUIVxeDNWKzUxc0dxUT098&idx=ces_is_user 0000022

Obrazek 99: Odkaz na zmeénu hesla




Po kliknuti na odkaz je dokumentator presmérovan na stranku pro zmeénu hesla. Po kliknuti na
tlac¢itko UloZit je heslo ihned funké¢ni. n

CES Vyhledavani

Kde jsem: Hlavni strénka » Zménit heslo

Souvisejici stranky
Administrace

Import

Obrazek 100: Zména hesla

Administrace

CES cEesondine

on-line  Centralni evidence sbirek muzejni povahy

Formulare a odkazy

Zmeénit heslo

Zménit heslo Pole oznagena znakem * je nutné vyplnit.

Nové heslo: *

Potvrdit nové heslo: =

Kontakt

[Dobré

[[) Zobrazit heslo

CITle

Uzivatel




11 Import aktualizaci z aplikace CESIK

Jedna se o importy z aplikace CESIK, ve formé CSV soubort. Importy se vaZou k podsbirce a proto
se pro vytvoreni aktualizace z importniho souboru musime presunout do detailu konkrétni
podsbirky, ke které se aktualizace vaze.

PODSBIRKA - CSM Shirka cosmotron - 25 - Jina - Sbirka architektury, stavitelstvi a primyslového designu

Ulozit j}. Imporiovat aktualizaci podsbirky Mahodny vypis piedmé&th
Seznam aktualizaci podshirky
Vytvoreni aktu... Datum potvrzeni Zabaleni do ak... Datum schvéle... | Stav Cislo :

Obrazek 101: Podsbirka, ke které se aktualizacni soubor aplikace CESIK vdZe

Okno pro nahrani aktualizac¢niho souboru vyvolame kliknutim na ikonu ,,Importovat aktualizaci
podsbirky* :

Import aktualizace podshirky

Soubor aktualizace podshbirky:
Zaviit okno

Obrdazek 102: Okno pro import aktualizace podsbirky

O inicializaci procesu importu jsme informovani néasledujicim dialogovym oknem.

Informace )

~

I.-/'} | Proces importu byl zahajen a zaznam aktualizace podsbirky byl vytvoren. Podrobngsi
“_~/ informace o prib&hu importu naleznéte ve vystupu zpracovani importu (kliknutim na INFO
ikonu u nové vioZeného zaznamu aktualizace podshbirky).

I

Obrdzek 103: Informace o uspésné inicializaci importu




Bezprostfedné po nahrani importniho souboru je zahdjen proces importu soubord. Trvani importu
zavisi od velikosti importniho souboru. Na strance detailu podsbirky okamzité vidime vytvoreny
novy zaznam aktualizace.

Seznam aktualizaci podshbirky (D]

Vytvoreni akt... Datum potvrz... Zabaleni do a... Datum schval... = Stav Cislo aktualiz...

11.02.2016 A I me

Obrazek 104: Pridani predmétu do vyvozu

Vypis zpracovani je k dispozici kliknutim na ikonu pismena i v modrém kouzku na fadku
zaznamu aktualizace. Nové oteviené okno obsahuje 3 diilezité informace. Stav zpracovani,
informujici o priibéhu, nebo dokonceni procesu aktaulizace. V pripadé, Ze proces aktualizace jesté
probiha, okno vystupu zpracovani importu se pravidelné aktualizuje. Dale je v okné vidét text
standardniho a chybového vystupu.

Vystup zpracovani importu ®

Stav zpracovani: Import dokonéeny. Zmény Eekaji na zabaleni do aktualizace shirky.

Chybovy vystup

import aktualizachino soubory: QBZJgPQeSHLY cesik-CSM-25-stavitelstvitxt - chyby
000000288¢i%ad21
0000002884#i%ad22
0000002884#i%ad23
000000288#i%ad 24
0000002884#i#a425

Standardni vystup

import aktualizagniho soubory: QBZJgPQeShLY cesik-CSM-25-stavitelstvitxt
pocel zmen v souboru: 2

podsbirka: CSM#252jina - Shirka architektury, stavitelstvi a primyslového designy
TOO1 shirky: 000000160

TOO1 podshirky: 000000288

zaznam aktualizace: ces us_cat*000000289

fadek: 1./%;2; N;|,A421,A431;11;
Zmena N (form: 4) zaznam: 000000288_new (A421)
zmena N (form: 4) zaznam: 000000288_new (A422)
zmena N (form: 4) zaznam: 000000288_new (A423)
zmena N (form: 4) zaznam: 000000288_new (A424)
4)
)
1

zmena N (form: 4) zaznam: 000000288_new (A425)

Zmena N (form: 4) zaznam: 000000288_new (A426)
7meana Al forme A aznam’ ANNNNA2AR new FAADTY

B Ctevitt standardnivistup i B Oteviitchybovj vijstup

Obrdzek 105: Vystup zpracovdni importu

I v priibéhu importu aktualizace je mozné nahliZet na evidencni ¢isla dané podsbirky napf.
kliknutim na polozku.



Standardni a chybovy vystup je moZny otevrit v oddéleném okné/zaloZce prohliZece kliknutim na
nasledujici 2 ikony v pati¢ce okna zpracovani importu aktualizace.

B Oteviit standardnivystup | B Cteviit chybovy vistup

Obrdzek 106:
Tlacitka pro nahled standardniho a chybového vystupu v samostatném okné / zdloZce
rohliZece.

Pfi nahravani importu aktualizace je dban na nahrani do spravné podsbirky. V pripadé, Ze
aktualizace neni nahrana do spravné podsbirky vznikne zaznam aktualizace podobné jak by vznikl
pfi nahrani do spravné podsbirky. Rozdil bude v tom, Ze chybovy vystup bude obsahovat hlaSeni a
nepovedeném sparovani aktualizace se zaznamem podsbirky. V tomto pripadé doporucujeme
zaznam aktualizace okamzité zamitnout ikonou koSe ,,Zamitnout Zddost o aktualizaci®.

Nové importovana aktualizace podsbirky ¢eka na zabaleni do aktualizace sbirky. Zabaleni
provedeme standardnim zptisobem.

Aplikace CES online poskytuje 2 zpiisoby vytvareni aktualizaci:

* aktualizace CES online — vytvareni novych evidenc¢nich ¢isel, rozpisovani, ruSeni a
vyrazovani ve webové aplikaci CES online

* import aktualizacnich soubort z aplikace CESIK — vyse popisovany postup

Jedna instituce nemtiZe provozovat aktualizace obéma zptsoby.
Volba, jaky zptisob aktualizace jednotlivé instituce pouZivaji nalezneme v detailu zaznamu

spravce sbirky.

MoZnosti: ¥ Zyefgjnit zaznam
|| Zwvefejnit poznamku
A Vytvaret aktualizace pomoci CES online
| Popisovat piedméty

Obrdzek 107: Volba zpiisobu aktualizace v detailu spravce sbirky

Na zménu typu aktualizace ma prava pouze administrator CES online.

Plati pravidlo, Ze pokud je spravci sbirky vytvoren dcet, ma prava k provadéni aktualizaci pomoci
aplikace CES online, do chvile nez se to explicitné zméni (administratorem CES).

Zaznamy instituci, které byly naimportované z piivodni aplikace CES jsou ve stavu aktualizaci
pomoci import CESIK. Toto se automaticky zmeéni vytvorenim uzivatelského tictu spravce sbirky,
nebo explicitné nastavenim priznaku na obr.7. spravcem CES online.



Pokud se administrator CES online pokusi o vytvoreni nového evidencniho cisla, nebo jiné operace
s eviden¢nim ¢islem (rozpad, vytazeni, zruSeni) zobrazi se nasledujici okno.

Administrator ma moznost okamzité nastaveni zmeénit kliknutim na tlacitko ,,Zménit nastaveni®.

Muzejnik tuto moZnost nemé a musi kontaktovat pracovniky MKCR.

Tato operace neni povolena ()

pfedmétll pomoci:
& zmeén pfimo v online aplikaci CES online,
& nebo importem zmén z aplikace CESIK.
Meni moZné vyuZzit oba zplsoby soufasné

E WV systému CES online je moZné upravovat evidenéni &isla

Sougasne nastaveni instituce: Importy CESIK

Obrdzek 108: Okno informujici o nastaveni typu aktualizaci s
moZnosti okamZité zmény (zména moZna pouze administrdtory CES
online)

Tato operace neni povolena )

V systemu CES online je moZné upravovat evidenéni isla

pfedmé&td pomoci:
& zmeén piimo v online aplikaci CES onling,

# nebo importem zmén z aplikace CESIK.
Meni moiné vyuZit oba zplsoby souéasné,

Sougasné nastaveni instituce: Importy CESIK

Pro zménu nastaveni kontaktujte pracovniky MKCR.

Obrdzek 109: Okno informujici o nastaveni typu aktualizaci (instituce)




12 Import vyvozi z aplikace CESIK

Podobné jako je tomu v pripadé aktualizaci evidencnich ¢isel podsbirek je moZné do aplikace CES
online nahrat i evidencni cisla k vyvozu.

Predpokladem je existujici zaznam vyvozu, do kterého chceme evidencni ¢isla k vyvezeni nahrat.
Samotné okno pro nahrani importniho souboru se vyvola kliknutim na tlacitko ,,Importovat
predméty vyvozu“ v horni nabidce detailu vyvozu.

VYVOZ - 000000290 *
Ulozit o/  Schvalit Pfidat piedméat jingho spravee _‘?_ Imporovat piedmaty wvozu

Obrazek 110: Detail neschvdlené Zadosti o vyvoz

Okno pro nahrani importniho souboru:

Importovat pfedméty vyvozu

<)
Soubor importu; Zvaolte soubor
Zavtit okno

Obrazek 111: Okno pro import evidencnich cisel do vyvozu

V pripadé vyvozi se nevytvarii samostatny zaznam importu, tak jak je tomu v piipadé aktualizaci
evidencnich Cisel. Evidencni Cisla jsou okamZité po nahrani k dispozici ve vypisu seznamu
predmétu.

Evidencni cisla je moZné ze seznamu evidencnich ¢isel pfedmétti odstrariovat standardnim
zpusobem.




13 Export evidenénich Cisel pro aplikaci CESIK

Export evidencnich cisel je moZny pro:
* Konkrétni podsbirku.

* VSechny podsbirky dané sbirky.

Zobrazime si vypis evidencnich Cisel konkrétni podsbirky. V nabidce DalSi operace vybereme
moZznost Exportovat vsechny poloZky.

[ Wytvofit jedno, nebo vice Eisel
Evit I

Vytvofit aktualizaci podshbirky

G988
Pfidat do vyvozu

987  Pridat do zapOjcky

FPfidat do kradeie
986

O Hromadné vratit zmény
985 1 Hromadné odsouhlasit zmény

gga - Hromadné zrusit zmeny

T Exportovat véechny polozky
983

Vytvofit popis vyznagenych pfedmétl
982 Ppiifad popis vyznacenych predmét

981 Zamitnout aktualizaci evidenCnich Eisel

N I B I I O

Evidenéni ¢isla pfidat do aktualizace

Obrazek 112: Export evidencnich Cisel jedné
ipodsbirky

Neprodlené bude otevieno nové dialogové okno s moznosti stazeni exportniho souboru.

Export CES online )

ZOBRAZIT SOUBOR

Obrazek 113: Pridani predmeétu do zdpujcky




V staZzeném archivu nalezneme zabaleny exportni soubor se vSemi evidenc¢nimi Cisly dané
podsbirky.

Pokud poZadujeme export evidencnich Cisel vSech podsbirek dané sbirky presuneme se do detailu
zaznamu sbirky. V hlavni nabidce vybereme pod nabirku Dalsi operace a vystupy a z ni mozZnost
Exportovat evidencni Cisla.

Dalii cperace a vystupy

Zobrazit podsbirky
Uvodni list sbirky

+

Exportovat evidengni Eisla

Obrdzek 114: Export vSech evidencnich Cisel dané sbirky

Dojde k otevreni stejného okna jak je tomu v predchozim ptipadé. Po kliknuti na odkaz
ZOBRAZIT SOUBOR dojde ke staZeni ZIP baliku obsahujiciho adresar s kédem sbirky v nazvu:

Name ¥ Size Type
i Export _CES_C5M_20160211_180603 153 kB Folder

Adresar obsahuje jeden soubor pro kazdou podsbirku dané sbirky:

MName ¥ Size Type
, 7-Entomologicka.txt 322 bytes plain text document
18-Knihy. txt 939 bytes plain text document
, 25-Jina-Akce.txt 13.5 kB plain text document

_ 25-Jina-Sbirka_architektury, _stavitelstvi_a... 511 bytes plain text document



Priloha 1 - Proces aktualizace

u piedmétd podshbirky

Spravce sbirky vytvo i aktualizaci
shirky v seznamu sbirek

Podpispwy spravce shirky schvali
vytvofenou aktualizaci shirky
detailu shirky pomoci ikony

v

Dokumentator pfipravi zmény 5

pomoci ikeny —

Spravce podsbirky zabali zménu
do aktualizace podsbirky
v seznamu podshirek
pomoci okony

Podpisowvy spravce podsbirky schvali
vytwofeni aktualizace v detailu
podshbirky pomoci ikony

v

Spravce instituce schvali a tim
i odetle sbirku ke schvaleni
na MK CR z detailu shirky
pomoci ikony

©

Zamitnuti

Zamitnuti aktualizace probiha od
podsbirky pomoci ikony
r_

(D

v seznamu podsbirek. Dale se pak
aktualizace ukonéi pomoci tkony

v

v seznamu shirek pfipravenych
k aktualizaci. Lze z aktualizace
wyradit | predméty a to pomoci
tladitka Dalsi operace ---> Zamitnout
aktualizaci ¢isel v seznamu predmétd

podsbirky.

Schvaleni

Administrator ministerstva kultury CR
aktualizaci shirky schvali v seznamu
aktualizaci. Na fadku aktualizace klikne
na ikonu

Po schvaleni administrétorem z MK CR
se zmény projevi hned.

Obrazek 115: Proces aktualizace

Instituce

Administrator CES on-line
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