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http://ces.mkcr.cz/

centralni evidence sbirek muzejni povahy Ceské republiky

Ceska republika ma unikatni a ve svéte ojedinély systém evidence muzejnich sbirek.

Centrailni evidence sbirek muzejni povahy (CES) byla Ministerstvem kultury CR zfizena v roce
2002 na zaklad¢ zdkona o ochrané sbirek muzejni povahy jako verejné ptistupny informacni systém.

CES zahrnuje vedle sbirek muzei a galerii ztizenych statem, kraji a obcemi i sbirky soukromé.
Databazi CES udrzuje Ministerstvo kultury. V databazi je struny textovy popis kazdé sbirky a
prosty vycet eviden¢nich (pfirtstkovych nebo inventarnich) ¢isel predméti ve sbirce. Nejsou tam
z4dné nazvy ani popisy jednotlivych predmétii. Postupné se k zdznamiim o sbirkach ptipojuji
ilustracni obrazky.

Databaze CES je vetejné pfistupnd. Zahrnuje piiblizné 300 sbirek ¢lenénych na 2300 podsbirek,
celkem asi 17 miliont eviden¢nich ¢isel sbirkovych pfedmétii (nezaménujte s poctem fyzickych
predméti, pod jednim ¢islem jsou Casto 1 stovky €i tisice kusii).

Webova stranka umoziuje hledat bud’ v kompletni nabidce sbirek fazenych abecedné, nebo pomoci
podrobného vyhledavani podle umisténi sbirky, jejiho vlastnika nebo spravce. Vyhledavat je mozné
také podle ,.,kli¢ového slova“.
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Zapis s irek do CESu se Fidi tdmito

dokumenty:
e Zakon ¢. 122/2000 Sb. ze dne 7.4.2000, plati od 12.5.2000

« Vyhlaska MKCR ¢&. 275/2000 Sb.ze dne 28.7.2000
« Metodicky pokyn MKCR ¢&. 53/2001z¢ 4.1.2001
« Metodicky pokyn MKCR ¢&j. 14639/2002 ze 14.10.2002

 Ptirucka muzejnikova I, Jifi Zalman a kolektiv, AMG 2002
« Piiru¢ka muzejnikova II, Jifi Zalman a kolektiv, AMG 2006

* Néapovéda k programu CESik.

 Dalsi a jin¢€ - www.cz-museums.cz/mis/legislativa.asp

Prvé ¢tyfi dokumenty jsou zdvazné normy psané strohym pravnickym jazykem.

Piirucky od pana Zalmana obsahuji tytéZ informace podané &tivou, vtipnou formou s piihlédnutim k
praxi a se spoustou praktickych ptikladu.

Népovéda k CESiku popisuje obsluhu softwaru. Z norem vybird pouze ty informace, které jsou
potiebné pro komunikaci s Centralni evidenci.

Znéni vSech zékonnych norem ve formatu RTF, napovédu a 1. dil Ptirucky muzejnikovy ve formatu
PDF si miizete stahnout z http://www.citem.cz, sekce Ke stazeni.

Tiskopisy pro zapis zmén do CESu najdete v programu CESik v menu Soubor/Tisky/Zmény/Vzory
formulafte.

Tiskopisy pro zadost o vyvoz hledejte na strankach MKCR. Z CESiku vytisknete pouze piilohu se
seznamem evidencnich ¢isel predméti, o jejichz vyvoz zadate.
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Historické souvislosti

Zakon €. 122/2000 Sb. - CES - papirova evidence
CES obsahuje cisla, nikoliv popis

CESik

— generator Cisel
— zrcadlo CESu

 bez vazby pfiirlistkova/inventarni Cisla

— posledni verze 1.2.1

e vize CES on-line

Co CESIik neni

CESik rozhodné neni program pro majetkovou evidenci a odbornou dokumentaci muzejnich sbirek.
Na to jsou specialni systémy, napt. Demus, Bach, ...

CESik neni program pro piimou editaci dat v CESu, ani pro jejich prohlizeni.
Technicka data CESiku

CESik je ur€en pro praci v siti i na samostatnych pocitacich.

CESik je vytvoten v MS Access 97 a je distribuovan ve tfech variantach:

1. Jako aplikace vyzadujici MS Access 97 nebo jeho zastupny RunTime modul.
2. Jako aplikace vyzadujici MS Access 2000 nebo MS Access 2002 (XP).

3. Jako aplikace zahrnujici RunTime a nevyzadujici tedy MS Access.

Vsechny varianty pracuji na pocitacich PC s procesorem alespoi 486 (doporuceno Pentium), s
paméti RAM alespoit 8MB (doporuceno 16MB a vice), s instalovanym systémem Windows 95, 98,
2000, XP a NT.

Predpokladem pro instalaci je alespoit 10MB volného prostoru na disku, pro instalaci RunTime jesté
dalsich 10MB.

Dnes i to nejstarsi PC z bazaru tyto naroky bohaté spliiuje.
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Zakladni komunikace se spravcem CESu (pfihlaska, zddost o vyvoz) musi byt v papirové formé.
Vlastni data je vSak mozné a zadouci dodavat v elektronické podobé¢. Usetii se tim mnozstvi prace a
chyb pfi prepisovani. K ptipravé dat slouzi spravcim sbirek CESik (pomocnicek CESu). Jde nejen o
ruéni zapis, ale také o ptebirani dat z riznych systému pocitacové evidence sbirek.

CESik zajist'uje i zpétnou vazbu. Prostfednictvim vlastni databdze mlze porovnavat vypis z evidence
u spravce sbirek s vypisem z CESu a umoznovat zadavani zmén a oprav do CESu.

CESik tedy je nastroj pro efektivnéjsi komunikaci spravct sbirek se spravecem CESu.

Ziakladni funkce CESiku
1. Rucni zépis evidencnich Cisel predméth a charakteristik sbirek do databaze CESik.

2. Import (aktualizace) Cisel z jakékoliv systému evidence a dokumentace sbirek, napt. Demus,
Bach,... prostfednictvim textového souboru.

3. Export pozadavki na zapis a zmény cCisel a charakteristik do CESu, ve formé souboru MS Access.
Prvotni zadost o zapis do CESu musi byt podana i v papirové formé, ptilohy k zddosti o0 zmény staci
jen v elektronické formé.

4. Kontrola databaze v CESiku proti vypisu z CESu v podobé¢ textového souboru.

5. Ptiprava pozadavkl na zmény a opravy v CESu.
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Formaty CESdokTXT, CESmIinTXT a CESdatviDB
jsou popsany v naoovede k CESiku.

Vétsiny muzejniki se tyka Cervené zvyraznéna ¢ast schématu.

V programu CESik ve svém muzeu zpracujete zmény (nové priristky, inventarizace -
nahrazeni prirastkovych ¢isel inventarnimi, vyrazovani, pripadné prerazeni z jedné podsbirky
do jiné) a odeslete na ministerstvo zménovy soubor s privodnim dopisem.

Ministerstvo zavede Vas zménovy soubor do svého CESiku a s jeho pomoci zapracuje zmény
do Centralni evidence. Z ni potom exportuje textovy soubor s vypisem, kde jsou jak stara ¢isla,
s nimiZ se nic nedélalo, tak potvrzené zmény i pripady, kde jsou néjaké nesrovnalosti. Vytiskne
tiskopisy zmén a spolu s vypisem Vam je orazitkované poSle zpét.

Tento aktualiza¢ni vypis Vy importujete do svého CESiku a tim se cyklus uzavre.

MiizZete zacit nanovo.

Dalsi ¢asti schématu vlevo (Cerné) se tykaji organizace prace ve vlastnim muzeu, a to (odshora):

- JIZ SNAD NIKDE NENI AKTUALNI - kdyz piechazite ze star$i verze CESiku, méli byste tak
ucinit po odeslani zmén na ministerstvo a pied naslednou aktualizaci souborem, ktery poté z
ministerstva obdrzite

- zpracovavate-li ptiristkovou knihu na pocitaci, mizete vyuzit export z ptirtistkové knihy pro
zapracovani zmén do CESiku

- ptiprava podkladl pro praci s CESikem v papirové podobé (muzeum s "papirovou" evidenci
sbirek) - data je nutno do CESiku psat ru¢né

- mate-li v muzeu vice instalaci CESiku (spravujete tfeba vice sbirek, anebo kazdou podsbirku
oddéleng), doporucuje se pied exportem pro ministerstvo vsechny zmény ,,sehrat* do jediného
souboru, anebo alespon vlozit do jedné obalky - POZOR NA PRACI S PARALELNIMI
DATABAZEMI! Zvolte si neménnou strategii. Bud’ méjte originalni data a jejich aktualizace VZDY
jen na pobockach a do centra posilejte jen zmény k naskladani do jedné postovni obélky, nebo do
centra posilejte celé datové soubory a tam z nich exportujte zmény pro ministerstvo.
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Program CESik se implicitné instaluje do slozky Program Files na disku C:\, kde si vytvofi
podslozku CESik121.

NejdiilezitéjsSim souborem pro Vas je soubor cesikdat.mdb, kam se uklidaji VaSe data. Tento
soubor si tedy pravidelné (nejlépe po kazdé zméné) zalohujte, a to prostym piekopirovanim
souboru na jiné misto na disku, na sitovy server, vypalenim na CD apod. KdyZ jej pfitom
prejmenujete tak, ze k nazvu cesikdat ptipojite datum vytvoreni, budou se Vam zélohy radit
chronologicky a umozni kdykoliv zkontrolovat stav k ptfislusnému datu (anebo se k tomuto stavu v
pripad¢ potieby vratit).

Ostatni soubory 1ze vzdy obnovit novou instalaci CESiku.

Ale ani v pfipadé, Ze nestastnou ndhodou pfijdete o data, neni vSe ztraceno, protoze soubor lze
obnovit z vypisu z CESu - v prazdném souboru znovu vytvoftite v tabulce Vlastnik zapis o svém
muzeu, v tabulce Sbirka zdznam se zakladnimi udaji o sbirce, a pak postupné vytvotite jednu po
druhé znovu zdznamy o podsbirkach a kazdou z nich naplnite udaji pomoci volby v menu
Soubor/Import/Pievzeti dat z CES. Jedinou vadou na krase bude nesmysIné datum 1.1.1111 v poli
Export. Ztratite ptehled o tom, kdy jste do CESu exportovali které¢ zaznamy.




Zakladni prace
» Napovéda
» Spravce, Sbirka, Podsbirka, Cisla
e Zadani zmén (nové prirtstky kazdé 3 meésice od
OsvédcCeni, rozepsani prir.Cisel 15.5. a 15.11, vzor
formulare)

» Export zmén, kontrola souboru zmeén, spojeni soubort,
tisk pravodniho listu

» Aktualizace (ukon¢i kumulaci zmén)

« Oprava nesrovnalosti (pole Zména, Dlivod, prohlidka
vypisu)

* Organizace zaloh

Népovéda je stale pfi ruce, vyvolate ji klavesou F1, vybrané kapitolky si mizete vytisknout
(naptiklad postup prace).

Ziakladni cyklus prace - v ¢erveném ramecku:

Po spusténi (jmino s, bez hesla) se automaticky otvira formulai Podsbirka s tabulkou Cisla. Zadavate

zmény podle vzoru formulate (Ize vytisknout volbou z menu Soubor/Tisky/Zmény/Vzor formuléte).
Pokracujete exportem zmén,a to:
* volbou Soubor/Export/Zmény - vS§echny podsbirky

* nebo Zmény - tato podsbirka. Ministerstvo ovSem preferuje, abyste posilali jeden zménovy soubor
za celé muzeum, takze pokud mate CESik v n€kolika raznych PC a zpracovavate kazdou podsbirku
zvlast, pak bud’ spojte vSechny tyto zménové soubory v jiném (centralnim) PC do jednoho souboru,
anebo nejprve spojte vSechny podsbirky do jednoho souboru, a potom proved’te export zmén za

vSechny podsbirky

Exportni soubor poslete na MK CR na CD spolu s privodnim listem postou. Na CD piijde zpét i
sada aktualiza¢nich soubortl, vypist, proto CD pii vypalovani NEUZAVIRAT!

Zpét dostanete sadu textovych soubort s vypisy (v pfipad¢€ potizi 1ze vyzadat i kdykoliv béhem roku
mailem), které importujete do CESiku pro kazdou podsbirku zv1ast’ volbou Soubor/Import/CES-
aktualizace. Pokud se objevi n¢jaké nesrovnalosti, CESik zatrhne pole Ozn, Vy si takto oznacené

zaznamy vyfiltrujete a opravite.
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Terminologie
CES (a tudiz 1 CESik) rozliSuje tf1 mozne¢ stavy
zapsan¢ho Cisla:

e Platné cCislo
« Vyrazene Cislo - trvale blokované

Zruseng Cislo - 1ze znovu pouzit (omyl)

Pravidla pro vyrazovani a ruseni ¢isel. V zadvorkach jsou zminky o feSeni v CESiku v tabulce
Cisla, podrobngji jsou pak vysvétleny ve vysvétlivkach na oficidlnim formulaii zmén:

1. Prirtastkové ¢islo jednou zapsané do chronologické evidence u vlastnika (spravce) nelze nikdy
zru$it ani pridélit jinému predmétu (vyjimka viz 1.5.). Je mozné jen:

1.1. Pfid¢€lit vSem odpovidajicim predméetim inventarni ¢isla a poznamenat to u piirtstkového Cisla,
v papirové pririistkové knize vyctem inventarnich ¢isel, v Demusu zaskrtnutim policka Inv,

v CESiku nastavenim Form=2 nebo piipadné 3 (Zména=V a Divod=R).

1.2. Vyftadit vSechny odpovidajici pfedméty ze sbirkové evidence a prirtistkové ¢islo oznacit

v piirtstkové knize jako VYRAZENO, v Demusu01 nastavit Platnost=V a vyplnit DatVyf, v CESiku
Form=8 nebo 9 (Zména=V, Dlivod=N nebo P).

1.3. Oznagit ptirtistkové &islo jako ZAPSANO OMYLEM, v Demusu01 Platnost=0, v CESiku
Form=10 (Zména=V a Dlivod=0).

1.4. Opravit chybné tdaje a oznagit piirtistkové &islo jako AKTUALIZOVANO, v Demusu01
Platnost=Z, do CESiku se nepromita.

1.5. Lze vSak odstranit pfirGstkové ¢islo neexistujici v evidenci vlastnika a zapsané omylem do
CESiku a do CESu, nastavte v CESiku Form=11 (Zména=R a Diivod=C). Pokud na omy]l pfijdete
diive, nez bylo ¢islo pteneseno do CESu, tak je prosté jen z CESiku odstraiite. Takové ¢islo 1ze
pozdéji pouzit v evidenci vlastnika pro néjaky novy predmét a zapsat pak do CESu.

pokraCovani pravidel pro inventarni ¢isla na snimku ¢. 10
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Platné Cislo
e /ména =N

e Diivod nevyplnén

Patii sem Cisla z prvotni prihlasky a z oddilu 1,2

(jen nahradni inv.¢.),4,5,6 (jen nahradni),12,13,15.
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e /Zména =V
* Diivod = N, P, R, O pro ptirustkova Cisla
N, P pro inventarni Cisla
« v CESu 1 v CESiku zustava trvale zablokovano a

neda se znovu pouZit, oZivit.

Patii sem Cisla z oddila 2,3,9,10,14 (jen pfir.C.).

2. Inventarni ¢islo, a odpovidajici zdznam v evidenci vlastnika, 1ze zrusit jen za urcitych podminek:

2.1. Zrusit nelze kdyz odpovidajici pfedméty byly vytazeny ze sbirkové evidence, tj. z plsobnosti
zékona ¢.122/2000 Sb. Ptipustné diivody k vytazeni jsou jen piebytecnost a neupotiebitelnost.
Evidenéni zaznam v systematické evidenci u vlastnika se jen oznaéi VYRAZENO, v Demusu se
vyplni DatVyft, v CESiku Form=8 nebo 9 (Zména=V, Divod=N nebo P).

2.2. Zrusit nelze kdyz k pfedmétu neexistuje zdznam v chronologické evidenci (v ptiristkové knize)
a inventarni ¢islo tedy plni 1 funkci pfirtstkového ¢isla. Je tieba aplikovat bod 1.3. (omyl) nebo 1.2.
¢i 2.1. (vyfazeno), piipadné muiize jit o obdobu situace 1.5.

2.3. Zrusit lze ve vSech ostatnich pfipadech, tj. zejména kdyz inv.¢islo bylo vyprazdnéno pfesunutim
vSech odpovidajicich pfedmétl pod jiné inventarni ¢islo. V Demusu prostym odstranénim zaznamu,
v CESiku Form=6 nebo 7 (Zména=R, Dlivod=Z). Pozd¢ji lze zruSené inventarni Cislo ptidélit jinému
predmétu.

10



e Zména =R
« Dilivod = C pro ptirtstkova Cisla
C, Z pro inventarni Cisla
« v CESu zustava v “odpadkovém kosi”, da se
pozdéj1 znovu prihlasit jako nové
« 7z CESiku se fyzicky likviduje pii uspesné
aktualizaci vypisem z CESu

Patti sem ¢isla z oddilu 6,7,11,14 (jen inv.¢.).

Zrusit ptirastkové ¢islo tedy 1ze pouze tehdy, bylo-li do CESu zapsano omylem a v evidenci spravce
(vlastnika) neexistuje zdznam o ném.

U inventarniho ¢isla je to navic mozné pfi precislovani - dosavadni inventarni ¢islo bylo v evidenci
nahrazeno jinym/i inventarnim/i ¢islem/Cisly. Zvlastnim ptipadem je pfesun predmétu z jedné
podsbirky do jiné z diivodii reorganizace sbirkového fondu pii zachovani ptivodniho inventarniho
¢isla. K jeho zruseni dojde v jedné podsbirce, reciprocné se totéz cislo vytvoii znovu v jiné
podsbirce.

11
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Odstranénim

* rozumime fyzicke zlikvidovani zdznamu zcela
beze stop,

« 7z CESu muze Cislo odstranit jen autor
(administrator) programu CES,

7z CESiku Ize cislo odstranit kdykoliv, ale je-11 uz
nahlaseno do CESu, tak se vypisem z CESu opét
obnovi.

Odstranit ma tedy smysl pouze Cisla zruSena v CESu.

12



Zkratky v poli Zmena
N =nove¢
* V =vyfazeni

e R =ruSeni

Zkratky v poli Typ

P = pfirastkové

I = inventarni

Zkratky v poli Duvod

» N = neupotiebitelnost

P = ptebytecnost

R = rozepsani

O = omyl
C = chyba

e 7 =zmeéna Cislovani

Pole Typ byva zobrazeno vzdy, pole Zména a Diivod jsou obvykle skrytd. Jsou uzitena jen pfi
feSeni problémi. Zobrazte si je takto: zkontrolujte, zda mate zaSkrtnutu volbu Zobrazit pole Zména a
Duvod v tabulce Cisla v zalozce Cisla okna Moznosti, které dostanete v CESiku volbou z menu

Zobrazit/Moznosti.

Pokud nemate, zatrhnéte tuto volbu.

Jednodussi (,,kouzelnickd®) alternativa piedchoziho postupu: V pravé casti formulare, kde se
zobrazuje tabulka ¢isla, najed’te mysi do zahlavi na pravou hranici pole Form a se stisknutym
pravym tlac¢itkem mysi odsud doprava ,,vytdhnéte“ postupné pole Ditvod a Zména.

13
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Mozne kombinace hodnot

Form Zména Divod Typ poznamka

zadna zmena, na jiz existujicim zaznamu se zachovaji

0 * * P, 1 .
>~ dosavadni hodnoty podle posledni zmény

1 N - P  pfidani ptir.¢. (ptirastek) *priloha!
A% R P wvyfazeni pfir.C + piidani inv.c (rozepsani pfir.c.)
2
N - I vyfazeni prir.c + pfidani inv.¢. (rozepsani pfir.c.)
3 v R P  vyfazeni pfir.C bez pridani inv.¢. (rozepsani pfir.c.)
4 N - I  pfidéni inv.C. bez vytazeni pfir.C. (rozepsani pfir.c.)
5 N - I pfidani inv.C. (rozepsani inv.c.)
5 R Z I zruseni inv.¢C. + piidani inv.c. (rozepsani inv.c.)
N - I zruseni inv.c. + pfidani inv.¢. (rozepsani inv.c.)
7 R Z I  zruseni inv.C. (rozepsani inv.c.)

Toto je pouze pomocny piehled.
Pti vlastni praci nastanou tyto pripady:

- ptihlagujete nové p¥iristky (PRILOHA VE TVARU KOPIE PRIRUSTKOVE KNIHY NEBO
INVENTARNIHO ZAZNAMU)

* prirtistkova ¢isla - pouzijte FORM=1
* inventarni ¢isla (galerijni praxe) - pouzijte FORM=15 - doporucujeme jako nejjednodussi
zpusob zapisu do CES v malych muzeich a prirodovédnych sbirkach. Pokud je kurator
schopen kratce po pridéleni prir.c. cely priristek zkatalogizovat do inv.¢., neni viibec
potieba zatéZovat se postupnym dvoustupiiovym zapisem do CESu.

- rozepisujete priristky na inventarni Cisla
* uplné, prirtstkové Cislo se pritom vytadi - najdéte prislusné prirtstkové Cislo, zadejte
FORM=2, dostanete moznost zapsat do nov¢ oteviené tabulky seznam nebo fadu
inventarnich Cisel, kde bude rovnéz FORM=2

* postupné, prirastkové Cislo zlistava v CESu - vlibec si prirtistkového ¢isla nevsimejte a
pridavejte inventarni ¢isla - FORM=4, az si budete jisti tim, Ze uZ jste pfirtistkové ¢islo uplné
rozepsali, vyfad’te je pomoci nastaveni FORM=3

- rozepisujete inventarni ¢isla a nahrazujete je jinymi inventarnimi Cisly

* tpln¢, ptivodni inventarni ¢islo bude nahrazeno novymi - zadejte u tohoto ¢isla FORM=6 a
vypliite nové otevienou tabulku seznamem nebo fadou novych cisel - budou mit rovnéz
FORM=6

* postupné¢ - ptidavejte dalsi inventarni Cisla - FORM=S5, az si budete jisti tim, Ze uz jste
ptislusné inventarni ¢islo Gplné rozepsali, vyfad'te je pomoci nastaveni FORM=7 (muzete tak

postupovat i tehdy, kdyz potiebujete vice inventarnich ¢isel nahradit jedinym) 14
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Form Zména Duvod Typ poznamka
3 v N P nygzem inv.¢. nebo pfir.C. (pro neupotiebitelnost)
piiloha!
9 v P P nygzem inv.¢. nebo pfir.C. (pro prebytecnost)
ptiloha!
10 v O P  vyfazeni inv.¢. nebo pfir.¢. (naprava omylu) *piiloha!
11 R C P,1 zruSeni inv.C. nebo pfir.¢. (ndprava omylu) *priloha!
12 N - P,1 pfidani pfir.¢. nebo inv.¢. (dohledani)
13 N - P,I pfidani inv.¢. nebo pfir.c. (dohledani) *ptiloha!
vytazeni pfir.¢. nebo zruseni inv.c. (jiny divod)
A% O T
ptiloha!
14 5 o5 22 g g B I AT
vyrazeni prir.c. nebo zruseni inv.c. (jiny divod)
R C L g
ptiloha!
15 N - I  pfidéni inv.¢. (prirastek) *piiloha!

- vyfazujete pfedmét (at’ uZ je v CESu pod piirtistkovym, anebo inventarnim ¢islem) (PRILOHA
OBSAHUJE ZDUVODNENI, vyjadieni Poradniho sboru pro sbirkotvornou &innost a rozhodnuti
vlastnika nebo statutarniho zastupce spravce)

* pro neupotiebitelnost (zahrnuje i ztratu) - FORM=8
* pro pfebyte¢nost - FORM=9

- pievadite piedmét z jedné podsbirky do jiné (PRILOHA OBSAHUJE ZDUVODNENI TETO
REORGANIZACE)

* v podsbirce, kde byla ¢isla pivodné evidovana, u nich nastavte FORM=14
* v podsbirce, kam je chcete prevést, je zapiSte jako nova a nastavte FORM=13
- potiebujete napravit omyl
» vytadit prirtstkové ¢islo mylné zapsané do CESu po jeho vytazeni z evidence - FORM=10

« zrusit pfirtistkové nebo inventarni ¢islo mylné zapsané do CESu, k némuZ neexistuje
eviden¢ni zdznam - FORM=11
* ptidat pfirtistkové nebo inventarni ¢islo predmétu, ktery dosud nebyl zapsan do CESu,

protoze sice k nému existuje evidencni zaznam, ale predmét nebyl nalezen a byl nyni
dohledén - FORM=12
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Jak CESik ziskat?

Z povéieni Ministerstva kultury CR program CESik
vyvinulo a zdarma Siti CITeM (drive oddéleni

informatiky MZM Brno). CESik si miuzete bud’
stahnout, nebo vyzadat na CD.

http.//www.citem.cz/

Doporuceni

Napfted si stahnéte pouze samostatnou napovedu, ulozte ji kamkoliv, rozzipujte, dostanete dva
soubory (cesik.hlp a cesik.cnt), poklepdnim na cesik.hlp ndpovédu oteviete. Pfectéte a piipadné
vytisknéte uzite¢né kapitoly. V ndpoveéde najdete podrobnéjsi ndvod ke stazeni a instalaci CESiku,
nez je zde.

Instalacni soubory CESiku (vSechny varianty pro rizné verze Accessu) byly vytvoreny k 18.2.2004.
V kazdém z nich je obsazena i ndpovéda, ovSem ve stavu k 18.2.2004, a v tom stavu se také
instaluje. Protoze jsme vSak od t¢ doby ndpovédu mnohokrat vylepSovali a i do budoucna pocitame s
jeji aktualizaci, doporucujeme vzdy pied praci s CESikem (obvykle jednou za ¢tvrt nebo pul roku)
stahnout napoveédu aktualni. Vzdy pak po rozzipovani nahrad’te soubory CESik.hlp a CESik.cnt ve
slozce, kde mate CESik instalovany, standardn¢ C:\Program Files\cesik121\.

Kompletni program CESik 1.2.1, instala¢ni soubory jsou v téchto variantach:
*CESik 1.2.1 pro Access 97.

*CESik 1.2.1 pro Access 2000.

*CESik 1.2.1 pro Access 2002.

*CESik 1.2.1 + RunTime.

Vsechny soubory jsou komprimované, nemate-li nic na rozbaleni, stahnéte si program EasyZIP -
nebo si nainstalujte aspon operacni systém Windows XP, ktery umi se ZIP soubory pracovat.

Na vyzadani mtizete dostat kompletni CESik 1.2.1 na CD.

16



Tk [ had
’ ! l ’\ n “-'Mll"ﬂ canirum cm
N B LN s okl visscamietut r

mllllﬁlﬁg ¥ muzeyn

Jak aktualizace pracuje?

u vSech cCisel smaze Ozn a Pozn

porovnava Cisla, kontroluje shodu poli Typ, Zména a Diivod

pi1 shodé¢ rozliSuje dva ptipady:
— Form=6,7,11,14 (Zména=R, tj. spravn¢ zruSen¢ Cislo), Cislo
z CESiku fyzicky odstrani

— ostatni (pfidani, vyfrazeni), zaskrtne OK a nuluje Form, ponecha
Zm¢éna a Divod

pi1 nesouhlasu
— vyprazdni OK
— zaSkrtne Ozn a ponecha dosavadni Form, Zména, Divod
— do Pozn nastavi hodnoty z vypisu z CESu

Tento a dalsi text je pouze pro zvidave,
neni nutne jej studovat.

17



« u cisel, ktera jsou v CESiku navic

Jak aktuallzace pracuje?

— vyprazdni OK
— obvykle zaskrtne Ozn

— rozliSuje tyto ptipady
« u cisel, ktera v CESiku schazi proti vypisu z CESu, rozlisuje

5
— Zména=R, tj. spravné zrusene¢ Cislo, nic se nehlasi a nedéla
— ostatni, t]. ¢islo platné (Zmeéna=N) nebo vyfazené (Zména=V)
Cislo zatadi do CESiku, nastavi Form=11, OK prdzdn¢, Ozn

zaskrtne, do Pozn opiSe fadek z vypisu z CESu
* u Cisel, ktera jsou v CESu 1 v CESiku, ale 1i8i se Typ, Zména

Duvod

— uvede udaje z CESu do Pozn

Prvni odkaz vede na snimek €. 18 - upfesiujici vysvetlivky

Druhy odkaz vede na snimek €. 19

Pokra¢ovani na snimku ¢. 20.

18
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Pozor! Zpét
» Pokud jste v CESiku zadali zruseni ¢isla omylem a chcete je
jen prosté obnovit v CESiku a nevyfazovat v CESu, tak
nestaci jen jednoduse zménit Form z 11 na 0, musite napted
nastavit Form=13 a teprve potom Form=0.

» Pokud naopak ¢islo v CESu je spravné jako vyrazené, a
z CESiku jste je pfiliS iniciativné prosté odstranili, tak vézte,
ze v CESiku musi zlstat navéky a jen mu musite nastavit
Zména=V a Divod=0. Nestaci jen zménit Form=10 nebo
Form=14 (to by Slo pfist¢ do CESu jako poZadavek na
vytazeni jiZz vytazencho Cisla a CES by protestoval), ale
musite hned vzapéti jesté nastavit Form=0 a jesté zaskrtnout
OK (nebo zopakovat aktualizaci podle CES).

19
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rozlisuje tyto pripady:  zp&t

Form=0 (Zadna zména nepoZadovana, ¢islo zmizelo), nastavi Form=13.
Form=1,15 (nové¢ pfirtistky), vyprazdni OK i Ozn a ponechd Form
Form=4,5,12,13 (neproveden¢ pridani ¢isla), nastavi Form=13. Podle
situace vrat’te pitvodni Form.

Form=2,3,8,9,10 (zména=V, tj. pozadovano vyfazeni neexistujiciho Cisla),
nastavi Form=13 (napied nutno Cislo do CESu zapsat, az v dalSim kole Ize
piesunout mezi vyfazena).

Form=6,7,11 (Zména=R, Zadali jste Cislo zrusit, skute¢né v CESu neni, ale
neni tam ani v “odpadkaci”), vybidne k ru¢nimu odstranéni z CESiku.
Form=2,6 (Zména=N, tj.neptidané nahradni ¢islo), nastavi Form=13.
Form=14, Typ=I (Zména=R, tj.spravné proveden¢ zrusSeni ¢isla), vybidne
k ruénimu odstranéni z CESiku.

Form=14, Typ=P (Zména=V, poZadovano vyfazeni neexistujiciho ¢isla),
vyprazdni OK, zaSkrtne Ozn a nastavi Form=13

20
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rozlisuje:

* liSi se jen Typ (Inventarni/Ptirtstkove) - je-1i spravné
CES, tak jednoduse opravte Typ v CESiku, je-li spravné
CESik, tak zadejte dopisem o ru¢ni opravu v CESu
(formular tuto moznost neposkytuje).

* 1i8i se Zmeéna C1 Dlvod - variant je tolik, Ze to musite
vymyslet sami a zvolit priméfenou hodnotu do Form,
piipadné zadat o ru¢ni zménu v CESu. Je-li stav v CESu
spravné a v CESiku Spatné, tak to v CESiku spravujte
dvéma kroky, Ctéte jak.

Toto je pokrac¢ovani ze snimku €. 17, vysvétleni t€ch dvou krokil najdete na snimku €. 19.

21
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» uvodni identifika¢ni fadek
 tadky datové
— nova Cisla
— ruSenti Cisel
— zaznam vyrtazeni
» tadek ukoncovaci, kontrolni
» kdekoliv se miize vyskytnout fadek komentarovy

» Za ukoncovacim fadkem muze byt druha volnégjsi ¢ast souboru,
strukturovana podle jinych pravidel. Obsahuje text charakteristiky
sbirky, déleny do tti ¢asti. Kazda ¢ast za¢ina na novem radku
sekvenci #Uzemi, resp. #Obdobi, #Pfedmdty.

Oznaceni CESminTXT se odvozuje od toho, Ze se pouziva pfi komunikaci s CESem na Ministerstvu.

Jde o pfenos dat z “ministerského” CESiku do CESu, déle o vypis chyb zjisténych CESem v téchto
datech, a potom zejména o vypis dat z CESu pro spravce sbirek (muzea, galerie), tj. pfenos dat
z CESu do CESiku.

Pro ptenos dat z CESiku od spravct sbirek do CESiku na Ministerstvu a k pienosu dat mezi vice
instalacemi CESiku se pouziva format CESdatMDB.

Pro ptenos dat z jinych systémt dokumentace sbirek (Demus, Bach,...) do CESiku slouzi forméat
CESdokTXT.

CESminTXT je prosty textovy soubor (kéd CP 1250) obsahujici iivodni identifika¢ni fadek, pak
radky datové tfi moznych druhti (nova ¢isla, ruseni ¢isel, zdznam vytazeni) a jako posledni fadek
ukoncovaci, kontrolni. Oddélovacem (ukoncovacem) udaju je sttednik (3B), oddélovacem
(ukoncovacem) zaznamt je konec fadku (0D,0A). Kdekoliv v souboru se mize vyskytnout fadek
komentatrovy, cely se ignoruje.

Za ukoncovacim fadkem mize byt druhd volné;jsi ¢ast souboru, strukturovana podle jinych pravidel.
Obsahuje text charakteristiky sbirky, déleny do tii ¢asti. Kazda ¢ast za¢ind na novém fadku sekvenci
#Uzemli, resp. #Obdobi, #Pfedméty.

Komentatovy fadek je uvozen znakem “#” (mfiz, 23h), cely se ignoruje. Zacatek souboru je obvykle
tvofen Ctyfmi komentafovymi fadky, slouZi jen pro prvni orientaci pifi prohlizeni.
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#****************************

# CES - Centralni Evidence Sbirek

# Identifikacni Cisla predméti
#****************************

Prvni fadek (identifikacni) je uvozen pismenem 17, ve verzi 1.0 obsahuje 9 tidaju a tedy celkem 10 oddélovacu, pocinaje verzi
1.1 obsahuje 10 udajt a 11 oddélovact:

2L Indikace uvodniho identifikacniho fadku
Typ Rozliseni jednim pismenem:

P=ptenos CESik-CESik,

Z=zapis ¢i zmény do CESu,

V=vypis z CESu,

C=vypis chyb pii importu do CESu (nov¢ od verze 1.2.1)

E=Zadost o vyvoz, tj. kontrola existence ¢isel v CESu (nov¢é od verze 1.2.1)
Vlastnik Zkratka vlastnika/spravce, tfi pismena, viz Poznl.
Sbirka Evidencni ¢islo sbirky, neni-li dosud pfidéleno, tak nemusi byt vyplnéno, viz Pozn2
NazevSb Slovni nazev sbirky
Obor Cislo oboru (1 - 25) podle &iselniku z Provadéciho pokynu MKCR
Podsbirka  Nazev podsbirky
Archivalie  Jedno pismeno (A,N) odpovidajici ptitomnosti archivalii mezi Cisly
Kult.pamatkyJedno pismeno (A,N) odpovidajici pfitomnosti kulturnich pamatek mezi isly

Datum Datum potizeni ve tvaru rrrr-mm-dd
Verze Cislo verze, napt. 1.1, u verze 1.0 viibec neni.
Priklad:

I;Z;INf; IN{/002-02-01/046002;Novakova sbirka kuriozit;25;jina - vSehochut’;N;N;2001-10-25;1.1;

Poznl: Jedine¢nou zkratku stanovuje MK CR. Pro prvotni pfihlasku dosud nezaregistrované sbirky si
vlastnik zvoli zkratku libovolnou, po zaregistrovani sbirky ji zméni - oficidlni zkratka je soucasti
eviden¢niho ¢isla sbirky.

Pozn2: Pro bézné aktualizace jiz zaregistrované sbirky v CESu se pouziva dvacetimistné ptidélené
evidenéni ¢islo, vzdy zacina pismenem. Pro prvotni pfihlasku dosud nezaregistrované sbirky nemusi
byt uvedeno viibec, pro pienosy a spojovani dat pti ptipravé ptihlasky v muzeu pomoci CESiku
(Typ=P) se pouziva n¢jaké pomocné ¢islo, nesmi zacinat pismenem.
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Datovy fadek pro nova ¢isla je uvozen pismenem "N’ (noveé),

obsahuje 5 odd€lovaci, nékteré idaje v ném nemusi byt vyplnény.

N
TypTyp ¢isla:
CisloOd
CisloDo
Pocet

Priklady:
N;L;A125;;1;
N;[;A127;A136;10;
N;P;13/95;23/95;11;

Indikace datového tadku pro nova ¢isla

P = ptirtistkové, I = inventarni

Evidencni ¢islo predmétu, pripadné prvni ¢islo v souvislé rade.

Posledni ¢islo v souvislé fade. U jednotlivych ¢isel shodné s CisloOd.
Kontrolni tidaj, pocet Cisel, kterd se maji vygenerovat. Vypliuje se jen pfi
vytvareni souboru programem (CESik, CES).
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Datovy radek pro ruseni Cisel (odstranéni zaznamu) je uvozen pismenem “R” (ruseni),

ve verzi 1.0 obsahuje 5 odd¢€lovaci,
ve verzi 1.1 obsahuje 6 odd¢lovaci,
nekteré udaje v ném nemusi byt vyplnény.

2R3 Indikace datového fadku pro ruseni Cisel
Duvod Dutvod ruseni, C=chyba, Z=zména ¢islovani.

Ve verzi 1.0 neni, bere se jako by bylo Duvod=C.

Typ Typ cisla: P = prirdstkové, [ = inventarni

CisloOd Evidencni ¢islo predmétu, ptipadné prvni ¢islo v souvislé fadé.
CisloDo Posledni ¢islo v souvislé fadé. U jednotlivych ¢isel shodné s CisloOd.

Pocet Kontrolni tdaj, pocet Cisel, kterd se maji vygenerovat. Vyplnuje se jen pfi vytvareni souboru

programem (CESik, CES).
Priklady:
R;C;I;A125;;1;
R;Z;1;A127;A136;10;

R;C;P;13/95;23/95;11;
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Datovy radek pro zaznamenani vytazeni je uvozen pismenem ~’V” (vyfazeni),
obsahuje 6 odd€lovaci, nékteré idaje v ném nemusi byt vyplnény.

RV Indikace datového fadku pro zdznam o vyrazeni

DuvVyr Duvod vytazeni: P = prebytecnost, N = neupotrebitelnost, R=rozepsané pftir.cislo, O=omyl.

Typ Typ ¢isla: P = ptirtstkové, I = inventarni

CisloOd Evidencni ¢islo predmétu, ptipadné prvni ¢islo v souvislé radé.
CisloDo Posledni ¢islo v souvislé fadé. U jednotlivych ¢isel shodné s CisloOd.

Pocet Kontrolni tdaj, pocet Cisel, kterd se maji vygenerovat. Vyplnuje se jen pfi vytvareni souboru

programem (CESik, CES).
Priklady:
V;P;[;A125;;1;
V:N:I;A127;A136;10;

V;P;P;13/95;23/95;11;
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Posledni fadek je uvozen pismenem “X”, obsahuje jediny udaj (pocet datovych radka):

X indikace posledniho kontrolniho fadku

PocRadku  Pocet datovych radku, bez rozliSeni zda Slo o fadky typu N, R, nebo V.
Priklad:

X;123;

Textovy dil souboru je nepovinny, patii do néj vSe za ukoncovacim fadkem (X), miize mit az tfi ¢asti. Kazda ¢ast je uvedena
tadkem neobsahujicim nic jiného, nez #Uzemi, resp. #Obdobi, #Pfedméty. Ostatni fadky se povazuji za text prisluiné ¢asti
charakteristiky sbirky a pfi vstupu do CESu se budou piebirat bez jakékoliv upravy. Posledni uvedena cast konci fyzickym
koncem souboru.

Priklad (zacina koncovym fadkem za eviden¢nimi Cisly):

X;123;

#

#Uzemi

Cechy, zejména jizni, Sumava, Novohradské hory

#Obdobi

Nejstarsi doklady jsou z devadesatych let 19.stoleti, pfevazna ¢ast sbirky pochazi z let 1925-1960. Zakladem sbirky je sbirka
sbératele XY z let 1925-1940, vyznamnymi kuratory byli AB v letech 1956-1970, BC v letech 1971-1990 a CD v letech
1991-dosud. Jako preparatofi se na tvorbe sbirky podileli ..... Vefejnosti byla sbirka prezentovana poprvé v r.1961 stalou
expozici, po repasi v roce 1988 je expozice stale piistupna vefejnosti.

#Predmety

Sbirku tvofi zejména dermcgplastické preparaty ryb,, obojzivelniku, plazi a savcl, nejpocetnéjsi kolekci tvofi ptaci. Sbirka
obsahuje preparaty v Cechach v minulosti vyhubenych zivocicht a V%écnych zatoulancti. Soucasti sbirky jsou rovnéz
kapalinové preparaty zivo¢ichti pochazejicich z oblasti mimo tizemi Cech. Sbirku tvofi vice nez 3 500 ptirodnin.
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* typ Cisla: P=piiriastkové, I=inventarni - 1 znak
 prirastkoveé nebo inventarni Cislo, max. 20 znaki.
— pfir.C. tehdy, kdyz pfirstek jesté neni zcela rozepsan na inv.¢isla, jinak
nv.c.
 horni inventarni Cislo v fad¢ pi1 hromadné evidenci , max.
20 znakl. MuZe byt vyplnéno jen pro Typ=I
[ J

divod vyrazeni, zablokovani: N=neupotiebitelnost,
P=ptebytecnost, R=rozepsane¢ pftir.¢islo, O=omyl - 1 znak

Priklad: I;Ab123;;
[;B125;B128;
I[;A25;;N
P;123/85;;
I;123

Mnoho muzei m4 mnoho sbirek jiz zapsanych v pocitacovych databazich AISM, Demus, Bach, a v
dalSich, ¢asto i vlastnich systémech. Pfedpokladem pro ptebirani evidencnich ¢isel a zmén v nich do
CESiku a tim do CESu je, aby ptivodni systém dovedl exportovat data ve standardnim formatu,
pracovné nazyvaném CESdokTXT. Jde o velmi jednoduchy textovy soubor, jeho piesny popis je v
napovede CESiku.

Textovy format byl zvolen proto, ze textovy export je dostupny nejen v kazdém databazovém
prostiedi, ale 1 v tabulkovych procesorech a textovych editorech. Vyfiltrovani a poskladani
evidencnich Cisel ovSem musi zajistit autor ¢i spravce pivodniho systému.

Demus01 ma ma tento export zabudovany.
Demus99 vyzaduje doplitkovy modul.
Bach ProMuzeum vyzaduje pfidavny modul Bachces.

Formét CESdokTXT slouzi k jednosmérnému pienosu dat z jakéhokoliv systému evidence a
dokumentace sbirek (Demus, Bach, AISM, vlastni databaze) do databaze CESik.

Nastroje a ndvod k exportu dat z vaSeho systému do formatu CESdokTXT pozadujte po autorech
vaseho systému. V napovédé€ je navod pro Demus a obecny ndvod pro jakykoliv systém.

CESdokTXT je prosty textovy soubor (kod CP 1250) s oddélovaci, jaky vznika standardnim
exportem z databazovych systémul. Oddélovacem udajt je sttednik (3B), odd¢lovacem zdznam je
konec fadku (0D,0A). Toleruje se absence stiednikli na konci fadku. (Vyjimka - cEsik do verze 1.1.1 véetné
netoleruje chybéjici ukoncovaci stiednik za druhym ¢islem pii hromadné evidenci,

fadek 1;123;456  zpracuje jako pouhé I;123  to jest jako jediné ¢islo 123

Fadek 1;123:456; zpracuje dobie jako fadu cisel 123 a2 456.) ‘T €XtOVE fetézce nejsou uzavieny

v uvozovkach ani v apostrofech. Soubor nema zddny uvodni ani zdvérecny zdznam. Pro kazdou
podsbirku (dle CESu) musi byt samostatny soubor. Bézny fadek obsahuje udaje uvedené ve snimku.
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