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I, Uvod

Cilem této prirucky je poskytnout uzivatelidm zakladni informace o systému Michael, o tom,
jak jej ovladat a jak jeho pomoci vytvaret a spravovat popisy sbirek a instituci.

Tato prirucka spojuje dokumentaci shromdazidénou béhem trvani projektd Michael
(MICHAEL a MICHAEL Plus) a uzivatelskou pFirucku nalezejici k verzi Michael 2.0 zaloZzené na
softwaru Eprints’.

Dokumentace popisuje zpusob instalace a nastaveni narodniho portalu, obsahuje ale také
informace o tom, jak vytvorit popis sbirky a jak spravovat zaznamy jedné instituce.

Il. O aplikaci Michael

MICHAEL je vicejazyCny katalog kulturniho dédictvi v Evropé (Multilingual Inventory of
Cultural Heritage in Europe). Princip aplikace Michael spociva v tom, Ze evropsky portal
projektu shromazduje popisy sbirek z ndrodnich portali. Datovy model a terminologie byly
definovany na spole¢ném zakladé, aby se tak usnadnila soucinnost mezi narodnimi a
evropskym portalem.

V pocatcich byl projekt Michael zaloZen vramci programu eTen se trfemi hlavnimi
zakladajicimi ¢leny (2004-2006). V dalsi fazi v ramci projektu MICHAEL Plus byla spole¢nost
rozsifena na 15 ¢len( (2006-2008).

Aplikace Michael je zaloZena na katalogu vicejazyénych popist sbirek. Jadro aplikace tvori
digitalni sbirky. Provazané instituce, sluzby a fyzické sbirky jsou evidovany ve snaze o co
nejvsestrané;jsi popis sbirek.

Sila aplikace Michael spociva ve skutecnosti, Ze datovy model a terminologie pouzité pro
spravu evropského portdlu jsou naprosto stejné jako v narodnich instancich, takze technicka
soucinnost na narodnich i evropské Urovni je automatickd. Aplikace Michael také spliuje
standardy jako Dublin Core a OAI-PMH.

I1l. O pouZitém softwaru

V zacatcich byl software aplikace Michael zaloZzen na softwaru SDX a Xdepo, které jiz
v soucasnosti nejsou podporovany. Vroce 2013 bylo tedy pro evropsky portal i narodni
instance Michael vybrano feseni zaloZzené na softwaru EPrints.

EPrints3 je sofware pro budovdni standardniho UuloZisté, ktery vyvinula univerzita
v Southamptonu. Je projektovan jako systém, ktery vytvafi UloZisté pro internetovou
komunikaci a ma Siroké moznosti riznych nastaveni.

! Eprints : http://wiki.eprints.org/w/Entire_Manual
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Software EPrints je ¢asto pouZivan jako otevieny archiv pro vyzkumné zpravy a jeho vychozi
nastaveni je tomu uzpusobeno, avsak je také pozivan k jinym uceliim, jako napftiklad pro
archivaci obrazku, vyzkumnych dat, zvukovych nahravek — ¢ehokoliv, co mliZze byt uloZeno
v digitalni podobé.

Vveve

http://www.eprints.org

Pro svlj béh vyZaduje ndstroj EPrints bézny webovy server Apache (HTTP web server),
MySQL (relaéni databaze), Perl (skriptovaci jazyk), GDOME (Gnome Document Object Model
Engine). V soucasnosti se pracuje na moznosti zabudovat do jadra softwaru EPrints
vyhledavaci stroj Lucene.

EPrints podporuje protokol OAI-PMH a umoZinuje velmi snadno vytvaret, upravovat a
publikovat zaznamy.

EPrints nabizi ve srovnani se softwarem Michael 1.0 mnoho zajimavych vlastnosti, které
usnadnuji jak vlastni spravu softwaru, tak i cely katalogizacni proces.

IV. Instalace software Michael 2.0

Instalace softwaru Michael 2.0 sleduje zakladni kroky instalace softwaru EPrints. Pro dalsi
podrobnosti odkazujeme na on-line pfirucku:

http://wiki.eprints.org/w/Installation

Jakmile nainstalujete jadro EPrints a nastavite potfebny software (Apache, MySQL, Perl,
GDOME), je tfeba do ulozZisté EPrints umistit par doplnujicich soubor(l a spustit nékolik
specialnich skriptd, které umoini aplikovat datovy model, terminologii a uZivatelské
rozhrani Michael.

Prosim povsimnéte si, Ze jako sprdvce ndrodni instance, nebudete muset instalovat Michael
2.0 sami a na sv0j vlastni server. VSechny narodni instance budou nainstalovany a
spravovany spolec¢nosti Michael Culture Association.

V. Popis sbirky

Jak jiz bylo zminéno dfive, jadrem Michael je popis digitalni sbirky. Dfive nez se ponofime
hloub&ji do vykladu, pfipomerime si definici popisu sbirky?.

% Michael Collection Description, © The Museums, Libraries and Archives Council, 2007
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Popis sbirky je pro muzea, knihovny a archivy dobry zpUsob, jak sdilet informace o svych
digitalnich sluzbach s verejnosti po celém svété. Systém Michael byl navrien proto, aby
pomohl institucim:

1. popsat obsah svych digitalnich shirek

2. popsat sluzby (webové stranky), které u sebe pro verejnost vytvorily

3. publikovat tyto informace v podobé, v niz pldjde snadno vyhleddvat a kterd bude
k dispozici pro turisty, badatele, studenty a dalSi zajemce

NeZ ale zacheme mluvit o popisu sbirky, bude uzitecné definovat, co rozumime sbirkou. Ve
skute¢nosti kazda profese ma svij vlastni pohled na to, co je sbirka. Naptiklad kdyz
pracujete v knihovné, vas pristup ke sbirkam se bude odvijet od toho, vjakém typu
knihovny a v jak velké knihovné pracujete. Pokud jste archivarem, pravdépodobné budete
mit zkuSenost spiSe s praci na Urovni fondl nez se sbirkami. Pro ty, ktefi pracuji v muzeich a
galeriich, jsou sbirky dobre zndmym pojmem, ale také proménlivym, protoze jednotlivy
predmét se mlZe objevit v mnoha rGznych sbirkach, které midzeme organizovat tématicky,
podle sbératele nebo Uplné jinym zplsobem.

UKOLN pro potreby popisu sbirky definuje sbirku takto:

,Sbirka je soubor shromdZdénych fyzickych a/nebo elektronickych poloZek. Tzn. knihovni
sbirky, muzejni sbirky,; archivy; knihovni, muzejni a archivni katalogy; digitdlni archivy;
internetové sloZky, internetové portdly; sbirky texti; obrdzky; zvuky; databdze; software atd.
Sbirka muZe mit libovolny pocet poloZek — pocinaje jednou aZ po mnoho.”

Pro nase ucely je dllezité, abychom dobfe zvaZovali, co vytvali a co nevytvari sbirku.
Hlavnim cilem je shromdZdit o skupinach polozek takové informace, které usnadni lidem
pristup ke sbirkam.

Sbirky:

e jsou soubory fyzickych nebo elektronickych polozek
e sbirky lze nalézt v muzeich, knihovnach a archivech
® jsou popsany, abychom k nim ziskali lepSi pFistup

Pracovni skupina pro popis sbirek iniciativy The Dublin Core Metadata nabizi nasledujici
definici:

»,Pojem ,sbirka“ muazZe byt pouZit pro jakékoliv seskupeni fyzickych nebo digitalnich polozek.
Obvykle se pouzivd pro popis sbirek fyzickych predmétd, sbirek digitdlnich ndhrazek
fyzickych predmétd, sbirek digitdlnich polozek (tzv. born-digital) a katalogu takovych sbirek.
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Priklady sbirek obsahuje nasledujici seznam, ktery vSak neni vyCerpavajici:

e Knihovnickeé sbirky

e Muzejni shirky

e Archivy

e Knihovni, muzejni a archivni katalogy

e Digitalni archivy

e Internetové databaze a portaly

e Webové seznamy

e Sbhirky textl, obrazk(, zvukid, databdzi, softwaru, jiného materidlu nebo kombinace
predchoziho (zahrnuje databaze, CD-ROMy a sbirky internetovych zdrojt)

e Jiné shirky fyzickych polozek”

VI. Datovy model Michael

V této Casti prirucky pripomeneme zakladni principy datového modelu Michael. Nasledujici
popis vychazi z ptivodniho dokumentu, ktery popisoval datovy model Michael®.

Datovy model je zaloZen na péti prvcich, nebo také na péti odlisSnych datovych strukturach.
Kazda je zde pro jiny druh zdznamu, ktery si prejete vytvofit: digitdlni sbirky, instituce,
programy nebo projekty, sluzby nebo produkty, fyzické sbirky. Kdyz mluvime o poloice
digitalni sbirky, myslime tim typ zaznamu digitalni sbirky anebo datovou strukturu vhodnou
pro digitalni sbirky.

Zaznam je jeden vyskyt polozky, kterd zastupuje skute¢nou véc. Napriklad abychom popsali
instituci Bibliothéque nationale de France, vytvorime zdznam typu instituce neboli jednu
konkrétni projekci entity instituce do systému. Entity jsou tedy abstraktni vnéjsi pojmy,
kdeZto zaznamy jsou redlné objekty v systému.

Zaznamy musi byt samozfejmé navzajem propojeny. Napriklad nesta¢i mit zvlast popis
Bibliothéque nationale de France a zvlast popis jedné z jejich digitalnich sbirek. Systém (a
nakonec také uZivatel) musi védét, Ze napf. pravé tato instituce vytvorila tuto digitalni
sbirku. Toto provazani se nazyva relace a relaci vzdy vytvarime mezi dvéma zaznamy, nikoliv
mezi dvéma entitami; vztahy (relace) mohou byt zachyceny v systému mezi skute¢nymi
objekty, nikoliv mezi abstraktnimi pojmy.

Prouplny popis datového modelu si ovsem s entitami, zaznamy a relacemi nevystacime.
Potfebujeme také védét, jak popsat specifickou entitu, napfiklad instituci (jménem, adresou
atd.). Tyto charakteristiky kazdé entity nazyvame poli v datovém modelu. Entita je tak
vyjadfena souborem poli.

3 MICHAEL data model, version 1.0, Soth September 2005
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1. Entity
Kazdou entitu v modelu definujeme, pficemz zaznamename vsechny povinné vztahy mezi
entitami. Povinné vztahy zajistuji daleZité vazby v systému. Abychom mohli publikovat
néjakou informaci, musi mit tato specificky vztah k néjaké entité. Napfiklad pokud jsou
vztahy mezi digitalni sbirkou a instituci povinné, znamena to, Ze zdznam o digitalni sbirce
neni kompletni a nemuze byt publikovan bez vztahu alespon k jedné instituci.

1.1. Digitalni sbirky

Entita digitalni sbirka je to hlavni, na co se soustfeduje pozornost projektu Michael, protoze
jeho cilem je byt katalogem digitalniho a digitalizovaného kulturniho dédictvi. Digitalni
sbirka mUZe byt mnoZinou (nebo skupinou) digitalnich polozek nebo kolekci zaznamu
popisujicich digitalni polozky. Digitdlni sbirka tedy mulze byt sadou digitalnich obrazka,
textQ, strukturovanych dat, zvukovych soubor(i, model( virtudlni reality, multimédii nebo
jinych zdrojl. Sbirka maze byt shromdazdéna na jednom serveru nebo rozlozena na nékolika
serverech. V systému Michael se vSechny digitalni sbirky vztahuji k evropskému kulturnimu
dédictvi, digitalni sbirky jsou stfedobodem celého projektu Michael. Ostatni entity slouzi
dodatecnému popisu a odkazujicim informacim o digitdlni sbirce (tyto by mély byt
jednoduché a bez duplicit).

Digitalni sbirky jsou povinné navazany na instituci nebo sluzbu/produkt.

1.2. Instituce

Instituce je entita, kterd vlastni digitdlni sbirky, je zodpovédna za digitalizacni projekty,
financovani program( nebo za vyvoj a spravu informacnich sluzeb nebo produktli. Mezi
instituce pocitdme muzea, knihovny, archivy a ostatni organizace zainteresované v oblasti
digitalniho kulturniho dédictvi.

Instituce maji v systému Michael povinné vztah budto k néjaké digitalni sbirce, nebo fyzické
sbirce, nebo projektu ¢i sluzbé/produktu.

1.3. Sluzby a produkty

Sluzba (nebo produkt) je pristupovym bodem k digitalni sbirce nebo sbirkdm. MlzZe byt
realizovana jako on-line nebo off-line sluzba (napfiklad aplikace, ktera umozni uzivatellim
vybrat si a seradit poZadované kopie ze sbirky) nebo muiZe sestavat z pfipraveného
produktu, ktery predstavi vSechno ¢i ¢ast jedné i vice sbirek (jako napfriklad elektronicky
vyukovy kurz). Sluzby nebo produkty jsou do systému Michael zarazeny proto, aby nabidly
uzivatellim informace o tom jak a kudy se k digitalnim sbirkdm dostat. Tato entita je pouze
doporucend; sluzba nebo produkt vSsak ma v systému Michael povinné vztah nejméné
k jedné digitalni sbirce nebo instituci.
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1.4. Projekty nebo programy

Projekt nebo program je spojen s jednou ¢i vice institucemi a pfimo nebo nepfimo vyusti
ve vytvoreni bud digitalni sbirky nebo sluzby/produktu. Tato entita je v systému Michael
volitelna a je zahrnuta, aby instituci zajistila uzitecna doporuceni. Projekt nebo program ma
povinné vztah nejméné kjedné instituci nebo digitdlni sbirce. Doporuéenou praxi je
nastaveni relace (vztahu) k instituci.

1.5. Fyzické sbirky

Fyzickd sbirka je soubor skutecnych polozek, napfriklad soubor muzejnich pfedmétl nebo
soubor archivnich dokumentd, v knihovnach pak knizni sbirka. Cilem systému Michael neni
budovat katalogy fyzickych sbirek. Tato entita je evidovana pouze jako odkaz na fyzické
sbirky, které daly vzniknout digitalnim sbirkdm (digitalizaci fyzickych sbirkovych predmét).
V systému Michael se jedna o volitelnou entitu. Fyzickd sbirka ma povinné vztah nejméné
k jedné instituci, a to budto k digitalni sbirce anebo k projektu/programu.

2. Relace (vztahy)
Jak bylo vysvétleno vyse, v katalogu Michael budou mezi zdznamy nastaveny vztahy (relace,
vazby). V zasadé je kazda tato vazba odkazem mezi dvéma zaznamy. Tento odkaz ma
nékolik zvlastnich charakteristik:

* ma urcitou roli, budto vybranou z predem pfipraveného seznamu, anebo roli ,ad
"

hoc”,
* mUZe mit popis, ktery vysvétluje presnou povahu této role.

V systému Michael nema odkaz tento smér. Jestlize napriklad mame vazbu meazi instituci a
digitdIni sbirkou, znamenad to jak odkaz z instituce na digitalni sbirku, tak odkaz z digitalni
sbirky na instituci. Napriklad jestlize instituce zodpovida za digitalni sbirku, pak v opa¢ném
sméru plati, Ze digitalni sbirka je v zodpovédnosti instituce.

Datovy model systému Michael definuje soubor specifickych vazeb mezi zdznamy urcitého
typu. Vtomto dokumentu nadefinujeme tyto vazby pomoci vySe zminénych péti entit.
Uvédomte si prosim, Ze tyto relace jsou ve skutecnosti mezi zaznamy v daném systému,
nikoliv mezi entitami. Povinné vztahy mezi entitami najdete v predchozi ¢asti textu.

2.1 Vazby tykajici se digitalnich sbirek

Digitalni sbirka...

* muZe byt v zodpovédnosti instituce

* mUZe byt vytvofena v ramci projektu nebo programu

* mUZe byt vytvorena instituci

*  muze reprezentovat celou sbirku nebo ¢ast fyzické sbirky
*  muze byt k dispozici pomoci produktu nebo sluzby
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* mUZe byt ¢asti jiné (vétsi) digitalni sbirky
2.2 Vazby tykajici se instituci

Instituce...

*  muZe zodpovidat za digitalni sbirku/sbirky

*  miUZe zodpovidat za fyzickou sbirku/fyzické sbirky

* muze byt mistem, kde je uloZena fyzickd sbirka

« mUZe byt zodpovédna za program/projekt nebo jej mizZe podporovat
« muUzZe zodpovidat za produkty/sluzby

* muZe vytvofit produkt nebo sluzbu

* muZe byt ¢asti jiné (vétsi) instituce

« muZe vytvofit digitalni sbirku

2.3 Vazby tykajici se projektl nebo programu

Projekt nebo program...

* muZe byt v kompetenci instituce

* muze byt podporovan instituci (institucemi)

* projekt mGze byt ¢asti programu

* program se mlze zabyvat financovanim projekt(
» projekt mGze byt ¢asti jiného projektu

« muZe vytvofit digitalni sbirku

* muZe vytvofit produkt nebo sluzbu

2.4 Vazby tykajici se sluZzeb a produktt

Sluzba nebo produkt...

* zpfistupni jednu Ci vice digitalnich sbirek nebo jejich casti
* mohou byt vytvoreny instituci

* mohou byt v kompetenci instituce

2.5 Vazby tykajici se fyzickych sbirek

Fyzicka sbirka...

*  muze byt umisténa v instituci

* mUZe byt vytvofena v ramci projektu nebo programu

* mUZe byt vytvorena instituci

* mUzZe byt v kompetenci instituce

* muze byt zdrojem pro digitalni sbirku ¢i nékolik sbirek nebo pro jejich ¢ast
* muze byt ¢asti jiné (vétsi) fyzické sbirky
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3. Pole

Nasledujici odstavce obsahuji definice poli pro kazdou entitu. Pro kazdé pole uvadime
nejprve jeho jméno, poté jeho kdd — pocitaCové jméno pouzité ve schématu XML — a poté
uvadime informaci, zda je i neni povinné. V tomto pripadé jsou povoleny tfi hodnoty:

1. povinné: pole musi byt vyplnéno, aby mohl byt zaznam schvalen

2. volitelné: pole mlZe a nemusi byt v zdznamu vyplnéno

3. doporucené: pole by mélo byt vyplnéno, i kdyz za nékterych okolnosti mize byt
vynechano, pokud se to vzhledem k danému zaznamu hodi

Po této zakladni informaci nasleduje struény popis pole, dostateCny na to, aby z néj byla
jasna jeho role a ucel. V tomto manualu vynechame technicka pole. Jsou to napfiklad pole
jako nazev souboru nebo URL adresa obrazku, datum posledni zmény atd. Jsou Casti
schématu XML, ale zde jsou vynechana, protoze nepfinaseji nic dulezitého pro porozuméni
datovému modelu.

a) Entita Digitalni sbirka

Sekce Identifikace
Identifikator — povinné

Identifikator digitalni sbirky. Tento identifikdtor hraje v systému Michael klicovou roli.
Vsechny entity by mély mit jedinecny identifikator a tento identifikator by mél byt také
jedinecny v ramci celé evropské instance.

Titul (nazev) [title] — povinné

Nazev digitalni sbirky. Nazev by mél zajistit smysluplny referenéni odkaz na digitdIni sbirku a
prednostné by mél byt unikatni, pfinejmensim v rdmci instituce. Nazev by mél byt plny,
v tomto poli by se nemély pouzivat zkratky nebo zkracena slova.

Popis [description] — povinné

Volny textovy popis digitalni sbirky. Tento by mél doplnit informaci obsazenou v titulu.
Jazyk [language] — doporucené

Jazyk materialu obsazeného v digitalni shirce.

Digitalni format [digital-format] — doporucené

DigitaIni characteristika sbirky. Podrobné;jsi nez digitalni typ.
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Digitalni typ [digital-type] — doporucené

Obecny typ digitalni sbirky, naptiklad sbirka text(, sbirka obrazk(, sbirka interaktivnich
zdroj(, sbirka zvukovych soubor(l. Zahrnuje téz virtualni sbirky.

Typ obsahu [content-type] — volitelné
Toto je typ obsahu digitalni sbirky. Napfiklad mapy, hudebniny nebo rukopisy.
Velikost [size] — volitelné

Vycisleni velikosti sbirky. Pole ma informovat uzivatele systému Michael o velikosti digitalni
sbirky.

Narust [accrual] - volitelné

Vyjadreni  akviziéni  (ptirGstkové) politiky (uzaviend, bez pohybu, aktivni,
caste¢nd/vybérova), zplsobu akvizic (ndkup, dlouhodobé vypljcky) a cetnost akvizic
(uzavieno, nepravidelné, pravidelné). Tato informace je zejména dllezitd pro ucely
vytéZovani, abychom mohli predvidat vyvoj propojovanych zdroja.

Standard [standard] — volitelné

Vycet vSech popisnych a terminologickych standard(, které byly pouzity pti vytvareni
metadat o Urovni polozky a spojenych s digitalni sbirkou.

Pravni stav [legal-status] — povinné
Formalni prohlaseni pravniho stavu digitalni sbirky.
Kontrola pfistupu [access-control] — volitelné

Prohlaseni o jakychkoliv omezenich, které se vztahuji ke sbirce. Mélo by byt pouZito, kdyz je
napriklad pristup k digitalni sbirce na néjakou dobu zamezen nebo v pfipadech, kdy je sbirka
pristupna pouze pro urcitou skupinu uZivatell. Informace nebude verejné poutzita, ale bude
slouzit jako doporuceni instituce, ktera vlastni nebo spravuje tuto sbirku.

Propojena databaze [database] — volitelné

Databaze popisujici predméty ve sbirce.
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Sekce Predmet

Predmét [subject] — povinné

Predmét nebo predstava polozek v digitalni sbirce. Bude obsahovat seznam kli¢ovych slov.
Uzemni pokryti [spatial-coverage] — doporuéené

Uzemni pokryti polozkami v digitdlni sbirce. V systému Michael se vyuZivd mezinarodni
seznam zemi a oblasti, aby vyhledavani mohlo probihat na mnohondrodnim zakladé.
Podrobny seznam oblastnich a mistnich administrativnich celkli a mist bude vytvoren pro
kazdou z narodnich instanci.

Obdobi [period] — povinné
Celkové obdobi, které pokryva obsah digitalni sbirky, napfiklad neolit nebo doba bronzova.
Pocatecni datum [start-date] — volitelné

Ptiblizné datum nejstarsi (nikoliv co do pofizeni) polozky v digitalni sbirce vyjadiené
letopoctem. Napriklad pro sbirky pochazejici z ,,patnactého stoleti” to bude rok 1400.

Koncové datum [end-date] — volitelné

Priblizné datum nejmladsi (nikoliv co do pofizeni) polozky v digitdlni sbirce vyjadrené
letopoctem. Napfriklad pro sbirky, které pochazeji ze ,sedmnactého stoleti”, to bude rok
1699.

Kultura [culture] — volitelné
Kultura lidi vztahujici se k predmétim digitdini sbirky, naptiklad islamska nebo Zidovska.
Vyznamné osobnosti [famous-people] — volitelné

Vyznamné (nebo zajimavé) osobnosti zvlasté zainteresované ve spojeni s digitalni sbirkou.
Ucelem tohoto pole je zaznamenat odkaz navynikajici individuality. Nemd viak slouZit ke
katalogizovani vSsech zndmych lidi, ktefi jsou spojeni se sbirkou.

Vyznamné udalosti [famous-event] — volitelné

Vyznamné (nebo zajimavé) udalosti zvlasté spojené s digitdini sbirkou, naptiklad Waterloo.
U¢elem tohoto pole je postihnout odkaz na vyjime&né udélosti. Nemélo by viak slouZit pro
evidenci vSech znamych udalosti, které jsou spojeny se sbirkou.
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Vyznamna mista [famous-place] — volitelné

Znama (nebo zajimavd) mista zvlasté spojené s digitalni sbirkou, napriklad hora Fuji. Cilem
tohoto pole je zaznamenat odkaz na vyjimecna mista. Nemélo by byt zaménovano s polem
uzemni pokryti a neni nutno zaznamenat vSechna zndma mista spojena se shirkou.

Vyznamné predméty [famous-object] — volitelné

Vyznamné predméty digitalni sbirky, vyjimecné polozky hodné zvlastniho zretele. Toto pole
nebude vzdy vyuZito malymi a stfedné velkymi kulturnimi institucemi. Mélo by byt pouzito
tam, kde ve sbirce existuje jedna nebo dvé vyjimecné polozky, které by jinak nebyly
nalezeny pomoci pfedmétového indexovani. Urcité by se nemélo pouzivat pro vycet vsech
polozek ve sbirce.

Sekce llustrace

llustrace poskytuji vzorky dat. Nejcastéji pljde o obrazky, ale mohou to byt i jind média.
Uvadime zde pouze definice poli netechnického razu. llustrace jsou volitelné; kdyz rekneme,
Ze napriklad nazev ilustrace je povinné pole, bude povinné pouze tehdy, pokud je néjaka
ilustrace vloZena.

Nazev [title] — povinné

Nazev ilustrace.

Autor (tvarce) [creator] — volitelné

Autor nebo tvirce ilustrace, napfiklad fotograf, ktery poridil snimek.
Pravni stav [legal-status] — povinné

Prohldseni o autorskych pravech spojenych s ilustraci.

b) Entita Instituce

Sekce Identifikace
Identifikator [identifier] — povinné

Identifikator instituce. Tento identifikator hraje v systému Michael klicovou ulohu. VSechny
entity by mély mit jedinecny identifikator a tento identifikdtor by mél byt jedinecny také
v rdmci celé evropské instance.
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Nazev [name] — povinné

Nazev instituce. Nazev instituce by mél byt v plném znéni. Zkratky nebo zkratkova slova zde
nesmi byt pouzity.

Zkratkové slovo [acronym] - volitelné

Zkratkové slovo, zkracena forma nazvu instituce, ktera je vSeobecné pouzivana k ientifikaci
instituce. Napfriklad ,Museums, Libraries and Archives Council” je obvykle zkraceno na
»MLA“. Zkratkova slova by méla byt zaznamenana pouze v pfipadé, Ze existuji a jsou
vSeobecné pouzivana. Neméla by byt vytvarena ucelové pouze pro zapis dat do systému
Michael. Zkratkova slova mohou, ale nemusi byt soucasti identifikatoru instituce.

Jurisdikce [jurisdiction] — volitelné

Zde je zachyceno, kjaké organizaci je instituce pridruzena, pod jakou vyssi istituci
spada nebo kym je sponzorovana. Napfiklad ministerstvo, které financuje instituci.

Logo [logo] — volitelné

Odkaz na obrazek, ktery obsahuje logo instituce.

Sekce Popis
Typ instituce [institution-type] — doporucené

Hlavni cinnost nebo obor, vnémzZ instituce vyviji Cinnost, napriklad archiv, muzeum,
knihovna, mistni spolek aj.

Administrativni statut [administrative-status] — doporucené
VSeobecny administrativni statut instituce, napriklad statni, komercni, neziskova.
Sekce Lokace

Tato sekce obsahuje informaci o adrese. Adresa je soubor nasledujicich poli a alespon jedna
adresa musi byt vyplnéna.

Ulice [street] — doporucené
Standardni pole pouzivané pro ulici, nazev budovy, ndzev ctvrti, Cislo mistnosti atd.

PO Box [pobox] — volitelné]
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Cislo PO boxu.
Lokalita [locality] — doporucené

Lokalita je nejmensi administrativni oblast, jiz je obvykle mésto, méstsky obvod, vesnice
nebo usedlost atp.

Postovni smérovaci Cislo [postal-code] — doporucené
Postovni smérovaci Cislo, napfiklad ve Velké Britanii bude mit tvar W1A 1AA.
Oblast [region] — doporucené

Oblast je v obecném pojeti jakykoliv administrativni celek, ktery je vétsi nez lokalita, ale
mensi nez zemé. Ve Velké Britanii oblast mlzZe zahrnovat ¢ast s prenesenou
administrativou, vladni okrsek nebo hrabstvi. Ve Francii to muze byt kraj nebo okres a v Itdlii
kraj nebo provincii.

Zemé [country] — povinné

Cast adresy, kde se vypliiuje zemé.

Sekce Kontakty

7 vrs

Telefonni Cislo [telephone] — volitelné

Halvni telefonni Cislo pro instituci, napriklad Cislo na ustfednu nebo na sekretariat.
Mezindrodni predvolba musi byt soucasti telefonniho Cisla, protoze systém Michael lze
vyuzivat mezindrodné.

Cislo faxu [fax] — volitelné

Hlavni faxové Cislo pro instituci, napriklad Cislo na Ustfednu nebo sekretaridt. Mezindrodni
predvolba musi byt soucasti telefonniho Cdisla, protoze systém Michael lze vyuZivat
mezinarodné.

Email [email]l — doporucené
Hlavni e-mailova adresa pro instituci, napriklad adresa na Ustfednu nebo na sekretariat.
URL [url] — doporucené

URL domovské webové stranky instituce.
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Sekce Kontaktni osoba

Jméno kontaktni osoby [agent-name] — volitelné
Jméno osoby nebo uradu (napriklad oddéleni v organizaci).
Telefon kontaktni osoby [telephone] — volitelné

Kontaktni telefonni ¢islo osoby nebo uUradu (naptiklad oddéleni v organizaci). Mezindrodni
predvolba musi byt soucasti telefonniho Cisla, protoze systém Michael lze vyuzivat
mezindrodné.

Cislo faxu kontaktni osoby [fax] — volitelné

Cislo faxu kontaktni osoby nebo uFadu (naptiklad oddéleni v organizaci). Mezinarodni
predvolba musi byt soucasti telefonniho Ccisla, protoze systém Michael lze vyuZivat
mezinarodné.

E-mail kontaktni osoby [email] — volitelné

E-mailova adresa kontaktni osoby nebo uradu (napfriklad oddéleni v organizaci).

c) Entita SluZba nebo produkt
Sekce ldentifikace
Identifikator [identifier] — povinné

Identifikator sluzby nebo produktu. Tento identifikator hraje v systému MICHAEL stézejni
roli. VSechny entity by mély mit jedinecny identifikator a ten by mél byt jedinecny také
vramci evropské instance. Identifikdtor se mlze skladat z kddu zemé nasledovaného
jedine¢nym identifikdtorem sluzby nebo produktu.

Nazev [title] — povinné

Nazev sluzby nebo produktu. Nazev by mél odkazovat na typ sluzby nebo produktu, ktery se
zde nabizi. M(ize se skladat z:

* nazvu, pod nimZ je sluzba znama, napf. ndzvu webové stranky, nebo

* ndzvu shirky a typu pfistupu, ktery dana sluzba zprostfedkovava, napfiklad: ,Dilo
Caravaggia — CD-ROM“, nebo

* typ pristupu, napfiklad tiskova sluzba na vyzadani.
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Sekce Popis
Popis [description] — doporucené

Struény popis obsahu produktu nebo sluzby a funkce, které poskytuje. Pole by mélo
poskytnout dalSi podrobnosti k informacim obsazenym v ndzvu. Napriklad ,tato webova
strdnka umozni uzZivateliim vyhledavat a prohliZzet databazi sbirek daného muzea“. Nemélo
by se zde opakovat to, co je v popisu obsahu sbirky.

Jazyk [language] — povinné
Jazyk, resp. jazyky, v nichz je produkt nebo sluzba k dispozici.
Udriba [maintenance] — volitelné

Oznaceni stavu udrzby produktu nebo sluzby, napfiklad bézici, ukonéeny, pravidelné
aktualizace apod.

Publikum [audience] — doporucené
Cilovy uZivatel/navstévnik, pro néz byl produkt nebo sluzba navrzena.
Pravni stav [legal-status] — doporucené

Prohlaseni o pravnich aspektech produktu nebo sluzby.

Sekce Podminky pristupu

Typ ptistupu [access-type] — povinné

Obecné se jedna o typ pristupu ke sluzbé nebo produktu. Pole by mélo obsahovat pojmy
jako online, offline, kopie, vytisk na pozadani atd.

Pristupnost [accessibility] — volitelné

Prohldseni o charakteristikach sluzby nebo produktu, které jej zpristupniuji uzivatelim.
Napriklad doporuceni prohlizece, ktery podporuje mluvené slovo (pro sluzby offline).

WAI [wai] — doporucené
Uroveri prizptsobeni sluzby nebo produktu specifikaci WAI, napiiklad A, AA, AAA.

Podminky pristupu [access-conditions] — povinné
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Obecna zminka o jakékoliv podmince pristupu ke sluzbé nebo produktu, napfiklad: volné
pristupny, zpoplatnény, omezeny atd.

Poznamky k podminkam pfistupu [comment-access-conditions] — volitelné
Kratka poznamka nebo komentar poskytujici vice informaci o podminkach pfistupu ke

sluzbé nebo produktu.

Sekce Technické informace

Technické pozadavky [technical-requirement] — volitelné
Struény popis pozadavkl na technické vybaveni pro pfistup ke sluzbé nebo produktu.
Napfriklad zasuvné moduly, které jsou potrebné, kdyz chce uzivatel sluzbu vyuzit.

Technicky popis [technical-description] — volitelné

Odkaz na externi popis sinformacemi o tom, jak je nastavena sluiba se vzddlenym
pristupem, jaké jsou dostupné vstupy a vystupy. Napriklad odkaz na specifikaci cile "Z“ dané
instituce.

Protokol [protocol] — volitelné
Komunikacni protokol, napfiklad Z39.50, OAI-PMH, ZING, atp.
Vystupni format [output] — volitelné

Vystupni format sluzby. Napftiklad vystupni format cile ve tvaru OAl muaze byt XML.

Sekce Pristupovy bod

Popis pfFistupového bodu [access-location/description] — volitelné

Strucény popis toho, co se rozumi pristupem ke sluzbé nebo produktu. V pripadé, Ze se jedna
o analogovy produkt nebo sluzbu off-line, doporucujeme, aby vtomto poli byly uvedeny
vSechny odpovidajici informace.

Pfistupovy bod [access-location/locator] — doporuéené

Ptistupovy bod (typicky URL adresa) sluzby nebo produktu.
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d) Entita Projekt nebo Program

Sekce ldentifikace

Identifikator [identifier] — povinné

Identifikator projektu nebo programu. V systému Michael ma stézejni roli. VSechny entity by
mély mit jedinecny identifikator a tento identifikator by mél byt rovnéz jedinecny v ramci
nadrazené evropské instance. MlZe se skladat z kédu zemé nasledovaného jedine¢nym
identifikatorem projektu.

Nazev [title] — povinné

Nazev projektu nebo programu. Mél by byt zapsan v plném znéni. Zkratkova slova nebo
zkratky nesmi byt pouZity, protoze cilem je poskytovat informace srozumitelné vSem
uzivatelim.

Zkratka, ukratkovvé slovo (akronym) [acronym] — volitelné

Zkratkové slovo (nebo zkracena forma) nazvu projektu nebo programu. Tento akronym by
mél byt vSeobecné pouzivany, nesmi byt vytvoren pouze pro systém Michael.

Logo [logo] — volitelné

Odkaz na soubor s obrazkem, ktery obsahuje logo projektu nebo programu.

Sekce Popis

Popis [description] — doporucené

Stru€ny popis projektu nebo programu, ktery by mél doplnit informace poskytnuté v nazvu.
Digitalizacni proces [digitisation-process] — volitelné

Vseobecné udaje o technickych parametrech projektu nebo programu a o pouZitych
digitalizacnich procesech. M(zZe byt pfimy nebo nepfimy atd.

Typ financovani [funding-type] — volitelné

Vseobecné oznaceni typu financovani, které bylo vybrano pro podporu projektu nebo
programu, napfiklad interni, externi atd.
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Sekce Kontakty

E-mail [email] - volitelné

Kontaktni e-mailova adresa projektu nebo programu, napfiklad adresa na podporu.
URL [url] — volitelné

Adresa webové stranky projektu nebo programu.

Sekce Vyvoj

Pocatecni datum [start-date] — doporucené
Priblizné datum zacatku projektu nebo programu. M(ze byt vyjadieno i jen letopoctem.

Datum dokonceni [completion-date] — volitelné

Priblizné datum, kdy projekt nebo program skonci — pokud je to znamo. MUze byt vyjadreno
i jen letopoctem.

Stav projektu [project-status] — volitelné

Vseobecné oznaceni stavu projektu nebo programu, napriklad planovany, bézici, ukoncéeny.
Sekce Kontaktni osoba

Jméno [agent-name] - volitelné

Jméno kontaktni osoby.

Telefonni Cislo [telephone] — volitelné

Telefonni Cislo kontaktni osoby. Mezinarodni predvolba musi byt soucasti telefonniho Cisla,
aby bylo mozno systém Michael pohodIné vyuZivat mezindrodné.

Faxové Cislo [fax] — volitelné

Faxové Cislo kontaktni osoby. Mezindrodni predvolba musi byt soucasti telefonniho Cisla,
aby bylo mozno systém Michael pohodIné vyuZivat mezinarodné.

E-mail [email] - volitelné

E-mailova adresa kontaktni osoby.
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e) Entita Fyzicka sbirka

Sekce Identifikace
Identifikator [identifier] — povinné

Identifikator fyzické sbirky. V systému Michael ma stézejni Ulohu. Vsechny entity by mély
mit jedinecny identifikator a tento identifikator by mél byt jedinecny rovnéz v ramci celé
evropské instance.

Nazev [title] — povinné

Nazev fyzické sbirky. Nazev by mél byt smysluplnym vyjadrenim fyzické sbirky a mél by byt
jedinecny — alespon v ramci instituce. Zkratky by se v tomto poli nemély pouzivat.

Sekce Popis
Popis [abstract] — doporucené

Volny textovy popis fyzické sbirky. Mél by vhodné doplnit informace uvedené v nazvu.
Jazyk [language] — volitelné

Jazyk materidl(, které jsou soucasti fyzické sbirky.

Fyzicky format [physical-format] — doporucené

Charakteristika fyzické sbirky.

Velikost [size] — volitelné

Vycisleni velikosti sbirky. SlouZi uzivatelim systému Michael pro predstavu o rozsahu fyzické
sbirky.

Prirtstek [accrual] — volitelné

Informace o pfirlistkové politice (uzaviena, pasivni, aktivni, selektivni...), o pfirGstkovych
metodach (ndkup, dlouhodoba vypljcka...) a frekvenci ptirGstkd (uzavieno, nepravidelnég,
pravidelné...). Tato informace je dilezita pro ucely sbéru dat v systému jako celku, aby bylo
moZno na urovni evropské instance predvidat vyvoj propojenych zdroju.

Standard [standard] - volitelné

Informace o standardech terminologie ¢i popisu sbirky, které byly pouzity pfi vytvareni
metadat spojenych s fyzickou sbhirkou na Urovni jejich polozek.
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Explore the European Digital Cultural Heritage

ADVANCED SEARCH

Browse

BY CONTENT BY INSTITUTIONS BY SERWICES
SUBJECT

PERIOD

PERICD

Home
Through the multilingual MICHAEL service you can find and explore digital collections
from museumns, archives, libraries and other cultural institutions from across Europe.
Whether you are interested in art or archiaeology, family history or planning holidays,
the Romans or modem History, MICHAEL can show you what is available,

o ° Michael minerva

/o g IVIILI AT

‘ .C-le\i o m
Sy 2

- Paa—iy

europeann

Terms ahd Conditions - FAQ - Contacts

Obrazek nahore predstavuje domovskou stranku jedné ndrodni instance aplikace Michael.
Rozbalovaci menu nalevo poskytuji nékteré kontextové informace o portalech Michael a
kulturni asociaci Michael.

Volba Help v nabidce vyvolava kontextovou napovédu pro béiného navstévnika stranek
nebo uZivatele, ktery prohlizi sbirky prostfednictvim portalu.

Vstup pro administratora je v oblasti vyhrazené pro kurdtory a dokumetatory (Static
Reserved Area), kde jsou soustfedény funkce pro administraci instanci a sbirek.

Aby mohl dokumentator vytvaret a spravovat sbirky své instituce, musi se nejprve do své
instance Michaela radné prihlasit. Pro kazdou ndrodni instanci je ustanoven jeden
administrator. Kazda instance pak je zodpovédna za své uzivatele a pracovni procesy.

BéZny uzivatel se mizZe dostat k datovému obsahu rGznymi cestami. V systému existuje
mnoho rdznych mozZnosti prochazeni (predméty, casovd obdobi...), k dispozici je jak
jednoduché, tak i pokrocilé vyhledavani.
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VIIIl.  Pripojeni k instanci systému Michael
?.’. ‘hael Multilingual Inventory

Explore the European Digital Cultural Heritage

ADVANCED SEARCH

Please enter your username and password. If you have forgotten your password, you
may it

Username:

Note: you must have cookies enabled,

Pro pfipojeni k instanci Michael je tfeba vybrat volbu Login, kterd je pfistupna vlevém
menu vyhrazené oblast (Static Reserved Area).

Jak bylo zminéno v predchozim oddile, kazda narodni instance ma svého administratora
datového ulozisté. U kazdého uZivatele by méla byt zadana e-mailova adresa k zasilani
systémovych sdéleni. Pokud napf. uzivatel zapomene své heslo, mze si je vykorespondovat
po kliknuti na odpovidajici odkaz. Obdrzi od systému e-mail, diky némuz bude moci heslo
zménit.

. Jak je vidét z poznamky na obrazku, pro stalou praci na popisu sbirek je nutné nastavit
prohlize¢ na akceptovani cookies.
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IX. Polozky a pracovni postupy

Michael ve verzi 2.0 zavadi odliSnou terminologii a nové pracovni postupy pro vytvareni,
spravovani a publikovani sbirek.

Software EPrints nabizi silny nastroj pro uzivatelskou spravu a pracovni postupy, které

umoznuji efektivni spolupraci a intuitivni ovladani spravy dat.

Prehled zakladni terminologie:

Termin

Synonymum

Popis

Item / Polozka

Record [ Zdznam

Cést souboru popisujici digitalni sbirky,
instituce, sluzby nebo fyzické sbirky.

Deposit an item
UloZit polozku

Validate a record
Validovat zaznam

Zaznam jiz neni polozkou v pracovni oblasti
uzivatele, ale je platny, s tim, Ze musi byt
pred publikovanim schvalen (review).

Move to repository
Presunout do
ulozisté

Publish a record
Publikovat zaznam

Jakmile byl zdznam validovan (validated,
deposited) a schvdlen, mlze byt publikovan,
bude viditelny a obdrzi URL.

Move to review
Predat ke schvaleni

Unpublish a record
Odpublikovat
zaznam

Zaznam, ktery byl publikovan (pfesunut do
ulozisté, repository), mize byt odpublikovan
a staZen ze zobrazeni. URL pfestane fungovat.

Remove an item
Vyjmout polozku

Delete a record
Vymazat zaznam

Odpublikovani a vymazani zaznamu, ktery byl
vytvoren a pripadné i publikovan.
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Nasledujici schéma ukazuje obecny pracovni postup vytvareni a publikovani zdznam(
(polozek).

T‘ - Michael 2.0 record workflow

User workarea ™

/J —

t

|

‘ 47/7',./“//// -}/7-/_».
’9 .

.

—

Al
| http://www.michael.org/fr/8182 |

—

Tataz polozka mUlze prochazet rlznymi fazemi zpracovani, nez se dostane do finalniho stavu
opublikovani (= moved to the repository). | kdyz byla polozka publikovana, je stale mozné ji
ze zobrazovani stahnout (retire item).

Jedinou mozZnosti, jak stazenou polozku trvale odstranit, je presunout ji do ulozisté, kde
mUZe byt v pfipadé potieby kompletné zrusena.

Publikovand polozka se nachazi ve stavu Zivého archivu (live archive) a dostava URL, jehoz
prostfednictvim k ni lze pfistupovat pfimo diky unikatni identifikaci polozky. Jakmile je
jednou polozka z publikovani ztazena nebo je vibec odstranéna, URL se znefunkéni.
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X. Sprava uzivatell

1. Hierarchie uzivateld
Instance systému Michael rozliSuje tfi rizné Urovné uzivatell: uzivatel (User), redaktor

(Editor) a administrator datového ulozisté (Repository Administrator).

Cerven 2014

Uzivatel (User) je uroven s minimem prav. Naproti tomu databdzovy administrator muize
nakladat se vSemi zaznamy instance a s jejich obsahem jak statickym, tak i redakénim.

Tabulka niZe shrnuje prava a Cinnosti uzivatel( jednotlivych drovni.

Role

Kategorie

Akce

Administrator
databaze

Redaktor

Uzivatel

Obecna
administrace

Vytvazeni a modifikace
textovych struktur interface
instance

X

Zmeény statického obsahu

Sprava uzivatell

Vytvazeni uzivatell

Ruseni uzivatell

Nastavovani prav

Sprava sbirek

Vytvazeni polozek

Pouziti polozek jako Sablon

Vytvazeni novych verzi
polozek

XX XXX X[ X

X[ X|X

XX | X

Editace polozek

Docasné ukladani polozek

Odstranovani polozek

XXX

Odstranovani polozek s
avizem

XX | XX

Pfesun polozek ke schvaleni
(rewiew)

X

Pfesun do ulozisté

Navrat polozek

Zména vlastnika

Stazeni polozky

XX | XX

XIX|X|X| X[  X[X|X]|X

UZivatel nejnizsi urovné User mlZe vytvaret a spravovat polozky jejich vkladanim, ale
nemUze je publikovat nebo mazat. Pfedpoklada se, Ze uZivatel User pracuje pod dohledem
redaktora (Editor). Administrator, ktery ma vice prav nez ostatni uzivatelé, provadi obecnou
administraci datového Ulozisté a zajistuje konzistenci databaze.

26 | 51




Michael — Technicka dokumentace a uzivatelska prirucka
Cerven 2014

2. Vytvareni uzivatele

K vytvoreni uzivatelského uctu je tfeba se do systému pfihlasit jako administrator ulozisté.

ENGLISH

.& Michael Multilingual Inventory
of Cultural Heritage in Europe

Explore the European Digital Cultural Heritage

Status information for this server.
Create a new user account

Farcefully stops and cleans up the indexer, then
restarts It

Stops the full-text indexer,

Cause abstract pages to be regenerated when they
are next requested,

Cause views pages to be regenerated when they
are next requested.

Manage, Update and Install add-ons from the EPrints
Bazaar,

Send TestEmail Test your email configuration by sending a test email,

Database Schema Shaw the database schema,

Na obrazku nahore je snimek pfislusné obrazovky.

Nejprve vyberte odkaz Admin v levém menu (1), poté prepnéte na zalozku System Tools (2)
a kliknéte na tlacitko Create User (3).

Pak jiz mlzete zadat jméno uZivatele (Username).

Create a new User account,

Lsername:

CONTAGTS,
STATIC RESERVED SREA

Jakmile jméno Username zadate a povrdite kliknutim na tlacitko Create User, dostanete se
na webovy formulaF, na némz vyplnite detaily nového uzivatelského uctu.
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TET
) User Type
© User
O Editor
() Repository &dministrator
I Username a
EditorTest
Roles B8
v}
2, ug
3 up

Vsechna povinné vypliovana pole jsou oznacena bilou hvézdickou v oranzovém krouzku.
Administrator musi definovat pro novy ucet jeho typ (User Type), tomu pak odpovida
uroven prav.

Do poli¢ka Username je preseno jméno, které bylo vloZzeno v predchozim formulari.

Systém EPrints davd mozZnost upravovat role preddefinované v systému. V oddile Roles Ize
pridélovat vice prav ¢i naopak omezovat prava uZivateld Urovné User nebo Editor oproti
implicitnim hodnotam.

A | kdyZ je Uprava nastaveni prdv umozZnéna, doporucujeme plvodni parametry
nemenit.

Stranka 28|51



Michael — Technicka dokumentace a uzivatelska prirucka
Cerven 2014

Account  — G

< Previous Cancel ave and Ratum

) Account Details

) Email address: 2]
© Make email visible to all. . 7]
Hide Email: @ Hide email to all except répositary administrators,
CIUNSPECIFIED
Password: a8

) personal Details

= Tite Given Name / Initials Family Name
'/ Name:

Department:

Organisation:

Address:

Country:

Homepage
URL:

Editorial Rights Restriction %]

Item Type

[ pigital Callection
[ physical Collection
[l nstitution

[ service

[ project

Moreinput rows

) Editorial Alerts

. © Never B
I} Frequency of items-under- O once per Day
review mailings: © Once per Week
O Onie per Month

OYz_as, mail me when there is nothing under a8
review.

©no, Only mail me when there is something
under reyiew and within my scope.

<Previous Saveand Retum

() Mail Empty Results:

Nahofe na snimku obrazovky je vidét, jaké informace je tfeba zadat pfi vytvareni nového

uzivatelského uctu.
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: EditorTest
pe: Editor

/EDAREA | Unspecified
fields:

Neyer

y No

2 M Editor Test
il Yes

Unspecified = 3l Right Hor) DepaEH L, stion, —
fields: i pa

other defined fields

UserID 11
Number:

Revision: 3

User 13June 2014 12,50:28 UTC
Registration
Date:

Manage Last Modified, Title; Item Type, Item Status
deposits
Fields:

UloZzenim zadanych podrobnosti ziskava administrator ulozisté prehled o detailech Uctu a
metadatech vazicich se k uzivateli a jeho ID.

XI.  UZivatelské rozhrani a editace stranky

Upravovat texty a popisky na rozhrani narodni instance je mozné dvojim zpusobem.

Texty v nabidkach a redakénich statickych strankach narodni instance mohou byt
modifikovany pfimo, bez manipulace s jakymikoliv systémovymi soubory.

Ty prvky, které jsou soucasti systému EPrints, musi byt spravovany pfimo, a to
prostfednictvim konfiguracniho souboru, jenz muizZe byt modifikovan v grafickém
uzivatelském rozhrani (GUI). Témito prvky jsou zejména vSechny strukturované soucasti
(nadpisy menu, texty ndpovéd, oznaceni poli...). Ostatni prvky jsou obsahem statickych
stranek. Tyto elementy mohou byt rovnéz ménény pfimo z GUI.

V obou pfipadech musite byt k provadéni takovychto uprav prihlaseni do instance jako
administrator datového ulozisté.
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1. Strukturované prvky
VsSechny strukturované prvky vasi narodni instance jsou shromazdény v oddéleném
konfiguraCnim XML souboru ,zz_webcfg.xml”. VétSina pfistupného obsahu se sklada
z ndpisl nabidek a z obecnych struktur vasi instance a déle textd kontextové ndpovédy.

Obsah tohoto souboru muze byt modifikovan prostfednictvim uzZivatelského rozhrani.
Pro Upravu textl vasi instance (napf. pro potieby jazykové lokalizace) postupujte takto:

1. Prihlaste se jako administrator databaze
2. Jdéte na sekci Admin v nabidce v oblasti Static Reserved Area (1)

ENGLISH

/'.k Michae! Multilingual Inventory
® of C |

of Cultural Heritage in Europe

Explore the European Digital Cultural Heritage

ADVANCED SEARCH
= 2

Iij Storage Manager Manage your repositories hybrid storage setup,
including migration of files,

[; AT A h Update Database Update database to reflect current configuration,
LOGGED IN.&5 MRS MARIE ) ;
LEROI Reload Configuration Cause the repositary to re-read its configuration
| A akiAEE i files, Use with caution!

View Canfiguration View configuration files for this repository,
Bhisoo Eanor [>3 Modify phrases used In the system.

Editsubject Madify the subject tree(s)

‘] Manage Metadata Fields ddd or remave metadata fields

3. Zvolte si nahore v zahlavi, ve kterém jazyce chcete pracovat.

4. Po pfipojeni jsou k dispozici rlizné zalozky pro administratora narodni instatnce.
Vyberte zalozku Config. Tools (2) a kliknéte na tlacitko Phrase Editor (3).

5. Nyni miZete editovat a modifikovat vSechny textové fraze ve vasi instanci.
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ENGLISH 7 -0 "0 THLESNC

.; Michzel Multilingual Inventory
of Cultural Heritage in Europe

Explore the European Digital Cultural Herltage

SEARCH § ADVANCED SEARCH

This toal writes modified phrases to zz2_webcfgsml, Click the phrase textto edit it.
Javascript required, )

PRESENTATION | Add Saw Phrase
MATIDMAL PORTALS
DOCUMENTATION _I!i_qn_t[f_i_lar_ R . _Content

Aduiriistration dép:

| T MICHAEL CULTURE T administrative-status_typeriame_departemantal
civilisation_typename. todo Cul ture
CONTAECTE

STATIC RESERVED AREA country_typename_as SAMOA AMERICAINES

country_typename_io. OCEAN INDIEN, TERR;
document._fieldname_titls_title Titre
eprint_j"ieidhelp._iurisdict-ions Tutelle

eprint_fieldname_codeandtown Code Inses et Vills
eprint_fieldname_contact_person_amail Email
eprint_fieldnam a_cantact;parsun_f'é s number Télécopie.

Téléphone

eprint_fieldname_departements Départenents
eprint_ fieldname. directaccass Epcés direct

eprint_fieldname_contact_persor_phone_riumber

6. Pro kazdou modifikaci kliknéte na tlacitko uloZeni (Save). Po kliknuti na tlacitko Reset
dojde naopak k navratu k pavodnim preddefinovanym hodnotam.

Addminiatrartive sta

7. Pokud vase ndrodni instance podporuje praci ve vice jazycich, mlzete modifikovat
texty v kazdém z dostupnych jazyk(, a to prostfednictvim téhoz GUI.

Provddéné Upravy se promitnou pouze do jazykové verze, kterd je aktualné nastavenad
v zahlavi. V pripadé Ze chcete modifikovat texty v ostatnich dostupnych jazycich,
musite se nejprve prepnout do prislusného jazyka a az poté muzete provadét Upravy.
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2. Statické prvky
| kdyZz hodlate upravovat nestrukturované, statické elementy, musite byt rovnéz prihlaseni
do systému jako administrator databaze.

Pro aktualizaci statickych stranek pak postupujte nasledovné:

1. Prejdéte na statickou stranku, kterou chcete modifikovat.
2. Kliknéte na odkaz Edit Page, ktery je v nabidce ve vyhrazené oblasti Static Reserved
Area (viz obrazek nize).

LOGGED IN AS MRS MARIE
LEROI

Gr D
3. Zménu obsahu mUzete nyni provést dvéma zpusoby:

a. Mlzete pracovat offline a pouZit vas oblibeny externi editor (Notepad,
Wordpad, vi, Emacs apod.) — vtomto pripadé pak musite obsah vyexportovat
jako HTML soubor a ten pak po provedenych Upravach uploadovat zpatky na
server.

b. Nebo muzZete pouZit integrovany HTML editor (pfiklad je na snimku obrazovky

nize). Vtomto pripadé provedete Upravy a stranku aktualizujete kliknutim na
tlacitko Save changes.
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ENGLISH

.&}\/\icmel Multilingual Inventory
of Cultural Heritage in Europe

Explore the Eurcpean Digital Cultural Heritage

ADVANCED SEARCH

B Edit using external Editor

Here you can download the entire page to edit offline using editors
such' as frontpage and re-upload it back into EPrints, Image
manipulation is not supported,

Download as HTML {encapsulated)

Upload HTML (en‘capsulated) Aucun fichier sélectionng.

B Edit XPage cods

</l

<hr />

<hz>0ther MICHAEL CULTURE instances<a name="0" title
</a></h2>

<ul>

<li><a href="http://wwv.michael-culture,org/">This

</1li>

<li><a href="http://www,.michasl-culture.ory
/de/">Germany</a> (<a href="http://www.michael-culture.de">0ld versi

<li><a href="http://wyw.michael-culture,ory
felfr">Greek</a> (<a href="http://www,michasl-culture,gr”>0ld version

< l-—<li><a href="http://www.michasl-culture,
fit/r>Italy</a> (<a href="http://www.michael-culture.it">0ld version
—-—>

<li><a href="http://wuw.michael-culture,ory
/fr/">France</a> (<a href="http://www.numerique.culture,fr/pub-fr
/index . html”>01ld version</a>) </ 1li>

<li><a href="http://uwww,.michael-culture.ory
fpl/{r">Poland</a> (<a href="http://www.michael-culture.pl:8081">0ld v
</ li>

<li><a href="http://www.michaesl-culture.org/
Republic : </a>(<a href="http://michael-culture,.cz:8180/mpt/pub—
mpf/index.html”>0ld version</a>)</1li>

<li><a href="http://www.michasl-
culture,org.il”>Israsl</a></1i>

<li><a href="https://www,michael-culture,fi”

Save changes

= Change/Upload Images

michael.jpg

Change: Aucun fichier selectionne. Upload

Facebook.png

Change: Aucun fichier sélectionné.

4. Poté se presvécte znovunactenim stranky v prohlizeci, ze se Upravy do text( skute¢né
promitly.

4h K této editaci statickych stranek je nezbytnd alespori zakladni znalost jazyka HTML.
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. Provadite-li upravy pouZitych frazi instance prostfednictvim nastroje Phrase Editor,

a vSechny zmény budou uloZeny do ptislusSného XLM souboru (zz_webcfg.xml), statické
polozky budete nicméné muset editovat zplibem popsanym vyse a ulozZit je (dokonce i bez
Uprav), abyste vidéli zmény v editovanych frazich.

. Pokud hodlate zménit strukturu nabidek vlevo, napf. pfidanim nového odkazu do

a existujiciho menu nebo vytvorenim celé nové levé nabidky, uvédomte si, Ze toto neni
mozné udélat prostrednictvim uzivatelského rozhrani. Je tfeba se obratit na technicky tym
Michaela s Zadosti o reorganizaci obsahu. Po vytvoreni novych nabidkovych stranek budete
moci upravovat jejich obsah standardnim zplGsobem.

XIl.  Sprava sbirek

Jak jiz bylo fe€eno v oddile IX., systém Michael od verze 2.0 pfistupuje nové k vytvareni a
zpracovani poloZek. A to i presto, Ze datovy model a terminologie zUstavaji béhem vyvoje
projektu stale stejné.

V této kapitole si ukdzeme, jak vytvaret jednotlivé entity, které datovy model systému
Michael podporuje (viz oddil VI.).

1. Vytvoreni nové polozky

2 8
2

Impaort from  Atom XL v

LOGGED IN AS MRS MARIE M User Workarea. Under Review. Live Archive, [ Retired,

LERQ - ————— — ‘ - _

16 1Un 2014 my test Digital Retirad

1643 callection Collection & [
13 Jun 2014 ; User
13155 TestIN Institution e Al [g Y @
| B 00 8 00 @8 0 8 |
Abstract; Abstract v
Add Colurin

Snimek obrazovky nahore ukazuje postup pfi vytvareni nové polozky. Nejprve se pfihlaste
do systému. Je jedno, zda jako uZivatel, redaktor nebo administrator. Poté vyberte v levém
menu Vv nabidce vyhrazené oblasti Static Reserved Area volbu Manage deposits (1) a
kliknéte na tlacitko New Item (2).
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QG > Details —»  Contacts —»  Custom —»  Deposit

) Item Type B
O Digital Collection
Digital Colletion is

) Physical Collection
Physical Caollection is

O Institution
Institution is

O Service
Seryice |s
 Project
Project is

Saveand Retun Cancel Mext>

Poté je tfeba zadat vznikajici entité typ. Lze volit z rznych typl podporovanych v datovém
modelu systému Michael. Vybér toho ¢i onoho typu polozky navrhne odpovidajici webovy
formular. Na obrdzku nahotfe muzZete vidét, kolik krok(l k vytvoreni polozky jesté zbyva. Tyto
kroky jsou spole¢né pro kazdou entitu.
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2. Vytvareni digitalni sbirky

Type m Subjects @ Lpload <4 Contacts = Custom =+ Deposit

< Previcus

O Title

Cancel

ind Fetitn

Title Lang

UNSPECIFIED »

Ware input o

Description

Abstract:

Language:

Related databases:

Digital Format:

Digital Type:

[“eprint_fieldname_physical-
types” not defined]:

Standards:

Legal status;

Abstract Lang

UNSPECIFIED »

Morelinput

English

French

[talizn

Adar

Abkhazian
Achinese

Acoli

Adangrme:
Adyghe:Adygel
Afro-Asiatic: (Other)

ASCH

Bitrnap Image

tacromedia Flash
tacromedia Director

Doc

Dk

GIFimage

HTHL

JPEG/IFIF

MP3 ¥

30 graphic ~
Carte { dessin sous forme vectorielle
Woving image =
Still image
Irteractive resaurce
Soundfiles

Text

Text OCR

Text (image)

Text

I3

Achvert

Motany archives
Land register

Carte etplan

Carte pastale
Cetamic

charter
Correspondence
Clothes and textiles
Textile ant v

11

COhA, ~
OTD BibliohL

EAD

DTD Irventaire

Amico

DublinCore

Dublin Care Culture

INTERMARC

[SAD(G)

MARCET ~

["eprint_fieldname_legal_status_value" not ["eprint_fiel
efinad

LINSFECIF|

hareinput

Size

#0bjects

Access Lo collection

Acces direct:

Access Control:

Access Conditions:

Access Type:

Access protocol:

Details

Start date:

["eprint_fieldname_size_images" not
defined]

Cerven 2014

#Books #Audio #Videos

Free access 7]
Charged for

Restricted access

Free access

Charged for

Restricted access

Registration

Other

authentication

LINSPECIFIED A 7]
CD ROM

DVD ROM

Extranet

Intranet =

‘Wehsite

CD ROM

Interactive terminal

Virtual exhibition / gallery

DVD Rom v

Copie de fichiers, dimages surCD. -~ A 7]
Impressions dimages numeriques

Consultation locale du fonds numénsé

Prét dimages numerigues

23950

23950 zing

oarpmh

ftp

oai-pmh

opengls v

Year: Month:  Unspecified ¥ Day: a8

Maonth:  Unspecified ¥ Day: 7]

End date:

Famous People:

Famous Event:

Famous Place:

Famous Item:

Famous People Lang a

UNSPECIFIED v

Famous Event Lang

UNSPECIFIED v

Famous Place Lang 7]

LINSPECIFIED v

Famous Ttem Lang 7]

UNSPECIFIED
More Input fows

["eprint_fieldname_accural® 7]
not defined]:
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Snimek obrazovky na prvnim obrazku ukazuje formular k zaddvani udajt k digitalni sbirce.

Vétsina vstupnich policek umoznuje vkladat data o vice radcich a také specifikovat jazyk, coz mlze
byt uZitecné v pfipadé, kdy je potreba vytvofit vicejazyny popis sbirky. Pole, na nichZ dochazi
k vybéru z variant, pouzivaji vyéty nadefinované v systému Michael.

Type 4 Details m Upload 9 Contacts 4 Custom + Deposit

&) Sub ject

Culture

Search!

4dd | Changements culturels

Ellosaoly 3t

-8 +]
AE

Add | Laniguages
Add J[ELre

CEECEDEEEEa
E
o

Prehistory

Not applicable

| Add | Contemporary

) Temporal Coverage 7]

Je Mill. awvt JC. »
2e Mill. awt JC
-Ye sigcle
-fesigcle
-7esiecle

-be sigcle
-Besiecle

-4de siecle

-3e sigcle v

2 culture 7]

Chinese o
Eastern Eurapean

Jewish

Middle European

Notth American

South Asian

Southern and Central American

‘\Westem European

Middle eastern

"civiligation

pename: lode" notdefined

() gpatial Coverage ?]
Search:

CECEOE0CB08
E
a-

[dd | Warld

COCCEREORE0e
e
o

["eprint_fieldname_codeandtown" not defined] 8

["eprint_fieldname_codeandtown_code" ["eprint_fieldname_codeandtown_town"
notdefined] not defined]

%
2 (V)4
3 up

More input rows
< Previous Save and Fetum Cancel WNext>

Snimek obrazovky nahofe zachycuje treti krok vytvareni polozky, ktery souvisi s objekty slouzicimi
k indexaci sbirky. Pro pfidani objektu musite zvolit malé modré tlacitko Add. Po jeho stisknuti se
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objevi nahofe odpovidajici blok. Podobné se pouziva malé modré tla¢itko Remove pro odstranéni
objektu.

Krok Upload umoziuje vkladat obrazky, zvukové zdznamy a videa a tim ilustrovat popisovanou
sbirku.

Type = Detajls -+ Subjects m Contacts - Custorm -+ Deposit

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the
file and the Upload button to upload it to the archive, You may then add additional
files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to create
additional documents,

You may wish to use the ERJ M=o tool to verify publisher policies before
depositing.

Parcourir.. | Aucun fichier sélectionng.
Image & =1
E Michael Cufture Association vertical jpg 'i’ 1 ' “ ‘. [j

692Kh

/i Verze Michael 2.0 umoznuje vkladat nejen obrazky, ale také multimedialni soubory.
Webovy formular proto obsahuje i volbu Document. V kontextu vytvareni polozky se
dokumentem rozumi jakykoliv obrazek, zvukovy zaznam, video nebo i datovy soubor jiného

typu.

Dokument mUze byt vybran z lokalni slozky nebo z webu URL odkazem. Poradi dokumentu
muze byt stanoveno, stejné tak jako metadata téchto dokument.

Nasledujici snimek obrazovky s formulafem ukazuje, jakd metadata jsou k dokumentim
dopliovana. Jsou hodné komplexni a mohou byt velmi uZite¢nd pfi pravni ochrané
dusevniho vlastnictvi objektl sbirek.
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Type -4 Details 4 Subjects m-i Contacts - Custom -+ Deposit
< Previous Saye and Returm

Add a new document

To upload a document to this repositary, dlick the Browse button below to select the
file and tHe Upload buttan to upload it to the archive. You may then add additional
files to the document (such as images for HTML files) -or upload more files to creats:
additional documents,

You may wish to use the - SolEc toal to verify publisher policies before

depositing,

Eroien LA

Parcaurir, | Aucunfichier selectionné.

682Kh ;rl

Image T m =
|& Michzel Culbure Azzoastion verticalipa ,1 llE *. ]"
HICE ns

Content:  UMSFECIFIED ~

Titre["document]

Document title: UMNSPECIF

Mare input rer

Family Name Given Name / Initial

Author, photograph (creator):

'-:)Type: Imaga e
Description:

[“"document_fieldname_docDigitalFormat™
not defined]:

() visible to:  Anyane 3
License: UMNSPECIFIED
Embargo expiry date: Year Month:  Unspecified »

Relation type

Relationships:

i) Language:  English ¥

["document_fieldname_copyright” not
defined]:

["document_fieldname_legal_status_walue"
not defined]

Legal Status:
Mare input

< Frevious

Obrazek nize ukazuje formuldf pro vkladani kontaktnich ddaji u zaklddané polozky. Tento
krok v popisu sbirky pfisel az s verzi Michael 2.0. Pole ovSem nejsou povinné vyplfiovana a

Stranka 40|51



Michael — Technicka dokumentace a uzivatelska prirucka
Cerven 2014

mohou zlstat prazdnd. Kontaktni udaje mohou byt relevantni napt. v pripadé dvou instituci
spolupracujicich na digitalizaci sbirky, kdy idaje mohou obsahovat kontakty na partnery.

Type + Details + Subjects + Upload m" Custam + Deposit Type + Details - Subjects + Upload - Contacts m Deposit

nenen

Communication Relationships a
3 Relation type Targetidentifier
Riiens nuhber; g 1, May be created by an institution
Fax number: B 2 Seeslso v
3. UNSPECIFIED \
Website: 7]
Notes a
Contact person
Contact(s) Email Téléphone
T,
Contact 2,
person: o SdxID a

Moare input rows
reviois Save e Cane ; |

Sekce Custom ma velky vyznam, jedna se o misto, kde jsou podchyceny veskeré vazby sbirky
na okoli. Neni mozné prochazet interni seznamy jinych instituci, takze je potfeba béhem
vytvareni sbirky uchovavat stopu raznych externich identifikaci.
Pro nalezité zajisténi procesu migrace ponechdavame také stopu SDX ID, coz byl identifikator
vytvareny prvni verzi systému Michael. Pocinaje verzi 2.0 nové vytvarené sbirky identifikaci
SDX ID nemaiji.

« You haven't filled out the required field.
» You haven't filled out the required ot field,
i » You haven't filled out the required field,
@ = ‘You haver't filled outthe required © 0 G field,
« You haven't filled outthe required 1 field.
= You haven't filled out the required - 1 field.
0 * You have not agtail ar . While this is not essential, it is
LY strongly recommended.

Type - Details -+ Subjects # Uplosd -+ Contacts -+ Custom

As an editor of this item you can move it inta review without first resalving the problems
identified otherwise click Save and Return to fix these problems |ater.

For work being deposited by its own author: In self-archiving this collection of files
and associated bibliographic metadata, I grant Multilingual Inventory the nght to store
them and to make them permanently available publicly for free on-line, I declare that
this material is my own intellectual property and 1 understand that Multilingual
Inventory does not assume any responsibility if there is any breach of copyright in
distributing these files or metadata. (Al authors are urged to prominently assert their
copyright on the title page of their work.)

For work being deposited by someone other than its author: I hereby declare that
the collection of files and associated bibliographic metadata that I am archiving at
Multilingual Inventory) is in the public domain, If this is not the case, 1 accept full
responsibility for any breach of copyright that distributing these files or metadata may
entail,

Clicking on the deposit button indicates your agreement to these terms,

Depostiem Now

Snimek obrazovky nahofe ukazuje posledni krok pfi vytvareni digitalni sbirky. Tento ramec
je spoleény pro vSechny entity v datovém modelu systému Michael. Je vidét, Ze Ize ukladat
polozku, ktera nema vyplnéna vsechna povinna pole — neni ji ale mozné presunout do
ulozisté (= publikovat).
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3. Vytvoreni instituce

V této kapitole nasleduji snimky obrazovek s formulafem pro vytvofeni instituce.

Type ~—»EECIERM-» Logo -+ Contacts ~»  Custom —» Deposit

0 Title 7]
Title Lang
Testi UNSPECIFIED »

More input rows

Description

Acronym:

Association { Fondation’ A ]
fion municipsle

Administration départermentale

Administration régionale

Administration nationale

Administration intercommunale

Etablissemeant public

Entreprse commerciale

Public

Commercial i

Administrative status:

Archive A a8
Likarary

Museum

University ahd research institute =
Information centre
Local government
Media

Multimedia archive
Gallery

Other

Institution type:

<

Tenitorial association A a8
Ministerial education

Amministrazione statale

Organo costituzionale —

Regione

Provincia

Comuhe

Altro ente teritoriale o locale

Ente ecclesiastico v

< Pravious ve and Return

Tutelle:

Type =+ Defails —>BGEEEM—> Contacts - Custorm - Deposit

< Pravious Save and Return Next >

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the
file and the Upload button to upload it to the archive. You may then add additional
files to the document {such as images for HTML files) or upload mare files to create
additional documents,

You may wish to use the o700 foves tool to verify publisher policies befare
depositing.

Uplosd

Capture from URL! [loulture org/frfimages/michael jp
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Type =+ Details: —» Logo -+ EEEc—» Custorm =+ Deposit

< Pras/lous Save-and Bafurm CANCE [Nt >
Address
(7]

Street:

P.O. Box: 7]
Postal (7]
Code:

Town: 7]
UNSPECIFIED ~ 8
AFGHANISTARN E
SOUTH AFRICA
ALAND |BLAND
AL BARIA

CountRY: ol AL aERIA
GERRMANY
ANDOREA
ANGOLA
ANGLUILLA b
lCommuni‘cati_qn
Phone number: 8
Fax number: a8
Email: (7]
Website: 7]
Contact person
Contact(s) Email Téléphone
1.
Contact 2.
person: o

kdore input rows

< Pravious e and Fetm Cancel

Finalni kroky Custom a Deposit jsou (jak jiz bylo feceno v predchozim textu) stejné pro
kazdou polozku.
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4. Vytvareni sluzby

V této kapitole nasleduji snimky obrazovky s formuldfem pro vytvoreni sluzby.

Type —»EERCEIEEM > Access -» Contacts -+ Cusforn -+ Depaosit

J Title (7]
Titde Lang

LINSPECIFIED ~

Description

Abstract Lang

Abstract: UNSPECIFIED »

More Input rowe

English

French

Itslian

Afar

Abkhazian
Achinese

Acali

Adangme
Adyaghe; Adygei
Afro-Asiatic (Other)

Language:

Children A
Lite-long learning
Tounsm and Leisure }
Protessional =
Academicresearch '
Formal education
General public
Academicresearch
Children

Formal education  w

< Previous Saveand Return Cancel Maxt>

fudience:
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Type -+ Details —> @ESCCEECMM—> Contacts —»  Custom -+ Deposit Type —»  Details -+

Save and Betum Cancel Next> CPraviols

Access Address

UNSPECIFIED A 7] 7]
CD ROM

DYD ROM

Extranet

Intranet -

Websita Street:

CD ROM

Interactive terminal

Virtual exhibition / gallery

Access Type:

DVD Rom v
Accessibility: a8
P.O. Box: 7]
A
AA Postal 2]
AAA Code:
Aucune conformance
WAI compliance level: Nonigste Toven: H
P © O Wallevel A
WAl level AA UNSPECIFIED -~ d
WAL level AAA AFGHANISTAN =
None SOUTH AFRICA
Not tested ALAND ISLAND
Country: ALBANIA
¥ ALGERIA
Access conditions GERMANY
ANDOREA
Free access 7] imggliﬁ‘ 3
Charged for : - 8 e,
Restricted access
Free access —
Access Conditions:  Charged for Communication
Restricted access
Registration Phone number: 7]
Other
authentication Fax number: 7]
. . Email: 7]
anline access conditions
Website: 7]
Website: 7]
Technical requirements lang contact person
Technical requirements: UNSPECIFIED v
Contact(s) Email Téléphone
1,
Technical description lang a8 Contact 2,
Technical description: UNSPECIFIED ¥ PRISON:
More input rows Mare hput ro
Copie defichiers, dimages sur CD o 8

Impressions d'images numerngues
Consultation locale du fonds numerise
Prétdimages numerigues

23950

Z3950zing

oal-pmh

€ Presvious Bave and Retum

Access protocol:

< Previous
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5. Vytvareni projektu
V této kapitole nasleduji snimky obrazovky s formuldfem pro vytvoreni projektu.

Type -+ EEEUEEM-—» Logo -+ Contacts - Custom -» Deposit

< Presdous Save and Beturn Cancel

& Title a8
Title Lang
qg UNSPECIFIED w
UNSPECIFIED »
UNSPECIFIED +

More input rows

Description

Acronym:

Direct A 7]
Indirect

Magnetictape

Punch card

Disk audio

Film |

Microfiche

Microfilm

Phototype negatif transparent couleur

Phototype négatif transparent N&B v

Digitisation process:

>
-3

Plan de numérisation du ministére de la culture A
Autre financement du ministére de |a culture
Collectivité territariale

Caontrat de plan Etat-Région

Mécénat

In-hause funding

"Infarmation Society" National Programme
Governo

Ministero per i beni e le attivitd culturali
Ministero universita e ricerca

Funding:

£

Start date: Year: Month: Unspecified v Day: 7 ~ a8

End date: ‘ear: Month: Unspecified »  Day: 7 «

Planned 7]
On-going
Completed
Planned
Statut du projet:  On-going
Completed
Project
On-going
Completed

Service provider

[“eprint_fieldname_service_provider_type" ['service_provider_type_typename_in
not defined]:  ['service_prowider_type_typename_e:

["eprint_fieldname_service_provider_name"
not defined]:

< Previous Save and Retum Nexdt >
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Type =+ Detals -»EEEEN—> Contacts -#» Custorn —» Deposit

< Fravious Save and Returh Cancsl Next>

Add a new document

To upload a document to this repository, click the Browse button below to select the
filevand the Upload button to upload it to the archive, You may then add additional
files to the document (such as images for HTML files) or upload more files to create
additional documents,

You may wish to use the =i a fovEs tool to verfy publisher policies before
depositing.

& LA
I = et AR TR LS o

Aucufi fichier sélectiofing.

< Previolls Save and Beturh et >

Kroky Contacts, Custom a Deposit jsou analogické jako u vySe probiranych stejnojmennych
postup.

6. Vytvareni fyzické sbirky
V této kapitole nasleduji snimky obrazovky s formuldrem pro fyzické sbirky.

Kroky Contacts, Custom a Deposit jsou analogické jako u vySe probiranych stejnojmennych
postupd.
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2 Title

99

Title

Mare input rows

Description

Abstract:

Abstract

More input rows

Types de documents:

Standards:

Size

+#0bjects

Access to collection
Acces direct:

Access Control:

Access Conditions:

Access Type:

Access protocol:

< Pravious

Advert

Notany archives
Land register

Carte etplan

Carte postale
Ceramic

charter
Correspondence
Clothes and textiles
Textile art

COWA

DTD BiblioML
EAD

DTD Inventaire
Amica

DublinCore

Duhblin Core Culture
INTERMARC
ISAD (G)

MARC21

["eprint_fieldname_size_images" not
defined]

Free access
Charged far
Restricted access
Free access
Charged far
Restricted access
Registration

Other
authentication

UNSPECIFIED
CD ROM

DVD ROM
Extranet

Intranet

‘Website

CD ROM
Interactive terminal

Virtual exhibition / gallery

DVD Rorm

Copie de fichiers, d'images sur CD o

2]
Lang
UNSPECIFIED v
UNSPECIFIED v
UNSPECIFIED v
Lang ﬂ
UNSPECIFIED v
~ B
¥
~ a8
Vi
a
#Books #Audio #Videos
(7]
7]
B8
- 2]
~
B8

Impressions dimages numergues
Consultation locale dufonds numénse
Prétdimages numernigues

23950
Z3950zing
oarprah

opengis

Save and Returm

v

Cerven 2014
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Uzivatelska pracovni oblast — User Workarea
Vytvorena polozka se uklddd do uZivatelské pracovni oblasti (User Workarea). Na polozku
Ize pak ptistupovat z odkazu Manage deposits v levém menu.

Import from | Atom XML

New ltem
v {mport

M User Waorkarea. Under Reyiew, Live Archive. []Retired.
k=35t i ' o
Mouifizd n fitis ey Ty e
, 16 Jun 2014 un r
7 S 2¥1% TestIN Ihstitution Qewa@ k] 4
16 Jun 2014 Physical User
20:55 ug Collection Waorkarea ] :7 3
ED JE PHIASES 16 Jun 2014 Digital ser
OB 20:30 Collection Waorkarea
16 Jun 2014 My test ‘ f v 4
18143 collection = A
| B O B8 | |
Abstract: Abstract v

Add Ealumn

U kazdé polozky je mozné sledovat jeji stav. Polozka, ktera je jeSté v pracovni oblasti, je
oznacena Zluté a lze na ni aplikovat akce prohliZeni, editace, odstranéni a uloZeni.

Proces schvalovani — Review

Jakmile je polozka uloZena, odesild se k provéreni a schvaleni (review). Tuto akci mize

provadét jen administrator datového ulozisté nebo redaktor.

Polozka k provéreni je

dosazitelna pomoci odkazu Review v levém menu.

8 ielp
8 riiter
[Eem u S i astStatus Hapasiing
: I SEHTILVLREE HatiEe 1Ser

LOGGED IN AS MRS MARIE , (eauna0id i MesMarie = E i o,

LEROI 7940 Institution 21:11 \ Eo ‘d ,// ‘:6 [U ~f
: Digital 16 Jun 2014 — i'.’>] E [t [-j It
7944 . Mr-User Test > I

Callection 19:05 = 4 Lé 1] IJ

| BOD B OB 8 oo g | |

Abstrad: A_bstract

Add Colurmn
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Pak maji administrator databdze ¢i redaktor (Editor) mozZnost tuto polozku prohlizet,
editovat, komentovanou vratit, zrusit ¢i presunout do ulozisté.

Jak je vidét na obrdzku vyse, polozka pfi odesilani ke schvaleni obdrzi identifikacni ¢islo ID.

Tento identifikdtor je pak pouzit pfi vytvareni URL, které umoini zpfistupnéni polozky
a funkcionality jako URI.

Presun do ulozisté — Move to Repository
[ Tato ikona umoznuje publikovani zdznamdQ, tj. presouvani polozek do ulozisté.
~ Vnahledu pak Ize vidét, Ze dand poloZka dostala nyni status Live archive.

Explore the European Digital Cultural Heritage

SEARCH | ADVANCED SEARCH

@ Status of item changed to "Live Archive",

Th|s |tem |s in the reposﬂ:orv wnth ﬂ’\e URL
zal-eth

IGIN MICHAEL CILTLURE |
- Retire tlem Move o Review Remove ilem

Use this to submit a new version of this item, It will
create an exact copy which you can then make
changes to, This item and the new version will be
lirked;

Create a new item using this item as a template,
There will be no connection between the two items.,

Renuest deletion Request that this item is removed from the
repository.

Edititern

Editorial sctions

Edit itemn

Remaove this item from the system forever,

Move to Review Move item to review,

Remaves the item from the archive.
Queue this item for re-indexing.

Export
ASCII Citation v

Na obrazku vySe je zobrazena veskera funkcionalita, kterou ma administrator ulozisté
k dispozi k nakladani s polozkami, jez byly publikovany.

Change the owner of this eptint

V oddile IX. Polozky a pracovni postupy je obecny popis funkci systému Michael 2.0.
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XIIl.  Zaver

Tento manual se vyviji, protoZze mnohé vlastnosti systému nebyly jesté dopracovany (jako
napf. OAl format pro vytézovani dat a moznosti zmén grafické podoby). Dostavate nicméné
materidl pro prvni obeznameni s funkcemi systému Michael 2.0.
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