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Abstrakt

Tato metodika je jednim z vysledkd projektu Védy a vyzkumu DC0O7P020UKO002 ,Narodni autority v
prostfedi muzei a galerif - interoperabilita s NK CR* realizovaném v letech 2007-2011 na pracovisti CITeM
(Metodické centrum pro informacni technologie v muzejnictvi) v Moravském zemském muzeu v Brné.
Resiteli projektu jsou:

Mgr. Zden ék Lenhart , Moravské zemské muzeum, CITeM, http://www.citem.cz,

RNDr. Jarmila Podolnikova , Moravské zemské muzeum, CITeM, http://www.citem.cz,

Mgr. David Ciganek , Moravské zemské muzeum, CITeM, http://www.citem.cz,

PhDr. Zden &k Bartl , Narodni knihovna CR, oddéleni narodnich jmennych autorit,
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=weba_odbor_ozf4.htm.

Metodika je dostupna na http://www.citem.cz a pocita se s jejim dalSim zdokonalovanim na zakladé
zkuSenosti z praxe.

Uzavérka metodiky pro Ucely certifikacniho Fizeni byla 25. 11. 2011. Oponenty metodiky jsou:

PhDr. Dagmar Jelinkova , Narodni galerie Praha, Metodické centrum pro muzea vytvarného uméni,
http://www.mc-galerie.cz/

PhDr. Radka Rimanova, Narodni technické knihovna Praha, odbor projekt( a inovaci,
http://www.techlib.cz/cs/268-radka-rimanova

Smyslem metodiky je vymezit a zavést jednotna pravidla a postupy pfi tvorbé jmennych autorit v muzeich a
galeriich, a vyhledové i v dalSich pamétovych institucich, jako jsou archivy, Ustavy pamatkové péce, apod.
Metodika ma jasné, srozumitelné a jednoznacné regulovat a sjednocovat obsah zadznamd, a tim napomahat
k budovani vécnych predpokladu pro sémantickou interoperabilitu pamétovych instituci. Metodika se tyka
zejména autoritnich zaznamu personalnich, okrajové i zaznamu korporaci, geografickych mist a vécnych
pojm(. Metodika pokryva cely obsah autoritnich zaznamd, tj. jak vSechna rozsifeni pro potfeby muzei a
galerii, tak i pavodni podobu autoritnich zadznamu v Narodnich autoritach CR.

Ve své hlavni ¢asti metodika podrobné a pfesné popisuje vSechna pouzitelna pole v personalnim autoritnim
zaznamu. Pro kazdé pole shrnuje pravidla pro jeho obsah i formu, ilustrovano je to mnoha skute¢nymi
priklady. Obohaceni personalniho zaznamu o dalSi pole a vazby pro potfeby muzei a galerii bylo jednim z
hlavnich bodu projektu.

RozSifovani moznosti zapisu korporaci a geografickych mist nebylo predmétem projektu a z toho divodu
pro zdznamy korporaci a geografickych mist obsahuje metodika popis a pravidla pro tvorbu pouze
zakladnich poli potfebnych pfi zakladani korporativnich a geografickych autoritnich zaznam nutnych pfi
praci se zaznamy personalnimi.

Pro zdznamy zdroja informaci popisuje metodika strukturu vSech pouZzitelnych poli. Vymezeni pozadavkl na
katalog zdroju je vedlejSim produktem projektu.

Metodika stanovuje organizaci prace pfi tvorbé a Upravéach autoritnich zaznam, zejména definuje role
kuratord a supervizoru a jejich prava a povinnosti. Jasné popisuje pracovni postupy pfi zakladani novych
zaznamd, pfi editaci existujicich zaznama véetné editace jejich vzajemnych vazeb, pfi ruSeni chybnych
zaznamd.



Obsah

1.

2.

3.

4.

LU 1Yo o PSPPI 7

1.1 CoOjSOU @ K CeMU SIOUZT @ULOIILY? ...cueiiiiiieiiie ettt ettt ettt ettt sae et e e seb e e s b e e sabe e s beeenneeas 7
R S = Y] [T = 10 =T oS OUUPRPTPPI 8
ITRC T O I o 1 1= o T 11 QY2 PRUPPRRTRRI 8
VYKIA ottt ettt ettt e et et e e et et et ettt et et et et et eeeee et et ee et et et er e 9

2.1 Néarodni autority (NA) / MUzejni @ULOIILY (MA) ....eeeeei e s et r e e e e e e snaarae e e e e e e e e nnraneees 9
2.2 Osoba, Jméno, Z&znam, VAzhY, POIE .........cc et e e 9
2.3 UdAlOSti, CIDOC CRM.....ciiiiiiiiii ettt et e e st e e st e e e st e e e st e e e e sste e e e e ssbeeaesansaeaeeantaeaeeantaeeeaansaeaessses 12
2.4 SHUKIUrA ZAZNAIMU OSODY.......uiiiiiiiiie ettt ettt e st e e e sttt e e e st e e e ssbe e e e e asbbeeeeentaeaeeastaeeeeantaeeeennees 13
I | - To [ a1 0] 7 V4 QY A PSSR 14
251 Pro koho zaloZit autoritni ZAZNAM?........ccoiuiiiiiiiie ettt aee e esaeee s 14
252 Které informace ZAzNAmMENAL? .........cccuuiiiiiiiie ettt e et e e st e e e s sba e e s snsaeeesansneeeas 14
253 G T I = Ao P TN 0 = L1 PR 15
2.6 KdY @ [aK CItOVAL ZANOJE ....uvviiiieeeiiiiiiiee ettt s s e e e e e s e et e e e e e e e e s st baeeaeaeesessntanneeeeeesannnnns 18
2.6.1 Y= (0] 10} Yo - Vo SRR 18
2.6.2  OSODNI SUBIENT .....ceiiiiiie et e sttt e e e e b e e nnareee s 19
2.6.3 (6= 1= 10T o [ (o 1 1SS 19
2.6.4 Dva zpUsoby spojeni Gdaje S JEN0 ZATOJEM .......evvii i 19
2.7 TECHNICKE POZNAMKY......uiiiiiiiiie ettt e ettt e e st e e e e sttt e e e sste e e e e et beeaesastbeeeeantaeaeeansaeeesantaeaeensses 20
2.7.1 Formaty dat (MARC2L/AULONILY, XIML) ..eeiiiiiiieiiiiiie sttt e e ettt e s sieae e e ssaae e e e snsaaeesannneee s 20
2.7.2  PFTUCKOVE PIaMENY .....iiiiiiiiiieiiiie ittt ettt ettt ettt sttt et e e sabe e sabe e e be e e sabe e e sabeesnbe e e abbeesnbeeanees 20

P 0 B S To 10 oz 1= 0 VA= UL (o SRR URP PP 21
A S 4 o1 -V a1 ol TR U0 (o | SRR 21
275 [ 1=Tg 10 o] o RPN 22
2.7.6 o T4 4= W= 1o LT o] 1 = o PR 22

P2 S B = - 1o I 1Y N PP PRP 22
2.8.1 Kategorie UZIVALEIU..........uuiiiiie et e e e e e e e e e e e et e e e e e e e snnranneaaeees 22
2.8.2 N F= TS 1 0] [ o] - o] USRS 23
2.8.3 G 1010 [0 1= 2= V4 g = U 1 R 24
284 OPEIACE SE ZAZNMAIMY ...vtvieeeiiiieeeitieeeestareeeastteeeestaeeeasstaeaeaastaeaeaassaeaesssbaeeesansaeeesasseeesasaeeesnnsees 24

P B o - (ot Y= T[] (o] = U N PSRRI 25
2R N - (o 2= o 4 V.4 0 T- L0 LU DO PSPPI 25
2.9.2 o 17z (T R04= 4 1 - 10 U PP OTSRSR 27
2.10 Prace SUPEIVIZOTA IMA ... ..ottt et e et e e e et e e e sttt e e e sbe e e e e stbe e e e entaeeesantaeaeennteas 28
2.10.1 Kontrola personalNiCh ZAZNAMU .........couiiiiiiiiiie ettt e e be e neeas 28
2.10.2 Kontrola a odesilani zA&zNamuU KOIPOIACT ......uuuiiiieeiiiiiiiiiie e s e e e e s e e e e e e 30
2.10.3 Kontrola a odesilani ZAZNamUl MISt..........oouiiiiiiiiie et sbaee e 30
UNIVEIZAINT POIB...eeiiiiiiiiiiiiiiiieetiiet crreee e s 32

8 A = o 43T Tox o = U o o] - PRSPPI 32
3.1.1 JEN PIO MUZEA ... 32
I 04 o | o] RSSO SRRSUPPRRURPR 32
I O T - 11 1) A PR 32
3.2.1  ODbecné Zasady @ POZNAMKY .......c.uuuiiiieee ettt e e e e e e e r e e e e e s st e e e e e s e sssta e e araaeeessnsnrreeeaaeaean 32
3.2.2  Tipy pro zapis do pOdODY UGAIOSTE .....eeeieeiiiiiiiiiie e e e s e e e e e e rareeaaeeean 33
3.2.3 0yl T V4= [ (o [ST= TN € o F= 1= SRR 33
I S B =1 01V T | PRSP PRTTR 33
3.25 Y] (o PR UPPPPRUPRTTPRI 36
I T © L= To] o Y- T PSSR PRTI 36
3.2.7 KOMPOTACE. ... 37
3.2.8 Y4 0 F= 1011 R PRSP 38
GG Y /7 1= PRSP 38
3.3.1  Viz t€Z KOrporacCe/akCe/MISIO .. ...uuvieiiiiiie it e ettt e sttt s ettt e e st e e e st e e e s st e e e s snnaeeesaneaeeean 38
V4 = 1 1010 ] ) 40

O = o1 - AV PR PRPRPTPRP 40
4.1.1 o]0 - T4 LT o - PRSP 40
4.1.2 1001 o o NPT 41
4.1.3 ROZPIS INICIAL ..evteii ettt ettt e sttt e st e e e e stt e e e e satbe e e e e sssaeeesassaeeesnnsaeeesansaneenn 43
A.14  RIMSKE BISICE ..ottt ettt et ettt et et ettt et e e et e et et et et et et et et e e et e et e e e e en e 43
4.1.5 Do) o] 0= GO 44
T I - | - WSS 47
4.1.7 1= o [T o] 1= o7 RS 49
S | 13 SRS PPRRR 49



S 1 (0 N o =T TP TR 49

N 1 11 ] - PP 50
R S 4o | (o SRS 50
e B = o 4= o PO OUUURPTPRR 50
U T PSPPSR 50
A5 REE ittt 50
45.1 [ 01T 01T o To PSPPSR 51
B.5.2  REC.iuiuieieieieete ettt bRttt 51
453 [ (=] (=TT o [o = TP 51
O R 4o | (o ) PRSP 51
455 Y4 0 F= 1001 5 SRRSO 51
T = o 1= Y U UUURRUTPRR 52
46.1 (0] 0] = Y SO 52
4o | (o SRS 52
A O (T T =1 =] 1) 1] PRSPPI 52
4.7.1 (o T4 4= W 01 o T 01T ] o V25 SRS 52
4.7.2 FOrma Pro rody @ FOQINY ......uueeiieeiiiiiiiie e e e s e e e e e e s e e e e e e ssssnra e e e eaeesesnnnrenneeeaes 55
O T4 (Vo | (o] o L= 56
O T R4 1Y/ o) (o) 11T 56
4.8.2 Y4 0 F- 1001 5 OSSR 56
e Y U PRUUUPPURRR 57
e R (o | VA o To 18 41 S 2 PRSP 57
e o 11 1 1 F= ) 1= o - U PSSP 59
e TR TN 13 =Y o To T OSSO 59
49.4 0.4 o110 T = | PSR 59
4,95  RIMSKE GISCE .....cvcveveveeeeeeeeeteeeeeeeeet et e e ee et e et et st et ettt e et n e ns s e e s s s s s s anenesaneseas 60
4.9.6 Do ]| =SSP 60
49.7 D= = RSP PP PP PPPPPPPPN 60
e N - .Y SRS 60
e Y 4 - | o PP 60
e O =0 ¥4 o - 14 1= U PRSP 61
e I 4o [ o ) SRR PR 61
e I N = I o (o N 1 (U =T PP PP PR PRPRPRPRTRIN 61
4.10 [V (=2 PRSP 61
O S RV 28 (=2 o =T o T- USRS 61
O I 8 (=8 0] oo - T = SRS 64
O JC T VA8 (= 4= 1o J PP 65
OB S A8 (=48 41 113 (o PP 65
411 1S3 (0o 110 o PR PTUPRUOPRPRP 66
4.12 - 1o 0= 1)1 = o | PRSP 66
e R T 01 [=Y4 - 1 OO 67
4.14 & 11 1o 1= o PP RRP 67
o R - (T o [o ] 1= TR 68
O o o T o o =Y oV F= 0 (Y 02 Y o T SRRSO 68
4.15 V=1 g=] A E= W Lo Y4 g F= 14 11 - U PRSP 68
4.16 NEVEFEJNA POZNAIMKE .. .eeiiiiiiie ettt e et e e e e e e e st e e e st e e e sstaeeeeasbeeaessstbeeeeansaeeessnseeeennnees 70
4.16.1  NEVEIEJNA POZNAMKEA ... uviieiiiiiieieiiite e ettt e s et tte e e ettt e e stteeeaasbeeesasbeeesassbeeeaanssseeeaansaeeeanssseeeennsns 70
O TN 1= o I o] {0 N 0 0 U Y- P 70
4.17 (@ 0| 2= A8 o = U1 PSP UPPRPPPRP 70
4.17.1  Kdy poUZit OAKAZ NA URL ....ueiiiiiiiiiiiiiiie et e s s s ee e e e e e s et e e e e e e s e st are e e e e e s s s nnnrraneeeaeas 71
A 1Y/ o Yo [0 (0 1 41T o (SRS 72
0 e T | = I PP 73
- 1y 11 o] ) VA 1= PRSP 74
O O ST = 0 ¥4 o - 14 11 U PRSP 74
o Y RN = o I o (o N 1 (U =T TP TP P PR P PR PR PRPRPRPRPRPROR 75
4.18 F o | (o] 1T TSP PRSP 75
I R o 1 = AV o T = 1Y/ T | - PRSP 75
4.18.2  ZArO] K ZAKIAUU........eveieiiiiii ettt ettt e e et e e s et e e e et e e e e st e e e e ntbe e e e nra e e e e nnraeeeenres 76
S T T Ao | (o T = 1o 5] £= 1Y/ 1= SO 79
S N =T = 41V oo [ )RS 81
4.19 L 0] 7= V- SR 82
T4 .4 o F- 1 4 1 (0] 0o - T = PSPPI 83
I 4 14 ]I 1V PRSP 83
LS 000 R o ¢ - W 4 =T o - U PRSP 83
LI 002N |41 o o T PRSP 84



7.
8.

5.2 VIZNEDO VIZ tEZ7...ceeeee ettt ettt sttt e e e a bt e e e nb et e e e n b e e e e nbe e e e enree e e ennee 86
TG Y SRRSO 86
5.3.1 o T 4= U141 - SRR 87
TG 20N | 141 o o T PSSP PRTTR 87
TR G N - VY R 87
G IR N [ 141 (o o T | PRSPPI 87
Y (= PSSP 87
54.1 R Co] oJo] (=T a TR A=W (o] 1 o] - ot PSRRI 88
Y 4 - | [ SRS RRSTPR 88
5.4.3 Y4 0= 10 11 R PP SOURRSR 88
544  JEN PIO MUZEA ... 89
S = {01V 1= o o] RPN 89
I G =0 74 ¢ =1 1 4 - RPN 89
5.6.1  Varianta “pPodle Pravidel”...........cocuiiiiiieii et e e aaea s 89
5.6.2  VAriANa “VOINA" ......coo ittt e e e e eeae s 89
LI A (o] 101 o] 1= (g 11 0 4 1 F= 1 11 - U OO RRRR 89
S T N[V LT =T o T= W o To 1.4 = Ly 1] - OO UERR. 90
R B O 1o | = V.41 o T- T U 1 PSS PUPPT 90
o A Y/ o e (o] (U 10 0= o (U TP PPRPR 90
LI T2 U | OSSPSR 90
TR T 1 (U1 o) ) (=)« S USRI 90
5.94 Y4 0 F= 1011 APPSR 90
5.9.5 JEN PIO MUZEA ... 90
5.10 74 o | o ) S 90
oI T R S 1 U T g = W o - Lo =S PSPPSR 90
B5.10.2  CO PFBVZALD....ccc e 91
5.11 TS0 T= LAY oY o [ o ) PSRRIt 91
ZAZNAIM MUSTA ...t e et ceeee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e st e e e e eaeeeeeaaa e aaeaaeaes 92

L R4 1 ] F- 1V SRR PTPRR 92
00 000 N [ o7 o o SRS SRTPR 92
8.2  VIZNEDO VIZ tEZ7... ettt ettt e sttt e e e e a Rttt e e e Rt e e e e nb e e e e nbe e e e e nree e e eneee 94
L TG Y RS OTPRR 95
LG 750 RN |41 o o PSSP PR 95
L 4 (= PR 95
6.4.1 (o] o o] 1= o T = 1 1 1) (o SRR 96
Y 4 - | [ OSSPSR 96
6.4.3 Y4 0 F= 10 11 R PP RRSTTR 96
6.4.4  JEN PIO MUZEA ... a e 96
LRSI =0 74 -1 4 V7 PSSP PRR 96
6.5.1 Y4 0 F= 10 11 R PP RRSR 97
SR I O o | = V.41 o T- T U 1 PSPPI 97
LG8 A Y/ o o (o (U 10 o (U SRR 97
202 U 1 PSPPSRI 97
ST TC T4- 1) (1] ] ) (= SO 97
6.6.4 POZNAMKA .....eiiiieeii ettt sttt sttt e e et e e st e e annaeae s 98
6.6.5 N LT ol o] (oI 01U SRS 98

L o | (o SRR 98
0 R S 1 (U (o g - W o3 - Lo =S PSSP 98
6.7.2 (OTo I o121V 72 | (o PR TR 98
V.4 0 = L 18 (Y 0.0 1 TP 99
ZAZNAM ZOFOJ ... eeeeeeeeee et e eeeeee et e e eeeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeeeeeesseseneeennnes 100

8.1  VYSVELIVKY K ZAPISU ZATOJU....cceeiiieiiiitie ettt ettt st b e sabe e e e s 100
ST 2 [ o To To | - Vi [= S PP PPRTTR 101
8.2.1 AAULOT < 101
8.2.2 D= 1R = U (o o PR OTPRP 101
8.2.3 LS 1 (0 o PR 101
8.2.4 (0o [ b4=T 0 F= 0T [ o101 V=T g T 1= S 101
8.2.5 NN E= T2 PR 101
8.2.6 POUNAZEV ... ettt sttt e e s a bbbt e e e n b et e e e n e e e e nbe e e e e naeas 101
S Y Y o - 1 o PP PTPPP 101
S22 T Y 151 (o IR Yo =T o | PSSRSO 101
8.2.9  WYAVALEI ... e e e e e e e e e e e e baraeeaaaaaaan 101
S22 O I = o1 Yo =g ¥ PSSP 101



S 2 N {0 7251 | o F PP RPN 101
S I o 1o = PRSPPI 102
S B = ¥4 o T- 11 114 Y2 PRSPPI 102
S 1] =] PRSPPI 102
SR S = 4 1S o =Y V= YA 4o o T | = PRSP 103
SR A U | (o ] ST PP UP PP PPPPPPPPN 103
8.3.2 D= 1R = U (o o PSR PTPPR 103
8.3.3 INBZEV ..ttt ettt ettt ettt ettt ettt ettt e et e et e e ettt et et et et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aaaaas 103
8.3.4  Autor ZdrojOVENO OKUMENTU.........uiiiiiiiiie ittt e e e e aae e e e nneae e e e nnees 103
8.3.5  Nazev zdrojoVENO OKUMENTU ........eiiiiiiiiiiiiiie e sitie e e sttt e s e e et e e s st e e s ensbe e e e s sntaeeeesneaeeeennens 103
8.3.6  Vydani zdrojOVENO AOKUMENTU ......uvviiiiiiii it ettt e et e st e e e et e e e e sntaeeeenneaeeeennens 103
8.3.7  UdAJE O VYAANT .....oveeeeeeeeeee ettt ettt ettt e ettt ettt en et e anens 103
8.3.8 Lokalizace ve zdrojovem dOKUMENTU ..........cocuiiiiiiee et e e e e e e e srveae e e e 103
B4 CHANEK ... ettt 103
S U | (o ] SO PTP PP PPPPPPPPN 104
8.4.2 D=1 = U (o o PSR PTPPR 104
8.4.3 N E= VY OO TSP PP PP PPPPPPPPN 104
8.4.4 (0o [ 4= 0 F=WoTo [ o101 V7=To g T 1S S 104
8.4.5  NAzZeV SEriAloVE PUDIKACE .......cciiiiiiiiiiiii ettt e e s e e s ntae e e e nnraeeeennees 104
8.4.6 Lokalizace ve zdrojovem dOKUMENTU .........ccuviieiiiiiiee it eiie e sttt e see e eebee e e sneae e e e nneaeeeennees 104
8.5  ElektroniCk& MONOGIAfiE ........cuviiiiiiiie ittt e e e st e e e et e e e e bt e e e antbaeaestaaeeeans 104
8.5.1 AULOT 105
8.5.2 1R = LU (o o SRS 105
8.5.3  POdFZENE OAPOVEANOST......coiuiiiiiiieiiie ittt ettt st sae e e sbb e e sbe e e snbeeanneaeas 105
8.54 NBZEVY .ottt ettt e e oot e e oo E e et e e e e R R E e e et e e e e e bbb e et e e e e e e reeaee s 105
8.5.5 POUNAZEV ...ttt e sttt e s e nb et e e e st e e e e nbr e e e e nbee e e enees 105
8.5.6 N o Lo PR PTPPR 105
B.5.7  WYAANINVEIZE ..ottt e e e e e et e e e e e e et eeae e e e e s s nttareeeaeeseannntaneeaeaes 105
8.5.8 Y53 (o TV Yo =T o ¥ SRR 105
8.5.9  WYAVALE ... e e —a e e e e s —ra e e e e anr———raaaan 105
8.5.10  DAtUM VYOANT....ciitiiiie ittt ettt e sttt e e et e e s st e e s e atbeeeaassbae e e e staeaeensteeeeesteeeeenres 105
B.5. 11  ROZSAN ..o e e e b ettt e e e e e e e b et e e e e e e e e e e nnraaeaaaaens 105
ST TN A o o = PRSPPSO 105
8.5.13  POZNAMKY .....eiiiiiiiiii ettt e e e e b e e e e b ar e e e tae e e eanraeeennres 105
SR T80 I S U 1 PSPPSR 105
S TN T 1] = PRSP 105
8.6  Prispévek do elektroniCk€ MoONOQrafi©...........cccvuiiiiieeiiiiiiiiece e e e e e e e e e e e e 106
LG 0 A U | (o ] ST TP PUP PP PPPPPPPPN 106
8.6.2 D=1 = U (o o PSSR PTPPR 106
8.6.3 N E= T4 PP TSP PP PP PPPPPPPPN 106
S TR S U | (o] o= | U PRSPPI 106
8.6.5 INAZEV CRIKU 1.ttt e ettt ettt e ettt e e et e e ettt e e satae e e e e sa e e e s ansbe e e e s sbbeeeentaeaeeanbaeeeenntaeeennnes 106
S G STV Y o F= U T o= (U PRSPPSO 107
8.6.7  UdAJE O VYAANT ......oveieeeeeeeeee ettt ettt et e et et ee ettt en et e et e ete e e 107
8.6.8 0] € 1[4 Vo = TP 107
B.6.9  POZNAMKY ...ttt e e e et e e e rae e e e nraaeeennres 107
S 700 0 U 1 PSPPSR 107
S0t I N 1] = PRSPPI 107
8.7  Clanek a jiny pfispévek v elektronickyCh SEIHAIECN. ..........cocvcvieeeeeeee et 107
S R U | (o ] ST PP PP PPPPPPPPN 108
8.7.2 D=1 = U (o o PR PPR 108
8.7.3 N F= T4 TP PP P PP PP PP PPPPPPPPN 108
8.7.4 INAZEV CRIKU ..vevieiiieite ettt ettt ettt e e st e e e et e e sttt e s s sttt e e e st e e e s e sbeeeeaansbaeeeenbaeaesstaeeeantaneeenees 108
8.7.5 LOKAIZACE ...ttt e oottt e e e e oo a bbb e e et e e e e e e e bbb be e e e e e e e e nnraenaeaae s 108
B.7.6  POZNAMKY .. .eeiiieiiiiie ettt a et e e e e e e e rae e e e nrareeenres 108
S O A U 1 = { PRSPPSO 108
SR T 1] PRSPPI 108
8.8  PatentOVY OKUMENT ....ciiiiiie ittt et e e e st e e e st e e e e ssta e e e e e stbeeeesasbeeeeansseeaesnsaeneeans 108
8.8.1 PHRNIASOVALEI ..ottt sttt e e et e e s st e e e e ebe e e e enees 108
8.8.2 D= LY I o1 0] F= T o Y 7= L (= 1< R 108
8.8.3 1] 1 (0 o T PO PTPRR 109
8.8.4 N E= T4 PP P TP EPP PP PPPPPPPPN 109
8.8.5 Y= VT = T U 1Y To Lo R 109
8.8.6 0¥ T 1101 4T/ SR 109
SIS T A Y 151 1o IR Yo =T oL PSP SPPPR 109



8.8.8 (D] (U] a0 (0] (U 1 4 T=T 0 1L PO 109

B.8.9  CHSI0 cuueutueetes ettt 109

RS O B = L (03 Y Yo = o 1SS 109

8.9  Norma, legislativni dOKUMENT...........uuiiiiiei i e e e s e e e e e s e nnreaeeeeeeesennnnes 109
8.9.1 NN E= T2 PR 109
8.9.2  OZNACENT @ CISIO ...eeiiiiie ittt 109
8.9.3 0] QY40 = o ¥ USSR 109
ST I S 0 .4 o -0 11 QY PRSP 109
8.10 Archivni fond / MUZEJNT SDITKA .......cuviiiiiiiic e e 110
8.10.1  AFCRIV/IMUZEUM .ottt ettt e e e e e e e b e et e e e e e e e s s e aanbeeeeeaaeesannnbneeaaaaaaan 110
8.10.2 Fond/podshirka/OddEIENT .........ccuiiiiiiiie et 110
8.10.3  NAD/CES ...ttt ettt ettt ettt e et e ettt eh et em et e a et e be e ehe e eheeeRe e R et e ebeeateeaaeeeaeeeneeenneenteeneen 110

9. V-] S PPPOSPPPRR 112
L8 R N[0V 1S o T 1] 11 o1 TP OUPR PR 112
A U o] 11 =Y o T 431 (oo |1V U OUPR TR 112
1S N =1 0 To 3 SRS RRSTPSR 113

S I N N[ To (o] 1= 11| YR OPRRRTR 113
10.  AKtualizace MetOdiKY........ccovviiiiiiiiii s et 115
10.1 AKLUANIZACE UNOT 2014 ...ttt sttt sa e s e e b e e snne e nneeennnee e 115
10.2 AKLUALIZACE 2015 .....eeeeieeeeeeee ettt ettt sttt E e e 115
IS 1 (T = 1L E ] > 118
L2, PHIlONY e e 119



1. Uvod
1.1 Cojsou ak ¢éemu slouzi autority?

Puvodni anglické slovo authority Ize do ¢estiny pfevést nejlépe opisem. Je to néco, na co je spolehnuti, co je
ovéfené, o co se Ize opfit, na co Ize odkazovat. V oblasti zpracovani informaci se timto slovem oznacuji
seznamy ovérenych jmen osob, korporaci, mist a pojm0, opatfené potfebnymi vysvétlivkami a vzajemnymi
odkazy.

Obvykle se autority definuji jako ,soubor ovéfenych a unifikovanych jmennych a/nebo vécnych selekénich
Gdajl, uréenych pro zpracovani a vyhledavani dokumentd s nezbytnym odkazovym a poznamkovym
aparatem“ [VODICKOVA-1999:65].

Autority umoznuji, zjednoduSené feceno, rozpoznat co je a co neni totéz a jak se to ma psat.

Umoznuji tedy napfiklad poznat:

« zda urcity Jan Novak je ¢i neni ten nebo onen z nékolika riznych Jant Novéakd,

e Ze Karol Wojtyla, Andrzej Jawlien a Jan Pavel Il. je jedind osoba,

e Ze Masarykova univerzita se v letech 1960-1990 jmenovala Univerzita J.E.Purkyné v Brné, v letech
1919-1960 Masarykova universita, pfi¢emz ale v letech 1948-1960 bylo doporu¢ené oznaceni Brnénska
universita.

« Zefajans i majolika jsou zafazeny pod uméleckou keramiku,

e Ze Venezia a Venedig je totéZ a je doporuc¢eno psat Benatky (ltalie), nebot Benatky jsou troje (v Italii, u
Hradce Kréalové a nad Jizerou).

To pomi{ize knihovniktim pfi popisu publikaci i muzejnikdm pfi popisu sbirkovych pfedmétd pouzivat spravné
formy jmen, ale hlavné to nasledné umozni internetovym vyhledavacim snadno vyhledat v rdznych
databazich vSechny zaznamy spojené s toutéz osobou, s timtéz mistem, s timtéz pojmem ... Nevybere se
vSe od kteréhokoliv Jana Novéka, ale jen od toho zvoleného, a nejen vSe od ného, ale i vSe o ném.

K tomu je potfebné, aby:

e v autoritni databazi bylo jméno/nazev dostate¢né identifikované a ovérené, aby byly uvedeny i vSechny
jeho alternativni formy,

» kuratofi a katalogizatofi propojovali katalogové zaznamy na pFislusné autoritni zaznamy,

+ databaze katalogovych zadznamu i databaze autoritni byly na internetu, pfistupné vyhledavacum.

Potfeba jednotnosti podoby jmen v katalozich knihoven je jiz velmi stara. Prvnim pfiblizenim byly
bibliografické kartotéky, v ceském prostfedi zejména kartotéka Jaroslava Kunce z let 1940 -1983, obsahuijici
45 tisic listk{l. Z téchto kartoték pak vychazely lokalni elektronické autoritni databaze, zahy zpfistupriované
na siti. Knihovny v CR buduji online autoritni databaze od roku 1996 a pfiblizné od roku 2000 je i b&7né
pouzivaji. Ostatni pamétové instituce (muzea, archivy, Gstavy pamatkové péce) jsou teprve na zacatku této
cesty. PrGzkum situace, specifikace potfeb, navrh feSeni a pilotni realizace byly pfedmétem projektu
,Narodni autority v prostfedi muzei a galerii - interoperabilita s Narodni knihovnou CR*, feSeném na
pracovisti CITeM v Moravském zemském muzeu V Brné v letech 2007-2011. Projekt se vzhledem k
¢asovym a ekonomickym limitm soustfedil a v podstaté omezil na persondlni autority. Vysledkem projektu
je jak analyza problematiky, tak hlavné funkéni autoritni databaze pro muzea a galerie v poloprovoznim
rezimu, naplnénd pilotnimi daty ze tfi galerii a jednoho muzea.

V prabéhu projektu se potvrdila vstupni hypotéza, Ze databazi Narodnich autorit (NA) je vhodné obohatit o
dalSi informace, ziskané v podstaté jako vedlejSi produkt pfi verifikaci hesel. Nejde o prosté hromadeéni
informaci v textové podobé, ale hlavné o zachyceni vazeb mezi autoritnimi zadznamy navzajem, ve shodé se
zavedenymi konceptualnimi modely. Pro muzea a galerie jde o model CIDOC CRM, dany normou ISO
21127:2006. Autoritni zadznamy je potfeba rozsifit o dalSi pole a dosavadni vazby mezi zaznamy zobecnit a
umoznit jejich diverzifikaci.

Bylo rozhodnuto ponechat dosavadni databazi Narodnich autorit (NA) ve zcela nedotéené podobé ve
formatu MARC 21 a veSkera nova pole a nové funkce zabudovat do jeji nadstavby nazvané Muzejni autority
(MA). Muzejni autority kvuli shodé s NA rovnéz vychazeji ze standardu MARC 21 pro forméat zdznamu a ze
standardu AACR2 pro obsah zaznamu. Kazdy zaznam v MA musi mit odpovidajici zaznam v NA a je jeho
rozsifenim. Muzejni zaznam tedy vznika:

e prevzetim a naslednym rozSifenim existujiciho zaznamu z NA, pokud jiz existuje,
» vytvofenim nového zaznamu a pfenesenim jeho "knihovnického jadra” do NA.



Muzejnici tedy pracuji jen s MA, pokud potfebny zdznam nenajdou, vyhledaji jej v NA a pfevezmou. Teprve
kdyz zaznam nenajdou ani v NA, tak jej vytvoii v MA, coz nasledné vyvola jeho vytvoreni i v NA. Podrobnéji
viz kapitola Uvod, ZaloZeni zaznamu.

1.2 Pravni ramec

Poznamka: Kapitola pfedjima stav po ukonceni projektu. Oznameni o zpracovani osobnich udajd podle § 16 zakona €. 101/2000 Sb.
bylo podéno v listopadu 2011 na Ufad pro ochranu osobnich tdaju.

Muzejni autority jako nadstavba nad NA jsou vefejné pfistupny informacéni systém registrovany podle
Zakona &. 101/2000 Sb. Utadem pro ochranu osobnich Gdajd pod registraénim &islem 00003515. Spravcem
dat MA je Moravské zemské muzeum.

Data jsou pfistupna bez registrace a bez dalSich omezeni.

Na tvorbé& autoritnich zaznamti v MA se maze podilet kterakoliv instituce muzejniho typu v CR
prostfednictvim vybranych, vySkolenych a registrovanych kuratord. Agendu spojenou se vybérem, Skolenim,
registraci a dalSim vedenim spolupracujicich kuratort zajiStuje pracovisté ClITeM v Moravském zemském
muzeu, http://www.citem.cz.

Udaje se do MA piebiraji prednostné z vefejnych zdrojd. Dalsi Gdaje z nevefejnych zdroju &i pfimo od
doty¢né osoby Ci korporace Ize zafadit jen s jejim vyslovnym souhlasem. Souhlas musi byt archivovan v
pisemné formé u spravce MA.

1.3 Cil metodiky

Tato metodika je uréena jako kazdodenni pracovni pomucka zejména pro ty z odbornych pracovnika v
muzeich a galeriich, ktefi jsou vySkoleni a povéreni k tvorbé autoritnich zaznam. Pro ostatni muzejniky a
badatelskou verejnost poslouzi k povSechnému studiu problematiky a k pfileZitostnému dohledani
souvislosti, davodu, pravidel.

Smyslem této metodiky je vymezit a zavést jednotnou praxi pfi tvorbé jmennych autorit v muzeich a
galeriich, pfipadné i v dalSich pamét'ovych institucich. Méla by byt hlavnim zdrojem informaci potfebnych pro
tvorbu autoritnich zaznamd, jak na Urovni editord, tak na Grovni supervizor(. Metodika diikladné popisuje
zejména formu a obsah personélnich autoritnich zaznamu. Pro Udaje shodné s Narodnimi autoritami plné cti
a dodrzuje metodiku platnou pro Narodni autority. Pro Gdaje pfidané pro potfeby muzei vychazi ze zasad
obsazenych v normeé ISO 21127:2006 (konceptualni model CIDOC CRM), v pravidlech AACR2 (Anglo-
American Cataloguing Rules), CCO (Cataloguing Cultural Objects, Personal and Corporate Name Authority)
a navazuje na principy uplatnéné v Narodnich autoritdch. Metodika popisuje nejen personalni zaznamy, ale i
zakladni pole v zaznamech korporaci, geografickych mist a vécnych pojmu, ovSem jen do té miry, jaka je
nutna k zalozeni téchto zaznamu, aby na né mohlo byt ustanoveno propojeni ze zaznamu personalniho.

Metodika zahrnuje v obdobné podobé a mife i pravidla pro tvorbu zdznamu do katalogu zdroju dle normy
ISO 690. Tento katalog vznikl jako uzitecny vedlejSi produkt pfi budovani pilotniho feSeni muzejnich autorit.

Vyklady jsou doplnény mnozstvim pfikladu, které nazorné ukazuji aplikaci pravidel i forméatu v obvyklych i
méné obvyklych situacich. Pfiklady jsou upraveny tak, aby byly co nejpfehledné;jSi a obsahovaly zejména
informace pro vysvétleni popisované otazky. Podrobné feSeni nékterych problému Ize nalézt v Databazi
katalogizaénich dotazt Narodni knihovny CR na adrese http://katdotaz.nkp.cz . Zvolte Vyhledavani dotazl a
Typ dotazu = soubory autorit. Jde o velmi uzite¢ny oficialni dopinék metodiky k zd&znamum NA. Neni uréen
pro pole pfidana navic do muzejnich autorit.

Metodika stanovuje organizaci prace pfi tvorbé a Upravach autoritnich zaznam, zejména definuje role
kuratord a supervizoru a jejich prava a povinnosti. Jasné popisuje pracovni postupy pfi zakladani novych
zaznamd, pfi editaci existujicich zaznama véetné editace jejich vzajemnych vazeb, pfi ruSeni chybnych
zaznamd.

Metodika se zdmérné vyhyba vSemu, co souvisi s konkrétnimi nastroji, s konkrétnim softwarovym feSenim, s
konkrétnim ukladacim formatem. Je to proto, aby nenavadéla a neomezovala pfipadné realizatory
alternativniho technického feSeni. Veskeré informace tykajici se provozu a ovladani pilotni aplikace jsou
oddélené v samostatném textu Navod. Popisuje spravu databaze, online editor pro tvorbu zaznam, online
prohlize¢ zaznamu i webovou sluzbu pro stahovani a zakladani zaznamda.

Metodika je psana tak, aby mohla slouzit jak v podobé samostatného textu v elektronické ¢i tisténé podobé,
tak jako on-line kontextualni napovéda. Vzhledem k tomu, Ze metodika pokryvéa zcela novou oblast muzejni
dokumentace, je nutno pocitat s prabéznym dalSim zpfesnovanim a zdokonalovanim metodiky, zejména ze
strany muzejnich supervizorl. Proto je metodika vydana priméarné v elektronické podobé ve formatu PDF a
nepocita se s tiskem ve vétSim nakladu do zasoby. Metodika bude volné pfistupna na http://www.citem.cz,

ClTeM bude odpovidat za jeji aktualizaci a zpfistupnéni.
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2. Vyklad

2.1 Narodni autority (NA) / Muzejni autority (MA)

Pro dosavadni knihovnickou autoritni databazi budovanou od roku 1996 v Narodni knihovné CR je zavedeno
oznadeni ,Narodni autority CR*, v této metodice pro struénost jen NA. K pfistupu slouZi portal Autority
(http://autority.nkp.cz/). Podoba, obsah ani funkce NA nedoznala v souvislosti se zavadénim autorit do
muzei a galerii Zadnych zmén.

Muzejni autority (dale jen MA) jsou feSeny dalSi databazi, provozovanou zcela samostatné. Kazdy zaznam v

MA je rozSifenim néjakého zaznamu z NA. Jaké jsou diivody a v ¢em tkvi rozSifeni?

Identifikace / informace

Puvodni smysl autorit je jednoznac¢né identifikace tzv. selekénich prvkd, zjednoduSené fec¢eno jmen. K tomu
slouzi tzv. zahlavi, tj. u osob jméno, a pro pfipad shody jmen i roky narozeni a amrti. Tato kombinace je
jedine¢né (vyjimky jsou oSetfeny). Doplikovou funkci v NA mé struéné charakteristika, vymezujici osobu pro
lidského ¢tenarfe. Porad vSak jde jen o identifikaci, nikoliv o encyklopedické heslo.

S rozvojem IT v8ak v pamétovych institucich, jako jsou muzea, galerie, archivy, Ustavy pamatkové péce a v
neposledni fadé i samotné knihovny, roste potfeba obohatit strohé autoritni zaznamy o dalSi ovérené
informace. To znamena posun smérem ke znalostni databazi. Pfednosti znalostni databaze budované
rozvinutim autoritnich zaznamd je to, Ze Udaje pro autoritni databazi se vzdy ovéfuji ve spolehlivych
uznavanych zdrojich. PFi té pfilezitosti jsou z téchto zdroju k dispozici i dalSi hodnovérné Udaje, stadi je
jednotnym zpusobem zaznamenat. Toto rozSifené pojeti, v némz je k funkci identifika¢ni pfidana i funkce
informacni, bylo pro muzea a galerie pfijato a nazyvame je Muzejni autority, ve zkratce MA.

Pravdépodobné jeSté vyznamnéjsi nez pouhy fakt pfidani dalSich ovéfenych informaci, je strojové ¢itelné
vzajemné propojeni téchto informaci mezi riznymi zdznamy, realizované na zakladé ontologického modelu
CIDOC CRM, uznaného jak mezinarodni norma ISO 21127:2006. Vyjadfenim tohoto principu je zejména
konstrukce tzv. udalosti (narozeni, studium apod.), podrobnéji popsana v samostatné kapitole Udalosti
CIDOC CRM.

Jak jiz bylo naznaceno, struktura autoritnich zaznamu v MA vychazi ze struktury zaznama v NA a rozSifuje ji
0 mnozstvi dalSich daji. Podrobnéji v samostatné kapitole. Kazdy zadznam v MA je rozSifenim néjakého
zaznamu z NA, obsahuje (az na drobné technické rozdily) vSechny Gdaje zaznamu z NA a dalsi ,muzejni“
Udaje navic. Databaze MA tedy nikdy nem(iZe obsahovat vice zd&znamu nez NA. V dobé sestavovani této
metodiky (podzim 2011) je pomér personalnich zaznamu MA : NA pfiblizné 3 000 ku 400 000. Uvedena
pravidla se tykaji schvélenych platnych zdznamu, systém samozfejmé umozruje v MA zaloZzit ndvrh nového
zaznamu a teprve potom zaznam odeslat do NA.

Obé databéaze jsou pravidelné synchronizovany, v pilotnim provozu je perioda synchronizace nastavena na
jeden tyden. PoZzadavky na zmény a nové zaznamy jsou z MA pfenaSeny do NA a po kontrole zafazeny.

zmeén do NA. Popis technického feSeni synchronizace neni obsahem této metodiky a zavisi na SW feSeni
konkrétni aplikace.

Rozdily a vztah mezi NA a MA Ize velmi heslovité a velmi zjednoduSené shrnout takto:

NA se drzi pavodniho poslani autorit, jsou jen seznamem jmen (selekénich prvkd), vyskytujicich se na
titulnich strdnkéach publikaci. Mezi souvisejicimi jmény stanovuji vzdy jedno preferované. Popis nositelll jmen
je omezen na minimum nutné k jejich identifikaci.

MA pfidavaji ke jménim i dalSi informace o jejich nositelich (zivotopis) a pfidavaji i vazby na jiné zapsané
entity. Kazdy zaznam v MA musi mit odpovidajici zaznam v NA. Tim se do NA vnucuji i jména z SirSiho
okruhu zajmu muzei apod.

Poznamka: Bude-li pouzivani MA zavedeno i v archivech, mize byt zkratka MA vykladana jako Muzea a Archivy, nebo Mezioborové
autority.

2.2 Osoba, jméno, zaznam, vazby, pole

Vyklad v této kapitole se tyka personalnich autorit, ale pfiméfené se vztahuje i na dalSi typy autorit,
korporativni, geografické, vécné. Vychazime zde z principl a terminologie autorit knihovnickych a
upozornhujeme na body, v nichZ se muzejni autority odliSuji.

Osoba



Z obrovského mnozstvi lidi, ktefi Zili, ziji a budou zit na svété, je jen mala ¢ast natolik zajimavé pro
¢eské kulturni prostfedi, ze by méla byt zafazena do databaze NA. Kriteria pro zafazeni nejsou
jednoznacné stanovena. Knihovnici se snazi zaradit kazdého autora kazdé publikace uchovavané v
kterékoliv knihovné a k nim i vyznamnéjSi osoby v téchto publikacich zmifiované. Muzejnici (a
archivari) maji tendenci rozsifit tento okruh i na autory umeéleckych dél, technickych vytvora a
prirodovédnych kolekci a vzorkd uchovavanych v muzeich, ale i na osoby spjaté se shirkami jinym
zplsobem. Zafazovani osob neprobiha systematickym hromadnym prevzetim z jinych databazi (tak
tomu bylo jen pfi zakladani autoritnich databazi), ale déje se pfilezitostné, pfi zpracovani dalSich
publikaci, resp. dalSich sbirkovych pfedmétd &i archivnich fondd. Zaznamy se zakladaji pouze pro
osoby, které Ize (nyni nebo v budoucnu) jednozna¢né identifikovat, nikoli napf. pro ,anonym®,

.-neznamy autor" apod.
Poznamka: Otazka jmen jako jsou ,Anonym®“, ,neznamy autor, pfip. ,neznamy viamsky malif 17.stol* apod., je natolik slozitd,
Ze neni v této metodice feSena. Dosavadni diskuse na toto téma zachycena v samostatném pracovnim textu Anonym.doc.

Jméno

Osoby se identifikuji jmény. Je docela bézné, Ze jeden Elovék pouZziva v zivoté nékolik riznych jmen,
pfipadné je rGznymi jmény oznacovan. BéZné je i opacna situace, kdy je vice osob nositelem téhoz
jména.

Z&znam

Zé&kladnim prvkem databézi je zdznam. Autoritni databaze se z riznych ddvodu vyvinuly tak, ze
ploSné neplati ani pravidlo zaznam = osoba, ani zdznam = jméno. U tzv. sou¢asného autora (Zil €i
Zije po roce 1900) se podle platnych knihovnickych pravidel zfizuje samostatny zaznam pro kazdy
pseudonym i vlastni jméno, pod nimz publikoval, kdeZto u starS§iho autora se vSechna jeho jména a
pseudonymy pfipisuji do jediného zaznamu. Jméno, pod nimz autor nepublikoval, se zcela ignoruje, i
kdyz jde o ob¢anské Ufedni jméno. Tato pravidla nejsou zcela striktni, existuje mnoho vyjimek.
Vazby mezi vice souvisejicimi jmény jsou struéné popsany v nékolika odstavcich na konci této
kapitoly a podrobné pak v kapitole Kam ktery Udaj patfi?.

Zahlavi

Kazdy zaznam musi obsahovat pravé jedno preferované oznaceni osoby, nej¢astéji tvofené jménem
a roky narozeni a umrti, nazyvame je Zahlavi. Podobné musi i zdznamy korporaci, akci, mist a
vécnych pojmU( obsahovat odpovidajici Zahlavi. Vedle strojem vytvofeného identifikatoru (Id) je

Zahlavi druhym jedineénym identifikatorem zaznamu.

Poznamka: Pro zajisténi jednotnosti i ve vyjimeénych pfipadech (napf. shodné jméno a nezndma nebo shodné Zivotni data) je
v NA do Zahlavi zabudovano jesté Id zaznamu (s MARC21 ozna¢enim 100$7), v MA je k tomuto G¢elu do Zahlavi pfidano
pole Deduplikace.

Pole, skupiny
Zaznam se sklada z poli. Pole je zakladni samostatné vyplnitelna informacni jednotka (policko na

formulari). Pole jsou vétSinou sdruzena do skupin (napf. skupina Zahlavi obsahuje pole Jméno,

Data, atd., skupina Datovani obsahuje pole Datace, Datum od, Datum do).
Poznamka: Terminologie v této metodice se li§i od terminologie pouzivané ve formatu MARC. Pole zde odpovida podpoli v
MARCu, skupina zde odpovida poli v MARCu.

Néktera pole, napf. Charakteristika, jsou samostatna, nejsou pro né vytvoreny ani formalni
jedno€lenné skupiny. Naopak se v8ak vyskytuji i skupiny ,druhé Grovné®, napf. skupina Narozeni
zahrnuje skupiny Datovani, Misto a Osoba a v kazdé z nich je nékolik poli.

Seznam poli s jejich popisy je v samostatné kapitole Zadznam osoby, resp. Zaznam korporace,
Zaznam mista, Zaznam terminu, Zdznam zdroje.

Nazvy poli a skupin

Nazvy poli a skupin poli pro MA jsou voleny tak, aby co nejsrozumitelnéji vyjadfovaly jejich obvykly &i
pfevazujici obsah a byly pfitom co nejkratsi, zcela bez ohledu na zavedena slovni ozna¢eni u
odpovidajicich poli formatu MARC. Kvuli jednoznaénosti vSak jsou uvedeny nejen €iselné tagy podle
MARC 21 pro autority, ale i jejich slovni ekvivalenty. podrobnéji v kapitole Formaty dat.

Jména poli jsou jedine¢na jen v ramci nadfizené skupiny. V riznych skupinach se tak vyskytuji i pole
stejné pojmenovana. Néktera maji stejnou podobu a pro jejich obsah plati stejna pravidla ve vSech
pfipadech, napf. pole Zdroj, jina maji v riznych skupinach ponékud rdznou podobu i obsah, napf.
pole Poznamka. Tyto pfipady jsou v metodice vétSinou jasné odliSeny dodatkem v zavorce, napf.
»Poznamka (k udalosti)“.

Poradi poli
PFi ukladani dat nezalezi (az na zcela okrajové vyjimky) na pofadi poli.
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V této metodice je jednoduchy seznam vSech poli v ,logickém*“ fazeni uveden v samostatné kapitole
Struktura zaznamu osoby. Kapitoly s podrobnéjSimi popisy poli jsou fazeny tak, Ze pfed vSe ostatni jsou
vytknuty popisy poli, ktera se opakuji shodné na vice mistech zaznamu, kapitola Univerzalni pole. Pak
teprve jsou v kapitole Zadznam osoby uvedeny popisy ostatnich poli, jsou fazeny shodné s uvedenou
strukturou. Na zacatku jsou identifikaéni pole (jméno, Zivotni data, fe¢, pohlavi), pak popisna
(charakteristika, zZivotopis), dale odkazy (viz, viz téZ, propojeni pfes udalosti) a na zavér pomocna pole pro
zatfidéni, zdroje a poznamky. Razeni poli na editaénim formula¥i mZe byt pon&kud jiné, zavisi to na
konkrétni SW aplikaci.

Poznamka: Pfipady, kdy pole musi byt podle MARC 21/Autority uloZena v urcitém poradi v zavislosti na datech (tyka se napf. fimskych
¢islic v zahlavi u tibetskych duchovnich) jsou natolik vyjimeéné, Ze SW pro MA tento pozadavek nefesi a pole pfi exportu fadi vzdy tak,

jak pfisla z NA, resp. u novych zaznamu v zakladnim poradi podle knihovnické metodiky http://autority.nkp.cz/jmenne-
autority/metodicke-materialy/metodika-tvorby-personalnich-autorit-marc-21/

PFi zobrazovani zaznamu je pofadi poli dano zobrazovacim formatem. Formatd muze byt definovano
nékolik, odliSnych navzajem jak vybérem poli (jen nékterd, vSechna), tak jejich pofadim a zpisobem
zobrazeni.

Povinny / nepovinny

VétSina poli je nepovinnd, neni-li zndm pfislusny Gdaj, nevyplni se.

Absolutné povinnd je jen skupina Zahlavi, a v ni jen pole Jméno v Zahlavi. Néktera dalsi pole jsou povinna
jen v rdmci své skupiny, napf. je-li pouzita skupina Viz, musi v ni byt pole Jméno. Néktera pole jsou povinna
v zavislosti na datech v jinych polich, napf. pro Slechticka jména je povinné pole Doplnék v Zahlavi. Néktera
pole jsou formalné sice nepovinna, ale fakticky nepominutelna, napf. Charakteristika a Zdroj k zakladu.

Mira povinnosti je popsana v kazdé kapitole popisujici pole &i skupinu poli.

Opakovatelny / neopakovatelny

Neékteré skupiny jsou v ramci zaznamu opakovatelné, tj. mohou se vyskytnout vicekrat (napf. odkaz Viz), jiné
smi byt uvedeny nejvySe jednou. Analogicky jsou v ramci kazdé skupiny néktera pole opakovatelna a jina ne
(napf. ve skupiné Zahlavi je pole Jméno neopakovatelné, ale pole Doplnék opakovatelné).

Zékladni / nadstavbovy

Pole pouzivana shodné v NA i v MA oznacujeme jako zakladni, nékdy téz knihovnicka. V MA maji shodnou
podobu i shodné pravidla s NA. Zmény v téchto Udajich se pfi synchronizaci prenaSeji mezi MA a NA.
Hlavnim poslanim téchto poli je identifikace.

Pole, které jsou v MA navic oproti NA, oznacujeme jako nadstavbova , nékdy téz muzejni. UzZivatel
Narodnich autorit 0 nich vlibec nevi, pfi synchronizaci se ignoruiji, jejich obsah se do NA neprenasi.
Vechna nadstavbovéa pole v MA maji funkci informaéni. Néktera, zejména Zivotopis, jsou uréena pro
lidského ctenare, kdezto strukturovany zapis do ostatnich poli je uréen pfedevsSim pro strojové propojovani a
vyhledavani.

V MA jsou i pole, kterd jsou definovana shodné i v NA, ale pro jejich pouZiti a obsah plati v MA voIné&jsi
pravidla nez v NA. Typickym pfikladem je odkaz Viz téz, omezeny v NA prakticky jen na pseudonymy téze
osoby, kdezto v MA vyuzivany i k odkazdm na jiné osoby, na manzele, pratele apod. V téchto pfipadech je
povinnosti autora Udaju oznacit, zda konkrétni obsah pole &i skupiny poli vyhovuje pravidlim NA a ma se do
NA pfenaSet, nebo nevyhovuije, je uréen ,jen pro muzea“ a pfenasSet se nebude. V popisech jednotlivych poli
v této metodice je vzdy uvedeno, zda jsou zakladni, nebo nadstavbova, nebo volitelna. U volitelnych je vzdy
popsano, co je a co neni pripustné pro NA. K oznaceni slouzi pomocné pole nazvané Jen pro muzea, jeho
zaSkrtnutim se oznacuje nadstavbova varianta. Nelze dopustit, aby se vnaSenim nadstandardnich informaci

supervizor(.
Poznamka: Je mozné, Ze v budoucnu budou pravidla NA uvolnéna na Groven MA, pak nebude problém Udaje pfenést hromadné.

Seznam vSech poli s nazna¢enou pfislusnosti ke zminénym kategoriim je v kapitole Struktura zdznamu
osoby. Struény prehled poli podle kategorii je zde:

Zakladni : Zahlavi, Charakteristika, Zdroj k zakladu, Negativni zdroj, Vefejna poznamka

Nadstavbové : Titul, Re&, Pohlavi, Ud4lost (Narozeni, Umrti, Studium, Zamé&stnani, Clenstvi), Datovani,
Misto, Osoba, Korporace, Zatfidéni, Zdroj k nadstavbé, Opravy.

Volitelné : Viz, Viz téZ (Osoba, Korporace, Akce, Misto), Odkaz na URL, Nevefejna poznamka.

Editovatelny / needitovatelny

Kazdy zdznam v MA obsahuje vedle poli, které maze & dokonce musi editovat uzivatel, i fadu poli
needitovatelnych, plnénych strojové. Cim dokonalejsi SW, tim vice poli dok&Ze nastavit sdm podle situace
(pfihlaSeny uZivatel, obsah ostatnich poli). V této metodice jsou uvedena a komentovana jen pole
editovatelnd, tj. jen ta, jejichZz obsah mlZze uzivatel pfimo ménit. Jedinou vyjimku predstavuji pole Id a IdNA,
ktera sice vzdy nastavuje SW, ale jsou natolik vyznamna, Ze si zminku zasluhuiji.
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Pole Id a IdNA

Pole Id (ve formatu MARC21/Autority oznacované tagem 001 a nazvem Kontrolni ¢islo) obsahuje

jedine¢né identifikaéni oznaceni zaznamu v MA. Obvykle je tvofeno kombinaci pismen a ¢islic.

Identifikani oznaceni je pfidéleno ,navzdy“, nelze je zménit ani pfidélit jinému zaznamu, a to ani po

odstranéni zaznamu plvodniho.

Parovani zaznamud MA a NA je zajiSténo tim, Ze rozSifeny zaznam v MA ma v poli IdNA ulozeno Id

prislusného zakladniho zaznamu v NA. Pro vylouceni vSech pochyb je tfeba jasné fici dvé véci.

1. Zaznam v NA ma jiné Id nez zaznam v MA.

2. Vazba MA - NA je jednosmérna, zaznam MA musi mit v poli IdNA vyplnéné Id odpovidajiciho
zdznamu NA, ale doty¢ny zdznam v NA v sobé Zadnou vazbu opaénym smérem nema.

Vyjimkou z pravidla 2 je jen novy zdznam v MA, k nimz se odpovidajici zaznam NA vytvofi az ve

schvalovacim procesu.

Vice souvisejicich jmen

V realném svété neexistuje zcela izolované jméno, bez jakychkoliv souvislosti s jinymi jmény. Vztahy

mezi souvisejicimi jmény mohou byt dvojiho druhu:

a) Synonyma ¢i variantni formy téhoz jména, napf. Otakar Kubin — Othon Coubine
Zapisuji se do jednoho spole¢ného zaznamu. Jedno z nich je tfeba urc€it jak preferované, to se
umisti do Zahlavi, dalsi se piSi do skupiny nazvané Viz.

b) Jména riznych osob a téz pseudonymy (kryci jména), kterd ,navozuji zdani“ riznych osob.
Zapisuji se do samostatnych zaznam a vzajemné se svazuji odkazy zapisovanymi do skupiny
zvané Viz téz.

Toto déleni mé& opét Fadu vyjimek a zvlaStnich pfipadu, jsou popséany v pfislusnych kapitolach.

Odkaz Viz

Kazdy zadznam muze vedle Zahlavi obsahovat i nékolik dalSich nepreferovanych variantnich
oznaceni (jmen), v terminologii knihovnickych standardu a pravidel ,vylu¢ovacich odkazi“, nebo
kratce Viz. Jsou to zejména cizojazy¢né a zkomolené podoby jména, a div&éi jména za svobodna.
VSechna tato nepreferovana variantni jména maji pfipojena shodna zivotni data.

Pozor: Titulek Viz je silné zavadéjici, naznacuje opacny smér odkazu nez jaky ve skute¢nosti
predstavuje. Napfiklad v zaznamu o Masarykovi je uvedeno Zahlavi=Masaryk a Viz=TGM. To je

nutno ¢ist ,TGM viz Masaryk“, nebot Masaryk je preferované a TGM nepreferované jméno.

Odkaz Viz té7

Zaznam déle muze obsahovat odkazy na jiné zaznamy, tzv. ,pfidruzovaci odkazy", kratce Viz téz.
Mohou to byt souvisejici jiné osoby (pfibuzni, ucitelé apod.), nebo jind oznaceni téze osoby
(pseudonymy, apod.)

Pokud by autority ctily pravidlo jedna osoba = jeden zaznam, bylo by to jednoduché. Zahlavi by bylo
jediné preferované ,platné” jméno osoby, kazdé ,neplatné“ jméno by bylo jako odkaz Viz a kazdy
odkaz na jinou osobu by byl jako odkaz Viz téz.

Z raznych ddvodu to tak neni. Podle pravidel NA se ,sou¢asnym" autorim pro kazdy pseudonym
(kryci jméno), pod nimz publikovali, zaklada samostatny zaznam, takZze napfiklad Petr Bezru¢ méa
pét zdznamu, pét platnych jmen (Bezru¢ Petr, Suk Ratibor, Old JeStér, Hrzansky Pavel, Stopéruntik
Kuba), zadné z nich nestoji nad ostatnimi. A tyto zaznamy se navzajem provazuji odkazem Viz téz.

vvvvv

nepublikoval, je to jeho pGvodni ob&anské jméno.

Poznamka: Zakladat samostatny autoritni zadznam pro kazdé jméno, pod nimz autor publikoval, je praktické v tom, Ze na
katalogovy zaznam publikace Ize vZdy jen opsat jméno z titulniho listu a bude vazat pfimo na néktery autoritni zaznam, neni
nutno v katalogovém zaznamu nahrazovat jméno z titulniho listu jinym, platnym jménem.

Zjednodusené lze fici, Ze vice zaznamu k jedné osobé vytvofime, kdyZ se dotyény sam snazil
vyvolat dojem, Ze jde o vice osob, tj. pouzival pseudonymy, kryci jména. V ostatnich pfipadech
zUstaneme u jediného zaznamu, pfipadné jen s vnitfnimi odkazy Viz na alternativni jména. To se
vztahuje zejména na jméno za svobodna a ziskané srnatkem, patfi do téhoZz zdznamu, pod jedno z
nich, nebot nejde o snahu simulovat jinou identitu, ale o ,vy$8i moc*.

V pfipadé dvou &i vice zaznamd k fyzicky téze osobé se v NA podle zavedeného zvyku vypisuji do
kazdého z propojenych zdznamu vSechna potfebna zékladni pole shodné. Nadstavbova muzejni

pole v8ak staci vyplnit v Gplnosti jen do jednoho ze zaznamf, ve druhém (pfip. dalSich) nemusi
nadstavbova pole byt (podrobnéji).

2.3 Udalosti, CIDOC CRM
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Termin ,udalost* zde pouzivame ve shodé s konceptuélnimi modely pro oznaceni toho, Ze po uréitou
dobu (nebo okamzik) byly urcité osoby, korporace, mista v jistém vztahu. Slovo udalost zde tedy ma
ponékud Sirsi vyznam nez v obecném jazyce, napfiklad i celozivotni angazma v zednarské 16zi je
udalost, stejné jako narozeni.

Udalostmi v tomto smyslu Ize popsat nejen zivot osoby, ale i historii korporace nebo mista. DalSi popis pro
lepSi srozumitelnost mluvi jen o zdznamu osoby, plati vSak obecné.

V podstaté jde o jednotné uspofadani, nahrazujici oddéleny zapis Udaju o narozeni, mrti, studiich atd.
jedinou obecnou konstrukci. Misto specialnich oddélenych poli pro datum narozeni, datum umrti, datum
studia apod. se pouziva jednotné obecné opakovatelné pole Datum, misto oddélenych poli pro misto
narozeni, misto amrti, misto studia apod. se pouziva obecné opakovatelné pole Misto atd. K jaké udalosti se
které datum a které misto vztahuje, to je dano propojenim téchto poli navzajem. K popisované osobé Ize
uvést neomezeny pocet udalosti a ke kazdé udalosti pfipojit neomezeny pocet datovani, mist, osob,
korporaci. Mohou byt udalosti bez datovani, bez mista, bez osob, stejné jako udalosti s nékolika datovanimi
(napf. odliSné tdaje z rznych zdroja), nékolika misty, osobami (napf. vice ucitelt & spoluzaku), atd.

Toto pojeti odpovida konceptualnimu modelu CIDOC CRM, pfijatému jako mezinarodni norma ISO
21127:2006 platna pro oblast muzejni dokumentace.

Hlavni vyznam tohoto z&pisu je v tom, Ze pfedstavuje strojoveé Citelné propojeni osoby na jiné osoby, na
mista a na korporace, a to vSe strojové filtrovatelné podle doby.

Z tohoto dlvodu je zadouci zachytit a propojit formou udalosti pokud mozno vSechny vyznamné osoby,
mista a korporace vyskytujici se v Zivotopise. Vubec nevadi, Ze to budou ¢asto udélosti nedpiné, dllezité je
propojeni toho, co vime. DalSi Gdaje Ize doplnit casem.

K jedné udalosti Ize v pfipadé potfeby pfipojit vice (neomezené mnoho) osob, korporaci, mist i datovani.
Vyuziva se to zejména k propojeni na vyznamné ucitele, spoluzaky, spolupracovniky. DalSi mozné vyuziti je
pro zdznam rozdilnych (spornych) Gdaji z riznych zdroja. Podrobnéji k tomu v kapitole Rozchazejici se
udaje.

2.4 Struktura zaznamu osoby

Jména poli jsou zde psana obycejnym pismem. Jména skupin jsou tu€énym pismem , kazda skupina poli je
napsana na novém fadku, skupiny druhé Grovné jsou odsazeny, pole tvofici skupinu jsou spolu v kulatych
zavorkach obycejnym pismem.

Zakladni (knihovnicka) pole jsou zna¢ena jednoduchym podtrZzenim, volitelné zékladni/nadstavbova jsou

Opakovatelna pole jsou ozna¢ena lezatou osmickou.
Struktura zaznamu osoby vypada takto:

Zahlavi (Forma jména, Jméno, Rozpis inicial, Rimské &islice, DopIlnék=, Data, Deduplikace)
Tituly (Titul pfedee, Titul za=, Zdroj)
Narozeni

Datovani « (Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka)

Misto « (Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka)

Osoba «~ (Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka)

Zdroj

Poznamka

Umrti
Datovani « (Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka)
Misto « (Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka)
Zdroj
Poznamka
Reé= (Reg, Preference, Zdroj, Poznamka)
Pohlavi (Pohlavi, Zdroj)
Charakteristika
Zivotopis (Zivotopis, Poznamka)

Studium «
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Datovani « (Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka)

Misto « (Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka)

Korporace « (Propojeni na korporaci, Zdroj, Poznamka)

Osoba « (Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka)
Zdroj
Poznamka

Zameéstnani «
Datovani « (Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka)
Misto « (Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka)
Korporace « (Propojeni na korporaci, Zdroj, Poznamka)
Osoba « (Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka)
Zdroj
Poznamka

Clenstvi «
Datovani « (Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka)
Misto « (Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka)
Korporace « (Propojeni na korporaci, Zdroj, Poznamka)
Osoba « (Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka)
Zdroj
Poznamka

Zatfidéni~ (Kategorie, Propojeni na termin)

Verejna poznamka~

Zdroj k nadstavb &« (Cislo, Databaze, Propojeni na zaznam v databazi, Lokace, Datum citovani),
Zdroj k zakladu_« (Struéna citace, Co prevzato)

Negativni zdroje
Oprava«=

2.5 Zakladni otazky o

PFi tvorbé autoritni databaze musime neustale a opakované fesit nékolik zakladnich otazek:

e Ma smysl pro danou entitu (zde se vénujeme zejména osobam) zaloZzit autoritni zaznam?

» Jaké informace zaznamenat (v jaké podrobnosti) a jaké ignorovat?

» Kam av jaké formé informace zapsat?

Na posledni otazku odpovida dosti podrobné vétSina textu této metodiky. Na prvni dvé vSak
metodika nutné dava jen velmi neurcité odpovédi. Z Cisté praktickych davodud nelze zfidit zaznam pro
kazdého Clovéka, ktery kdy Zil, natozpak zaznamenat o ném vSechny informace. Vybirat a
rozhodovat musi vzdy sam editor zaznam{, podobné jako sam kurator rozhoduje o tom, ktery
pfedmét z realného svéta zahrne do sbirky a ktery ne, a jak podrobné ktery shirkovy pfedmét
popiSe, jak dukladné jej oSetfi a ulozi.

2.5.1 Pro koho zalozit autoritni zaznam?

V ide&lnim pripadé zfidime zdznam pro kazdou osobu, jejiz jméno se vyskytuje v dokumentaci
muzejnich/galerijnich shirek. Do tohoto okruhu patfi zejména autofi uméleckych dél a technickych
vytvord, jejich uZivatelé, vyznamné historické osobnosti zobrazené uméleckymi dily, sbératelé,

vyznamu pfisnéjsi kriteria, neZ muzeum zamérené na maly region, ¢ omezenou tematickou oblast.
Tempo zakladani autoritnich zaznamu bude v jednotlivych institucich nutné velmi rozdilné a proto
ani nelze ocekavat, ze bychom nékdy dospéli k jednotnému ,prahu vyznamnosti“ pro zafazeni.
Kvuli Zzaddoucimu ulozeni vzajemnych vazeb je nutno k zaznamu zvolené osoby zakladat i zaznamy
pro vSechny dalSi souvisejici osoby a jiné entity. Zde se jejich vybér uz vibec nefidi absolutnimi
kriterii, ale jen relativnimi - jak velky vyznam hraly v Zivoté osoby plvodné popisované. Tento
fetézec prirozené pokracuje a vétvi se dal a dal, nékde se cykli, jinde kon&i v bezvyznamnosti nebo
(obvykle) kvuli nedostatku ¢asu editora.

Je zde nutno zdUraznit, Ze neplati pravidlo jedna osoba = jeden zaznam. NejobvyklejSi vyjimkou z
tohoto idealniho pravidla jsou pseudonymy u ,soucasnych” autord, tj. situace, kdy se autor pomoci
krycich jmen snazi vyvolat dojem, Ze jde o rizné osoby. Nékteré fyzické osoby potom maji vice
autoritnich zaznam{i, Petr Bezru¢ napfiklad pét.

25.2 Které informace zaznamenat?

Zcela obecnym kriteriem pro zapis €i odmitnuti informace je mira vlivu na zivot a tvorbu popisované
osoby. Zaznamenavame jen to, co je vyznamné v kontextu popisované osobnosti a prostfedi, ve
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kterém Zila. DalSim kriteriem je samozfejmé vyznam samotné popisované osoby. Nejde jen o
vyznam obecné historicky ¢i umélecky apod., ale i relativni v mezich zajmu muzea apod. Vysledkem
bude to, co v jisté mife vidime ve vSech encyklopediich, hesla jsou rizné velika a rozsah je poplatny
dobovému nazirani i tématickému zaméreni. U autoritni databaze budou tyto rozdily jesté vyraznéjsi.
Interpretace jednoticich pravidel je na editorovi zaznamu. Ukolem supervizora je dbat, aby
informacemi nebyla ,pretizena” zakladni pole, uréené primarné jen k identifikaci.

2.5.3 Kam ktery udaj pat Fi?

Zde se vénujeme otézce rozdéleni informaci do vhodnych €asti zdznamu. Struktura personalniho zdznamu

je v predchozi kapitole.

Je tfeba:

e zachovat formalni jednotnost, tj. zapsat udaj tam a v takové podobég, jako jsou obdobné udaje ve
statisicich dfive ulozenych zaznam( v NA (a v obdobnych zahrani¢nich databéazich),

» respektovat potfeby lidského ¢tenare, tj. zapsat Udaje ve srozumitelné podobé (Zivotopis),

« umoznit efektivni strojové vyhledavani a propojovani zaznamd, tj. vyznamné Udaje zapsat do
pfislusnych strukturovanych poli v souladu s ontologickym modelem CIDOC CRM, zejména duleZité jsou
vzajemna propojeni mezi zaznamy pomoci udalosti a odkazu Viz téz.

Pro &lovéka je &itelngjsi Zivotopis, pro stroj naopak udalosti a odkazy Viz téz. V zasadé se proto snazime
vSe vyznamné uvést dvojmo, literarné" v Zivotopise, a z néj pak vsechny vyznamné osoby, mista, korporace
a data zaznamenat i ,strojové" formou udalosti nebo odkaz( Viz téz.

Praxe ukazuje, Ze nejvétsi problémy plsobi spravné pochopeni smyslu hlavnich ¢asti zaznamu:
Zahlavi slouzi k identifikaci , proto i kdyZ jsou jeho soucasti Zivotni data, jejich primarnim smyslem neni
podavat informaci o pfesném datu narozeni a umrti, ale poslouzit jako odliSovaci znak pro pfipad shodnych

jmen.

Charakteristika slouzi k identifikaci , preferujeme vyznamné odliSovaci znaky, nesnazime se o
vycerpavajici popis.

Zivotopis shrnuje ve  &lov &kem é&itelné podob & v3echny relevantni informace , podoba se
encyklopedickému heslu.

Viz pFidava do téhoz zaznamu variantni jména , nepreferované alternativy k Zahlavi. Umoznuje, aby stroj i
po zadani ,Spatného” jména naSel spravny zaznam.

Viz téZ odkazuje na jiné zdznamy , oddélené na zdznamy osob, korporaci, mist, ...
Viz téZ osoba odkazuje na zaznamy jinych osob, jak skute¢né jinych, tak i jen zdanlivé jinych (pseudonymy).
Cilem je upozornit a propojit na dalSi vyznamoveé souvisejici informace.

Udalost (Narozeni, Studium, ...) zprost fFedkovava propojeni souvisejicich osob s odkazy na misto,
korporaci a zejména datovani . Pfedstavuje strojové interpretovatelnou paralelu k Zivotopisu.

Hlavni problémy Ize shrnout do dvou skupin, do dvou otazek:

1. Kdané osobé zname vice rliznych jmen. Které z nich zapsat a kam?
Ctéte kapitolu Vice jmen.

2. Kdané osobé potfebujeme zaznamenat souvisejici osoby. Které z nich zapsat a jak?
Ctéte kapitolu Souvisejici osoby.

DalSim obdobnym problémem je vybér a zplisob citace pouzitych zdroju. Je to rozebrano v samostatné
kapitole Kdy a jak citovat zdroje.

25.3.1 Hlavni pravidla
Pravidla a ilustraéni pfiklady jsou zde imysiIné uvedeny zjednoduSené, slouzi k pochopeni hlavnich zasad.
Pfesna pravidla a pfiklady jsou v kapitolach popisujicich jednotlivé skupiny poli.

« Jeden zaznam obvykle popisuje jednu osobu.
* Vyjimka (velmi ¢asta) - novodobi autofi publikujici/tvofici pod pseudonymy maji pro kazdé jméno
samostatny zadznam
« Kazdy zaznam ma jedno preferované jméno - Zahlavi, pfi vice jménech se voli to nejuzivanéjsi.
* Viz je ur€eno pro nepreferovana jména. Obvykle jde o modifikované a cizojazyéné podoby jména,
Zenska jména za svobodna, apod.
Pozor: Titulek ,Viz" je silné zavadéjici, naznacuje opacny smér odkazu nez jaky ve skute¢nosti
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predstavuje. Napfiklad v zaznamu o Masarykovi je uvedeno Zahlavi Masaryk a Viz TGM. Masaryk je

preferované a TGM nepreferované jméno, takze ¢teme TGM viz Masaryk”. Podobné:

Zahlavi=Kosmas Viz=Cosmas ¢teme Cosmas viz Kosmas,

Zahlavi= Svétla Karolina Viz=Rottova Johanna a Viz=Muzakova Johana ¢teme Rottova Johanna a

MuZzakova Johana viz Svétla Karolina,

Zahlavi= Toyen Viz=Cerminova ¢teme Cerminova viz Toyen.

e Viz téZ upozornuje na jiny zaznam,

» v z&kladnim pojeti NA u ,sou€asnych” autorli se pouziva bézné a upozorfiuje na jiné jméno téze
osoby (pseudonym), u starSich autor se pouziva jen vyjime¢né, napf. k upozornéni na "dalsi
identitu” téze fyzické osoby (Jekyll a Hyde)

e v nadstavbovém pojeti MA obvykle na jinou osobu (bratr, manzelka, ... )

Odkaz Viz téz musi byt vzadjemny (Zahlavi=Bondy Viz téz=FiSer; Zahlavi=FiSer Viz téZ=Bondy)

» Osoba v udéalosti odkazuje na jinou osobu s udanim mista, ¢asu a dalSich okolnosti vztahu (ucitel jen po
dobu studia Skoly), odkaz nemusi byt vzajemny.

» KaZzdéa forma jména, pod niz mdze nékdo osobu hledat, musi byt v nékteré ze skupin Z&hlavi nebo Viz
nebo Viz téz (a tim padem v Zahlavi jiného zaznamu). Knihovnici obvykle neuvadéji jméno, pod nimz
autor ani nepublikoval, ani pod nim neni znam. Do MA je uvedeme jako Viz, pfipadné s oznacenim Jen
pro muzea.

e Totéz jméno nemuze byt v zaznamu soucasné uvedeno jako Viz i jako Viz téZ. Je nutno je zapsat jen
jednim z téchto zplsobd.

Vzorovy priklad: sou¢asna autorka, jmenuje se Vdanda, znama je i pod divéim jménem Svobodnd, pod nimz
ale nepublikovala, zato vSak publikuje i pod pseudonymem FalesSna. Zfidime jen dva zaznamy:

v zdznamu Vdan4 uvedeme Viz téZ=FaleSna a Viz=Svobodna,

v zdznamu Fale3n4 uvedeme Viz téZ=Vdana a Viz=Svobodna.

Bez regulace je dosud otdzka neznamych, nezjiSténych autor(i a autor(, ktefi se sami oznacili jako Anonym
apod. Sjednoceni v této oblasti je dost rozsahly problém na samostatny projekt. Jako provizorni pravidlo Ize
stanovit, Ze autoritni zaznam zfizujeme jen pro osobu, ktera je jako individuum dostate¢né odliSiteln od
ostatnich neznamych autort a je (v odbornych kruzich) znamé pod jedine€énym oznacéenim, jako napf. Mistr
tfeboriského oltafe nebo Monogramista AH.

Poznamka ke jménu: V této kapitole slovem ,jméno“ zjednoduSené nahrazujeme celou skupinu poli tvoficich Zahlavi nebo odkaz Viz, {j.
v bézném piipadé jméno spolu s Zivotnimi daty. Variantni forma v odkazu Viz mé Zivotni data shodna se Zahlavim téhoz zaznamu,
kdeZzto Viz téz odkazuje na jiny zdznam, a tam je bud zcela jiné jméno i Zivotni data (zaznam jiné osoby), nebo jméno i Zivotni data
stejna (dalSi zaznam téZe osoby), nebo vyjimeéné i stejné jméno a jina Zivotni data (zaznam jiné osoby se stejnym jménem). V tomto
poslednim pfipadé je pravidlo ,TotéZ jméno nesmi byt v zaznamu soucasné uvedeno jako Viz i jako Viz téz* spInéno pravé az v
kombinaci s rozdilnymi Zivotnimi daty.

Velmi podstatna je zasada, Ze vSechna jména osob (stejné tak i korporaci a mist), pouzita v Zivotopise a
pfipadné i v dalSich polich, by méla byt propojena na odpovidajici autoritni zaznamy, at uz odkazem Viz téz,
nebo prostfednictvim vhodné udalosti. Pro tvorbu genealogickych stroma jsou dalezité vazby na otce a
matku pomoci udalosti narozeni. Vazba na potomky se obvykle nezapisuje, Ize je v pfipadé potfeby strojovée
dohledat z odkazu na rodice. V pfipadé kritického nedostatku ¢asu lze vytvoreni vazeb odlozit, nebot jde
viceméné jen o ,preklad” zivotopisu do strojové srozumitelné podoby. Nejde vSak o mechanickou operaci, pfi
vyhledavéani a zejména pfi zakladani novych potfebnych autoritnich zaznamu je hluboka znalost souvislosti
nezbytna.

V knihovnickém prostfedi plati pravidlo, Ze v katalogovych (bibliografickych) zaznamech Ize pouzit jen
preferovanou formu jména, tj. jen jména reprezentovana samostatnym zaznamem v NA. Proto je
pochopitelna tendence samostatné zapsat co nejvice jmen, pod nimiz kdo publikoval, aby v zdznamu
publikace vydané pod nepreferovanym jménem nemuselo byt jméno z titulni stranky nahrazovano jinym,
preferovanym jménem. VSechna takova jména k fyzicky téZe osobé je pak nutno navzajem provazat odkazy
Viz téZ. Naopak odkaz Viz slouzi pro zapis jmen nepouzitelnych.

2.5.3.2 Vice jmen

Vychozi situace - chceme zapsat ¢lovéka a zname pro néj nékolik jmen, néktera z nich v nékolika riznych
podobach. Problém je v tom, které jméno zvolit do Zahlavi, které zapsat do Viz a které do Viz téZ, pfipadné
ktera jména ignorovat zcela.

Postup p i rozhodovani:
Publikoval/tvofil?
Ne => jediny zdznam, Zahlavi = nejcastéjSi jméno, vSechna ostatni jména do Viz
Ano => publikoval/tvofil pod vice jmény?
Ne => jediny zdznam, Zahlavi = jméno z publikaci/dél, vSechna ostatni jména do Viz
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Zil (Zije) po roce 1900?
Ne => jediny zdznam, Zahlavi = jméno pouzivané nej¢astéji, v encyklopediich, apod., vSechna
ostatni jména do Viz
Ano => rozdélte jeho jména na ,publika¢ni“ (sam jimi podepisoval sva dila) a ostatni.
Pro kazdé publika¢ni jméno samostatny zaznam s pfisluSnym Zahlavim, provazte je vSechny
navzajem, tj. v kazdém zaznamu vyplrite Viz téz pro kazdy jiny zalozeny zaznam. VSechna
ostatni jména do Viz do zdznamu s nejpouzivanéjSim jménem..
Oznacte ,Jen pro muzea“ ty odkazy Viz, kde jste pouzili pole Poznamka (zpfesnéni vztahu), nebo uvedli
jméno pod nimz autor nepublikoval, nebo pfechylené jméno méalo zndmé cizi autorky, nebo jinak vybo€ili z
pravidel pro NA.

2.5.3.3 Souvisejici osoby

Vychozi situace - chceme zapsat vztahy k jinym zajimavym osobam. Pro kazdou takovou osobu ovéfte
existenci jejiho zaznamu, je-li tfeba, tak zaznam zalozZte. Problém je v tom, zda pouzit jednoduchy pfimy
odkaz Viz téz, nebo propojeni pfes udalost (narozeni, studium, ...).

Udalost nebo Viz té7?

Udalost svazuje popisovanou osobu s dalSimi osobami, korporacemi, misty a ¢asem dohromady, kdezto

odkaz Viz téz jen s jednim z toho. Proto:

e Pfimy odkaz Viz téz pouzijeme tam, kde jde o ,jednoduchy” vztah bez potfeby uvadét dalSi souvislosti
jako je datovani, misto apod. Typicky jde o stabilni, na dalSich okolnostech nezavislé ,celozivotni* vztahy
- napf. pfibuzensky vztah, manzelstvi, pfatelstvi. Pouzijte Viz téz, oznacéte Jen pro muzea. (Podobné i
bydlisté se zapiSe jako Viz téz misto.)

« Udéalost pouZzijeme v téch pfipadech, kdy je potfebné vztah datovat a/nebo lokalizovat. Napf. k vazbé na
Skolu je uzite¢né mit i datovani a lokalizaci studia a vazby na vyznamné ucitele.

Je tfeba zde znovu pfipomenout, Ze udalosti mohou byt (a obvykle i jsou) ,nelplné”, Ze neni nutné vzdy

uvést jak korporaci, tak osobu, tak misto, tak datovani. Naopak je mozné v jedné udalosti uvést i vice vztaht

téhoz druhu, napf. k jednomu studiu vice ucitelt apod.

Tataz osoba maze byt k popisované osobé Ucastna ve vice vztazich (v rizné dobé, na rGznych mistech, v

riznych rolich) a proto mdze byt propojena i vickrat, jak prostfednictvim Viz téz, tak pfes udélost. Pro prvotni

hledani je dulezité, aby existovalo alespori jedno propojeni, jakéhokoliv; pro podrobnéjsi badani midze misto

,Strojového” propojeni postacit i textovy popis okolnosti.

Jaké vztahy ignorovat?

V&ude je zde zakladnim kriteriem vyznamnost vztahu vzhledem k Zivotu a dilu popisované osoby. Casto stoji
za propojeni i osoby, korporace a mista, které jsou z globalniho a nadéasového pohledu zcela
bezvyznamné, a naopak ani vyznamna korporace (osoba, misto) nemusi byt uvedena, pokud vztah neni
jedine€ny a vyznamny, typickym pfikladem je €lenstvi v Pionyru nebo zakladni vojenska sluzba.

Proto udalost nezfizujeme tehdy, kdyz nepfinese zadné nové, neotekavané, jedine¢né propojeni, kdyz nelze
ocekéavat hledani a filtrovani podle takového propojeni. Nezfizujeme obvykle udéalosti pro studium na
zakladni Skole, podle vyznamu pro dalSi Zivot posuzujeme stfedni Skolu. Nezfizujeme udalost pro ¢lenstvi v
masovych a ,povinnych“ nebo formélnich nebo ve vztahu k dané osobé nevyznamnych organizacich
(odbory, zdravotni pojistovna, Cesky fond vytv.uméni, Lékarska komora CR, Svaz &s. ugiteld, povinna
vojenska sluzba).

Vyjimkou mohou byt €elni pfedstavitelé dané korporace, pfip. jiné vyjimecné pripady, kde vztah je vyznamny
pro osobu, pfipadné i pro korporaci.

Povinna zakladni vojenska sluzba se obvykle nezaznamenava, ale pfislusnost k vyluénym vojenskym
jednotkdm naopak ano. Napf. pro legionare zfizujeme udalost Zaméstnani v korporaci Ceskoslovenské
legie. Podobné jiné obdobné korporace (zahraniéni jednotky CSR za druhé valky apod.).

Jakou udélost pouZzit?

Typy udélosti (Narozeni, Studium, ...) pfedstavuji jen pomucku pro lepsi orientaci v nej¢astéjSich pfipadech.
Je to kompromis mezi jedinou zcela obecnou udalosti a nikdy nekon¢icim ¢lenénim na nepfeberné mnozstvi
vérné pojmenovanych a definovanych typ(. Dlsledkem tohoto kompromisu jsou vSak drobné absurdity, jako
napriklad zapis véznéni formou zaméstnani. Podobné v pfipadech vyzadujicich datovani zapiSeme bydlisté
formou ¢lenstvi (v pomysiné komunité bydlicich na tomtéz misté), manZzela formou €lenstvi (ve svazku
manzelském), apod.

Dospélo se k tomu vylu€ovacim zplsobem a stanovenim nékolika pomocnych pravidel:
Zaméstnani je vse, co ¢lovéka ,zivi“, proto i vézeni, vojna, legie, ...

Studium je vSe, co ¢lovéku rozSifuje poznani, proto nejen skoly, ale i cesty, ...

Clenstvi je to co &lovéka sdruzuje s jinymi, proto nejen formalni spolky, kluby, strany, ale i manZelstvi,
pFatelstvi, ... (v pfipadé potfeby je datovat)
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Dodrzovéni jednotnych pravidel pro pouZziti jednotlivych typu udalosti se pfiznivé projevi az pfi budoucim
sofistikovanéjSim zpracovani zaznamu. Jiz nyni vSak m(iZze pfispét k lepSi orientaci uzivateld. Pravidla se
jisté budou postupné zpfesfiovat a doladovat na zakladé zkuSenosti z praxe.

Doporu €ené feSeni nej €astéjSich problémovych situaci
otec, matka Narozeni
manzel(ka) Viz téZ osoba, zvlasté pfi riznych pfijmenich manzell
jen vyjime¢né jako udalost Clenstvi (manzZelsky svazek) bez korporace a mista
ostatni pfibuzni Viz téZ osoba

pratelé Viz téz osoba
vzory (idoly)  Viz téz osoba
ucitelé Studium
spoluzaci Studium

zakladni Skola nezaznamenavat, jen pro vyjimeéné vyznamneé pripady Studium
stfedni Skola  je-li Skola, nebo ugitel nebo spoluzak vyznamny, tak Studium, jinak nic
vysokéa Skola  Studium

profese Zattidéni

vojenska sluzba zakladni i profesionalni sluzba jako Zaméstnani
legionar Zaméstnani

vézeni apod. Zameéstnani

redaktor ¢asopisu Zaméstnani, jako zaméstnavatele dame vydavatele
ucitel v Brné  Zaméstnani bez korporace, jen s mistem a datovanim
bydlisté Viz téZ misto,

jen vyjime¢né jako udalost Clenstvi s mistem a datovanim, bez korporace
Konkrétni pfiklady pfevodu obvyklych formulaci ze Zivotopisu do podoby udalosti Ize nalézt v popisu
zaznamu osoby v kapitole Udalost, Tipy pro zapis.

Vice zaznam U k téZe osob &

Jde-li o dva ¢&i vice zaznam{ k fyzicky téZe osobé, vypisuji se (podle zavedeného zvyku) v NA do kazdého z
propojenych zaznam vSechna potfebnéa zakladni pole, i kdyZ jejich obsah je shodny. Pro nadstavbova
muzejni pole to neni nutno dodrzet, pfi velkém poctu poli (rizné udalosti apod.) by to bylo pracné a neslo
nutnost délat i vSechny opravy dvojmo, trojmo, ... Zvolime jeden zdznam jako ,hlavni“ (to jméno, které je
nejvice svazano s hlavni ¢innosti osoby) a ten vybavime vSemi potfebnymi Gdaji. Ve druhém (pfip. dalSich)
nemusi nadstavbova pole byt viibec, pfipadné v ném lze uvést jen struéné zminky v poli Zivotopis. Je
celkem pfirozené, Ze kdyz dany ¢lovék provozoval pod rliznymi jmény rGzné ¢innosti, ma u kazdého jména
ponékud jinak modifikovany Zivotopis.

Pole Vefejna poznamka v této situaci slouzi k vysvétleni, pro¢ méa nékolik jmen. Neni vhodné do Verejné
poznamky psat komentare k nadstavbovym polim (udalosti apod.), nebot pole Vefejna poznamka je
zakladni, odesila se do NA a komentéare k nadstavbovym muzejnim polim by v ném pfipadala knihovnikam
nepatficna.

2.6 Kdy a jak citovat zdroje

2.6.1 Dvé formy citaci

Pro kazdy Udaj v autoritnim zaznamu musi byt dohledatelné, odkud byl pfevzat. Knihovnici (. MARC) maji
zavedenou velmi Uspornou formu citovani zdroja (Casto i ve formé zkratek), které Setfi praci pfi zapisu, ale
neodpovida normé 1SO 690 pro citace. Do muzejni nadstavby bylo zvoleno dikladnéjsi feSeni umoznujici
generovat Uplné citace podle normy, okamZzité pouzitelné do dalSich publikaci, a na druhé strané umoznujici
téz propojeni na autoritni zadznamy korporaci, osob a mist, z jejichz shirek, dokumentace, vypovédi Ci
vlastnosti byly informace Cerpany.

MA obsahuje zakladni pole shodné s NA a podle pravidel pro NA, proto musi byt zdroje k zakladnim polim
uvedeny v zavedené stru¢né formé. Citovani zdroju ve formé podle normy a odkazovani na autoritni zaznam
pavodce informaci je nadstavbova zaleZitost, uréena zejména pro zdroje k nadstavbovym polim.

Abychom tyto dvé kategorie odliSili, pouzivame vyraz zdroj k zakladu (stru¢na citace) a zdroj k nadstavb é
(citace dle normy nebo propojeni na autoritni zaznam), podobné jako odliSujeme zékladni a nadstavbova
pole. Podrobny vyklad a pfiklady jsou v kapitolach Zdroj k zakladu a Zdroj k nadstavbé.

Priklady:

Stru éna citace= DNB, cit. 30. 8. 2011

Citace dle normy: DNB, Katalogrecherche. Dostupné na internetu: <http://z3950gw.dbf.ddb.de/>.
(Poznamka: DNB = Deutsche Nationalbibliothek)

Stru éné citace= Slovnik pedagogt
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Citace dle normy: CIPRO, M. Slovnik pedagogu. Praha, 2000.

Stru éna citace= www(Wikipedia, the free encyklopedia), cit. 30. 8. 2011
Citace dle normy: Wikipedia, the free encyklopedia. Dostupné na internetu: <http://en.wikipedia.org>.

Stru €né citace= Regionalni muzeum v Litomysli, podsbirka historickd, inv.¢. 123
Citace dle normy: Regionalni muzeum v Litomysli. Dokumentace. Inv.¢. 123, 20091123

Stru €na citace= osobni sdéleni vnucky, cit. 24. 5. 2011
Propojeni na osobu= <Jirousova, FrantiSka, 1980-> Lokace= osobni sdéleni vnucky, e-mail (osobni jméno,
odkaz viz, datum a misto umrti) Datum citovani= 20110524

2.6.2 Osobni sd éleni

Personalni informace zjiSténé osobnim kontaktem (dopis, e-mail, telefon, rozhovor), tj. ne z vefrejné
dostupnych zdroju, by podle pravidel pro ochranu osobnich Gdajd mély byt doloZeny prohlaSenim dotycéné
osoby s vlastnoruénim podpisem. V praxi Ize akceptovat i archivovany e-mail. Krajnim nouzovym feSenim je
zapis rozhovoru.

Doporuceny postup: Kurétor (ten kdo zjistil a zanesl informaci do autoritniho zaznamu) posle muzejnimu
supervizorovi (nyni CITeM) k archivaci original nebo kopii prohlaseni/dopisu, nebo (nej¢astéji) pfepoSle e-
mailovou zpravu, nebo poSle jednoduchy zapis rozhovoru. Supervizor dokument podle potfeby vytiskne a v
papirové podobé archivuje v Fazeni podle jména pfedmétné osoby. Tento postup se shoduje s praxi na
Oddéleni narodnich jmennych autorit v NK CR.

2.6.3 Katalog zdroj

ProtoZe norma ISO 690 je komplikovana, tvorba korektnich citaci naroéné a vysledné citace dlouhé, byl
zaveden tzv. Katalog zdroj U. Je to obdoba klasického katalogu v knihovné, ¢i spiSe souborného katalogu
vSech knihoven. Neomezuje se jen na klasické ,papirové” publikace, obsahuje i elektronické publikace,
obsahuje i zdroje, které nelze povazovat za publikované, jako napf. dokumentaci shirek v muzeich apod.
Zaznam v Katalogu zdrojd je strukturovan do srozumitelnych poli, z nichz obsluzny SW poskladéa korektni
citaci az v okamziku pozadavku na jeji zobrazeni. Obsluzny SW mdze z udaji v katalogu zdroji generovat
nejen citaci dle normy ISO 690, ale i stru¢nou citaci dle pravidel pro NA, pfipadné i citace podle pozadavki
konkrétnich vydavateld, které se nékdy drobné lisi od specifikaci v normé.

Smysl katalogu je v tom, Ze:

« Setfi praci - Udaje pro citaci se zapisuji (Ci prebiraji) jen jednou a vyuZzivaji mnohokrat

» Setfi prostor - uklada objemné daje pro citaci jen jedenkrat a umozruje na né z aplikaci odkazovat
kratkym Id

e sjednocuje formu citaci

< uchovava ,stavebni prvky" citace oddélené a dokaze z nich sestavit citace podle rliznych predpist

e zahrnuje i ,neknihovnické* zdroje (dokumentace v muzeich, obecné prameny)

Popis tvorby zdznamu do Katalogu zdrojl je v samostatné kapitole Zaznam zdroje.

2.6.4 Dva zpusoby spojeni Udaje s jeho zdrojem

Povinnost uvést ke kazdému Udaji v autoritnim zadznamu zdroj ovSem nekonéi tim, Ze je zdroj v zaznamu
uveden. To staci jen tehdy, kdyz pro vSechny Udaje v zdznamu byl pouZzit tentyZ jediny zdroj. Je-li pfi tvorbé
a dodate¢nych Upravach zaznamu pouzito zdrojli vice, musi byt téZ zaznamenéano, ze kterého zdroje byl
ktery Udaj v zaznamu pfevzat.

V NA je to feSeno jednoduSe, pfimo u struéné citace zdroje se vyjmenuje, co z néj bylo pfevzato. Pfi malém
poctu poli v NA to vyhovuje. Pro MA s velkym poctem nadstavbovych poli (€asto i opakovatelnych) je
nerealné takto vSe vypisovat. Proto byl zaveden opacny smér pfifazovani - u kazdého pole je uvedeno, ze
kterého zdroje pochazi. Aby nebylo nutné uvadét celou citaci zdroje, je kazdy zdroj zastoupen jen &islem,
Cisla se zdrojiim pfidéluji v ramci kazdého zaznamu oddélené.

RozliSujeme tedy dva zplsoby spojeni Udaje s jeho zdrojem:

Zakladni : Do skupiny poli Zdroj k z&kladu se uvede stru¢né citace zdroje a pfimo se vyjmenuje, co
(pfipadné kam) bylo z tohoto zdroje prevzato do zakladnich(!) poli. V zaznamu samoziejmé muize byt takto
uvedeno vice zdroju.

Priklad: Zdroj k zakladu: Stru €né citace= Lexikon umélct Co p fevzato= Datum umirti.

Nadstavbovy : Do skupiny poli Zdroj k nadstavbé se zdroj uvede v podobé propojeni na zaznam o zdroji v
katalogu zdrojl. V autoritnim zadznamu muZze byt takto uvedeno vice zdroji. U kazdého nadstavbového(!)
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pole pak je moznost propojeni na jeden z nich. Propojeni je obvykle realizovano (zalezi na konkrétnim SW)
prostfednictvim pofadového ¢&isla zdroje v ramci zaznamu, nabizi se u nadstavbovych poli v policku Zdroj.
Jde tedy o dvoustupnové propojeni:

e zpole s tdajem na €islo zdroje v seznamu zdroju v zaznamu,

e ze seznamu zdroju v zdznamu na Id Uplného zdznamu zdroje v katalogu zdroju.

Zjednoduseny pfiklad pro publikaci v Katalogu zdroju:

Katalog zdroj U

1d=123456, TOMAN, Prokop. Novy slovnik ... umélct ... Praha Tvar, ... 1950.

Databaze MA, zaznam osoby

Jméno= Novak, Jan

Zdroj k nadstavb &: Propojeni na zaznam v katalogu zdroj G=<Id 123456> Cislo=2

Tituly: Titul p fed=JUDr. Zdroj=2

(Tim je zaznamenano, Ze informace o titulu JUDr. byla pfevzata z Tomanova slovniku umélc.)

Databaze MA, zaznam osoby

Jméno= Jirousova, FrantiSka, Data=1980-

Databaze MA, zaznam osoby

Jméno= Florianova Stritzkové, Marie, Data=1909-1998

Zdroj k nadstavb é: Propojeni na osobu= <Jirousova, FrantiSka, 1980-> Lokace= osobni sdéleni vnucky, e-
mail (osobni jméno, odkaz viz, datum a misto dmrti) Datum citovani= 20110524 Cislo=2

Umrti: Datum od= 19980414 Zdroj= 2 Misto=<Stara RiSe (Cesko)> Zdroj= 2

(Tim je zaznamenano, Ze informace o datu a mistu umrti Marie Florianové byla ziskana z e-mailu jeji vnucky
FrantiSky Jirousové 24.5.2011

Vysvétleni: Katalog zdroju je uréen pro klasické i elektronické publikace, i pro zdroje (prameny) jako jsou
archivni fondy, muzejni dokumentace, apod. Pokud byla informace ziskana pfimo od osoby, korporace
apod., tak se misto katalogu zdroju pouziva autoritni databaze MA. V tom pfipadé je zdroj identifikovan
autoritnim zaznamem osoby, korporace, pfipadné geografického mista (hfbitov se zaznamenava jako
korporace).

2.7 Technické poznamky
2.7.1 Formaty dat (MARC21/Autority, XML)

V oblasti knihovnickych katalogu i autoritnich databazi je pravdépodobné celosvétové nejrozSifenéjSi format
MARC, resp. néktery z jeho klonl. Format MARC byl vytvofen v roce 1961. Za dobu své existence byl
doplInén a zkomplikovan fadou dodate¢nych Uprav, vyvolanych pouzitym SW a potfebou zaznamenavat
noveé jevy (napf. internetové zdroje). Z dnesniho pohledu ma mnoho nevyhod. Vzhledem k obrovskému
mnozstvi ulozenych dat vSak stale zdstava hlavnim standardem (pfechod na jiny formét vSak Ize reélné
ocekéavat). Zavedené ¢lenéni dat v zdznamech na mensi jednotky tzv. pole a podpole, pouzivani
standardizovanych oddélovacu dat a pouzivani oznaceni poli pomoci jednoznacné tfimistné znacky (tagu) a
podpoli pomoci jednomistného alfanumerického znaku je stéle spoleénou feéi vSech bibliografli a
katalogizatord v knihovnach bez ohledu na jazykové hranice. Proto i v této metodice jsou MARC oznaceni
poli a podpoli pouzita jako dodate¢né orientacni informace.

Ceské Narodni autority jsou uloZeny ve formatu MARC 21 pro autority, zkracené MARC21/Autority. Z toho
vychazi i rozSifeny format, v némz jsou ulozeny Muzejni autority v ramci pilotniho provozu. Zakladni format
je popsan prirugkou MARC 21, Format pro autority, kterou v roce 2004 vydala Narodni knihovna CR.
Kédované oznaceni spolu s ¢eskym slovnim ekvivalentem podle zminéné pfirucky jsou v této metodice

uvedeny u kazdého pole ¢i skupiny poli, které obsahové odpovidaji.

Vyménnym forméatem pro MA je XML vychazejici z mezinarodni normy ISO (CIDOC CRM). Definice XML pro
MA je v samostatném dokumentu a obsahuje i vazby na pfisluSné popisy obsahu poli uvedené v této
metodice.

Popis technického feSeni uloZeni dat neni obsahem této metodiky a zalezi na SW FesSeni konkrétni aplikace.
Poznamka: Format MARC je strukturovan do poli a podpoli. Zdznam v MA je strukturovan obdobné, hovofime vSak o skupinéach poli a
polich.

2.7.2 PFiru€kové prameny

Timto souslovim oznacuji knihovnici davéryhodné ovérovaci zdroje, zejména encyklopedie, slovniky,
publikace typu Kdo je kdo, OPAC katalogy narodnich knihoven, narodni bibliografie apod.
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Seznam hlavnich pfiru¢kovych pramend, jak kniznich, tak internetovych, je k dispozici spolu se zavaznym
zpusobem jejich citace (zkratkami) a URL adresami na:
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_citace.htm

Prehled je pribézné revidovan a rozSifovan.

Navody k vyhledavani v nejfrekventovanéjSich ovéfovacich zdrojich (zejména autoritni databaze raznych
narodnich knihoven) jsou v samostatné pfiloze Zdroje.

Priklady:

LC (OPAC) (katalog Library of Congress)

LC (Names) (jmenné autority Library of Congress)

BNF (jmenné autority Bibliothéque nationale de France)

Muzejnické pfiruckové prameny u personalnich autorit Zddné nejsou.

2.7.3 Soucasny autor

Pravidla pro zapis zZivotnich dat a pro zapis vice jmen téze osoby jsou v NA odliSna pro ,sou¢asné autory” a
pro ty ostatni, staré. Samozfejmé to v MA musime rozliSovat stejné. Definice "sou¢asného autora” byla
prevzata podle interpretace Library of Congress v tomto smyslu:

"Za soucasného autora povazujte vSechny zijici autory a autory, ktefi zemreli v dobé po 31. prosinci 1900. V
pfipadé pochybnosti nepovazujte osobu za sou¢asného autora.”
(viz http://www.itsmarc.com/crs/LCRI1086.htm)

Pravidla pro zdznam soucasného a starého autora se liSi hlavné ve dvou vécech:
1. Zivotni data (roky narozeni a imrt):
- u soucasného autora musi byt bud pfesné, nebo se neuvedou vibec
- u starého autora mohou byt pfiblizné (14. stol.), Ize je I1ze nahradit dobou aktivity (¢inny 1323-1335).
2. Odkazy na jind jména (pseudonymy):
- u soucasného autora samostatny zaznam pro kazdy pseudonym, pod nimz publikoval; zd&znamy jsou
pak propojené Viz téz
- u starého autora vSechna jména v jediném zaznamu jako Viz.
Jako ddvod pro samostatné zdznamy k pseudonymdm je uvadéna nemoznost vytipovat jiz za zivota
autora bez ¢asového odstupu ze vSech jeho pouzitych jmen to nejfrekventovanéjSi. Rozhodujici vdak je
spiSe davod prakticky: aby v katalogovych zdznamech publikaci Slo pouzit vzdy pfimo jméno z titulniho
listu publikace a mélo vazbu na autoritni zaznam.
Tato kapitola je viceméné prevzata z knihovnického prostfedi a proto hovofi o ,autorech”, zatimco v MA se
objevuji osoby i na zékladé jinych roli - sbératelé a dalSi tvarci shirek (kuratofi, determinatofi), osoby jako
objekty zajmu muzei (slavni rodaci - sportovci, cestovatelé, vojevidci, kazatelé, ...) apod. Popsana pravidla
plati pro vSechny osoby zafazené do autoritni databaze.

2.7.4 Zahrani éni autor

Pravidla pro zapis z&kladniho pole Charakteristika a ¢aste¢né i pravidla pro zapis samotného jména jsou v
NA odliSna pro ,Ceské autory” a pro ,zahrani¢ni autory”. Samoziejmé to v MA musime rozliSovat stejné.
Zadna jednoznaéna definice neexistuje, pouziva se pomocna, opisna: Za eského autora povazujeme
Spadaji sem napt. i Franz Kafka, Johannes von Saz (Jan ze Zatce). Patii sem nasi emigranti (napk.
FrantiSek Janouch), ale uz ne jejich déti (Katerina Janouch uz nepublikuje ¢esky). Patfi sem u nas
naturalizovani cizinci. VSichni ostatni zapsani v NA jsou pak zahrani¢ni autofi.

ProtoZze pfirozené nikdo nevydava jménem ceské kultury seznam autor( ,pfijatych za své*, tak vzdy budou
autofi, jejichz zafazeni je sporné. V nejasnych pfipadech Ize brat v Gvahu i to, zda doty€ného jiz pfijala za
svého jina narodni kultura, jak je zapsan v pFisluSné narodni autoritni databazi.

Sablona charakteristiky pro ¢eského a zahrani¢niho autora se lisi hlavné v tom, Ze:
- u Ceského autora za¢ina daty a misty narozeni a imrti a narodnost se neuvadi,
- u zahrani¢niho autora zacina uvedenim narodnostni &i statni pfisluSnosti; data a mista narozeni a
umrti se neuvadi vabec.
Zbytek Sablony je shodny (Profese, specializace, publika¢ni obory. DalSi informace). U zahrani¢nich autort
vSak charakteristika byva extrémné stru¢na.

Zahlavi u zahrani€nich autor( se pfebira z pfisluSnych narodnich autorit, kdezto u ¢eskych autor(i se tvori
podle ¢eskych pravidel.

Tato kapitola se tyka jednoho ze zakladnich knihovnickych poli a proto pouziva i termin ,autor* zavedeny v
knihovnickém prostfedi. Pro muzejni autority je nutno tento termin chapat velmi volné. Popsané déleni a
rozdily plati pro vSechny osoby zafazené do autoritni databaze.
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2.7.5 Interpunkce

MA navazuji na NA a musi tedy respektovat pravidla zavedena v NA, dana standardem ISBD, AACR2 a
formatem MARC. VSeobecnym pravidlem je, Ze pfi zobrazovani dat se jen nahradi ¢iselné kddy poli slovnimi
ekvivalenty, zadné oddélovaci znaky se nedoplnuji, potfebné oddélovaci znaky mezi jednotlivymi Udaji musi
byt soucéasti dat. Zobrazeny vysledek by mél odpovidat gramatickym pravidldm.

Napfiklad obsah pole Charakteristika by mél mit podobu véty, tj. je nutno psét te€ku na konci.

Jiny pfiklad - v zahlavi se za jméno piSe ¢arka podle toho, zda jsou &i nejsou vyplnény dalSi udaje, jako jsou
roky narozeni a umrti apod.

Presna pravidla jsou uvedena u jednotlivych poli.

Néktera ¢asto poruSovana ¢i méalo zndma pravidla jsou vysvétlena zde.

Poml éka nebo spojovnik?

Poml ¢ka "-" (Ize zapsat jako Alt+0150) oddéluje ¢asti vét, pfimou fe€ apod., obklopuje se mezerami.
Pomucka pro zapamatovani: oddéluje, oddaluje dlouhou pomlkou a mezerami.

Pfiklad: Odjel — a¢ nerad — do Pafize.

Jiné, v autoritnich zaznamech daleko ¢astéjsi pouziti ma pomli¢ka jako ekvivalent slovicek az, do, a, proti,
versus. V téchto situacich se mezerami neobklopuje.

Priklady: Voskovec—Werich, dalnice Praha—Brno, Protektorat 1939-1945.

Zvlastnim pfipadem jsou zivotni data v poli Data (napf. 1885-1974), Podle pravidel by méla byt pomicka bez
mezer (1885-1974), ale kvuli ndvaznosti na data Library of Congress se pouziva vZdy spojovnik, kratka
Carka bez mezer (1885-1974).

Spojovnik "-" (Alt+45) spojuje do jednoho slova, piSe se bez mezer jako soucast slova.

Priklady: Ostrava-Poruba, Josef Rossler-Ofovsky, Zluto-modra viajka, cesko-némecky slovnik, bude-li.

V autoritni databazi se spojovnik pouziva kvali navaznosti na data Library of Congress i pro zZivotni data v
poli Data (napf. 1885-1974), i kdyZ je to v rozporu s pravidly pravopisu.

Mezery v datech

Datum v textu se pide s teGkami a mezerami (25. 12. 2009), to plati zejména pro Zivotopis a Charakteristiku.
V zaznamech prevzatych z NA vSak ¢asto vidime v Charakteristice data bez mezer. Opravujeme to jen
tehdy, je-li nutny i néjaky jiny vécny zasah do zakladnich poli, jinak nechavame tak.

2.7.6 Forma zapisu p Fiklad G

Priklady v této metodice jsou dvojiho druhu:

* Neformalni, ¢asto extrémné zjednoduSené, jen pro ilustraci popisovaného principu, obvykle bez nazvi
poli.

« Formalni, vybrané ze skute¢nych dat, vytrhujici vSak jen tu ¢ast ze zaznamu, ktera ilustruje vyklad.

Pro formalni pfiklady jsou pouZita tato typograficka pravidla:
e nazvy poli a skupin poli jsou psany tuénym pismem
e nazev skupiny je nasledovan dvojte¢kou a mezerou a nazvem pole, napf. Zahlavi: Jméno
e nazev pole je nasledovan rovnitkem a hodnotou, napf. Jméno =Tarzan
« hodnota je psana obycejnym pismem Sedé podloZzenym a je nasledovana mezerou,
napf. Jméno= Vrba, Jan, Data=1921-1983 (obé ¢arky jsou v poli zapsany!)
e propojeni na jiny zadznam je zapsano jako hodnota jeho zahlavi v ostrych zavorkach, napf. Propojeni na
osobu= <Vrba, Jan, 1921-1983>
« komentare jsou psany obyCejnym pismem v kulatych zavorkach,
napf. Jméno= Vrba, Jan, (¢arka za jménem je v poli zapsana!)
« vjednoduchych pfikladech v textu je ndzev pole s rovnitkem vynechan.

2.8 Prace s MA

2.8.1 Kategorie uZivatel

Muzejni autority jsou vefejné pfistupny databazovy systém. Z hlediska pfistupovych prav k jeho vyuzivani

rozliSujeme tyto kategorie uzivatelu:

* Verejnost - bez omezeni, bez registrace, mé pravo zaznamy prostfednictvim internetu vyhledavat, ¢ist a
tisknout (mira a pfipadné i cena zpfistupnéni je na rozhodnuti provozovatele databaze, idealné by mélo
byt volné pfistupné vSe s vyjimkou pomocnych technickych poli)
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e UzZivatel v muzeu apod., tj. uzivatel muzejniho dokumentaéniho systému (napf. Demus, Bach, ...) - ma
navic pravo zaznamy vyhledavat a stahovat prostfednictvim webové sluzby, pokud jeho dokumentaéni
systém dokaZze se sluzbou komunikovat. Kazdy dokumentéator a kurator v kazdém muzeu ¢i galerii patfi
do této kategorie.

e Editor MA - po proskoleni a registraci ma navic pravo prostfednictvim specialniho online editoru
zaznamy v MA ménit a vytvaret, k tomu mé pravo stahovat zdznamy z NA.

e Supervizor MA - ma navic pravo zaznamy schvalovat a odesilat do NA. Jeho Ukolem je kontrolovat
zejména formalni spravnost a jednotnost zaznam( a zdokonalovat metodiku jejich tvorby. Smérem k NA
zastupuje vSechna muzea (resp. vSechny zU¢astnéné pamétové instituce), je na stejné drovni jako
katalogizatofi v knihovnach kooperujicich na tvorbé NA.

e Supervizor NA - je zde uveden jen pro Uplnost, ma pravo zaznamy doslé z MA schvalovat. Jeho Ukolem
je kontrolovat zejména formalni spravnost a jednotnost zaznamu a zdokonalovat metodiku jejich tvorby.

e Spravce databaze MA - ma pravo ke vSem zasahim do databaze, jeho Ukolem je zajistit chod systému,
provadét potfebny servis (zalohovani apod.), upgrade, atd. Tato funkce je vyslovené technicka, spravce
neni opravnén ke zménam obsahu zaznamda.

2.8.2 Nastroje k praci

Tato metodika nefeSi a nepopisuje obsluzny SW pro MA. Pro éteni metodiky je vSak nutna alespor pfiblizna
predstava o zakladnich komponentéach a jejich funkeci.

Konkrétni feSeni zavisi na dodavateli a provozovateli SW a na dalSich okolnostech. K datu vydani této
metodiky (podzim 2011) je provoz zajiStén takto:

Dodavatel SW: Cosmotron Bohemia, s.r.o.

Platforma informacéniho systému: Advanced Rapid Library (ARL)

Databazova a aplikaéni platforma: CACHE

Provozovatel HW: Narodni knihovna CR (server Vega)

Interni format dat: rozSifeny MARC21/Autority

Podporované vystupni datové formaty:

- Fadkovy MARC21/Autority v rozsahu poli poZzadovanych NA CR

- 1S0O2709 pro MARC21/Autority v rozsahu poli pozadovanych NA CR

- XML s proprietarni strukturou na zékladé CIDOC/CRM

Komunikaéni protokol: Z39.50, webové sluzby

Podporované znakové sady: 16-bitovy UNICODE, UTF8, CP1250, Latin2

Online prohlize €
Online prohlize¢ je uren pro vefejnost bez jakékoliv registrace. Umoznuje vyhledavani autoritnich zaznamu
MA a jejich zobrazovani, pfipadné i tisk.

Vyhledavani by mélo nabizet alespon dvé zakladni varianty:

Jednoduché hledani podle jednoho kriteria s moznosti volby kriteria (zejména hledani podle zahlavi a
hledani ve vSech polich

RozSifené hledani podle kombinace vice kriterii

Zobrazovéani by mélo nabizet alespon dvé zakladni varianty:
Prehled vysledkd hledani - vSechny vyhovujici zaznamy, s moznosti je rGzné fadit a listovat v nich.
Detailni zobrazeni jednoho zdznamu - s moznosti volby alesporn mezi struénym zobrazenim (jen

DalSi mozné varianty zobrazeni jsou napfiklad XML nebo MARC21 formét.

Webova sluzba

Webové sluzby jsou obecnym nastrojem pro vymeénu dat mezi dvéma systémy, umoznuje rychlou
implementaci do kterékoliv aplikace nebo informacniho systému. V pfipadé MA jsou pouzity pro vyménu dat
mezi databazi MA a aplikacemi, slouzicimi k evidenci a dokumentaci muzejnich a galerijnich sbirek.

Poskytovany jsou tyto webové sluzby:

» vyhledavani pfes zahlavi — slouZzi k ziskani pfehledu vyhovujicich zaznam( — vyhledavani probiha na
zakladé slova nebo slovniho spojeni ze zahlavi a odkaz(l viz, vysledkem je pfehled zahlavi
odpovidajicich pozadavku a jejich ID,

« vyhledavani pfes ID — slouzi k ziskani jediného zaznamu — k vyhledavani pfes ID muze dojit po
vyhledani pfes zahlavi a vybéru jediného pozadovaného zaznamu, vysledkem je zdznam v
proprietarnim XML v plném rozsahu,

» vlozeni zdznamu — slouzi k odeslani a ulozeni nového zadznamu, nebo zmén v zaznamu, pokud
spolupracuijici instituce nevyuziva pro editaci webovy editor.

Webové sluzby jsou k dispozici za nasledujicich podminek:
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*  pfistup je autorizovan, tj. soucasti zadavanych parametrd webovych sluzeb jsou Gdaje autorizace —
jméno a heslo,

- forméatem pro zpfistupnéni vyhledanych zaznamu je XML (proprietarni forméat pro muzejni autority v
plném rozsahu, nebo zkraceny format s identifikacnimi daty).

« formatem pro odeslani nového zdznamu, nebo odeslani zmén v zaznamu je XML (proprietarni format
pro muzejni autority v plném rozsahu)

PFfesny popis webovych sluzeb je v samostatném dokumentu.

Poskytované webové sluzby dodrzuji standard SOAP 1.2.

Online editor

Online editor je uréen pro vySkolené a registrované kuratory v muzeich a galeriich. Umoznuje vyhledavani
autoritnich zdznamu a jejich editovani, tj. zakladani novych zaznamd a zmeény v existujicich zaznamech.
Zakladani zaznamu vyzaduje moznost hledani v NA a stazeni zaznamu z NA. Zaznam lIze zobrazit v
editacnim formulafi nebo v zobrazovacim formatu (obdobném jako je v prohlizeci) nebo pfimo v ukladacim
formatu (napf. MARC 21, XML).

Pro zvlastni kategorii ,supervizor MA" umozriuje online editor navic i zdznamy MA schvalovat a odesilat
zaznamy do NA.

Sprava databaze

Sprava databaze je vyhrazena jen spravci databaze. Zahrnuje zejména synchronizaci databazi MA a NA (4.
zpracovani zménovych soubord vydavanych z NA), zalohovani dat a jejich obnovu v pfipadé havérie,
zvlastni operace s daty (statistika, dohledavani spornych zasah, export do vyménného formatu). Lze sem
zaradit i provoz a upgrade databazového a aplikacniho serveru.

2.8.3 Kategorie zaznam u

Databaze MA obsahuje vedle platnych schvalenych zaznami i dosud neschvéalené navrhy novych gi

zmeénénych zaznamu. Lze odliSit &tyfi kategorie zaznamu:

a) Platny schvaleny zaznam, harmonizovany s odpovidajicim zaznamem v NA. Je pfistupny vefejnosti.

b) Nové zaloZzeny zaznam, nemé dosud odpovidajici vzor v NA, neni pfistupny vefejnosti.

c) Kopie platného zdznamu se zménénym obsahem , mé odpovidajici vzor v NA, neni pfistupny
vefejnosti.

d) Hromadn é importovany zaznam, harmonizovany se zaznamem v NA, ale dosud neupraveny a
neschvaleny. Neni pfistupny vefejnosti. Tato kategorie by méla zcela vymizet, nebot s dalSim
hromadnym importem se nepocita.

Zaznamy v kategoriich b), ¢), d) mohou byt navic oznaceny jako rozpracované, aby muzejni supervizor
nekontroloval jeSté nehotovou préaci editora.

Editofi se musi snazit, aby zaznamy nebyly rozpracované dlouhodobé (Zadné zapomenuté nedodélky),
supervizofi se musi snazit, aby hotové zaznamy byly zkontrolovany a schvaleny co nejdfive.

2.8.4 Operace se zaznamy

Stazeni z NA

Systém MA zalozZi novy zdznam, propoji jej s vybranym zaznamem NA, obsah zéakladnich poli pfevezme,
nadstavbova pole zUstanou prazdna. ZjednodusSené to Ize vidét jako zkopirovani vybraného zaznamu z NA
do MA. Zaznam je platny a pFistupny vefejnosti.

Pravo stdhnout zdznam ma editor MA i supervizor MA.

ZaloZeni

Systém MA zalozZi novy zdznam bez vazby na NA. Je nutno vyplnit alespori povinna zéakladni pole, tj. Jméno
v Zéhlavi. Az do schvaleni neni zdznam platny, tj. neni vefejnosti pfistupny béznym zpuisobem, ale jen v
rezimu prohlizeni navrhu.

Pravo zaloZit zaznam ma editor MA i supervizor MA.

Harmonizace

Systém pievezme obsah zakladnich poli zaznamu v MA z propojeného zaznamu v NA.

Pravo harmonizovat dosud neschvaleny zdznam, rozpracovany i hotovy, ma editor i supervizor MA. Zaznam
zUstane i nadale jako neschvaleny, pfipadné i rozpracovany.

Pravo harmonizovat platny zaznam ma jen supervizor MA. Zaznam z(stava nadale jako platny.

Vedle toho periodicky probiha na zakladé zménovych soubort z NA automaticka hromadna harmonizace
platnych zaznama MA. Podrobnéji o tom v odstavci Aktualizace.
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Schvaleni

Pravo schvalovat nové a zménéné zaznamy ma jen supervizor MA.

Schvélenim se pracovni verze zaznamu se stava platnou, nahradi pfipadnou predchozi platnou verzi.
Dosud platna verze zdznamu prestava byt pfistupna, v zavislosti na konkrétnim SW se bud archivuje, nebo
jen jednoduse zlikviduje.

Poznamka pro supervizora: V pfipadé zmén v zékladnich polich se schvalenim ztrati shoda zakladnich poli mezi MA a NA. Aby se
zmény promitly i do NA, je nutné jeSté odeslat zaznam do NA, viz nize.

Odeslani

Pravo odesilat nové a zménéné zaznamy do NA ma jen supervizor MA.

Do NA se poSle pozadavek na zaloZeni nového zaznamu nebo na zménu obsahu z&kladnich poli

propojeného zaznamu.

e Pozadavek na zaloZeni nového zdznamu ma podobu kompletniho zdznamu NA.

e Pozadavek na zménu existujiciho zaznamu ma formu zaznamu NA s pavodnim obsahem vSech poli,
vSechna zménéna pole jsou pfenesena do pomocného pole ozna¢ovaného jako 930. Odeslani se tedy
sklada z:

1. ulozeni zménénych poli do pole 930,
2. harmonizace zaznamu (ij. pfevzeti aktualni podoby poli z NA) a
3. vlastniho odeslani do predavaci databaze, tzv. bandasky.

Dusledkem druhého kroku je to, Ze v dobé mezi odeslanim do NA a pfichodem schvaleného zaznamu z NA

zpét ma zaznam plvodni podobu beze zmén, zmény jsou skryty v pomocném neverejném poli 930.

Pfipadné dalSi zmény provedené v této dobé jsou pfi synchronizaci zlikvidovany. Obsluzny SW by mél

odeslané a dosud nevracené zaznamy indikovat a editaci branit.

VSe v tomto odstavci se samozfejmé tyka jen poli obsazenych v NA, tj. poli zékladnich.

Aktualizace

Systém NA generuje pravidelné (jednou tydné) ,zménovy soubor®, je to vypis vSech zmén v zaznamech za
obdobi od vydani pfedchoziho zménového souboru. Obsahuje i vS8echny zaznamy v tomto obdobi nové
zalozené. Systém MA tyto zmény promita do odpovidajicich zaznam( v MA. Ty zdznamy ve zménovém
souboru, pro néz neni v MA ekvivalentni zaznam, se ignoruji. V podstaté tedy jde o hromadnou harmonizaci

zaznamu v MA.
Poznamka: MA obsahuji k datu vydani této metodiky (podzim 2011) ekvivalenty jen asi 3 000 personélnich zaznamu ze 400 000 v NA,
ale vSechny zaznamy korporaci, mist a terminu.

VySe uvedeny popis aktualizace plati nejen pro zaznamy osob, ale i pro ostatni typy zdznamu - korporace,
mista, terminy. Rozdil Ize vidét jen v tom, Ze do MA byly na po¢éatku prevzaty vSechny zdznamy korporaci,
mist i termin( a Ze tedy pfi aktualizaci se nic neignoruje, vSechny pfichazejici zmény se v MA uplatni.
Popsany zplsob periodické aktualizace znamend, ze zmény provedené v NA se do MA dostanou s malym
zpozdénim, pfi normalnim rezimu neni vétsi nez tyden. Tyka se to i zmén v zakladnich polich provedenych v
MA, napfed jsou skryté odeslany do NA, tam jsou &i nejsou schvaleny a jen schvalené zmény se pravidelnou
aktualizaci dostanou do platnych zaznama v MA. Zpozdéni zde m(ize nékdy byt i vétSi nez tyden, protoze k
tydenni periodé zmén je nutno pfi¢ist jeSté dobu schvalovaciho procesu v NA, za normalnich okolnosti jde
vSak jen o minuty ¢i hodiny.

2.9 Prace editora MA

Typicky editor MA je vybrany kurator ¢i dokumentéator z oblasti muzei a galerii. PéCe o sbirku ani pfisluSnost
k muzejni instituci neni podminkou. Vybrany kurator musi byt:

e odborné erudovany v nékterém muzejnim oboru,

« IT gramotny a schopny mysleni v abstraktnich kategoriich (udalost, propojeni zdznamu apod.),

« pozitivné naladény ke spolupraci, ochotny akceptovat pravidla a kritiku od supervizora,

e zkuSeny v praci se SW pro muzejni dokumentaci (katalogizaci, evidenci),

e vySkoleny k praci na MA,

« registrovany jako editor MA.

Typické ¢innosti jsou jen dvé:

» zaloZeni autoritniho zdznamu,

e Uprava existujiciho autoritniho zdznamu.

Jiné operace (hromadna oprava, vyfazeni zaznamu) jsou natolik vyjimecéné, Ze se fesi individualné se
supervizorem MA a nejsou popsany v této metodice.

2.9.1 Zalozeni zaznamu

Autoritni zaznam v MA Ize zaloZit dvéma cestami:
1. stazenim z NA - pfednostné
2. zaloZzenim v MA - jen kdyZ v NA neni odpovidajici zaznam
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Nez zalozite novy zaznam, tak se vSemi silami snazte zjistit, zda uz potfebny zaznam neexistuje, tfeba pod
ponékud jinym jménem, nebo dokonce v jiném typu zaznam(l (napf. HelfStyn neni geograficka autorita, ale
korporativni, neb je to hrad; Panklova Barbora existuje pod jménem Némcova Bozena apod.). Napred
hledejte v MA, pak v NA. U persondlnich autorit je naprosta vétSina zaznamu zatim pouze v NA, protoze v
MA jsou jen zdznamy obohacené. Pocetni pomér na podzim 2011 je cca 400 000 : 3 000. U ostatnich typt
autorit se do MA stahuji hromadné vSechny zaznamy z NA, ale jen jednou tydné, takZze v mezi€ase vznikly
zaznam nemusi jesté v MA byt.

Pokud mate pochyby, zda nalezeny zdznam je ten spravny, a nedafi se dohledat pravda, tak radéji zalozte
novy zaznam. Je menSi chybou mit dva zdznamy pro totéz, nez jeden zmate¢ny zdznam smésujici
informace o dvou objektech.

29.1.1 Osoba

Zaznam osoby Ize zalozit nejen pfimo z online editoru, ale i prostfednictvim webové sluzby z aplikaci pro
dokumentaci muzejnich shirek (pokud to ovSem dana aplikace uZzivateli nabidne). V obou pfipadech plati
vySe uvedena obecna zasada napred prohledat MA i NA a jen pfi nelspéchu zakladat zcela novy zaznam. K
zalozeni zaznamu staci zapsat jen Zahlavi (zejména povinné pole Jméno) a Charakteristiku. Doplnéni
dalSich informaci Ize udélat dodate¢né, je vSak Zadouci dotdhnout zaznam co nejdfive do ,definitivni*
podoby. Absolutné definitivni nebude nikdy, vZzdy je moznost, Ze se objevi a zaznamenaji nové jiné
informace.

29.1.2 Korporace

Pilotni provoz muzejnich autorit se omezuje pouze na zakladani (a pfipadnou editaci) jen téch zaznama
korporaci, které jsou nezbytné k ustanoveni vazeb potfebnych v personéalnich zaznamech. Na korporativni
autority se z personalniho zdznamu odkazuje ze dvou mist:

» Viz téZ korporace

«  Korporace v udalosti (Studium, Zaméstnani, Clenstvi)

Zaznam lze zalozit jen z online editoru a vyplnit (editovat) v ném Ize jen nékolik viceméné povinnych
zéakladnich poli, vedle zahlavi jde hlavné o zdroje. Po odeslani zaznamu do NA provede jeho doplnéni a
ovéfeni Oddéleni narodnich jmennych autorit v NK CR. Opét plati vySe uvedena obecna zasada napfed
prohledat MA i NA a jen pfi netuspéchu zakladat zaznam z niéeho. PfesnéjSi popis zdznamu je v kapitole
Zaznam korporace.

29.1.3 Akce

Zcela obdobné jako u korporaci.

29.14 Misto

Pilotni provoz muzejnich autorit se omezuje pouze na zakladani (a pfipadnou editaci) jen téch geografickych
zaznamu, které jsou nezbytné k ustanoveni vazeb potfebnych v persondlnich zaznamech. Na geografické
autority se z personalniho zaznamu odkazuje ze dvou mist:

e Viz téZ misto

«  Misto v udalosti (Narozeni, Umrti, Studium, Zaméstnani, Clenstvi)

Zaznam lze zalozit jen z online editoru a vyplnit (editovat) v ném Ize jen nékolik viceméné povinnych
zakladnich poli, vedle zahlavi jde hlavné o zdroje. Po odeslani zaznamu do NA jeho doplnéni a ovéreni
provede Oddéleni narodnich vécnych autorit a vécného zpracovani Narodni knihovny. Opét plati vySe
uvedena obecnda zasada napred prohledat MA i NA, zkouSet rizné varianty jména, a jen pfi nelspéchu
zakladdat zaznam z ni¢eho.

Podoba geografickych autorit NA doznava pomérné vyraznych zmeén. Napfed to musi byt dofeSeno na
urovni NA, pak bude stanovena podoba v MA. PfesnéjSi popis zaznamu je v kapitole Zaznam mista.

2.9.15 Termin

Pilotni provoz muzejnich autorit se omezuje pouze na zakladani (a pfipadnou editaci) jen téch vécnych
zaznamd, které jsou nezbytné k ustanoveni vazeb potfebnych v persondlnich zaznamech. Na terminy ve
vécnych autoritach se z personalniho zaznamu odkazuje ze tfi mist:

+ Ret

o Zatfidéni

e Odkaz na URL (pole Typ dokumentu)

Odkazovat Ize jen na jiz existujici zaznam. Vzhledem k malému mnoZstvi pozadavkd na nové zaznamy je
jejich zakladani ponechano v kompetenci Narodni knihovny. Pozadavky je nutno posilat prostfednictvim
muzejniho supervizora do Narodni knihovny, Oddéleni narodnich vécnych autorit a vécného zpracovani. V
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praxi to znamena, Ze pfi potfebé pouzit novy termin je nutno vyckat s dokonéenim personalniho zdznamu az

Opét plati vySe uvedena obecna zasada napred prohledat MA i NA, zkouSet rizné varianty terminu, a jen pfi
neuspéchu pozadovat zaloZzeni zaznamu nového.

2.9.1.6 Zdroj

RozliSujeme dvé zakladni kategorie zdroji informaci pro autoritni zaznamy:
e publikace (klasické i elektronické)
« prameny (archivni a muzejni sbirky a jejich dokumentace, nahrobky, osobni vypovédi a pod.)
Publikace jsou reprezentovany zdznamy v Katalogu zdrojd, prameny jsou reprezentovany autoritnimi
zaznamy korporaci, osob nebo mist v MA.
Tato kapitola se tyka jen Katalogu zdrojl. Katalog byl zfizen proto, aby nebylo nutno v autoritnich
zaznamech opakované popisovat tentyz zdroj a aby bylo mozno pohodIné generovat spravné sestavené
citace (podle normy CSN I1SO 690 a CSN ISO 690-2) a nasledné je pouZivat v dal$ich publikacich.
Opét plati stejné obecné pravidlo. Nez zaloZzite novy zaznam, tak se vSemi silami pokuste zjistit, zda uz
zaznam katalogu zdroju neexistuje, tfeba pod ponékud jinym jménem, jinak uvedenym autorem apod.
Zaznamy do katalogu zdroju Ize pfidavat dvéma cestami:
1. stazenim z katalogl knihoven, zatim se pocita s témito:
« Katalog Narodni knihovny
« Clankova databaze z &eskych novin, éasopist a sbornikd
«  Souborny katalog CR
2. ru€nim zapisem, je urcen zejména pro zdroje, které nejsou v knihovnach (prameny, osobni vypovédi
apod.), Ize vSak zapsat vSechny typy dokumentt (monografie, ¢lanky, ...). Pravidla pro zapis jsou v
kapitole Zaznam zdroje.
Plati vySe uvedena obecnéa zasada napred prohledat existujici zaznamy, zkouSet riizné varianty titulu, autora
atd., a jen pfi netspéchu zakladat zdznam z nic¢eho.

PresnéjSi popis zaznamu je v kapitole Zaznam zdroje.

2.9.2 Editace zaznamu

V pilotnim projektu se nepocité s editaci jiného typu zaznamu, nez jen zaznamu osoby.

29.2.1 Zaznam osoby

RozlIisit Ize tfi ¢i Ctyfi zakladni situace, zakladni ukoly:

a) ,hotovy “ zdznam oprauvit,

b) stazeny zaznam z NA doplnit o nadstavbova pole,

c) zaloZit novy zaznam (vyplnit zakladni nebo i nadstavbova pole)

d) importovany a hromadné transformovany zaznam doplnit o zakladni i nadstavbova pole (hromadny
import byl proveden pfi pocatecnim plnéni daty, v dalSim provozu se s nim nepocitd).

Cil je vSak ve vSech prfipadech stejny - formalné bezchybny, vécné spravny a pfiméfeny zaznam. Cesta k

nému je vzdy podobna, jen v nékterych pripadech Ize nékteré kroky preskodit.

Doporu €eny postup :

1. Zahlavi - vyplnit/opravit,

2. Zdroje - zkontrolovat/zapsat, zejména pfi vice zdrojich k nadstavbé, kvuli tomu, aby byly k dispozici pro
pole Zdroj u jednotlivych Gdaji v zaAznamu

Narozeni, Umrti, Re&, Pohlavi

Charakteristika

Zivotopis - sepsat nebo prevzit, kvili tomu, aby pfipominal, co zapsat do dalich poli, zejména jako
udalosti

Viz

Viz téz

Studium, Zaméstnani, Clenstvi

. Odkazy na URL

10. Poznamky

11. Opravy

Poradi neni dogma. Priibézné Ize zdznam kontrolovat v zobrazovacim formétu, pfidavat dalSi zdroje, apod.
Online editor m& moznost oznagit zaznam jako Rozpracovany po neomezenou dobu. Nakonec je vSak tfeba
jej uvolnit, aby mohl byt zkontrolovan a schvalen supervizorem MA. Do té doby zaznam neni v normalnim
rezimu pfistupny béznym uzivatelim, resp. je pfistupny ve své pfedchozi verzi.

arw

©xoNO®

Nezasahujte do zaznamu zbyte¢né, jen kvali drobnym formalnim ¢i gramatickym nedostatk(im. Napfiklad
schazejici mezery v datech narozeni a umrti v Charakteristice k zasahu do zaznamu nestaci. Jsou-li viak
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Durazné doporucujeme nezasahovat do zdznamu v MA, které ¢ekaji na schvéaleni a opravu zakladnich poli v
NA. Automaticka aktualizace podle NA by vSechny nové zmény prekryla a bylo by nutno je délat znovu.
Zaznamy Cekajici na provedeni zmén v NA se poznaji podle toho, Ze maji vyplnéné pole 930. Konkrétni SW
muaZe bud umoziovat zobrazeni v MARC formatu, pak je pole 930 vidét pfimo, nebo indikovat pole 930
pfiméfenym zplisobem v bézném zobrazeni.

Casté chyby:

« Jméno neni ukon&eno ¢arkou, pfestoze je vyplnéno pole Data,

» Charakteristika - schazeji mezery v datech narozeni a amrti (spravné napf. 18. 4. 1936),

«  Umrti - Datovani - vypInéno je Datum do, spravné ma byt Datum od,

« Datum od (Narozeni, Umrti) — li$i se od data narozeni &i mrti v Charakteristice,

+ Red - u vice fadkd je oznageno Preferovana,

e Charakteristika - pfilis ,upovidana“, nekonci tec¢kou,

«  Zivotopis - preklepy, gramatické chyby,

* Viz - Data - schazi nebo se neshoduje se Zahlavim,

«  Zatfidéni - neuvedena profese, obor, styl (nic z toho neni povinné),

e Odkaz na URL - nefunkéni, nevhodny (nestabilni), schazi Jen pro muzea,

e Studium apod. - Datovani - jediné datum (rok) bez originalni informace v Dataci

«  Stru¢n4 citace - zména puvodniho obsahu - je povoleno jen pfidavat dalSi zdroje, nic neménit,
neopravovat,

e Opravy - schazi zcela.

2.10 Prace supervizora MA

Tato kapitola neni uréena béznym editorim MA, stru¢né popisuje praci supervizora MA pfi kontrole
zaznamu.

Supervizor MA vystupuje smérem k NA jako jediny spole¢ny pfedstavitel celé muzejni komunity, jako jeden z
fady supervizora v jednotlivych knihovnach kooperujicich na NA. Pro tyto dodavatele dat do NA je uréen
obecny navod pro komunikaci s NA:
http://autority.nkp.cz/kooperace/postup-zpracovani-autorit-spoluprace-pres-z39.50/

Supervizor kontroluje obsah vSech poli zménéného zaznamu a to jak formu zapisu, tak i gramatickou
podobu. V pfipadé vécnych chyb v obsahu vraci zdznam editorovi. Zdznam, ktery v NA dosud neni nebo v
ném editor opravil néjakou chybu v zékladnich polich, odesila do NA. Zapis problematickych zaznamu
konzultuje s patficnym oddélenim NK CR.

Databaze MA obsahuje vedle platnych zdznamu, které jsou harmonizované se zdznamy v NA, i dosud
neplatné navrhy novych zdznamu a zmeén v existujicich zaznamech. Bézny uzivatel MA vidi ,zvenku*
standardné jen platné zaznamy (muze to vSak zmeénit a prohliZzet i navrhy). Tvorba novych zaznamua a
zmény existujicich jsou pfistupné jen registrovanym editorim a supervizordm. Po celou dobu zmén v
zaznamu je navenek vidét stale jen pdvodni nezménény zdznam. VSechny zmény provadi editor i supervizor
v kopii zaznamu. Supervizor MA schvalenim zdznamu vyméni dosavadni platny zdznam v MA za upraveny.
Pfi schvalovani zdznamu zkouma, zda byla zménéna jen nadstavbovéa ,muzejni“ pole, nebo i zakladni
~knihovnicka" pole.

Pokud byla zménéna jenom nadstavbova pole, schvalenim zdznamu se jen vyméni dosavadni zdznam v MA
za upraveny. Jeho zakladni pole dale zlstavaji v souladu s NA (dokud nedojde k néjaké zméné v NA).
Pokud byla zménéna i zakladni pole, odesila zaznam ke schvéleni do NA. Podrobnéjsi popis je v
samostatné kapitole.

Supervizor by mél jen kontrolovat. VeSkeré zmény obsahu zaznama by méli délat editofi cestou pracovnich
kopii zaznama. Pomérné béznou vyjimkou jsou drobné formalni Gpravy, které supervizor mize délat pfimo v
platnych zdznamech, bez vytvafeni pracovni kopie. Tyk& se to zejména odhalenych preklepl a dale
pfesmeérovani vazeb z udalosti na zdznamy mist &i korporaci, které byly nové schvéleny v NA. Editor totiz pfi
jejich zalozeni nemohl udalost propojit jinam, nez na jejich pravé zalozené pracovni verze.

Mezi zcela zasadni Ukoly supervizora MA patfi i lektorska ¢innost na Skoleni a poradenska sluzba, oboji v

Uzké spolupraci se supervizory NA. Popis téchto ¢innosti vSak uz prekracuje ramec metodiky a proto zde
neni uveden.

2.10.1 Kontrola personalnich zaznam U

Supervizor kontroluje pouze ty zaznamy, které nejsou oznaceny jako rozpracované.
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Prvnim krokem pfi kontrole personalniho zaznamu je vyhledani persondlni autority v NA
(http://aleph.nkp.cz/F/?func=file&file_name=find-a&local_base=aut). Vzhledem k tomu, Ze tvorba NA je
kooperativni, je mozné, Ze zaznam, ktery byl v ¢ase jeho editace novy, uz byl v mezidobi v NA vytvoren
resp. existujici zaznam zménén.

Pomuckou supervizora pfi kontrole zaznamu je pole Oprava. Editor zapisuje do tohoto pole stru¢nou
informaci, co zmeénil v zékladnich polich v zaznamu, a pfipadné nejasnosti a problémy. Supervizor do tohoto
pole zase zapisuje vyhrady k obsahu nebo zpUusobu zapisu. Své poznamky uvadi textem ,supervizor:“, aby
editor mohl reklamované zaznamy snadno vyfiltrovat (filtrovani je popsano v navodu ke konkrétnimu SW).
Pole Oprava je opakovatelné, takze jednotlivé zapisy neni nutno odstranovat ani ménit. Pfi schvaleni
zaznamu vSechny zapisy v tomto poli odstrani supervizor, pfipadné to za néj provede konkrétni SW.

Pole Oprava je jen pomuckou, ve skute¢nosti supervizor vzdy porovnava jednotlivd zakladni pole s poli
odpovidajiciho zaznamu v NA.

Pokud byl zaznam vytvoreny editorem jako novy byl v mezidobi paralelné vytvoren i v NA, supervizor
zaznamy porovna. Jestlize zaznam v MA neobsahuje Zadné informace proti NA navic, zaznam harmonizuje
s NA (tj. pfebere vSechna zakladni pole z NA). Kdyz neni schopen odborné posoudit nékteré informace,
pozada editora, aby zdznamy porovnal a harmonizaci proved| sam.

Po kontrole zakladnich poli supervizor zkontroluje obsah a formu ostatnich vyplnénych poli. Drobné chyby
(pfeklepy apod.) supervizor opravi. Nejasnosti a problémy zapiSe do pole Oprava.

Zaznam, ktery je vécné i formalné spravny supervizor schvali.

2.10.1.1 Kontrola poli

Na zaznamu osoby kontroluje supervizor zejména tyto souvislosti:

* Forma jména - je zvolena spravné? Souhlasi se zapsanou podobou jména?

« Jméno - je spravné oddéleni ¢arkami v zavislosti na vypInéni dalSich poli, zejména Data?

« Reé - je pfi vice vyskytech jedna fe¢ oznagena jako preferovana?

* Charakteristika - jsou pfi obsahové zméné zékladnich poli opraveny i formalni chyby v tomto poli
(mezery v datech apod.)? Neni-li zddn& obsahova zména zakladnich poli, zd&znam do NA neposilat, a do
pole vratit jeho pavodni obsah pole podle NA. Kdyz se jedna o hrubou gramatickou chybu nebo preklep,
ktery méni vyznam slova a vSechna dalSi zakladni pole v zaznamu této autority zGstavaji ptvodni, je
mozné poZzadat o opravu této chyby mailem oddéleni narodnich jmennych autorit NK CR.

« Nadstavbové Udaje - je k nim zapsan Zdroj? Je-li citovanym zdrojem muzejni pfedmét, musi jeho
inventarni ¢islo byt uvedeno u zdroje v poli Lokace.

+ Odkaz na URL - provéfit jeho funkénost. Pokud odkaz nevyhovuje metodice NA (zejména kdyz
nesouvisi se Stru¢nou citaci), Ize odkaz oznacit ,Jen pro muzea“.

Paralelné se zaznamem osoby vznikaji ndvrhy novych zdznamu korporaci a mist, jejichz kontrola je rovnéz

povinnosti supervizora.

2.10.1.2 Odesilani zm én do NA

Tato kapitola by vyhledové méla platit pro vSechny typy autoritnich zaznama v MA. V dobé vydani metodiky
(podzim 2011) se vSak tyka jen zaznamu osob. Pro ostatni typy zaznamu (korporace, mista, terminy) jsou
samostatné kapitoly.

PFi schvalovani zaznamu supervizor MA zkouma, zda byla zménéna jen nadstavbova ,muzejni“ pole, nebo i
zakladni ,knihovnicka“ pole.

Pokud byla zménéna i zakladni pole, odesild zaznam ke schvéaleni do NA. Odesil4 se ovSem se zakladnimi
poli v plvodni podobé shodné s NA, vSechny pozadované zmény zakladnich poli jsou v ném vloZzeny do
opakovatelného pomocného pole, v MARC21/Autority vedeného jako narodni pod kédem 930. Takto
upraveny zaznam je také viditelny v MA jako platny. Zakladni pole jsou neopravena, nadstavbova opravena.
Na prvni pohled to vypada, Ze se plvodni oprava zakladnich poli ztratila. Neni to pravda. Po schvéleni
(pfipadné modifikaci ¢i odmitnuti) zmén v NA se novy obsah poli pfenese v NA do spravnych poli a teprve
potom prostfednictvim pravidelné aktualizace se zaznam vrati z NA do MA. Tim se v MA dostane i obsah

zakladnich poli do Zadouciho stavu a proces zmén je ukoncen.

Poznamka: Hlavnim ddvody pro toto ponékud kostrbaté feSeni jsou dva: 1. nevyZaduje ani nejmensi zasah do zavedenych procedur v
NA, 2. zajisti automaticky spravnou podobu zaznamu v pfipadé, Zze NK se rozhodne zdznam neménit (nezménény zaznam NA se do
zménového souboru neexportuje a puvodni stav by se v MA proto uz nikdy automaticky neobnovil).

Durazné doporucujeme nezasahovat do zdznamu v MA, které ¢ekaji na schvéaleni a opravu zakladnich poli v
NA. Automaticka aktualizace podle NA by vSechny nové zmény prekryla a bylo by nutno je délat znovu.
Zaznamy Cekajici na provedeni zmén v NA se poznaji podle toho, Ze maji vypIlnéné pole 930. Konkrétni SW
muze bud umoznovat zobrazeni v MARC formétu, pak je pole 930 vidét pfimo, nebo indikovat pole 930
pfiméfenym zplsobem v béZném zobrazeni, nebo pfimo editaci zd&znamu zablokovat.

Odesilani zaznamu geografickych autorit a autorit korporaci je mozné pouze prostfednictvim klienta

s implementovanym protokolem Z39.50, ktery umoziuje pfipojeni databaze tzv. ,bandasky“. Obdobné jako u
zadznamu osob je nevhodné délat jakékoliv Upravy do zdznamu, ktery byl s ndvrhem na zménu odeslan do
NA a dosud se nevratil prostfednictvim pravidelné synchronizace.
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Priklad:

100 1# $aKrepcik, Jaroslav, $d1929-1968

670 ## $awww (Védecka knihovna v Olomouci - REGO)

670 ## $aBerka,R.: Mame radi kapra $bBiografické Udaje

678 0# $aNarozen 26.02.1880, zemrel 1959. Mali¥, grafik a sochar.

930 ## $1670#$aSlovnik Ceskych a slovenskych vytvarnych umeélca 1950-2001 (Kon-Ky)

$bdoplnéni biografické poznamky

930 ##

$1678#%aNarozen 26. 2. 1880 v Telci, zemrel 6. 3. 1959 v Praze. Sochar, grafik, malif a restaurator plastik.
Pozadovano je pfidani dalSiho pole 670 obsahujiciho ,Slovnik ...“. Druhym pozadavkem je zména textu v
poli 678 (Charakteristika).

2.10.1.3  Historie zm én zdznamu

V zavislosti na pouzitém SW feSeni se v zaznamu uchovavaji informace o jeho zménach. Jednim ze
standardnich udaji o zménéch je udaj o pfesném Case posledni editace zaznamu, uchovava se v poli 005
podle formatu MARC21/Autority. Identifikaéni oznaceni (sigla) vSech instituci, které do zaznamu zasahly se
v souladu s definici formatu MARC21/Autority zaznamenavaji v NA do pole 040. Tyka se to ovSem jen zmén
v NA, tj. v zakladnich polich. Bylo by matouci, kdyby se tam indikovaly zasahy, které se tykaji
nadstavbovych poli v MA a zdznam v NA nechaji nedotéeny. Proto zd&znamy v MA obsahuji jiné pomocné
pole, v MARC21/Autority vedené jako ,volné pole pro pouziti knihoven“. Systém do néj a do pfidruzené
pomocné databaze automaticky pfi ukladani zaznamu uklada pfihlaSovaci jméno, datum a ¢as zmény a
kompletni pfedchozi verzi zaznamu. Zadny uzivatel do tohoto pole nikdy ruéné nezasahuje. Ulozené
informace lze vyuzit k dohledavani problematickych zmén a k vytvareni statistickych prehledd. Podrobné;si
popis je v Navodu ke konkrétnimu SW feSeni.

Od roku 2015 pole 040 obsahuje podpide- katalogizani pravidla, podle kterych je zaznam
zalozenci revidovan. Zaznamy vytiené podle AACR2 a nezrevidované podle RDA podpele $
neobsahuiji.

V zdznamech vyti@nychci zrevidovanych podle RDA je v podpoli $e hodnatda,'.

2.10.2  Kontrola a odesilani zaznam a korporaci

V pilotnim provozu je prace se zdznamy korporaci byla omezena jen na minimum nutné k ustanoveni
potfebnych vazeb ze zdznamu osob. Od Unora 2014 jsou v zaznamu korporace k dispozici vSechna zékladni
knihovnické& pole. Pfibyla funkce schvaleni a odeslani zaznamu v online editoru ARL. K odesilani zaznami
do NA Ize pouzivat i univerzalni z-client ARL s implementovanym protokolem Z39.50, ktery umozriuje
pfipojeni pfedavaci databaze, tzv. ,bandasky“. Navody k praci s konkrétnimi SW nastroji ARL jsou v

vvvvvv

autorit NK CR (adresa je v priloze).

Postup
Odpovida skupina Odkazy na URL (856) knihovnické metodice, tj. tvofi dvojici s polem Stru¢na citace (670)?

Podle toho nastavit ozna¢eni Jen pro muzea.
Kontrola/oprava ostatnich poli.
Odeslat do NA (z-client ARL).

2.10.3 Kontrola a odesilani zaznam U mist

V pilotnim provozu je prace se zaznamy mist omezena jen na minimum nutné k ustanoveni potfebnych
vazeb ze zaznamu osob. V zdznamu korporace jsou k dispozici vSechna zakladni pole. Od Unora 2014
pfibyla funkce schvaleni a odeslani zaznama v online editoru ARL. K odesilani zaznamd do NA Ize pouzivat
i univerzalni z-client ARL s implementovanym protokolem Z39.50, ktery umozZzniuje pfipojeni pfedavaci
databaze, tzv. ,bandasky”. Navody k praci s konkrétnimi SW nastroji ARL jsou v samostatném textu Navod.
NK CR (adresa je v priloze).

Editofi v muzeich a galeriich obvykle nemaji pro zaznamy mist (na rozdil od zadznamu osob a korporaci)
obvykle zadnou odbornou pfevahu nad supervizorem, proto by zde supervizor mél kontrolovat i vécnou
spravnost obsahu zdznamu, napf. zdmény stejnojmennych mist, kontrolovat ve zdrojich apod.

Postup
Zkontrolovat/opravit Jméno (151), zejména pouZziti kvalifikator(.

Zkontrolovat/pfidat Poznamku (680) s charakteristikou, napf. ,Cast obce X v okrese Y* apod.
Zkontrolovat/pfidat (dalsi) Poznamku 680, zapsat soufadnice.
Zkontrolovat/pfidat Stru¢nou citaci (670).
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Odpovidéa skupina Odkazy na URL (856) knihovnické metodice, tj. tvofi dvojici se Stru¢nou citaci (670)?
Podle toho nastavit ozna¢eni Jen pro muzea.

Kontrola/oprava ostatnich poli.
Odeslat do NA (z-client ARL).
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3. Univerzalni pole

Neéktera pole a skupiny poli se vyskytuji na vice mistech zaznamu osoby. Aby nebylo nutno vyklad k nim
mnohokrat opakovat, je jen zde. Na pfisluSnych mistech jsou uvedeny jen odkazy a pfipadné specifické
odchylky.

3.1 Pomocna pole

3.1.1 Jen pro muzea
MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, nepovinné, v ramci pfislusné skupiny poli neopakovatelné

SlouzZi k rozliSeni, zda nadfizena skupina poli se méa povazovat za ,zakladni“ nebo za ,nadstavbovou*, tj. zda
splnuje pravidla pro NA a ma se udrzovat v souladu s NA (odesilat, aktualizovat) nebo ne.

Podrobnéjsi vyklad k déleni poli na zakladni a nadstavbova je v samostatné kapitole Zakladni/nadstavbovy v
kapitole Vyklad.

3.1.2 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, nepovinné, v ramci prislusné skupiny poli neopakovatelné

Pole Zdroj slouzi pro vazbu nadstavbovych ,muzejnich” informaci na jejich zdroje. Propojeni je realizovano
jingm zpGsobem, nez je tomu u zdroju zakladnich informaci podle knihovnickych pravidel pro NA. Plati, Ze
zakladni ,knihovnické" idaje musi mit zdroj uvedeny zakladnim ,knihovnickym* zplsobem, viz pole Zdroj pro
zaklad, kdezto nadstavbové ,muzejni“ Gdaje musi byt na sv(j zdroj propojeny nadstavbovym ,muzejnim*“
zplUsobem.

Zdroje nadstavbovych informaci je tfeba pfedem zapsat do skupiny poli Zdroje. Nejvice vyuzity zdroj se
uvadi jako prvni. U (skoro) kaZdé skupiny datovych poli (Narozeni, Re¢, ...) pak je pomocné propojovaci
pole Zdroj, jehoz prostfednictvim Ize tuto skupinu poli spajit s pfislusnym zdrojem jejiho obsahu. Protoze v
béZnych pripadech je vétSina Gdaju (nezfidka i vSechny) prevzata z prvniho zdroje, tak pro Usporu prace i
pro pfehlednost vypist je zavedeno pravidlo, Ze na prvni zdroj se nepropojuje, tj. vSe bez uvedeného zdroje
se povaZzuje za prevzaté z prvniho zdroje. Ve vypisech se zdroje oznacuji pofadovymi €isly v hranatych
zavorkach.

ProtoZe tento zplsob vazby na zdroj je zavedeny jen v muzejni nadstavbé, ma pole Zdroj smysl jen u
nadstavbovych skupin poli. Podrobnéji k déleni poli na zakladni a nadstavbové viz samostatné kapitola
Zéakladni/nadstavbovy v kapitole Vyklad.

3.2 Udalost

Tato kapitola popisuje na jediném misté to, co se v zaznamu vyskytuje na nékolika mistech pod nazvy
Narozeni, Umrti, Studium, Zaméstnani a Clenstvi. VZdy jde o stejnou obecnou konstrukci, jen v nékterych
pFipadech néktera pole schazi (napf. Umrti nema vazbu na korporaci a osobu) a néktera pole (napf. Role)
maji jinou nabidku hodnot.

Zakladni informace k pojmu udalost jsou v kapitole Udalosti.

Udalost se na formulafi jevi jako skupina poli délena do ¢tyf podskupin a dvou samostatnych poli:
e skupina Datovani (pole Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka)

« skupina Misto (pole Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka)

« skupina Korporace (pole Propojeni na korporaci, Zdroj, Poznamka)

« skupina Osoba (pole Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka)

e pole Zdroj

e pole Poznamka

3.2.1 Obecné zasady a poznamky
Hlavni vyznam zéapisu ve formé udalosti je v tom, Ze pfedstavuje strojové Citelné propojeni osoby na jiné
osoby, na mista a na korporace, a to vSe strojové filtrovatelné podle doby.
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Z toho ddvodu je Zadouci zachytit a propojit formou udélosti pokud mozno vSechny vyznamné osoby, mista
a korporace vyskytujici se v Zivotopise. Viibec nevadi, Ze to budou ¢asto udalosti nedplné, dulezité je
propojeni toho, co vime. DalSi Gdaje Ize doplnit casem.

Mnohdy je uzite€né takové neulplné udalosti vysvétlit i upfesnit, nejlépe uvedenim originalni informace v
Poznamce k udélosti.

Geografické misto je nékdy sou¢asti jména korporace (napf. Hvézdarna Vsetin), pfesto k udalosti uvadime
standardné misto vzdy, kdy je zjistitelné.

Kvuli propojovéani v ¢ase (s kym se mohl Hus v Praze potkat?) je vhodné uvadét vzdy datovani, i velmi hrubé
odhadnuté datovani je lepSi nez zadné.

Pokud naopak datovani a lokalizace vztahu jsou nepodstatné (celozivotni vztah manzelstvi, pratelstvi,

pfibuzenstvi), tak preferujeme pfimy odkaz Viz téz, je jednodussSi. Oba tyto zplsoby jsou primarné uréeny
pro zpracovani strojem a rozdil mezi nimi je jen v tom, Ze z udalosti stroj vycte i dalSi souvislosti, kdeZto z
odkazu Viz téZ je nevycte, i kdyby tam byly v poznamce. Podrobnéjsi diskuse k tomu je v kapitole Co kam

patfi.

3.2.2 Tipy pro zapis do podoby udalosti

Tato kapitola navazuje na pfehled €astych situaci v kapitole Kam ktery Udaj patfi. Zde je vzdy k puvodni
informaci ze zivotopisu uveden doporuceny zplsob zapisu.

“1935-1939 studoval UK v Praze” - Studium s dataci, mistem, korporaci (Skolou),

“studoval v Praze” - Studium jen s mistem a pfibliznym datovanim, bez Skoly,

“studoval u Josefa Novaka” - Studium jen s ucitelem a pfibliznym datovanim, bez Skoly,

»1935-1939 studoval v Praze Skolu A a Skolu B* - dvé udalosti studia, u obou stejné datovani (je-li vsak
nejasné kdy kterou z nich studoval, nebo jedna Skola pfesla v druhou, tak jedna udalost studium
se dvéma korporacemi),

“ucitel v Brné 1897” - Zaméstnani s mistem a datem (Datum od), bez udani zaméstnavatele, s poznadmkou
ucitel,

“plivodem z Brna” - ne udélost, ale Viz téZ misto,

“redaktor ¢asopisu xxx” - Zaméstnani, jako zaméstnavatele dame vydavatele,

“pfitel Karla Capka“ - ne udalost, ale pfimy odkaz Viz téZ, Vztah=pfitel,

“manzel Jany Malé" - ne udalost, ale pfimy odkaz Viz téz, Vztah=manzelka; pokud by vSak bylo nezbytné
gasové uréeni (vice manzelstvi po sobg), tak udalost Clenstvi bez udani korporace, jen s osobou
a datovanim, do poznamky ,manzelka“,

»Sbiral na ¢eskolipsku“ - ne udalost, ale Viz téz misto, Vztah="oblast shératelské ¢innosti"

.V letech 1938-1945 zil, fotografoval a vydaval pohlednice ve Vrchlabi* - Zaméstnani bez korporace

»dobrovolny spolupracovnik pfi pofadani mykologickych vystav v Okresnim vlastivédném muzeu v
Sumperku* - Zaméstnani dobrovolnost Ize zminit v Poznamce k udalosti

zajezd, vylet, dovolend - Studium s mistem a datovanim,

vézeni, vojenska sluzba apod. - Zaméstnani s mistem a datovanim

3.2.3 Rozchazejici se udaje

Udaje k téZe osobé& se mnohdy z rGznych zdroja lisi. Zapis formou udalosti umoZiuje zapsat vechny

varianty a pfenechat jejich vyhodnoceni budoucimu zkoumani.

a) Pokud jde evidentné o tutéz udalost (narozeni a umrti vzdy, studia a dalSi podle Gvahy), tak vyuzijeme
opakovatelnosti poli pro Datovani, Misto, Korporaci, Osobu. Komentujeme do poznamek a vyplfiujeme
zdroje k jednotlivym vyskytdm poli.

b) Pokud je mozné &i dokonce pravdépodobné, Ze jde o rdzné udélosti (studium na vice Skolach, na téze
Skole v rlizné dobé apod.), tak kazdou alternativu uvedeme jako samostatnou udalost. Komentujeme do
poznamky k celé udalosti.

V zavaznych pfipadech tykajicich se narozeni &i umrti je vhodné zapsat kratky komentéar i do Charakteristiky

nebo do Vefejné poznamky, aby se s timto zakladnim polem dostal do NA.

Pro komentare k jinym udalostem (udalosti jsou nadstavbové Udaje) se pole Charakteristika ani Vefejna

poznamka (zékladni Udaje) nehodi, nebot v NA by komentar k nepfitomnym informacim plsobil nepatfi¢né.

3.2.4 Datovani

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna
Skupina obsahuje tato editovatelna pole:
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« Datace (textové pole)

e Datum od (datum pocatku intervalu)
e Datum do (datum konce intervalu)

e Zdroj

* Poznamka

Tato skupina poli slouZi pro ¢asové urceni udalosti. Zaznamenat Ize vSe, od pfesného bodového data pres
jasné intervaly az po mlhavou slovni dataci. Slouzi k tomu tfi podpole, jedno (Datace) je volné textové pro
originalni Udaj, dvé (Datum od, Datum do) jsou datumova pro po¢éatek a konec intervalu pro strojové
vyhledavani.

Je-li originélni informace jednozna¢n& a méa formu jednoho data, tak se vSechna tfi pole shoduji. Neni-li
originalni Udaj jednoznacny, tak je na Gsudku editora, aby do Datum od a Datum do zapsal (odvodil,
vymyslel) data vhodné pokryvajici originalni idaj. Jako hrubé voditko pro nejasné pfipady muze slouzit
rozpéti plusminus desetina ,stafi“ udalosti. Pro protektorat Cechy a Morava vychazi 7 let, pro Vé&stonickou
Venusi 3 000 let (-31 000 az -25 000). Napfiklad vyraz ,pfed rokem 1458" bez dalSich indicii by se zapsal
jako Datum 0d=1400, Datum do=1458. Rozhodujici vSak bude vzdy Usudek kuratora.

Konkrétni SW muze v nékterych jasnych situacich Setfit praci automatickym doplriovanim nezapsanych
Udaji. Napf. je-li v Dataci udaj ve tvaru RRRRMMDD, tak jej pfenese i do Datum od a Datum do. Nebo
naopak je-li vyplnéno jen Datum od, tak je pouzije i pro Datum do a Dataci.

Na konkrétnim SW také zavisi vysledky vyhledavani v pfipadech absence nékterého Nebo dokonce obou) z
Udaji Datum od a Datum do. Jednostranné intervaly muze chapat jako bodové datum, nebo jako interval do
nekonecna.

PFi zobrazovani méa prednost slovni Datace. Nenajde-li se, tak systém zobrazi daje z Datum od, Datum do.
Popis chovani konkrétniho SW je v Navodu k jeho pouzivani.

Z predchoziho se odviji zakladni pravidlo: dbejte aby byla vyplnéna vSechna tfi pole. Pokud je nedoplfiuje
SW, tak pfenaSejte ru¢né.

Pro zdznam rozchazejicich se Udaju z riznych zdroja je cela skupina Datovani opakovatelna.
Priklady

Presné datum
Datace=22. 7. 1975 Datum od= 19750722 Datum do= 19750722

Nelplné datum
Datace=leden 1960 Datum od= 196001 Datum do= 196001
Datace=1957 Datum od= 1957 Datum do= 1957

Interval

Datace=22. - 28. 12. 1932 Datum od= 19321222 Datum do= 19321228 ()
Datace=1932 - 1935 Datum od= 1932 Datum do= 1935 0
Datace=22. 12. 1932 - 1935 Datum od= 19321222 Datum do= 1935 0

Jednostranny interval (druhy konec stanovi editor na zékladé znalosti véci vlastnim Gsudkem)
Datace=0d roku 1932 Datum od= 1932 Datum do= 1935 (editor usoudil takto)

Datace=0d roku 1932 Datum od= 1932 Datum do= 1977 (editor usoudil jinak)

Datace=pfed 15. 8. 1912 Datum od= 1909 Datum do= 19120814 (editor usoudil takto)
Datace=pfed 15. 8. 1912 Datum od= 1400 Datum do= 19120814 (editor usoudil jinak)

Nejasné datum nebo slovni datovani

Datace=ca 340 pred. n. |. Datum od= -0350 Datum do=-0330

Datace=doba bronzovi Datum od= -2000 Datum do= -0800

Datace=Vanoce 1932 Datum od= 19321222 Datum do= 19321228 Poznamka= odvozeno z korespondence
Datace=ca 1940-1944 Datum od= 1940 Datum do= 1944

Datace=2za Protektoratu Datum od= 1939 Datum do= 1945

3.24.1 Datace
MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Datovani neopakovatelné

Testové pole pro originalni adaj. Je nezbytné zejména pro slovni ¢i nestandardni datovani v pfipadé, kdy
nestaci nebo neni zndmo exaktni datum pro pole Datum od, pfipadné Datum do. Je uréeno pro zobrazeni
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v uZivatelskych vystupech. Zapisujte pokud mozno v podobé a s pfesnosti odpovidajici zdroji informace.
Forma zapisu by méla odpovidat standardu CCO (Cataloguing Cultural Objects), viz
http://www.vrafoundation.org/ccoweb/index.htm
http://www.vrafoundation.org/ccoweb/cco/parttwo_chapter4.html

Priklady podle CCO, kapitola 4.2.3 Rules for Date:

Datace=1944

Datace=1821-1826

Datace=13. 5. 2003

Datace=1. leden az 25. kveten 2000

Datace=5. listopad 1983, ptlnoc — 14:30

Datace=1567 nebo 1569

Datace=ca 1935

Datace=1834-ca 1850

Datace=pred 1758

Datace=17. stoleti

Datace=konec 17. stoleti

Datace=ca 19. stoleti

Datace=stredovek

Datace=pfiblizné pred 18 000 lety

Datace=463 pf.n.l.  (nebo 463 pred n.l. nebo 463 pf. Kr. nhebo 463 BC)
Datace=12-9 pf. n.l.  (nebo obdobné jako v pfedchozim prikladu)

Datace=3. nebo 2. stoleti pf. n.l.  (nebo obdobné jako v pfedchozim pfikladu)
Datace=15pf. n. [.-20 n. .  (nebo obdobné jako v pfedchozim pfikladu)

3.24.2 Datum od

MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Datovani neopakovatelné

Datum udalosti nebo datum poc¢éatku udalosti. Forma zapisu vychazi z normy 1ISO 8601.

Datum se ukladéa ve tvaru RRRRMMDD (rok mésic den), pfipadné i ve formé nelplného data (jen RRRRMM
nebo jen RRRR). Levostranné nuly jsou povinné (ne 496, ale 0496). V zavislosti na pouzitém SW muze byt
forma ruéniho zapisu jina, napf. RRRR-MM-DD nebo DD. MM. RRRR.

Datum pred pocatkem kfestanského letopoctu se uvadi znakem "-” (minus). V nejasnych pripadech je nutno
datum vhodné stanovit, odvodit. Pfi nejistoté zadavejte radéji s vétsi rezervou, nebot pfi vyhledavani je
mensim zlem dostat néjaké nehledané zaznamy navic nez nedostat vSechny hledané. Standard CCO
doporuguje rezervu 10 let. Zadny znak vyjadfujici pfibliznost & nediivéryhodnost se zde nepouZiva, podpole
smi obsahovat jen Cislice a znak minus.

Odchylky od ISO 8601:

- ISO nepovoluje format data RRRRMM - pfi zpfistupriovani se datum musi exportovat ve formatu s
oddélovacimi spojovniky (t.j. RRRR-MM, RRRR-MM-DD ...)

- data pred n.l. se zapisuji tradi¢né, bez posunu o 1 rok (norma urcuje, Ze pfed rokem +1 je rok 0, zavedena
praxe rok 0 nezna a pred rokem +1 je hned rok —1). Napfiklad rok 13 pfed n.l. piSeme -13, podle normy by
mél byt -12.

Editacni formulaf a zobrazovaci formaty mohou prevracet obsah Datum od a Datum do do zauzivaného
poradi s teCkami a mezerami (den. mésic. rok).

Pro zpfistupnéni dat se Datum od a Datum do transformuji do podoby dané normou ISO 8601

s oddélovacimi spojovniky (RRRR-MM-DD, RRRR-MM)

3.24.3 Datum do

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Datovani neopakovatelné
Datum konce udalosti, zplsob zapisu shodny s Datum od.

Shodné datum se neuvadi.

3.24.4 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v rdmci skupiny Datovani neopakovatelné
Vazba na zdroj informaci. Vztahuje se k celé skupiné poli Datovani.
Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.
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3.2.4.5 Poznamka

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Datovani neopakovatelné
Vztahuje se k celé skupiné poli Datovani.

Poznamky k pfesnosti a spolehlivosti uvedeného datovani.

3.2.5 Misto

Tato kapitola se vztahuje jen na pouZziti pfi udalosti.
MARC21/Autority: 551 Smérovani odkazu viz téZ - geografické jméno
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:
«  Propojeni na misto

e Zdroj

e Poznamka

Tato skupina poli slouZzi pro geografické uréeni udalosti, tj. pro misto narozeni a mrti, pro misto studia ¢i
sidlo Skoly, pro misto zaméstnani nebo obdobného pusobeni, pro misto bydlisté (zapiSeme jako udélost
¢lenstvi, bez uvedeni korporace), apod.

Misto uvadime jen tehdy, bude-li propojeni na toto misto pfinosem. Takze napfiklad pfi ¢lenstvi v
celostatnich organizacich bez vazby na konkrétni lokalni pobocku (napf. Svaz spisovatel(, vazat uméle
osobu z Kotéhtlek na sidlo svazu v Praze nema smysl). Nékdy m{iZze byt pfinosné i velmi hrubé definované
misto, napf. pfi ¢lenstvi v ¢s. legiich je dobré odlisit Francii, Itélii a Rusko.

Pravidla pro NA nafizuji néktera mista (napf. hrady a zamky) vést v autoritni databazi jako korporace.
Podrobnéji k tomu v kapitole Mista zapisovana jako korporace. Potfebujeme-li propojeni na takové misto-
korporaci, muzeme pouzit bud regulérni misto (obec), kterd dané misto-korporaci pokryva, nebo vazbu
pfimo na tuto korporaci, bud pfimym odkazem Viz téZ korporace, nebo prostfednictvim udalosti, kapitola
Korporace. Jde-li ovSem o narozeni ¢i tmrti, tak vyuZziti udalosti pada, tyto dva typy udalosti neposkytuji
propojeni na korporaci. Lze to obejit pfimym odkazem Viz téZ korporace s tim, Ze do Vztah se uvede ,misto
narozeni“ nebo ,misto amrti“.

3.25.1 Propojeni na misto

MARC21/Autority: 551$7 nebo 551%a

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Misto neopakovatelné

Pole slouzi k provazani s autoritnim zaznamem zemépisného Utvaru (mista). Technické feSeni zavisi na
konkrétnim SW, k propojeni m{ize slouzit Id zaznamu mista, nebo jeho zahlavi, pfipadné oboji.

Aplikace by méla umoznit vyhledani potfebného autoritniho zaznamu a prevzeti propojovacich informaci.

3.2.5.2 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Misto neopakovatelné
Vazba na zdroj informaci.

Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

3.25.3 Poznamka

MARC21/Autority: 551%i Instrukéni fraze

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Misto neopakovatelné
Poznamky k pfesnosti a spolehlivosti uvedené lokalizace.

3.2.6 Osoba
Tato kapitola se vztahuje jen na pouZziti pfi udalosti.

MARC21/Autority: 500 Smérovani odkazu viz téz - osobni jméno
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:
«  Propojeni na osobu

* Role

e Zdroj

* Poznamka
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Tato skupina poli slouzi k propojeni na personalni zaznam jiné osoby prostfednictvim udalosti, coz
umoznuje vztah k osobé navazat i na misto, ¢as, korporaci apod. Pouziva se spolu s uréenim role:
Narozeni - otec, matka,

Studium - ugitel, spoluzak,

Zaméstnani - nadfizeny, podfizeny, kolega,

Clenstvi - &len.

3.2.6.1 Propojeni na osobu

MARC21/Autority: 50087 nebo spojena pole zahlavi (500%a + 500$b + 500%c + 500%d + 500%q + ...)
Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Osoba neopakovatelné

Pole slouzi k provazani s jinym autoritnim zaznamem osoby. Technické FeSeni zavisi na konkrétnim SW, k
propojeni mlze slouzit Id zaznamu osoby, nebo jeho zahlavi, pfipadné oboji.

Aplikace by méla umoznit vyhledani potfebného autoritniho zaznamu a prevzeti propojovacich informaci.

3.2.6.2 Role

MARC21/Autority: 500$x VSeobecné zpfesnéni

Nadstavbové, jen pfFi odkazu pres udalost, v tom pfipadé povinné a neopakovatelné

Role pfipojené osoby pfi udalosti. Pro jednotlivé typy udalosti jsou k dispozici jen tyto role:
Narozeni otec, matka

Studium ucitel, spoluzak
Zameéstnani  nadfizeny, podfizeny, kolega
Clenstvi ¢len

3.2.6.3 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, neopakovatelné

Vazba na zdroj informaci. Vztahuje se jen k U¢asti uvedené osoby v uvedené udalosti.
Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

3.2.6.4 Poznamka

MARC21/Autority: 5008i Instrukéni fraze

Nadstavbové, nepovinné, v rdmci skupiny Osoba neopakovatelné

Toto pole slouzi jen pro vyjime¢né prosté poznamky k uvedené osobé, ovSem jen ve vztahu k popisované
udalosti.

3.2.7 Korporace

Tato kapitola se vztahuje jen na pouziti pfi udalosti.
MARC21/Autority: 510 Smérovani odkazu viz téZ - jméno korporace
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:
«  Propojeni na korporaci

e Zdroj

* Poznamka

Tato skupina poli slouZzi pro uréeni korporace participujici pfi udalosti, napf. k uvedeni Skoly pfi studiu, apod.
V porovnani s vazbou na osobu zde schézi role. Je to proto, Ze role korporace je dostate¢né dana typem
udalosti (studium => Skola, zaméstnani => zaméstnavatel, ¢lenstvi => spolek/umélecka skupina)

3.2.7.1 Propojeni na korporaci

MARC21/Autority: 510$7 nebo 510%a

Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Korporace neopakovatelné

Pole slouzi k provazani s autoritnim zaznamem korporace. Technické feSeni zavisi na konkrétnim SW, k
propojeni mlze slouzit Id zaznamu korporace, nebo jeho zahlavi, pfipadné oboji.

Aplikace by méla umoznit vyhledani potfebného autoritniho zaznamu a pfevzeti propojovacich informaci.

3.2.7.2 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Korporace neopakovatelné
Vazba na zdroj informaci. Vztahuje se jen k vazbé na tuto korporaci.
Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.
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3.2.7.3 Poznamka

MARC21/Autority: 5108i Instrukéni fraze

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Korporace neopakovatelné

Muze byt pouzito pro presnéjSi uréeni vztahu popisované osoby k uvedené korporaci, nez je dano typem
udélosti (Studium, Clenstvi, Zamé&stnani). Mdze jit o tyto ptipady:

« Clenstvi, Zamé&stnani - funkce v korporaci ¢&i role pfi jejim zaloZeni (napt. feditel, zaloZil, zakladajici &len)
» obecné zde muze byt i komentar k pfesnosti a spolehlivosti informaci k uvedené vazbé na korporaci.

3.2.8 Poznamka

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, neopakovatelné v ramci udalosti (Narozeni, Umrti, Studium, Zaméstnani, Clenstvi)

Vztahuje se k celé udalosti. Pouziva se pro:

»  Charakteristiku “nelplnych” udélosti zaméstnani, zakladanych kvili (¢asové vdzanému) propojeni na
geografickou autoritu. Uvadi se Udaje naznadujici nebo zastupujici zaméstnavatele, specifikujici divod
propojeni.

PFiklady formulaci:

"ucitel”

"totalni nasazeni”

“vedl vecerni kurzy”
«  Stupeni vérohodnosti pfipojenych Udajl - napfiklad “Casto zpochybriovano”.
e DalSiaijiné

3.3 Viztéz

Odkaz na jiny autoritni zaznam, ten maze byt stejného typu (napf. odkaz z osoby na osobu), nebo rizného
typu (napf. odkaz z osoby na korporaci). Podle typu cilového zaznamu se zaznamenavaji oddélené:

* Viz téZ osoba

» Viz téZ korporace

* Viz téz akce

e Viz téZ misto

Forma téchto odkazl je prakticky shodn4, proto jsou popsany zde spole¢né, v kapitole Zaznam osoby jsou
pak uvedeny jen jejich drobné odliSnosti. Vyjimkou je odkaz Viz téZ z osoby na osobu, je v nékolika ohledech
vyraznéji odliSny od ostatnich, a proto je popsan az pfimo v kapitole Zdznam osoby.

Kazdy z odkaz( Viz téz je tvofen skupinou poli. Skupiny maji stejnou skladbu poli:
« Propojeni na korporaci/akci/misto/dilo/termin

e Vztah

e Zdroj

e Jen pro muzea
Poznamka: Odkaz Viz téZ osoba mé misto pole Vzkaz dvojici poli Vztah jména a Vztah osoby.

3.3.1 Viz téz korporace/akce/misto

3.3.1.1 Propojeni na korporaci/akci/misto
MARC21/Autority:

Pro korporace: 510$7 nebo spojena pole zahlavi (510%a + 510$b)

Pro akce: 511$7 nebo spojena pole z&hlavi (511%a + 511$b)

Pro mista: 551$7 nebo 551%a

Zakladni/nadstavbové, v ramci skupiny Viz téz ... povinné a neopakovatelné

Pole slouzi k provazani s autoritnim zaznamem korporace, resp. akce, mista. Technické feSeni zavisi na
konkrétnim SW, k propojeni mize slouzit Id zaznamu korporace, resp. akce, mista, nebo jeho zahlavi,
pfipadné oboji. Aplikace by méla umoznit vyhledani potfebného autoritniho zaznamu a prevzeti
propojovacich informaci.

3.3.1.2 Vztah
MARC21/Autority:

Pro korporace: 510%$i Instrukeni fraze
Pro akce: 5118$i Instrukéni fraze
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Pro mista: 551%$i Instrukéni fraze
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz téz ... neopakovatelné

Pole pouzijte jen v nadstavbové varianté (Jen pro muzea) pro vyjadreni vztahu k uvedené korporaci, resp.
akci, mistu, dilu, terminu. Doporuéené vyrazy a formulace jsou uvedeny v popisu konkrétnich poli (Viz téz
korporace, Viz téZ akce, Viz téZ misto) v zdznamu osoby.

3.3.1.3 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, neopakovatelné

Vazba na zdroj informaci. Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

3.3.14 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Pomocné pole slouzici k oznaceni, ze jde o nadstavbovou variantu odkazu Viz téz ..., Ze neodpovida
pravidliim pro NA, a Ze se tedy nepromita do NA. Technicka realizace zavisi na konkrétnim SW.
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4. Zaznam osoby

Vykladovy text k jednotlivym ¢astem autoritniho zaznamu pro jména osob vychazi pfedevsim z pravidel
AACRZ2R - kapitola 22 Personalni zahlavi, ze schvalenych ¢eskych interpretaci k této kapitole a z manualu
MARC 21 — format pro autority. Tyto zavazné materialy tato metodika nenahrazuje.

Metodika tvorby personalnich zaznamu v NA je dostupna na
http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/metodicke-materialy/metodika-tvorby-personalnich-autorit-marc-21/

V této metodice pro MA je z ni citovano bez zvlastniho oznaceni.

4.1 Zahlavi

MARC21/Autority: 100 Zahlavi - Osobni jméno

Skupina poli, zakladni, povinna, neopakovatelna

Pravidla pro Zahlavi plati, az na nékolik drobnych odchylek, i pro odkazy Viz. Odchylky jsou vzdy zfetelné
uvedeny.

Editovat Ize tyto Udaje:

« Forma jména (Pfimé poradi, Pfevracené poradi, Rod/rodina)
* Jméno

* Rozpis inicial

+ Rimské gislice

» Doplnék (cisaf, papez apod.)

e Data (rok narozeni a umrti)

« Deduplikace (pomocny znak pro odliSeni shodnych jmen)
Poznamka: Ve skupiné Viz je navic pole Jazyk a neni pole Deduplikace.

Naprosta vétSina novodobych jmen ma vyplnéna jen pole Jméno a Data, pficemz Forma jména je
Prevracené poradi.

Priklad:

Forma jména= PFevracené poradi Jméno= Capek, Karel, Data=1887-1938

PFimé poradi je typické napf. pro &inské a japonské autory (napf. Cchi Paj-§'; Utagawa Kunisada).

Poznamka pro supervizora: Forma jména se tyka pofadi slov v poli Jméno. Pofadi poli (v terminologii MARC podpoli) pfedepisuje
MARC takoveé, jak jsou uvedena zde, tj. Forma jména, Jméno, Rozpis inicial, Rimské Cislice, Doplnék, Data. Jen pro vyjimecné pfipady
(prakticky jen tibetSti duchovni) pfedepisuije jiné fyzické poradi. Podrobnéji u pole Rimské &islice a v originalni metodice NA.

4.1.1 Forma jmena

MARC21/Autority: 100i1 Forma jména

Zakladni, povinné, neopakovatelné

Indikuje formu, v jaké je jméno zapsano. Zejména jde o pofadi ¢asti jména. Je nutno zvolit jednu ze tfi
moznosti. MARC tyto moznosti oznacuje €isly 0,1,3.

41.1.1 PFirozené po radi

MARC21/Autority: 100i1=0

Jméno je zapsano v pfirozeném poradi pod rodnym / kfestnim jménem. Patfi sem jen ta jména, ktera nelze
jednoznacné rozdélit na pfijmeni a jméno, spadaji sem i zkratky apod.
Priklady:

Forma jména= Prfirozené poradi Jnéno= Thomas Cisterciensis
Forma jména= Pfirozené poradi Jméno=Jan Rokycana

Forma jména= Pfirozené poradi Jméno= Klaret

Forma jména= Prirozené poradi Jméno=TGM

Forma jména= Pfirozené poradi Jméno= Toyen

Forma jména= Pfirozené poradi Jméno= Cchi Paj-§'

Forma jména= Prirozené poradi Jméno= Utagawa Kunisada

Forma jména= Prfirozené poradi Jméno= Monogramista IP

Forma jména= Prirozené poradi Jméno= Mistr trebonského oltare

4.1.1.2 Prevracené po radi

MARC21/Autority: 100i1=1

Jméno je zapsano ve tvaru pfijmeni ¢arka jméno. To plati nejen pro skute¢na pfijmeni, ale i pro jména, ktera
je mozno za pfijmeni povazovat (u starSich jmen pfidomek, pfezdivka). Patfi sem naprosta vétSina
novodobych jmen, zietelné rozdélenych na jméno a pfFijmeni.

Priklady:

Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Vojtéchovska, Hedvika
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Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Masaryk, Tomas Garrigue

Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Rvacovsky ze Rvacova, Vaviinec Leander

Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Abe, Kobo

Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Amfiteatrov, Aleksandr Valentinovic

Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Cisterciensis, Thomas

Forma jména= Prevracené poradi Jméno= <<z >>Chlumce, Bartolomegj

Poznamka: dvojité ostré zavorky znaci tu ¢ast jména, ktera se ma ignorovat pfi fazeni (viz podkapitola
Jména rodu a rodin v kapitole Jméno).

4.1.1.3 Jméno rodu ¢&i rodiny

MARC21/Autority: 100i1=3

Jméno rodu nebo rodiny, do zavorky se uvadi zda jde o rod ¢i rodinu.
Priklady:

Forma jména= Jméno rodu ¢i rodiny Jméno= Habsburkové (rod)
Forma jména= Jméno rodu i rodiny Jméno= Netvorsti z Brezi (rod)
Forma jména= Jméno rodu ¢i rodiny Jméno= Kafkovi (rodina)

Forma jména= Jméno rodu ¢i rodiny Jméno= Adams (rodina)

4.1.1.4 Spole éné poznamky

ZjednoduSené lze fici, Ze v pfevraceném poradi, tj. ve tvaru pfijmeni ¢arka jméno, piSeme novodoba jména,
rozdélenda zfetelné na jméno a prijmeni (a to i kdyz kfestni jméno chybi), kdezto ostatni piSeme v pfirozeném
poradi bez ¢arky mezi jednotlivymi ¢astmi.

Néktera jména neznaji rozdéleni jméno-pfijmeni, uvadime je pak bud v pfimém poradi jako jeden celek,
nebo povazujeme jejich druhé (pfip. jiné) jméno formalné za pfijmeni a piSeme v pfevraceném poradi s
¢arkou. Zalezi na tom, v jakém fazeni je jméno obecné nejpouzivanéjsi.

4.1.2 Jméno

MARC21/Autority: 100%a Zahlavi — osobni jméno
Zakladni, povinné, neopakovatelné

Jméno osoby se uréi takové, pod kterym je bézné zndma, na zékladé hlavniho pramene popisu dél této
osoby vydanych v jejim jazyce (AACR2 22.1B).

Vyjimka plati v pfipadé osob, uvedenych pod rodnym jménem nebo z doby klasické fimské fiSe (AACR2
22.3B3), tzn. svati, papezove, panovnici, latinsti anticti autofi, Fecké a orientalni starovéké a stfedovéké
osoby a rGzné osobnosti mezinarodniho vyznamu, pfip. osoby tézko geograficky zafaditelné
(AACR2R/UNIMARC. Ceské interpretace Il., s. 19-20 (Edice Standardizace &. 10)). Tito autofi se zapisi
Cesky, pokud ziskali v Eeskych pramenech standardni pocesténou formu. V pfipadé pochybnosti se pouzije
pfislusny narodni jazyk nebo latina.

4.1.2.1 Jména zahrani énich osob

Pokud se jméno osoby sklada z vice ¢asti, vybér zahlavi vychazi z pfiru¢kovych pramend, vydanych v
jazyce osoby nebo zemé, kde Zije &i pusobi (AACR2 22.4A). Pokud takové seznamy neexistuji ¢i nejsou
dostupné, vychazime z konvenci zemé nebo jazyka, nejvice spojeného s danou osobou (IFLA Meeting of
Experts on an International Cataloguing Code, Frankfurt 2003, (April 2006 Draft) oddil 5.2).

Prakticky to znamena, Ze autoritni zahlavi pfebirame z jednotlivych narodnich agentur (u nelatinkovych
pisem s pfisluSnou transkripci). Angloamerické autory pfebirdme z Library of Congress, némecké z
Deutsche Nationalbibliothek atd. Neni pfipustné pfevzit napf. zahlavi ruského autora z americké knihovny,
pokud je Ize nalézt v ruské knihovné. Vzhledem k nutnosti transliterace ruskych jmen do latinky podle
¢eské(!) normy prepisu (priloha), neni mozné prebirat ruska jména z jinych, nez ruskych zdroji. Nelze-li
ruské jméno ovéfit v ruskych zdrojich (bazi autorit, katalozich knihoven), transliterujeme podle
zdroje/dokumentu, ktery vyvolal potfebu zaznam zaloZit.

Uplatnéni tohoto pravidla je v praxi nékdy problematické, protoze nikde nejsou definovana dost jasna
pravidla pro pfifazeni osob do sfér narodnich agentur. Kriteria Ize zhruba fadit takto:

Jazyk, ktery osoba nejvice pouziva v publikacich.

Jazyk zemé, v niz osoba nejvice (nejvyznamnéji) plsobi.

Matefsky jazyk osoby, jeji narodnost.

Jde o problém tykajici se zakladnich poli v zaznamu, jeho feSeni patii do kompetence spravce a supervizord
NA CR, tj. Oddéleni narodnich jmennych autorit v NK CR. V problémovych situacich je tedy vhodné provérit,
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zda se v Databazi katalogiza¢nich dotaz( Narodni knihovny CR na adrese http:/katdotaz.nkp.cz neobjevil
navod.

Seznam nejpouzivanéjSich ovérovacich zdroju s navody, jak v nich hledat, je v samostatné pfiloze.

Priklady jmen p Febranych z narodnich agentur:

Gorbachev, Mikhail Sergeevich — Library of Congress

Gorbacev, Michail S. — Die Deutsche Bibliothek

NopbaueB, Muxaun Cepreesud — Poccuiickas HaumnoHaneHas 6ubnuoteka - The National Library of Russia
Jde o ruského autora, autoritni zahlavi pfejimame z Ruské narodni knihovny v pfisluSném prepise z cyrilice,
zahlavi z jinych knihoven mizeme uvést jako odkazy Viz:

Zahlavi: Jméno= Gorbacev, Michail Sergejevi¢

Viz: Jméno= Gorbacev, Michalil S. Jazyk=ger

Viz: Jméno= Gorbachev, Mikhail Sergeevich Jazyk=eng

Michalk, Siegfried — Library of Congress

Michalk, Siegfried — Die Deutsche Bibliothek

Michatk, Frido — Bibliothéque nationale de France

Michalk, Frido — Biblioteka Narodowa

Jde o luzickosrbského autora, publikujiciho némecky a luzickosrbsky; do autoritniho zahlavi pfejmeme
jméno v jazyce osoby, tzn. v luzické srbstiné. Pro némecké jméno vytvofime odkaz:

Zahlavi: Jméno= Michatk, Frido

Viz: Jméno= Michalk, Siegfried Jazyk=ger

Priklady po éeSténych autoritnich zdhlavi osob, uvad énych pod rodnym jménem:

Zahlavi: Jméno= Jana z Arku, Dopln ék=svata, Data=1412-1431

Z&hlavi: Jméno= Alexej Rimské é&islice= I. Michajlovi€, Dopin ék=rusky car, Data=1629-1676
avsak:

Zahlavi: Jméno= Aleksejev, Aleksej Ivanovi¢

Pravidla pro pouziti "x” a "ks” jsou v pfiloze popisujici pfepis cyrilice.

Zahlavi: Jméno= Ktésias z Knidu, Data=5./4. stol. pf. Kr.
Zahlavi: Jméno= Bonifac Rimské €islice= VI., Dopln ék=papez, Data=zemf. 896
Zéahlavi: Jméno= Averroes, Data=1126-1198

Priklady orientalnich jmen:
Zahlavi: Jméno= Ba Jin

Viz: Jméno= Pa Chin Jazyk=eng
Viz: Jméno= Pa Tin Jazyk=cze
Viz: Jméno= Ba Czin’' Jazyk=rus

Zahlavi: Jméno= Changying, Tian
Viz: Jméno= Tian, Changying

4.1.2.2 Prechylena jména

Pro cizi zenska jména se obvykle nevytvéareji odkazy Viz s ¢eskou, pfechylenou podobou. Vyjimkou je napf.
pfipad, kdy je do ¢estiny pfeloZzeno celé jméno, véetné jména rodného/kfestniho, ¢imz se zastira spojitost s
originalni formou jména.

Priklad:
Zahlavi: Jméno= Pedler, Margaret, Data=zemr. 1948
Viz: Jméno= Pedlerova, Markéta, Data=zemf. 1948 Jazyk=cze

Zahlavi: Jméno= Duras, Mary, Data=1898-1982

Viz: Jméno= Durasova, Mary, Data=1898-1982

Viz: Jméno= Kopfova, Mary, Data=1898-1982

Viz: Jméno= Durasova-Schiickova, Marie, Data=1898-1982

Viz: Jméno= Durasova-Kopfova, Mary, Data=1898-1982

RakuSanka a ¢eska Némka, v NA jako Durasova, z MA jde navrh na zménu.

41.2.3 Jména rod U a rodin

U jmen rodin a Slechtickych a panovnickych rodd, zndmych pod ¢eskou variantou jména, vyhledatelnou v
priru¢kovych a jinych pramenech (mj. i Casopisecké a novinové ¢lanky), pouzijeme ¢eskou formu jména.
Ostatni jména uvadime ve tvaru a jazyce originalu. Do zavorky za jméno uvedeme kvalifikator "rod” pro
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jméno Slechtického nebo panovnického rodu, nebo "rodina” pro jméno soucasné rodiny, pfip. pro jméno
starSi rodiny, ktera neni Slechticka ani panovnicka.

Zde je tfeba zminit pomocné znaky <<>> pro vylouceni ¢asti textu z abecedniho fazeni. Tento zpusob je

prevzaty ze systému ALEPH a zaclenén do Ceské interpretace pravidel pro autoritni zaznamy. Pouziva se
jen u ¢eskych jmen jako Bartoloméj z Chlumce. Takové jméno by se podle obecnych pravidel pfi psani "z
Chlumce, Bartoloméj” zafadilo pod pismeno "z", kdezto pfi psani "<<z >>Chlumce, Bartoloméj” se zaradi

pod "Ch”.

4.1.2.4 Tvary €eskych jmen:

1) Jména, pro néz je mozné pouzit koncovku —ovi i —ové:
Koncovku -ovi maji pfijmeni, oznacujici rodinu (Vejvodovi)
Koncovku -ové maji rody (Cerninové)

2) U jmen, kterd maji formu pfidavného jména, se pouzije 1. pad mn. &., vytvofeny pfimo z daného jména
(Hrusinsti, Smificti ze Smific)

Priklady jmen rodin a rodu:
Jméno= Lobkowiczoveé (rod)
Jméno= Kinsti (rod)

Jméno= <<ze >>Sovince (rod)
Jméno= Sasanovci (rod)
Jméno= Kunigl-Ehrenburg (rod)
Jméno= Mielnicti (rodina)
Jméno= Taussigovi (rodina)
Jméno= Cousteau (rodina)
Jméno= Widerhofer (rodina)

4.1.3 Rozpis inicial

MARC21/Autority: 100$q Rozpis inicial rodného/kfestniho jména nebo GpInéjSi forma jména

Zakladni, nepovinné, neopakovatelné

Pole je uréeno pro UplnéjSi formu jména, zapsanou v kulatych zavorkach. Nemusi jit jen o rozpis inicial, ale

téz o rozSifeni o dalsi, neuvedené jméno.
Poznamka: Néktery editacni SW mize zavorky doplfiovat automaticky.

Tato UpInéjsi forma se dopliuje tehdy, kdyz je tfeba rozliSit dvé jinak identicka zahlavi, nebo tehdy, pokud je
to vhodné (AACR 22.18A), coz znamena nejcastéji tehdy, kdyz autoritni zahlavi obsahuje inicialy a pfitom je

vvvvv

Priklady:
Jméno= Lawrence, C. H. Rozpis inicidl= (Clifford Hugh), Data=1921-
Jméno= Bender, Arnold E. Rozpis inicial= (Arnold Eric), Data=1918-

ta, ktera jsou jiz rozepsana v poli Jméno.

Jméno= Harris, Jeffrey Rozpis inicial= (Jeffrey L.)

Jméno= Harris, Jeffrey

Jde o dva stejnojmenné autory bez Zivotnich dat v autoritni bazi Library of Congress, pole Rozpis inicial
slouzi pro jejich rozliseni.

Jméno= Beeton Rozpis inicial= (Isabella Mary), Dopln ék=Mrs., Data=1836-1865
Autorku nepotfebujeme odliSit od jiné, proto by pole Rozpis inicial nemélo byt pouzito. Zde vSak chybi
pouzivané rodné jméno, a tak dopinime i rodné jméno nepouzivané.

4.1.4 Rimské éislice

MARC21/Autority: 100$b Rimské ¢islice

Zakladni, nepovinné, neopakovatelné

Pole obsahuje fimskou €islici samotnou nebo s dalSi ¢asti rodného / kfestniho jména. Pouziva se jen pro
jména v pfimém poradi, tj. ta, u nichz Forma jména je 0. Zcela vyjimeéné se pouzije i u jmen Slechtickych
(Forma jména = 1), viz poznamka a pfiklad na konci kapitoly. Soucasti fimské &islice je vzdy tecka.

Priklady:
Jméno= Gustav Rimské é&islice= Il. Adolf, Dopin ék=8védsky krél, Data=1594-1632
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Jméno= Sixtus Rimské é&islice= IV., Dopln ék=papez, Data=1414-1484
Jméno= Bstan-'dzin-rgya-mtsho, Rimské ¢islice=X V., Dopln ék=dalajlama, Data=1935-

Poznamka: Format MARC predepisuje pro nékteré vyjimeéné situace nestandardni pofadi poli. Rimské &islice se obvykle vztahuji ke
jménu a ukladaji se tedy standardné za Jméno. Ale u tibetskych nabozenskych tituld, kdy se &islice vztahuje k témto titulim a nikoli ke
jménu, musi byt Rimské &islice uloZeny aZ za Dopln&k. Pokud editadni formulafe neumoZfiuji takovou Gpravu pofadi Gdajd, musi ji
proveést supervizor v datech v MARC formatu pfimo.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Dge-'dun-grub, DopIn ék=dalajlama Rimské é&islice=I., Data=1391-1474
Viz: Jméno= Gendiindub, DopIn ék=dalajlama Rimské €islice= 1., Data=1391-1474

Zahlavi: Jméno= Rang-'byung-rig-pa‘i-rdo-rje, DopIn ék=karmapa Rimské éislice= XVI., Data=1924-1981
Viz: Jméno= Rangdzung Rigpa Dordze, Dopin ék=karmapa Rimské €islice= XVI., Data=1924-1981

Rimské gislice zapiSeme i ve specialnim pripadé, kdy je obsahuje Slechtické jméno, (vice pfislugnikd rodu
se stejnym kfestnim jménem — Jan |. z RoZmberka, Jan Il. z Rozmberka apod.), zapisované v pfevraceném
poradi (Forma jména = 1). Jde o odchylku od manualu pro MARC21/Autority, ktery, stejné jako pravidla
AACR?2, s timto typem jmen nepocita.

Priklad:

Jméno= <<z >>Rozmberka, Jan Rimské é&islice= Il., Data=ca 1434-1472

4.1.5 Dopln ék

MARC21/Autority: 100$c Doplfiky ke jménu jiné nez data

Zakladni, nepovinné, opakovatelné

Doplnék se pridava ke jménu jen tehdy, je-li s nim pevné svazan. Povinny je v autoritnim zahlavi u
nejvysSich panovnickych a cirkevnich hodnosti. Ostatni pfipady je tfeba posoudit podle nasledujicich
pravidel. Podle pravidel RDA z roku 2015 se muze doplnék pouzit vzdy, tj.iv p Fipadé, kdy jsou dostupna
Zivotni data.

4.1.5.1 Cirkevni hodnosti (tituly)

NejvysSsi titul v katolické cirkevni hierarchii — papez, antipapez — se uvadi v doplfiku v autoritnim zahlavi vzdy
a ma prednost pfed ostatnimi doplfiky. Doplnéni "biskup” a dalSi vysoké cirkevni hodnosti (arcibiskup, opat,
abatySe, kardinal, metropolita) se pouzije v pfipadé, Ze je osoba identifikovana pouze osobnim jménem (4.
nikoli pfijmenim) (AACR2 22.16C1). Pro zapis tituld, které nepatfi sem, Ize pouzit nadstavbové pole ze
skupiny Tituly.

Ma-li osoba vice tituld, pouZzije se v autoritnim zahlavi ten nejvyssi.

K titulu biskupa, arcibiskupa a patriarchy se pfipojuje jméno posledni diecéze.

Priklady:

Jméno= Hormisdas, Dopln ék=papez, Data=zemf. 523

Jméno= Gundulf, Dopln ék=rochestersky biskup, Data=1024-1108

Jméno= Bessarion, Dopln ék=kardinal, Data=ca 1389-1472

Jméno= Hatto Rimské é&islice= I., Dopln ék=mohuésky arcibiskup, Data=ca 850-913
Jméno= Mlada, Dopln ék=abatySe, Data=10. stol.

Chybné priklady (doplnék se nezapisuje u cirkevnich hodnostard, uréenych pfijmenim):
Zahlavi: Jméno= Graubner, Jan, Doplh-ék=oclomoucky-areibiskup; Data=1948-
Zahlavi: Jméno= Zaluski, Andrzej Stanislaw Kostka, Bepin-ék=biskup; Data=1695-1758

Zapisuji se také méné zndmé nabozenské tituly, pouzivané v jinych cirkvich. Je dulezité pouzit spravnou
¢eskou formu takového doplriku.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Ye-shes-blo-gsal, Dopln ék=lama, Data=1943-
Viz: Jméno= JeSe Losal, Dopln ék=lama, Data=1943-

Zahlavi: Jméno= Dil-mgo-mkhyen-brtse, DopIn ék=rinpoche, Data=1949-
Viz: Jméno= Dilgo Khjence, Dopln ék=rinpoche, Data=1949-

Zahlavi: Jméno= Krishnananda, Dopln ék=svami, Data=1922-2001
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4.15.2 Krest'ansti svati

Slovo "svaty” se pfipoji ke jménu kifestanského svétce, pokud zarover nezastaval Ufad papeze ¢i panovnika
(krdl, cisar). V takovém pfipadé se pouzije doplnék "svaty” ve Viz, zatimco v Zahlavi je zapsan doplnék
vladarsky (AACR2 22.13 a 22.16).

Pokud vSak svétec zastaval jiny Gfad, pouzije se v Zahlavi doplnék "svaty” a zbylé tituly, pod nimiz je obecné
znamy (napf¥. arcibiskup, opat), se zapisi jako Viz.

Vyskytnou-li se vyjimec¢né dva svétci stejného jména bez Zivotnich dat, pouzije se druhy, rozliSovaci
doplnék, je-li k dispozici. Oba doplriky se zapiSi do jednoho pole, oddéleny ¢arkou, prvni v pofadi je "svaty”.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Kristina, Doplin ék=svata, Data=zemf. 303

Zahlavi: Jméno= Maksymilian Maria Kolbe, Dopln ék=svaty, Data=1894-1941

Zahlavi: Jméno= Bruno z Querfurtu, Doplin ék=svaty, Data=ca 974-1009
Viz: Jméno= Bruno z Querfurtu, Dopln ék=arcibiskup, Data=ca 974-1009

Zahlavi: Jméno= Alexandr, DopIn ék=svaty, vojak

Zahlavi: Jméno= Alexandr, Dopln ék=svaty, mucednik

4.1.5.3 Tituly panovnik a, jejich manzelek a d éti

Do dopliku zapiSeme titul panovnika a nazev pfislusného statu nebo naroda. Uvadime jen nejvyssi tituly a
ty, které panovnik pouziva. Starsi a méné vyznamné tituly neuvadime. Nepfipojuji se pfivlastky spojované
se jménem, jejich misto je v odkazech. V odkazované formé pak jiz neuvadime tituly.

Priklady:
Z&hlavi: Jméno= Pfemysl Otakar Rimské é&islice= |., Dopln ék=8esky krél, Data=ca 1155-1230

Zahlavi: Jméno= Theodorich, DopIn ék=0strogotsky kral, Data=453-526
Viz: Jméno= Theodorich Veliky, Data=453-526

Zahlavi: Jméno= Boleslav Rimské é&islice= lll., Dopln ék=polsky kniZe, Data=1085-1138
Viz: Jméno= Boleslav Krivousty, Data=1085-1138

Ke jménu manZela (manzelky) osoby s nejvyssi panovnickou hodnosti v ramci statu nebo naroda zapiSeme
jeho (jeji) titul, za nimz nasleduje vyraz "chot” a jméno osoby panovnika (panovnice) s nejvysSim titulem a
jeho (jeji) pFislusnost ke statu nebo narodu.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Theoddra, Dopln ék=byzantska cisafovna, chot Theofila, byzantského cisare, Data=ca
815-867

Zahlavi: Jméno= Filip, Dopin ék=princ, chot’ Alzbéty II., britské kralovny, Data=1921-

Zahlavi: Jméno= Johana, Dopln ék=Kkastilska kralovna, chot Filipa I., kastilského krale, Data=1479-1555
Viz: Jméno= Johana Silena, Data=1479-1555

Za jméno ditéte nebo vnuka (vnu€ky) osoby s nejvyssi panovnickou hodnosti se do pole Doplnék zapiSe
titul, jehoz je dité nositelem, a teritorialni pfisluSnost. Je-li dité nositelem titulu "princ” ("princezna”) bez
teritorialni pfislusnosti, pfipojime k tomuto titulu dalSi titul spojeny se jménem, je-li tato osoba jeho nositelem.
Pokud osoba Zadny dalSi titul nevlastni, bude v poli Doplnék za vyrazem princ (princezna) nasledovat vyraz
syn (vnuk, dcera, vnucka) a jméno osoby panovnika (panovnice) s titulem a pfisluSnosti ke statu nebo
nérodu.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Alexandra, Dopln ék=princezna, vnucka Jifiho V., anglického krale

Zahlavi: Jméno= Helena, Dopln ék=bavorska princezna, Data=1834-1890

Smérnice pro zapis jmen panovnik( podle AACR2 je vystavena na internetové adrese:
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_panovnici.htm
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4.1.5.4 Pridomky starsi, mladsi

Pouzije se jen tehdy, kdyZz nemame Zivotni data ($d) a jde o autora, ktery se sdm ve své tvorbé oznacuje
jako "mladSi” nebo "starsi”. Zapisuje se anglickymi zkratkami "jr.” a "sr.”. Vyjimkou jsou jen pfipady, kdy
pridomek je nedilnou soudasti jména (napf. Karel starsi ze Zerotina), tehdy jej piseme v originalni podobé.
Ostatni pfipady piSeme jen do pole Vefejna poznamka.

Priklady:

Zahlavi: Jméno= Honzik, Miroslav, DopIn ék=jr.

Zahlavi: Jméno= A. H., Dopln ék=sr., Data=19. stol.

4.1.5.5 Jazyk dopl rfku

Pro Zéahlavi plati: v pfipadé panovnickych a cirkevnich hodnosti se piSe doplnék c¢esky (AACR2 22.16A-
22.16C). V pfipadé Slechtickych tituld se piSe v pivodnim jazyce (AACR2 22.12A). Pro pfidomky starSi a
mladsi se pouzivaji anglické zkratky "jr.” a "sr.”. Vyjimkou jsou jen pfipady, kdy pfidomek je nedilnou
soucasti jména (napf. Karel star$i ze Zerotina), tehdy jej piSeme v plvodnim jazyce.

Pro Viz plati: vyskytuji-li se rozdilné formy téhoz jména v rliznych jazycich, piSe se doplnék v jazyce, v némz
se vyskytuje s odkazovanym jménem (neni chybou vytvofit i odkazy, kdy se jméno neméni, ale doplnék
ano).

Priklady:
Z&hlavi: Jméno= Ludvik Rimské é&islice= XIV., Dopln ék=francouzsky krél, Data=1638-1715

Zahlavi: Jméno= Akihito, Dopln ék=japonsky cisaf, Data=1933-
Zahlavi: Jméno= Rehof Rimské é&islice= |., Dopln ék=papez, Data=ca 540-604
Zahlavi: Jméno= Wavell, Archibald Percival Wavell, Dopln ék=Earl of, Data=1883-1950

Zahlavi: Jméno= Montespan, Francoise Athénais de Rochechouart de Mortemart, Dopln ék=marquise de,
Data=1641-1707

Zahlavi: Jméno= Ficquelmont, Karl Ludwig, Dopln ék=Graf, Data=1777-1857
Zahlavi: Jméno= Drake, Francis, Dopln ék=Sir, Data=ca 1540-1596
Zahlavi: Jméno= Marlborough, John Churchill, Dopln ék=Duke of, Data=1650-1722

Zahlavi: Jméno= Lutzow, FrantiSek, Dopln ék=hrabé, Data=1849-1916
Viz: Jméno= Litzow, Dopin ék=Count, Data=1849-1916 Jazyk=eng
Viz: Jméno= Litzow, Franz Heinrich Hieronymus Valentin von, Dopln ék=Graf, Data=1849-1916 Jazyk=ger

Zahlavi: Jméno= Jan Zlatousty, Dopln ék=svaty, Data=ca 347-407
Viz: Jméno= Joannes Chrysostomus, Dopln ék=sanctus, Data=ca 347-407 Jazyk=lat

4.1.5.6 Zapis dopl Aku

Velka ¢i mala pismena i celkovy pravopis se fidi pravidly daného jazyka. V ¢estiné tedy piSeme pocatecni
pismeno doplfiku malé, napf. v ném¢iné pak u podstatnych jmen velké, u pfidavnych malé.

4.15.6.1 Ceska Slechticka jména

Ceska jména s predlozkou ,z“ nebo ,ze“ (obvykle $lechtickd) zapisujeme ve formé pievraceného poradi,
rodova pfislusSnost s predlozkou (v pfimém poradi) je zapsana na misté pfijmeni. PfedloZzku vy¢lenime z
abecedniho Ffazeni pomoci dvojitych ostrych zavorek. Zamezime tim pro ¢estinu nepfirozené jazykové
situaci, kdy by bylo sklofiované jméno odtrzeno od predlozky.

Priklady:
Zahlavi: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= <<z >>Pernstejna, Polyxena, Data=1567-1642
Nikoli:

Nasledujici pfiklady ukazuji pouziti uvedené formy v odkazu Viz.
Zahlavi: Forma jména= PFimé poradi Jméno= KfiStan z Prachatic, Data=ca 1360-1439
Viz: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= <<z>> Prachatic, Kfistan, Data=ca 1360-1439
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Zahlavi: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Paprocky z Hlohol a Paprocké Vile, Bartoloméj,
Data=ca 1543-1614

Viz: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= <<z >>Hlohol a Paprocké Vle, Bartoloméj Paprocky,
Data=ca 1543-1614

Viz: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= <<z >>Paprocké Vle, Bartolomé&j Paprocky, Data=ca 1543-
1614

4.1.6 Data

MARC21/Autority: 100$d Data souvisejici se jménem
Zakladni, nepovinné, neopakovatelné

Obvykle jde o roky narozeni a umrti. Udaj slouZi jen k prvni orientaci a zejména k odli$eni shodnych jmen. V
pfipadé, Ze zaména nehrozi a data jsou nejista, Ize je zcela vynechat (JeZiS Kristus). Pfesna a co nejuplngjsi
informace, pfipadné komentare k nejasnym Gdajum patii jinam, do Charakteristiky, do Zivotopisu, do
Datovani v udalosti Narozeni a Umrti.

Pro zpUsob zapisu se rozliSuje celkem 14 kategorii (viz nize). Pravidla, zejména pro zapis neurcitych a
neznadmych Zivotnich dat, jsou odliSna pro “souc¢asnost” a pro “minulost”. Za hranici je podle AACR2
stanoven rok 1900. Cesky vyklad v Metodice uvadi jako zlomové datum vztaZzené na amrti striktné 31. 12.
1900, nicméné pfi nezndmych Zivotnich datech se musime rozhodovat jen isudkem v duchu pravidel. Kdo
zemfel pfed koncem 19.stoleti, mize mit uvedeno pfiblizné datovani, ostatni musi mit (az na vyjimky)
presné roky nebo nic.

Prestoze Ceska gramaticka a typograficka pravidla pozaduji jako oddélova¢ mezi rokem narozeni a amrti
pomic¢ku "-", pouziva se spojovnik "-". Hlavnim d{ivodem je shoda s pravidly Library of Congress, umoznuje
stahovani zaznama.

4.1.6.1 Osoby Zijici po roce 1900

V principu plati, Ze nezname-li presné datum (rok), nezapiSeme do Data nic, dostupnou informaci
poznamename do Charakteristiky, pfipadné do Nevefejné poznamky, mozna i do Verejné poznamky.

Data pfipojena k zahlavi pro osoby, které zemfely ¢i zemfou po 31. 12. 1900 by méla byt pfesna, tzn., ze
nepouzivame vyrazy "stol.” a "¢inny”. Vyjime¢né mizeme pouzit vyraz "ca”, je-li pravdépodobné, Ze pfesné
datum jiz nepujde zjistit. Jedna se zejména o data imrti v obdobi svétovych véalek a pfipady, kdy je osoba od
jistého data pohfeSovana.

Jak jiz bylo vySe uvedeno, jde pouze o rozliSovaci Udaj. Podrobnéjsi informace, alternativni hypotézy apod.
Ize zapsat do Charakteristiky, do Zivotopisu, do udalosti Narozeni & Umrti.

Data zapiSeme do zahlavi pouze u téch osob, které spadaji do nékteré z nasledujicich kategorii:

1. Zijici osoba, rok narozeni je znamy
Jméno= Kozlova, Johana, Data=1980-
Jméno= Benda, Vaclav, Data=1948-

2. Osoba jiz nezije, roky narozeni i Gmrti jsou znamé

Jméno= Silar, Jan, Data=1911-2005

Jméno= Benda, Bretislav, Data=1897-1983

Sem patfi i pfipady, kdy umrti neni jisté, ale jen velmi pravdépodobné

Jméno= Wallenberg, Raoul, Data=1912-1947 Charakteristika= Svédsky diplomat, zachrance sta tisic
madarskych zid ve druhé svétové valce ... Pravdépodobné popraven KGB v Moskveé, avSak dikazy o jeho
smrti €i Zivoté po datu 1947 chybéji.

Jméno= Amundsen, Roald, Data=1872-1928 (jeho letadlo zmizelo pfi letu z Norska na Spicberky)

3. Osoba jiz nezije a je znam pouze rok narozeni

Uprava od roku 2015 na zéklad & pravidel RDA: zaniké zkratka nar. - nahrazeno zap isem:
1908- (je znamo jen datum narozeni)

Jméno= Woolmer, Ronald F., Data=1908-

Jméno= Kocourek, FrantiSek, Data=1900-

4. Osoba jiz nezije a je znamo pouze datum dmrti

Uprava od roku 2015 na zaklad & pravidel RDA: zanika zkratka zem F. - nahrazeno zapisem:
-1908 (je znamo jen datum umrti) - p Fed kratkou poml €ku vzdy zapisovat mezeru!
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Jméno= smeralové, Sona, Data=-1971
Jméno= Srltek, Stanislav, Data= -2004

5. Zijici osoby se stejnym jménem a stejnym rokem narozeni

JI |é e__ IJQHa’ I(, Jivl ’I, Data__igg; H’II- 5.

JI |é e__ IJQHa’ I(, Jivl ’I, Data__igg; bvl eZ. ; O

K roku narozeni se pfridava mésic a den.

Seznam Ceskych zkratek kalendafnich mésicu pro kategorii 5 (AACR2R/ UNIMARC : schvélené ¢eské
interpretace, s. 35 (Edice Standardizace &. 18)):

led. cerven.
an. srp.
brez. zari
dub. fij.
kveét. list.
Cerv. pros.

Muzeme si o téchto zkratkach myslet svoje, ale kvuli jednotnosti je musime dodrZovat.

Uprava od roku 2015 na zaklad & pravidel RDA: zanika pouzivani zkratek, vypisujeme  cela slova
Jméno= Novak, Jifi, Data=1967 unor 5.-

Jméno= Novaék, Jiri, Data=1967 bfezen 7.-

6. Osoba jiz neZije nebo se to zda pravdépodobné a je zndmy jen priblizny rok amrti
Uprava od roku 2015 na zéaklad & pravidel RDA: vyraz "ca" nahrazen vyrazem "asi"
Jméno= Slama, Antonin, Data=1875-asi 1914

4.1.6.2 Osoby zem felé do roku 1900

Data pfipojena k z&hlavi pro osoby zemfelé do 31. 12. 1900 mohou mit i méné presnou podobu. (Cislovani
kategorii pokracuje z pfedchozi kapitoly kvuli shodé s originalnim metodickym stanoviskem na
http://katdotaz.nkp.cz/zobraz.phtml?id=16).

7. Rok narozeni je nejisty, nebo v rozpéti nékolika let
Uprava od roku 2015 na zaklad & pravidel RDA: vyraz "ca" nahrazen vyrazem "asi"
Jméno=Tvrdy, FrantiSek Xaver, Data=asi 1760-1827

8. Rok umrti je nejisty, nebo v rozpéti nékolika let

Uprava od roku 2015 na zaklad & pravidel RDA: vyraz "ca" nahrazen vyrazem "asi"
Jméno= Monnet, Charles, Data=1732-asi 1808

9. Oba letopocty pfiblizné
Uprava od roku 2015 na zéaklad & pravidel RDA: vyraz "ca" nahrazen vyrazem "asi"
Jméno= Vodnansky, Jan, Data=asi 1460-asi 1534

10. Roky narozeni a umrti nezndmé, znama jen néktera léta €innosti
Jméno= Durante, Ottavio, Data=¢inny 1608-1618
Jméno= Theodorik, Data=¢inny 1359-1368

11. Roky narozeni a amrti neznamé, znamy rok, tykajici se ¢innosti osoby, nej¢astéji jde o vydani jediné
publikace
Jméno= Adlington, William, Data=¢inny 1566

12. Roky narozeni a umrti nezndmeé, nezndma léta Cinnosti, stoleti znamo
Jméno= Pavel z Janovic a Vimperka, Data=14. stol.

13. Roky narozeni a umrti nezndmé, nezndma léta cinnosti, Zivot v obou stoletich

Uprava od roku 2015 na zaklad & pravidel RDA: zanika pouzivani zkratek, vypisujeme  cela slova
Jméno= Mistr litoméfického oltafe, Data=15./16. stoleti
Jméno= Monogramista AH, Data=15./16.stoleti
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14. Vyraz pf. Kr. se pouziva pro data z prfedkfestanské éry a uvadi se na konci data nebo rozpéti dat. Vyraz
po Kr. se pouziva, pokud data zasahuji obé éry:

Jméno= Dionysios Thrax, Data=ca 70-10 pf. Kr.

Jméno= Seneca, Lucius Annaeus, Data=ca 4 pf. Kr.-65 po Kr.

Jméno= Homéros, Data=8. stol. pF. Kr.

Pouzivani vyznamnych dat "¢innosti” (angl. "flourished" dates, v Library of Congress zkratka fl.) u zahlavi pro
osoby zijici do roku 1900 je prfijatelné v pfipadech, kdy data vyjadfuji rozpéti let pisobeni dané osoby (viz
pfiklad €. 10). Samostatny rok "¢innosti" se mlze pouzit pouze ve zvlaStnich pfipadech — napf. jestlize zdroj
sam stanovi datum timto zpisobem nebo pokud se v pfipadé dané osoby vyskytuje jedna publikace (nebo
urcita udalost), o niz je znamo, Ze je jedind nebo zdsadni vzhledem k danému roku (viz pfiklad ¢.11). Toto

upfesnéni bylo pfevzato z AACR2.

Data narozeni €i umrti, ktera osciluji v rozpéti nékolika let (pf. €. 7, 8, 9) jsou tak zapsana proto, Ze je tak
uvadeji samy priruckove prameny. Muzejni autority umozriuji navic zapsat jednotlivé variantni hypotezy
pomoci udalosti narozeni a tmrti, viz kapitoly Narozeni, Umrti a Datovani.

Zpusob zapisu zivotnich dat feSi na tomto principu dotaz €. 16 v databazi Dotazy ke katalogizaci:
http://katdotaz.nkp.cz/zobraz.phtml?id=16

4.1.7 Deduplikace

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, neopakovatelné

(Jan Novak), k jejichz nositeldm nemame Zivotni data. U jedineénych zaznam(l se vibec nepouZije.

Je-li tfeba takto rozliSit dva ¢i vice zdznamd, napiste do kazdého z nich jinou ¢islici, 1, 2, ...

Samoziejmeé je cilem dohledat a zapsat Udaje tak, aby kazdé zahlavi bylo jedine¢né a pole Deduplikace se
dalo smazat. Dokud se to nedafi, tak je nutno odliSit shodné zaznamy alespon v poli Charakteristika.

Priklad:

Zahlavi: Jméno= Bene$ FrantiSek Deduplikace= 1 Charakteristika= Cesky legionaF v dobé prvni svétové
valky. Pochéazel z Cerekvice nad Loucénou.

Zahlavi: Jméno= Bene$ FrantiSek Deduplikace= 2 Charakteristika= Cesky legionaF v dobé& prvni svétové
valky. Pochéazel z Trsténice u Litomysle.

4.2 Tituly

MARC21/Autority: nedefinovano

Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, neopakovatelna

Tato skupina je uréena pro takové tituly a hodnosti, které nepatfi do pole Doplnék v Zahlavi, ale pfitom se
bézZné uZivaji ve spojeni se jménem. Zejména jsou to akademické, Slechtické a jiné tituly, vojenské a jiné
Neuvadéji se zde neopravnéné pouzivané tituly (Izidoktofi), Ize je uvést a komentovat v Zivotopise.
Skupina se sklada z téchto poli:

e Titul pfed (opakovatelné)

e Titul za (opakovatelné)

e Zdroj

Pravidla pro psani zkratek akademickych titult a vojenskych hodnosti jsou napfiklad na
http://prirucka.ujc.cas.cz/?ref=783&id=782

Priklady titul(l Ize najit napfiklad na

http://cs.wikipedia.org/wiki/Akademick%C3%BD _titul
http://www.info-koktejl.cz/lkomentare-rozhovory/zajimavosti/prehled-vsech-vysokoskolskych-titulu-dil-i/
http://www.info-koktejl.cz/lkomentare-rozhovory/zajimavosti/vladarske-statnicke-cirkevni-a-slechticke-tituly-
prehled/

4.2.1 Titul p fed

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, opakovatelné

Akademické, Slechtické a jiné tituly, vojenské a jiné hodnosti apod. uvadéné pfed jménem. Je uréeno pro
takové tituly, které nepatfi do pole Doplnék v Z&ahlavi.

Piiklad:
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Zahlavi: Jméno= Sarapatka, Bofivoj, Data=1959- Titul p Fed=prof. Titul p Fed=Ing. Titul p Fed=Dr. Titul
za=CSc.

4.2.2 Titul za

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, opakovatelné

Akademické, Slechtické a jiné tituly, vojenské a jiné hodnosti apod. uvadéné za jménem. Je uréeno pro
takové tituly, které nepatfi do pole Doplnék v Z&ahlavi.

Priklad:

Zahlavi: Jméno= Sarapatka, Bofivoj, Data=1959- Titul p Fed=prof. Titul p Fed=Ing. Titul p Fed=Dr. Titul
za=CSc.

4.2.3 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Tituly neopakovatelné

Vazba na zdroj informaci. Vztahuje se ke vSem polim Titul pfed a Titul za ve skupiné Tituly. Z pfisné
teoretického pohledu to neni korektni, pfi vice titulech mize kazdy z nich byt zjiStén z jiného zdroje. V
takovém pfipadé uvedte zdroj informaci k nejvyznamnéjsimu titulu, pfipadné v poli Zivotopis situaci
okomentuijte. Zivotopis proto, Ze je stejné jako Tituly nadstavbové, kdeZto pole Vefejna poznamka je
zakladni, pfebird se do NA a tam by vysvétlivky k idajim do NA nepfebiranym pasobily zmateéné.
Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

4.3 Narozeni

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:

- Datovani - opakovatelna skupina poli Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka

« Misto - opakovatelna skupina poli Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka

e Osoba - opakovatelna skupina poli Propojeni na osobu, Zdroj, Poznamka

e Zdroj (k Narozeni jako celku)

e Poznamka (k Narozeni jako celku)

V této obecné konstrukci pro udalost vystacime v pfipadé narozeni obvykle jen s vyplnénim dvou poli:
Datum od a Propojeni na misto.

Opakovatelnost této skupiny se vyuZzije pouze v pfipadé, kdy je zndmo vice rliznych hypotéz o dobé a
okolnostech narozeni.

Popis poli je v obecné kapitole Udalost.

4.4 Umrti

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Ve skupiné jsou tato editovatelna pole:

- Datovani - opakovatelna skupina poli Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka

e Misto - opakovatelna skupina poli Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka

«  Zdroj (k Umrti jako celku)

«  Poznamka (k Umrti jako celku)

V této obecné konstrukci pro udalost vysta¢ime v pfipadé umrti obvykle jen s vypinénim poli a Datum od a
Propojeni na misto.

Opakovatelnost této skupiny se vyuZzije pouze v pfipadé, kdy je zndmo vice rliznych hypotéz o dobé a
okolnostech umrti.

Popis poli je v obecné kapitole Udalost.

4.5 Reé

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna
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Zaznamenava se narodni, geopoliticky nebo etnicky puvod nebo pfislusnost osoby. Nejedna se o ob&anstvi
(statni prisluSnost) v modernim pravnim smyslu. Opakovatelnost skupiny Ize vyuzit pfi nejistoté (vyjadfit
vSechny hypotézy), pfi zméné v prabéhu zivota, pfi aktivité ve vice narodech ¢&i jazycich, pfi uvadéni SirSiho i
uzsiho oznaceni. (Sestaveno podle CCO, Part 3, str.275.) Pro vysvétlivky a komentare &i vyjadreni nejistoty
je uréeno poznamkové pole.

Skupina obsahuje pole

e Reé
* Preference
e Zdroj

« Poznamka

4.5.1 Provenience

MARC21/Autority: 909%a Kod provenience

Zakladni, nepovinné, neopakovatelné

Uprava od roku 2015 na zaklad & pravidel RDA: pole 909 zanika

nahrazuje se novym polem (RDA) 370$c — frazi Cesko (u 8eskych autortl) — generuje se zaskrtnutim
checkboxu Ceské provenience

Pole se vytvafi pouze u ,Ceskych” osob a zapisuje se do néj konstantné CZ. .
V editoru Muzejnich autorit k tomuto Ucelu slouzi pole Ceské provenience umisténo ve skupiné Rec. Pole je
u ,Ceskych” osob zaSkrtnuto. Pro ostatni osoby se toto pole nezaSkrtava.

4.5.2 Reé

MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, v ramci skupiny Re¢ povinné a neopakovatelné

Oznaceni feci ve formé pfidavného jména (anglicka, berberskéa apod.).

Obecnost: Za vychozi se povazuje Uroven naroda, napf. "italska”. Je-li znamo i pfesné;jSi urceni, Ize je pfidat
jako dal3i skupinu Reg.

Uznéavané historické oznaceni z doby Zivota dané osoby by mélo mit pfednost pfed sou¢asnym oznacenim.
V z4jmu jednotnosti mze konkrétni SW nabizet vyrazy pouzité dfive.

4.5.3 Preference

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Re¢ neopakovatelné

Slouzi k odliSeni hlavni fe¢i, kterd se ma objevovat na zkracenych vypisech, od ostatnich.

Je tfeba zvolit jednu ze dvou moznych hodnot, preferovana/nepreferovana.

Je-li uvedena jedina fe¢, méla by byt preferovand. Je-li uvedeno vice feci, méla by jedina z nich byt
preferovand, ostatni nepreferované. Zalezi na SW, zda to kontroluje a co zobrazuje pfi nekorektnim
nastaveni, pfipadné zda nabizi jako default hodnotu u prvni feéi ,preferovand” a u dalSich ,, nepreferovana®.

4.5.4 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Re¢ neopakovatelné

Vazba na zdroj informaci. Vztahuje se jen k feci uvedené v této skupiné.
Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

455 Poznamka

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Re¢ neopakovatelné

Obvykle se pouzije pro vysvétleni v pfipadech s vice uvedenymi fe¢mi.

Priklad:

Zé&hlavi: Jméno= Kundera, Milan, Data=1929-

Reé: Preference= preferovana Reé=8eska Poznamka= rodina a prostiedi v mladi

Reé: Preference= nepreferovana Reé=francouzska Poznamka= po emigraci (1969) psal vyluéné
francouzsky
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4.6 Pohlavi

MARC21/Autority: nedefinovano

Skupina poli, nadstavbovd, nepovinna, neopakovatelna

Slouzi ke specifikaci pohlavi. Vyznamné je to zejména u cizich jmen (Li Ju Dong), vyjimeéné i u eskych
(Nikola Serych, Vlasta Vosolsobg).

4.6.1 Pohlavi

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, neopakovatelné

Je nutno zvolit jednu ze tfi moznosti: muz, Zena, neurcené. Jin& hodnota neni pfipustna. U osob se
zménénym pohlavim volime sou¢asné. Nejasné pfipady je vhodné komentovat v Zivotopise.
Priklad:

Zahlavi: Jméno= David Palmer Pohlavi= muz

4.6.2 Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Pohlavi neopakovatelné

Vazba na zdroj informaci. Vztahuje se jen k Pohlavi uvedenému v této skupiné.
Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

4.7 Charakteristika

MARC21/Autority: 678%a Biografické nebo historické Gdaje (nebo téz Biograficka pozndmka)

Zakladni, povinné, neopakovatelné

Pole je uréeno pro zakladni stru€nou charakteristiku osoby, slouzi zejména k rychlému odliSeni osob s
podobnymi jmény. Obvykle staci jen pfesné (daje o narozeni a umrti a obory plsobeni a publikovani.
Nezneuzivejte tuto struénou charakteristiku k podrobnym vyé&tam, k tomu slouzi pole Zivotopis a také
udélosti (Studium, Zaméstnani, Clenstvf).

Piiklad:

Zahlavi: Jméno= David Palmer Charakteristika= Britsky hudebnik, hra¢ na klavesy, syntezator (folk, rock).
Poznamka: Opakovatelnost, kterou MARC definuje pro pole 678 i jeho podpole 678%a, se v NA, a tim ani v MA nevyuZziva.

4.7.1 Forma pro osoby

Technicka poznamka: Drobné formalni prohfesky (schazejici mezery v datech, nespravné poradi daju,
Spatna vétna stavba) nejsou dostate€énym dlvodem k zasahu do existujiciho zdznamu. Jsou-li vSak jesté jiné
davody k zasahu, opravime i formalni chyby.

Forma charakteristiky je jin4 pro ¢eské a pro zahrani¢ni autory. K ¢eskym autordm se pfidava vice informaci,
u zahrani¢nich se lze omezit na minimum. Uvedeni ,Ceské" podoby charakteristiky u zahrani¢niho autora
proto neni chybou, jen praci navic. Pravidla pro zafazeni spornych pfipadl najdete v kapitole Zahraniéni
autor.

U €eskych autor 0 vypadé Sablona charakteristiky takto:

Narozen(a)...... v(e)...... , zemrel(a)...... v(e)........ Profese, specializace, publika¢ni obory. DalSi informace.
DalSimi informacemi se mysli napfiklad mista pusobeni, uvadéjte je jen tehdy, jsou-li potfebné k rozliSeni, k
identifikaci.

Je vhodné uvést vSechny informace, které mohou pfi pouziti zaznamu utvrdit katalogizatora (kuratora,
dokumentéatora) v tom, Ze autora popisované publikace ¢i popisovaného dila ztotoznil se spravnym
autoritnim zaznamem. To je tim dilezitéjsi, ¢im béznéjsi je jméno a ¢im méné vyrazny je jeho nositel.

Je zadouci jasné odliSit obory pusobeni a obory publikovani.

Nejednoznacné mista narozeni a amrti (Lhota) uvadéjte s upfesnénim (Lhota u Koufimi). Pouziva se nynéjsi
zaclenéni do statu (Komarov (Polsko), ne Komarov (Hali€)).

Nejista mista a data pfiméfené oznacte slivky pravdépodobné, asi, adajné, ...

Data se piSi ve tvaru den. mésic. rok, s teCkami a mezerami. Mésic ¢islem, ne slovy. Neni-li znamé presné
datum, uvedte nejlepsi dostupny Gdaj (rok apod.).

Priklad:

Jméno= Longen, Emil Artur, Charakteristika= Narozen 29. 8. 1885 v Pardubicich, zemrel 24. 4. 1936 v
BeneSové. Herec, malif, scénicky vytvarnik, filmovy scénarista, rezisér, dramatik, autor ptivodnich praci,
adaptaci a prekladt pro kabaret, beletrista.
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Zménilo-li se jméno mista narozeni ¢i umrti, uvddime jméno z doby narozeni ¢i imrti a do zavorky soucasné
jméno v prvnim pade.

Priklad:

Charakteristika= Narozen ... v Némeckém Brodé (dnes Havlickav Brod) ...

Priklady z muzejni praxe:
Charakteristika= Narozen 16.1.1851, zemfel 4.1.1923 v Litomysli. JUDr., advokat, purkmistr v Litomysili.
Charakteristika= Narozen 10.6.1896 v Litomysli, zemfel neznamo kdy. Ornitolog, kynolog.

PFi nedostatku informaci jsou pfijatelné i formulace:
Charakteristika= Z okruhu pratel litomysSlského knihkupce Karla Veselika (1873-1936).
Charakteristika= Ucitel v Litomysli v roce 1897.

U zahrani €nich autor & nepiSeme do charakteristiky Zivotni data. Mizeme tak ucinit jen v opodstatnénych
pfipadech, napf. najdeme-li vice autor( stejného jména i data narozeni a my z nich zakladame autoritni
zaznam jen u jednoho, zapiSeme do charakteristiky pfesné datum, které nam pozdéji miaze usnadnit praci,
pokud budeme do baze zakladat tyto dalSi autory. U zahraniénich autord vypada Sablona charakteristiky
takto:

Statni/narodnostni pfislusnost, profese, specializace, publikacni obory. DalSi informace.

Pravidla pro zafazeni spornych pfipadd najdete v kapitole Zahrani€ni autor.

Priklady:

Charakteristika= Belgicky filolog, zaméreny na africké jazyky a literaturu, prekladatel z jazyka mongo,
misionar.

(zahraniéni autor)

Jméno= Angyal, Gejza, Data=1888-1956

Charakteristika= Slovensky malif, grafik a pedagog.

(zahraniéni autor, pfipustna je vSak i obsahlejsi ,eska" podoba charakteristiky)
Charakteristika= Slovensky autor, narozen 24.2.1888 v Kremnici na Slovensku,
zemfrel 23.9.1956 tamtéz. Malif, grafik a profesor v Kremnici.

Jméno= Joachim Barrande, Data=1799-1883
Charakteristika= Narozen 11.8.1799 v Saugues (Francie), zemrel 5.10.1883 ve Frohsdorfu. Geolog a
paleontolog.

Jméno= Benka, Martin, Data=1888-1971

Charakteristika= Slovensky malif, grafik a ilustrator, spisovatel a pedagog.

(zahraniéni autor, pfipustna je vSak i obséhlejsi ,6eskd" podoba charakteristiky)

Charakteristika= Narozen 21. 9. 1888 v Kiripolci (dnes Kostoliste), zemrel 18. 6. 1971 v Malackach. Malif,
grafik a ilustrator, spisovatel a pedagog.

Jméno= Charlemont, Eduard, Data=1848-1906
Charakteristika= Rakousky malir.
(zahrani¢ni autor, narodil se a zemrel ve Vidni)

Jméno= Charlemont, Hugo, Data=1850-1939

Charakteristika= Narozen 18.03.1850 v obci Jemnice (okr. Trebi¢), zemrel 18.04.1939 Viden (Rakousko).
Rakousky malif, grafik a kresliF.

(bratr predeslého, charakteristika jako u ¢eského autora neni chybou)

Obecna pravidla

Charakteristiku formulujeme stru¢né, vystizné a stylisticky spravné. Neni vhodné psét charakteristiky typu
"Prace z oboru logika.” Jsou-li veSkeré informace, které mame k dispozici, pouze autorovy publikace bez
blizSich udaji o ném, napiSeme alespori "Autor publikaci [pfip. ¢lanku, disertacni prace, ¢i nejobecnéji praci]
z oboru logiky.”

Nemame-li tedy v pfiru¢kovych pramenech o osobé dostatek informaci, vychazime pfi psani charakteristiky
ze samotné publika¢ni ¢innosti. | zde miZeme ziskat relativhé pfesné informace, kterych bychom se méli
drzet. Napsal-li autor napf. jen ucebnici arabstiny pro jazykové Skoly, napiSeme to takto do charakteristiky a
vyvarujeme se generalizaci jako "jazykovédec” nebo "orientalista”. Rozsah dila ovéfujeme napfiklad v
souborném katalogu.
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Priklady:
Jméno= Stampach, Cyril Siegfried, Data=1966-
Charakteristika= Narozen 18. 9. 1966 v Boskovicich. Tanec¢nik.

Jméno= Ondruskova, Ludmila
Charakteristika= Ing., autorka publikaci o péstovani okrasnych rostlin, téZ autorka prekladu z némg¢iny.

Jméno= Pichois, Claude, Data=1925-2004
Charakteristika= Francouzsky literarni historik, zaméreny na francouzskou literaturu 19. stoleti.

Jméno= Alberty, Julius, Data=1925-
Charakteristika= Slovensky pedagog a historik, zaméfeny na regionalni historii sttedoslovenského kraje.

Jméno= Hoser, Bedfich, Data=1885-1961
Charakteristika= Narozen 27. 5. 1885 v Kralupech nad Vltavou, zemrel 14. 9. 1961 tamtéz. Malif, tematicky
se zameéroval na krajinomalbu.

Jméno= Beck, Hans-Georg, Data=1910-1999
Charakteristika= Némecky byzantolog, historik a teolog.

Jméno=Tal'kova, Ol'ga Jul'jevnha
Charakteristika= Matka ruského zpévaka Igora Tal'kova, autorka memoarové publikace.

Zahlavi: Jméno= Janu, Marie, Data=1921-

Viz: Jméno= Vesela, Marie, Data=1921-

Viz: Jméno= Pluharova, Marie, Data=1921-

Viz: Jméno= Stroffova, Marie, Data=1921-

Charakteristika= Narozena 3. 12. 1921 v Unhosti. Nakladatelska redaktorka, prekladatelka z francouzstiny,
méné z némdciny. Manzelka literarniho kritika Jaroslava Janu a pozdéji spisovatele Zdenka Pluhare.
(Manzelé zminéni kvuli lepSi orientaci v mnozstvi jmen, které autorka pouzivala. Pokud se jméno nékteré
takto zminéné osoby vyskytuje v bazi vickrat, je vhodné za né napsat do zavorky Zivotni data pro jasnou
identifikaci. MA autority sice poskytuji pro tyto pfipady moznost jednoznacného propojeni pomoci Viz téz
nebo prostfednictvim udalosti, ale toto propojeni se do NA nedostava.)

Jméno= Opletal, Jan, Data=1915-1939

Charakteristika= Narozen 1. 1. 1915 ve Lhot& nad Moravou (okres Olomouc), zemiel 11. 11. 1939 v Praze.
Jeho rodice vSak uvedli oficialné datum narozeni 31. 12. 1914, aby mohl o rok dfive nastoupit do uceni.
Student mediciny, smrtelné zranény pfi protinacistické demonstraci 28. 10. 1939.

(Objasnéni situace kolem neustaleného data narozeni.)

Jméno= Bierce, Ambrose, Data=1842-ca 1914

Charakteristika= Americky satirik, novinar a autor povidek. R. 1913 odcestoval do Mexika, kde jeho stopy
kon¢i; mnohé zdroje uvadeéji r. 1914 jako priblizné datum amrti.

(Informace o autorové zZivoté uvedeny kvuli vysvétleni pfiblizného data amrti.)

Jméno= Sessa, Melchiorre, Data=€inny 1555-1566

Charakteristika= ltalsky nakladatel a tiskaF z benatské tiskarské rodiny Sessa, druhy svého jména, syn
Melchiorra Sessy str., bratr Giovanniho Battisty jr. a Giovanniho Bernarda. Cinny v Benatkach v letech 1555-
1578, sam v letech 1565-1566, jinak se svymi bratry nebo dalSimi benatskymi tiskafi (Domenico Nicolini da
Sabbio, Francesco Rampazetto, Comin da Trino).

(Rodinni pfislusnici zminéni kvuli pfehlednosti ve stejnych jménech.)

Jméno= Pseudo-Mesué, Data=ca 925-1015

Charakteristika= Krestansky lékaf, Zijici v Malé Asii. Pod jeho jménem napsal ve 13. stoleti neznamy
latinsky autor Iékarnickou pfirucku Grabadin.

(Vysvétleni autorstvi zabranuje jeho nespravnému pochopeni.)

Priklady nevhodnych charakteristik:
Zkratky uzivame jen vyjimec¢né:
Jméno= Haskova-Coolidge, EliSka, Data=1941-

Charakteristika neni volné fazeni nahodilych informaci:
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Jméno= Merk, Joseph, Data=1795-1852

Jméno= Pott, Percival, Data=1713-1788

Jméno= Polak, Josef
istikas e $niho tal T in

Jméno= Sporkovéa, Renata

- hizofroniky aiciich blizké.

Jméno= Hildebrandt, A.

Pozor na jazykovou spravnost:
Jméno= Jurcenko, Vitalij

Jméno= Zvolanek, Marek, Data=1974-

Jméno= Hrazska, Gabriela, Data=1979-

MM%M—W&F&WMWW = 0 ine i f &

Nadbyte€né podrobnosti (Ize je uvést v Zivotopise), schazi zakladni Gdaje jako profese &i obor:

Jméno= Cihal, Antonin, Data=1895-1970

Charakteristika= Narozen 22. 6. 1895 (nékdy udavano 22. 7. 1895) v Opatovicich u Rajhradu, kde posléze
pracoval na panském dvore. Zil s rodinou v Pulgarech (dnes Bulhary) a po smrti manzelky presidlil do
Polehradic (dnes Boleradice), kde se znovu oZenil a 11. 8. 1970 zemfrel.

4.7.2 Forma pro rody a rodiny

U rodu vypada Sablona charakteristiky takto:

Statni/Gzemni pfisluSnost — titul rodu. DalSi informace.

Priklad:

Charakteristika= Portugalsky Slechticky rod, od r. 1740 sidlici v ¢eskych zemich.

U rodin je Sablona charakteristiky obecné tato:
Statni pfisluSnost — profese — misto pUsobeni, pfip. uvedeni vyznamného ¢lena rodiny.
V pFipadé ¢eskych rodd a rodin statni pfisluSnost neuvadime, stejné jako u osobnich jmen.

Priklady:
Jméno= Manuzio (rodina)
Charakteristika= Italska rodina knihtiskaru.

Jméno= Masarykovi (rodina)
Charakteristika= Rodina prezidenta T. G. Masaryka.

Jméno= Ficquelmont (rod)

55



Charakteristika= Rakousky Slechticky rod.

Jméno=Turno (rod)
Charakteristika= Polsky zemansky rod.

Jméno= Obrenovici (rod)
Charakteristika= Srbska knizeci a kralovska dynastie.

Jméno= Tokugawa (rod)
Charakteristika= Japonsky rod patnacti S6gunt, ktefi viadli v éfe Edo (1603-1867).

Jméno= Mars (rodina)
Charakteristika= Rodina americkych vyrobcu ¢okolady.

Jméno= Sanson (rodina)
Charakteristika= Rodina francouzskych katu.

Jméno= Theimerovi (rodina)
Charakteristika= Rodina rychtard v obci SamotiSky na Olomoucku.

Jméno= Bergman (rodina)
Charakteristika= Rodina Svédského reziséra Ingmara Bergmana.

Jméno= Hrusinsti (rodina)
Charakteristika= Ceska herecka rodina.

Jméno= Uljanov (rodina)
Charakteristika= Rodina ruského politika V. I. Lenina.

4.8 Zivotopis

MARC21/Autority: nedefinovano

Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, neopakovatelna

Skupina obsahuje dvé editovatelna pole: Zivotopis a Poznamka.

Je ur€ena pro neutrélni zivotopis (biogram). Pfipadné dalSi d€elové medailony (pro urcitou vystavu se
specifickym zamérenim apod.) mohou byt pfipojeny jako externi v poli Odkaz na URL.

Ponékud jina situace je u ,soucasnych* osob plsobicich pod rdznymi jmény, zejména kdyz pusobi pod
kazdym jménem v jiném oboru apod. Pro kazdé jméno se zakldda samostatny zdznam, jsou vzadjemné
propojeny odkazy Viz téZ a v kazdém z nich miZe byt Zivotopis pojaty jinak.

4.8.1 Zivotopis
MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, neopakovatelné
Volny text v rozsahu obvykle 100 — 2000 znakd.

Zivotopis je souvisly text, popisujici Zivot a dilo dané osoby, obvykle v rozsahu 100 — 2000 znakd. Mél by byt
srozumitelny pro ¢lovéka se zakladnim vzdélanim. Mél by obstét jako slovnikové heslo. Doporucuje se toto
usporadani:

Jméno, narodil se, studoval, pracoval, zemfel. Chronologické usporadani neni dogma. Vystavy a dila v
Zivotopise uvadeéijte, jen kdyz nejsou jiné informace.

Toto pole neumoznuje jiné nez fulltextové hledani a neumoznuje pfimé vazby na uvedené osoby, mista,
korporace. Je proto zadouci vSechny vyznamné uvedené osoby, mista a korporace propojit jeSté
prostfednictvim tzv. udalosti Narozeni, Umrti, Studium, Zaméstnani nebo Clenstvi. Slovo ,vyznamny* je
tfeba chapat nikoliv absolutné, ale ve vztahu k popisované osobé, s ohledem na jeji tvorbu apod.

4.8.2 Poznamka

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Zivotopis neopakovatelné

Je uréeno hlavné pro uvedeni autora zivotopisu, piSte podle vzoru ,Autor Zivotopisu: Novak, Jan“. Je-li vice
spoluautora, uvedte vSechny, oddélujte je pomli¢kou s mezerami, napfiklad Novak, Jan - VIk, Petr. V pfipadé
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textl prevzatych z nepodepsanych zdroji nebo textt zkompilovanych autorem zaznamu se autor neuvede.
Pokud neni zivotopis doslovné prevzat z jednoho zdroje, neuvadi se ani vazby na pouzité zdroje.
Predpoklada se, ze vétSina Udaju je z prvniho Zdroje k nadstavbé.

Nicméné: Poznamka je k tomu, abyste mohli poznamenat, co povazujete za dulezité, tedy i pouzity zdroj,
pfipadné jeho URL, apod. Zdroj piSte podle vzoru ,Zdroj zivotopisu: Novak, Jan: O ném, Praha 1988" apod.
Poznamku Ize ve vyjimecnych pfipadech vyuZzit i pro vyznamné Udaje, které nepatfi do zadného jiného pole.

49 Viz

MARC21/Autority: 400 Smérovani odkazu viz — osobni jméno
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Jako Viz se uvadeéji nepreferované formy jména, bez dalSich informaci, bez odkazu na jiny zaznam. Pravidla
pro volbu, zda dalSi jméno téze osoby zapsat jako Viz nebo jako odkaz Viz téz, ¢téte v kapitole Vice jmen.

Skupina poli Viz obsahuje tyto editovatelné Gdaje:
« Formajména

* Jméno

* Rozpis inicial

+ Rimské gislice

e Doplnék

e Data

o Jazyk

e Vztah

*  Poznamka
e Zdroj

e Jen pro muzea

Pravidla pro Viz v MA vyuZivaji moznosti danych AACR2 a MARC21/Autority vice, nez jak je to praktikovano
v NA. Do NA se proto odesilaji jen ty pfipady, které nepfesahujici pfes hranice zavedené v NA. K odliSeni
»hadstavbovych* pfipadl slouzi volba ,Jen pro muzea“.

Skupina poli Viz se formalné velmi podoba skupiné Zahlavi, ma skoro shodnou strukturu i pravidla pro
vyplfiovani. Proto jsou zde uvedeny v podstaté jen odliSnosti od Zahlavi.

Rozdily ve struktufe jsou ¢tyfi. Viz nemé pole Deduplikace a ma navic pole Jazyk, Vztah a moznost odliSeni
Jen pro muzea.

4.9.1 Kdy pouzit Viz

Pro prvni pfedstavu ¢téte napfed zjednodusena pravidla a popis volby mezi odkazem Viz, odkazem Viz téz a
odkazem pres udalost v kapitole Kam ktery Udaj patfi.

49.1.1 Rozdilnd jména téhoz autora

Odkazy Viz se vytvareji pro rozdilna jména téhoz autora (AACR2 26.2A1). Patfi sem napf. pseudonymy,
jména z riznych manZzelstvi a cirkevni jména. Sem patfi i Zzenska jména za svobodna. Knihovnici je vSak do
NA zafazuji jen u znadméjSich osobnosti a kdyz autorka pod timto jménem publikovala. Ostatni pfipady
oznacte ,Jen pro muzea"“.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Kotzebue, August von, Data=1761-1819
Viz: Vztah= pseudonym Jméno= Germanus, Friedrich, Data=1761-1819

Zahlavi: Jméno= Franta, Data=1930-
Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Mertl, FrantiSek, Data=1930-
Viz: Vztah= pseudonym Jméno= Franta, Francois, Data=1930-

Zahlavi: Jméno= Delay, Jean, Data=1907-1987
Viz: Vztah= pseudonym Jméno= Faurel, Jean, Data=1907-1987

Zahlavi: Jméno= Cerna, Oldfiska, Data=1934-
Viz: Vztah=jméno za svobodna Jméno= Rohackova, OldriSka, Data=1934-

Zahlavi: Jméno= Benedikt Rimské &islice= XVI., DopIn ék=papez, Data=1927-
Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Ratzinger, Josef, Data=1927-
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Zahlavi: Jméno= Toyen, Data=1902-1980
Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Cerminova, Marie, Data=1902-1980

Zahlavi: Jméno= Erro, Data=1932-
Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Guémundur Guomundsson, Data=1932-

Zéahlavi: Jméno= Jakes, MiloS, Data=1922-
Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Jakes, Milous, Data=1922

Zahlavi: Forma jména= Prevracené poradi Jméno=Hus, Jan, Data=ca 1371-1415
Viz: Forma jména= Prirozené poradi Jméno= Mistr Jan Hus, Data=ca 1371-1415

Zahlavi: Jméno= Ho, Ci Min, Data=1890-1969

Viz: Vztah= pseudonym Jméno= Nguyen Ai Quoc, Data=1890-1969

Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Nguyen Tat Thanh, Data=1890-1969

(Pseudonym neni jako odkaz Viz téZ na samostatny zdznam, protoze pod nim autor nic nepublikoval)

Zéahlavi: JIméno= Neémcova, BoZena, Data=1820-1862

Viz: Jméno= Nimtsufa, Budzina, Data=1820-1862 Jazyk=ara

Viz: Jméno= Niemutsuoba, Bodzena, Data=1820-1862 Jazyk=jpn

Charakteristika= Narozena 4.2.1820 ve Vidni, zemrela 21.4.1862 v Praze. Prozaic¢ka, vlastnim jménem
Barbora, rozena Panklova.

(Rozené ve skute¢nosti jako Barbora Novotna, az po sfiatku matky Panklova, po vliastnim snatku Némcova,
publikovala jen jako Némcov4, v zaznamu v NA je nékolik odkazu Viz s cizojazyénymi podobami jména
Némcova, ale Zzadné se jménem Panklova ¢i Novotna, nebot pod témito jmény neni znama.)

Zahlavi: Jméno= Svétla, Karolina, Data=1830-1899

Viz: Vztah=jméno ziskané snatkem Jméno= Muzékova, Johanna, Data=1830-1899

Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Rottova, Johanna, Data=1830-1899

(Karolina Svétla je pseudonym, pod nimz publikovala a pod nimz je znama, vlastni jméno Johana Rottova,
provdana Muzakova.)

4.9.1.2 Rozdilné formy téhoz jména

Odkazy Viz se vytvareji pro rozdilné formy téhoz jména (AACR2 26.2A2). Vhodné je zapsat Viz jen tehdy,
kdyz se nékteré z prvnich péti pismen jména liSi od prvnich péti v hlavnim zahlavi. Shoduji-li se totiz dvé
formy jména v prvnich péti pismenech, je velmi pravdépodobné Ze se v seznamech objevi tésné u sebe a
bylo by nadbyte¢né odkaz Viz vytvaret.

Patfi sem napf. Uplnéjsi formy jména, jména v jiném jazyce &i pravopise, rizna transliterace, ale i nepatrné
pozménénda jména Ci jména vznikla tiskovou chybou.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Wilde, Oscar, Data=1854-1900
Viz: Jméno= Wilde, Oscar Fingal O'Flahertie Wills, Data=1854-1900

Zahlavi: Jméno= Kodytek, Bohumir, Data=nar. 1908
Viz: Jméno= Kodytek, Bohumir, Data=nar. 1908

Zahlavi: Jméno= Cizkova, Miroslava
Viz: Iméno= Cizkova, Mirka

Zahlavi: Jméno= Yokomitsu, Riichi, Data=1898-1947
Viz: Jméno= Jokomicu, Rii¢i, Data=1898-1947 Jazyk=cze

Zahlavi: Jméno= O-rgyan-"phrin-las-rdo-rje, Dodatek= karmapa Rimské é&islice= XVII., Data=1985-
Viz: Jméno= O-rgjan-"phrin-las-rdo-rdze, Dodatek= karmapa Rimské ¢islice= XVII., Data=1985-

Zahlavi: JIméno= Fidrova, Silvie,
Viz: Jméno= Fidrova, Sylvie,

49.1.3 Totéz jméno, Fazené jinak

Odkazy Viz se vytvareji pro totéz jméno, fazené pod rozdilnymi vstupnimi prvky zahlavi (AACR2 26.2A3).
Zapisuje se jen v opodstatnénych pfipadech, napf. tehdy, kdyZz nelze spolehlivé rozliSit jméno a pfijmeni
nebo kdyz je vice pfijmeni.

58



Priklady:
Zahlavi: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Klein Halevi, Josi, Data=1953-
Viz: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Halevi, Josi Klein, Data=1953-

Zahlavi: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Kurimoto, Eisei, Data=1957-
Viz: Forma jména= Pfirozené poradi Jméno= Eisei Kurimoto, Data=1957-

Zahlavi: Forma jména= Prevracené poradi Jméno=Hus, Jan, Data=ca 1371-1415
Viz: Forma jména= Prirozené poradi Jméno= Mistr Jan Hus, Data=ca 1371-1415

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Err6, Data=1932-

Viz: Vztah= skute¢né jméno Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Gudmundsson, Guémundur,
Data=1932-

Viz: Vztah= skute¢né jméno Forma jména= Pfimé poradi Jméno= Guomundur Guémundsson, Data=1932-

Prebirdme-li odkazy z databazi zahrani¢nich knihoven, pouzijeme pouze ty, které jsou pro nas relevantni,
tzn. Zze dané variantni formy mame uvedeny ve vlastnich dokumentech, nebo maji dostatec¢né odliSnou
formu od zéahlavi ¢i ostatnich odkazl. Napf. nepfejimame mechanicky desitky odkaz( Viz z Library of
Congress v raznych jazycich, s rizné rozepsanymi inicialami apod.

4.9.1.4 Zenska p fechylena jména

Pravidla AACR2 tuto moznost nezminuji vibec, obecné vSak nabadaji zapsat Viz vzdy, pokud je to uzitecné
z pohledu uzivatell, pokud Ize pfedpokladat, Ze uzivatelé budou dané jméno hledat. V praxi knihovnici
vytvéareji odkaz s pfechylenou formou jen u hodné znamych autorek. V muzejnich autoritach lze pfechylenou
formu jména zapsat i pro méné zndmé autorky s ozna¢enim ,Jen pro muzea“.

(Zenskéa jména za svobodna viz vy3e v kapitole Rozdilna jména ...)

Pfiklad

Zahlavi: Jméno= Rowling, J. K., Data=1965-

Viz: Jméno= Rowling, Joanne K. Rozpis inicial= (Joanne Kathleen), Data=1965-
Viz: Jméno= Rowlingova, Joanne K., Data=1965-

Zéahlavi: Jméno= Braun, Eva, Data=1912-1945
Viz: Vztah= jméno ziskané snatkem Jméno= Hitler, Eva, Data=1912-1945
(Ceské& podoba Braunova v NA neni, nejde o ,hodné zndmou autorku®)

Zahlavi: Jméno= Merkel, Angela, Data=1954-
Viz: Jméno= Kasner, Angela Dorothea, Data=1954-
(Némecka kanclérka, ¢eska podoba Merkelova v NA neni, nejde o ,hodné znamou autorku®)

Zahlavi: Jméno= Eyrova, Jana, Data=1912-1945
Charakteristika=Pfekladatelka milostnych romanud a povidek.
(Pozor, nejde o romanovou Jane Eyre, ta zddny zaznam v NA nema, pfipadna zdména se nefesi)

4.9.2 Forma jmena

MARC21/Autority: 400i1 Forma jména

Zakladni, v rdmci skupiny Viz povinné a neopakovatelné

Indikuje formu, v jaké je jméno zapsano (pfirozené poradi, pfevracené poradi, rod/rodina). Podrobnéji v
podkapitole Forma jména v kapitole Zahlavi.

4.9.3 Jméno
MARC21/Autority: 400$a Osobni jméno

Zakladni, v ramci skupiny Viz povinné a neopakovatelné
Jméno ve tvaru udaném volbou Forma jména. Podrobnéji v podkapitole Jméno v kapitole Zahlavi.

4.9.4 Rozpis inicial

MARC21/Autority: 400$q Rozpis inicial rodného/kfestniho jména nebo GpInéjSi forma jména
Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné

Podrobnéji v podkapitole Rozpis iniciél v kapitole Zahlavi.
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4.9.5 Rimské ¢€islice

MARC21/Autority: 400$b Rimské ¢&islice

Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné
Podrobnéji v podkapitole Rimské &islice v kapitole Z&hlavi.

4.9.6 Dopln ék

MARC21/Autority: 400$c Doplniky ke jménu jiné nez data
Zakladni, nepovinné, opakovatelné
Podrobnéji v podkapitole Doplnék v kapitole Zahlavi.

4.9.7 Data

MARC21/Autority: 400$d Data souvisejici se jménem

Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné

Obvykle rok narozeni a amrti. Uvadi se vzdy shodné s polem Data v Zahlavi. Ostatni pravidla a pfiklady jsou
v podkapitole Data v kapitole Zahlavi.

4.9.8 Jazyk

MARC21/Autority: 400$2 Jazyk katalogizace a zahlavi
Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné

Pole slouzi ke specifikaci jazyka jména, pokud je jiny nez jazyk jména v Zahlavi. Pro ¢eské varianty ¢eskych
jmen tedy jazyk neuvadime, stejné jako pro némecké varianty némeckych jmen apod. Pole neuzivame také
kdyz jinojazyéné forma je pfiliS obecn& a d& se vztdhnout k vice jazykim soucasné.

Jazyk se zapisuje tFipismenovym kodem vychazejicim z angliétiny (cze, ger, lat, eng, ...). UpIny seznam
kédul je na internetové adrese:

http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page = fond_Priloha_Y.htm

Jazyk jména se obvykle v konkrétnim SW vybira z nabidky slovnich ekvivalentu.

Poznamka: MARC poZaduje v 400$2 dva jazyky, jazyk katalogizace a jazyk jména. Jazyk katalogizace je v MA a NA vZdy "cze”.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= Siger z Brabantu, Data=ca 1240-ca 1283
Viz: Jméno= Sigerus de Brabantia, Data=ca 1240-ca 1283 Jazyk=lat

Zahlavi: Jméno= Jan ze Zatce, Data=ca 1360-ca 1414
Viz: Jméno= Johann von Saaz, Data=ca 1360-ca 1414 Jazyk=ger

Zahlavi: Jnéno= Yamamoto, Shigord, Data=1903-1967
Viz: Jméno= Jamamoto, Sugoro, Data=1903-1967 Jazyk=cze

Zahlavi: Jméno= Luxemburg, Rosa, Data=1870-1919
Viz: Jméno= Rukusenburugu, Roza, Data=1870-1919 Jazyk=jpn

Zahlavi: Jméno= Bilevi€ius, Teodoras, Data=ca 1655-ca 1724
Viz: Jméno= Billewicz, Teodor, Data=ca 1655-ca 1724 Jazyk= pol

4.9.9 Vztah

MARC21/Autority: 400$w

Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné

V zakladni varianté, ur¢ené hlavné pro odkazy na jina jména téze osoby, jsou povoleny jen tyto moznosti:
d = akronym

p = skute¢né jméno

r = cirkevni jméno

s = jméno ziskané snatkem

u = jméno za svobodna

v = pseudonym

x = spoleény pseudonym

y = svétské jméno

i = jiné, konkrétni text je pak nutno zapsat do pole Poznamka. Jde o teoretickou moznost, v praxi se v NA
nevyuziva. Pro pfipady, pro néz zde neni kod, se pole Vztah neuvede vibec. A to navzdory tomu, Ze jde
nékdy i o velmi frekventované pfipady, napf. zkratka, Sifra, cizojazyéna verze jména.

V zavislosti na konkrétnim SW se vyplfiuje bud pfimo jedno pismenko, nebo vybira z nabidky slovnich
ekvivalentu.
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Nezameénujte akronym (hodnota d) a inicidlovou zkratku (neuvedena).

Inicialova zkratka se obecné sklada z jednotlivych podatednich pismen psanych jako velka (napt. CR), ktera
se jednotlivé vyslovuji (Cé:er).

Akronym byva tvofen ponékud volnéji z pocatecnich pismen (UNESCO) nebo jejich skupin (Drutéva), pise
se nékdy i v kombinaci s malymi pismeny a vyslovuje se jako jedno souvislé slovo (unesko).

Pro zkratky neni zaveden kod v nabidce a proto kdyz jako Viz uvedete zkratku, tak pole Vztah viibec
nepouZzijete.

Priklady akronym u osob:

vipr — Vitézslav Praks, AON — Alfréd Otto Nedbal

Priklady zkratek u osob:

TGM — Tomas Garrigue Masaryk

JFK — John Fitzgerald Kennedy

4.9.10 Poznamka

MARC21/Autority: 4003i

Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné

Pole je ptvodné uréeno pro zpresfiujici text, kdyz kédy v poli Vztah nestaci, tj. kdyz Vztah="i". V knihovnické
praxi se vSak nepouziva. Ve varianté ,Jen pro muzea"“ Ize pouzit napfiklad k uvedeni obdobi, kdy se jméno
pouzivalo.

Pouzijete-li pole Poznamka, tak musite oznacit Jen pro muzea a tim celou skupinu Viz nepustite do NA.
Takze Poznamku pouzijte jen tehdy, kdyz nepreferované jméno ve Viz uz z néjakého jiného diivodu
neodpovida pravidlim NA.

4.9.11  Zdroj

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné
Vazba na zdroj informaci. Vztahuje se k celé skupiné poli Viz.
Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

4.9.12 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné

Pomocné pole slouzici k oznaceni, ze jde o nadstavbovou variantu Viz, Ze neodpovida pravidlim pro NA, a
Ze se tedy nepromita do NA. Technicka realizace zavisi na konkrétnim SW.

4.10 Viz téz

Obecné jde o odkaz na jiny autoritni zdznam, mdze byt stejného typu (napf. z osoby na osobu), nebo
rizného typu (napf. z osoby na korporaci). Podle typu cilového zaznamu jsou oddélené:

* Viz téZ osoba

e Viz téZ korporace

* Viz téZ akce

* Viz téZ misto

4.10.1 Viz téz osoba

MARC21/Autority: 500 Smeérovani odkazu viz téz - osobni jméno
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje editovatelna pole:

«  Propojeni na osobu

e Vztah jména

e Vztah osoby

e Zdroj

e Jen pro muzea

Pole jsou popséana v kapitole Univerzalni pole.

Tato skupina poli slouzi pro odkaz na jiny personalni zaznam. RozliSujeme dvé varianty:

1. zakladni odkaz Viz téz podle pravidel NA (a MARC21/Autority) - obvykle na jiné jméno téze osoby
2. nadstavbovy odkaz Viz téZ nad ramec pravidel NA, ,jen pro muzea“ - vzdy na jinou osobu
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Zda jde o zékladni nebo nadstavbovou variantu pole uréuje ten, kdo zaznam tvofi. Rozhoduijici je jen to, jak
dalece odkaz odpovida pravidlim NA. Zjednodusené Ize fici, Ze pokud vystaéite s nabidkou v poli Vztah
jména, tak jde o zakladni odkaz, pokud pouzijete pole Vztah osoby, jde o nadstavbovy odkaz ,jen pro
muzea®“.

Vedle oznaceni Viz téz pouzivame nékdy pro obé varianty i oznaceni prosté odkazy , nebot jsou bez vazby
na misto, ¢as atd. Naznacujeme tim rozdil proti odkazam prostfednictvim udalosti (Narozeni, Studium
apod.), které svazuji odkaz na osobu s odkazem na misto, korporaci a ¢as. Odkaz na osobu pfes udélost je
popséan v samostatné kapitole Osoba.

ZjednoduSena pravidla a popis volby mezi odkazem Viz, pfimym odkazem Viz téz a odkazem pfes udalost
jsou v kapitole Kam ktery tdaj patfi.

PFfimy odkaz na jiny personalni zaznam pomoci odkazu Viz téz (tzv. pfidruzovaci odkaz) se vytvari

v systému knihovnickych autorit v téchto pfipadech:

- autor publikuje pod vice jmény a pod kazdym dusledné jiny druh literatury, napf. pod jednim preklada
seSitové westerny a pod druhym piSe odborné ¢lanky z astrofyziky (dvé tzv. bibliografické entity),

- autor propudjéuje své iméno jinému autorovi, ktery napf. nemohl publikovat,

- nékolik autori pouziva spoleény pseudonym,

- tzv. sou€asny autor uziva vice nez jeden pseudonym, nebo své skute¢né jméno a jeden &i vice
pseudonymu.

Text je zde zachovan v plvodni ,knihovnické" podobé se slovy ,autor* a ,publikuje“. Slovo ,autor” Ize pro
Siroky okruh osob registrovanych v muzeich a galeriich rozsifit na tvlrce, sbératele, determinatory, donatory,
pfedchozi majitele, uzivatele atd., slovo ,publikuje” je tfeba chapat jako tvofi, pasobi, vystupuje, apod.

,Soudasny autor” je kazdy, kdo Zil &i Zije po 31.12.1900. Podrobnéji &téte v Uvodu v kapitole Sougasny autor.
Pseudonym je kryci jméno, pod kterym autor publikuje své autorské dilo s cilem utajit svou skute¢nou
identitu. Za pseudonym nelze povazovat jméno za svobodna €i jinou pravopisnou formu jména (Otakar
Kubin — Coubine), nebot schazi umysl zastfit identitu.

Priklady:

Zahlavi: Jméno= Zidkova, Anna, Data=1930-

Viz téZ: Propojeni na osobu= <Balajkova, Anetta, 1923->

Verejna poznamka= V dobé zakazu autorc€iny ¢innosti ji pro preklady z polStiny propujéovala své jméno
prekladatelka Anetta Balajkova.

Odkazovany zaznam:

Zahlavi: Jméno= Balajkova, Anetta, Data=1923-

Viz téz: Propojeni na osobu= <Zidkovéa, Anna, 1923->

(Balajkova by méla mit poznamku o poskytovani svého jména Zidkové. NepovaZuje se viak za chybu, Ze
nema.)

Zahlavi: Jméno= Poklop, Jan V. Rozpis inicial= (Jan Vaclav), Data=1839-1917
Viz téz: Vztah jména =pseudonym Propojeni na osobu= <Rojicky, Jan, 1839-1917>

Zahlavi: Jméno= Cejka, Jaroslav, Data=1943-

Viz téZ: Vztah jména= pseudonym Propojeni na osobu= <Havlik, Pfemysl, 1943->
Viz téZ: Vztah jména= pseudonym Propojeni na osobu= <Nerad, Tomas, 1943->

Viz téz: Vztah jména= pseudonym Propojeni na osobu= <Rejcz, Jan, 1943->

Viz téz: Vztah jména= pseudonym Propojeni na osobu= <Cibik, Jaroslav, 1943->

Zahlavi: Jméno= Bezrug, Petr, Data=1867-1958

Viz: Vztah= skute¢né jméno Jméno= Vasek, Vladimir, Data=1867-1958

Viz téz: Vztah= pseudonym Propojeni na osobu= <Old Jestér, 1867-1958>

Viz téz: Vztah= pseudonym Propojeni na osobu= <Hrzansky, Pavel, 1867-1958>
Viz téZ: Vztah= pseudonym Propojeni na osobu= <Stopéruntik, Kuba, 1867-1958>
Viz téz: Vztah= pseudonym Propojeni na osobu= <Suk, Ratibor, 1867-1958>

s

DalSi priklady jsou uvedeny u pole Verejna poznamka, uréeného pro vysvétlujici poznamky.

4.10.1.1 Propojeni na osobu
MARC21/Autority: 500$7 nebo spojena pole zahlavi (500%a + 500$b + 500%c + 500%d + 500%q + ...)
Zakladni/nadstavbové, v ramci skupiny Viz téZ povinné a neopakovatelné
Pole slouzi k provazani s jinym autoritnim zaznamem osoby. Technické feSeni zavisi na konkrétnim SW, k
propojeni mize slouzit Id zaznamu osoby, nebo jeho zahlavi, pfipadné oboji.
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Aplikace by méla umoznit vyhledani potfebného autoritniho zaznamu a pfevzeti propojovacich informaci.
U prostych odkazul Viz téz je nutno dodrzet pravidlo vzajemnosti, je-li zaznam A propojen na B, musi také
zaznam B byt propojen na zaznam A.

4.10.1.2 Vztah jména
MARC21/Autority: 500$w Ridici podpole
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz téz neopakovatelné

V z&kladni varianté Viz téz (varianta 1), uréené hlavné pro odkazy na jind jména téze osoby, jsou povoleny
jen tyto moznosti:

d = akronym

p = skuteéné jméno

r = cirkevni jméno

s = jméno ziskané shatkem

u = jméno za svobodna

v = pseudonym

X = spole¢ny pseudonym

y = svétské jméno

i = jiné, konkrétni text je pak nutno zapsat do pole Vztah osoby

V zavislosti na konkrétnim SW se vyplfiuje bud pfimo jedno pismenko, nebo vybira z nabidky slovnich
ekvivalentu.

V nadstavbové varianté Viz téz (varianta 2), uréené hlavné pro odkazy na jiné osoby, volte do pole Vztah

jména hodnotu ,i* a potfebny vyraz zapiste volné do pole Vztah osoby.
Poznamka: editaéni SW muze hodnotu ,i* dosazovat sam kdykoliv uzivatel vypini néco do Vztah osoby.

4.10.1.3 Vztah osoby
MARC21/Autority: 5008i Instrukéni fraze
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Smyslem tohoto pole je volné rozSifeni omezenych moznosti v poli Vztah jména (500$w). Nevyhovuje-li
zadny ze standardnich text( definovanych pro pole Vztah jména, zapiSeme do pole Vztah jména hodnotu “i”
a potrebny konkrétni text zapiSeme sem do pole Vztah osoby. (Poznamka: editaéni SW muaze hodnotu i
dosazovat sam kdykoliv uzivatel vyplni néco do Vztah osoby.)

Obvykle jde o vyjadfeni vztahu jiné osoby k osobé popisované autoritnim zaznamem. Jsou to zejména
rodinné vztahy nebo vztahy na osoby, které jsou v Zivoté popisované osoby né¢im vyjimecné.

Seznam nej¢astéjSich vyrazi: manzel, manzelka, bratr, sestra, ..., pfitel, pfitelkyné, milenec, milenka, druh,
na jediny. Spravné misto pro pfesné formulovany popis sloZitého vyvoje vztaht je v poli Zivotopis. Zde jde
jen o pomocny doplnék ke strojové vyuzitelnému propojeni na zdznam té osoby.

Nékteré specifické vztahy se nezapisuji jako Viz téZ osoba, ale prostfednictvim udalosti:
otec a matka - v udalosti Narozeni,

ucitel a spoluzak - v udalosti Studium,

nadfizeny, podfizeny, kolega - v udalosti Zaméstnani,

&len téZe korporace - v udalosti Clenstvi.

Priklad:

Zahlavi: Jméno= Scheinpflugova, Olga, Data=1902-1968

Viz téZ: Propojeni= <Capek, Karel, 1890-1938> Vztah jména= i Vztah osoby= manzel

Zobrazi se: Scheinpflugovéa, Olga, 1902-1968, viz téZ manzel Capek, Karel, 1890-1938

Zahlavi: Jméno= Capek, Karel, Data=1890-1938

Viz téZ: Propojeni= <Scheinpflugova, Olga, 1902-1968> Vztah jména= i Vztah osoby= manzelka
Zobrazi se: Capek, Karel, 1890-1938, viz téZ manzelka Scheinpflugova, Olga, 1902-1968

Zahlavi: Jméno= Princip, Gavrilo, Data=1894-1918

Viz téz: Propojeni= <FrantiSek Ferdinand d’Este, rakousky arcivévoda, 1863-1914> Vztah jména=i Vztah
osoby= obét atentatu

Zahlavi: Jméno= FrantiSek Ferdinand d’Este, rakousky arcivévoda, Data=1863-1914

Viz téz: Propojeni= <Princip, Gavrilo, 1894-1918> Vztah jména= | Vztah osoby= pachatel atentatu

4.10.1.4  Zdroj
MARC21/Autority: nedefinovano
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Nadstavbové, nepovinné, neopakovatelné
Vazba na zdroj informaci. Pravidla pro zapis jsou v kapitole Pomocna pole, Zdroj.

4.10.1.5 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v rdmci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Pomocné pole slouzici k oznaceni, Ze jde 0 nadstavbovou variantu odkazu Viz téz, Ze neodpovida pravidliim
pro NA, a Ze se tedy nepromita do NA. Technicka realizace zavisi na konkrétnim SW.

Zahlavi: Jméno= Simotova, Adriena, Data=1926-
Viz: Jméno= Johnova, Adriena, Data=1926-
Viz téZ: Propojeni= <John, Jifi, 1923-1972> Vztah jména= | Vztah osoby= manzel

4.10.2  Viz téz korporace

MARC21/Autority: 510 Smérovani odkazu viz téz - jméno korporace
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Tato skupina poli slouzi pro odkaz na zaznam korporace a formalné se velmi podob& odkazu Viz téz na
osobu. RozliSujeme dvé varianty:

1. z&kladni odkaz Viz téz podle pravidel NA (a MARC21/Autority) - prakticky se téméf nepouziva

2. nadstavbovy odkaz Viz téZ nad ramec pravidel NA, ,jen pro muzea"“, pouziva se vyjime¢né

Zda jde o zékladni nebo nadstavbovou variantu pole uréuje ten, kdo zaznam tvofi. Rozhodujici je jen to, jak
dalece odkaz odpovida pravidlim NA. Az na vyjimky (odkaz z osoby prezidenta na Ufad prezidenta)
akceptované v NA jde vzdy o nadstavbovy odkaz ,jen pro muzea“.

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:

»  Propojeni na korporaci (510$7 nebo 510%a + 510%b)

*  Vztah (510%i)

e Zdroj

e Jen pro muzea

Pole jsou popsana v kapitole Univerzalni pole, podkapitola Viz téz.

Vedle oznaceni Viz téZ pouzivame nékdy pro obé varianty i oznaceni prosté odkazy , nebot jsou bez vazby
na misto, ¢as atd. Existuje totiz jeSté daleko pouzivanéjSi odkaz na korporaci pfes udalost (Narozeni,
Studium apod.), coz svazuje odkaz na korporaci s odkazem na osobu, misto a ¢as. Odkaz na korporaci pfes
udalost je popsan v kapitole Korporace, pravidla volby mezi pfimym odkazem a odkazem pfes udalost jsou v
kapitolach Kam ktery udaj patfi a Udalost.

4.10.2.1 Kdy pouzit Viz téz korporace

Tento pfimy odkaz na korporaci se v zakladni knihovnické varianté pouzije jen zcela vyjimeéné v pfipadech
jako papez => katolicka cirkev, Vaclav Havel => prezidentsky Ufad, viz metodika pro NA. Potfeby muzejni
nadstavby v daleko bohaté&jSi mife naplfiuje vazba na korporaci pfes udalost, viz kapitola Korporace. Proto
se ani v nadstavbové varianté odkaz Viz téZ na korporaci pfiliS nepouziva, poslouzi jen v pfipadech, kdy
nevyhovuje zadna udalost, resp. kdy neni vztah ke korporaci potfeba svazovat s dalSimi souvislostmi
(datovani, misto, osoby).

Uvadi se jen korporace, které vyznamné ovlivnily dalSi Zivot ¢i tvorbu popisované osoby.

Nasledujici odstavec popisuje velmi vyjimec€nou situaci. Pravidla pro NA nafizuji néktera mista (napf. hrady a
zamky) vést v autoritni databéazi jako korporace. Podrobnéji k tomu v kapitole Mista zapisovand jako
korporace. Potfebujeme-Ili propojeni na takové misto-korporaci, miizeme pouzit bud regulérni misto (obec),
ktera dané misto-korporaci pokryva, nebo pfimy odkaz na korporaci, popisovany zde. Uzite¢né je to zejména
u mist narozeni ¢i amrti, protozZe pfirozenéjsSi propojeni v rdmci udalosti narozeni a amrti nepfipada v Gvahu,
tyto dvé udalosti neposkytuji propojeni na korporaci. PouZijeme tedy pfimou vazbou Viz téz korporace s tim,
Ze do Vztah uvedeme ,misto narozeni“ nebo ,misto umrti*.

Priklad:

Zé&hlavi: Jméno= Havel, Vaclav, Data=1936-

Viz téZ korporace: Propojeni na korporaci=  <Cesko. Prezident (1993-2003 : Havel)>

Viz téZ korporace: Propojeni na korporaci=  <Ceskoslovensko. Prezident (1989-1992 : Havel)>
Propojené zaznamy:

Zahlavi: Jméno= Cesko. PodFizena slozka= Prezident (1993-2003 : Havel)

Zahlavi: Jméno= Ceskoslovensko. PodFizena slozka= Prezident (1989-1992 : Havel)
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Zahlavi: Jméno= Braunerova Zdenka, Data=1858-1934

Viz téZ korporace: Propojeni na korporaci=  <Ateliér Zdenky Braunerové (Roztoky, Praha-zapad, Cesko)>
Vztah=ateliér Jen pro muzea= ano

Propojené zaznamy:

Zahlavi: Jméno= Ateliér Zdenky Braunerové (Roztoky, Praha-zapad, Cesko)

Zéahlavi: Jméno= ValCik, Josef, Data=1914-1942

Viz téZ korporace: Propojeni na korporaci=  <Silver B (paraskupina)> Jen pro muzea= ano
Propojené zaznamy:

Zahlavi: Jméno= Silver B (paraskupina)

4.10.3 Viz téz akce

MARC21/Autority: 511 Smérovani odkazu viz téZ - jméno akce
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Tato skupina poli slouzi pro odkaz na zaznam akce, formélné je zcela shodny s odkazem Viz téz na
korporaci a velmi se podob& odkazu Viz téz na osobu. RozliSujeme dveé varianty:

1. zéakladni odkaz Viz téZ podle pravidel NA (a MARC21/Autority) - prakticky se nepouziva

2. nadstavbovy odkaz Viz téZ nad ramec pravidel NA, ,jen pro muzea"“, pouziva se vyjime¢né

Zda jde o zakladni nebo nadstavbovou variantu pole uréuje ten, kdo zaznam tvofi. Rozhodujici je jen to, jak
dalece odkaz odpovida pravidlim NA. Az na vyjimky (odkaz z osoby prezidenta na Gfad prezidenta),
akceptované v NA, jde vzdy o nadstavbovy odkaz ,jen pro muzea*“.

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:

* Propojeni na akci (511$7 nebo 511%a + 511$b)

*  Vztah (511%i)

e Zdroj

e Jen pro muzea

Pole jsou popsana v kapitole Univerzalni pole, podkapitola Viz téz.

Uvadeéji se jen akce, které mély vyznamny vliv na dalSi zivot &i tvorbu popisované osoby, nebo znamenaly
pro danou osobu vyrazny Gspéch, nebo jsou s danou osobou spojovany.

Priklady:
Zahlavi: Jméno= BartoSka, Jifi, Data=1947-
Viz téz akce: Propojeni na akci= <Mezinarodni filmovy festival Karlovy Vary> Vztah=prezident

Zahlavi: Jméno= Libensky, Stanislav, Data=1921-2002
Viz téz akce: Propojeni na akci= <Exposition universelle et internationale, 1958> Vztah=yvystava

Zahlavi: Jméno= Souches, Jean Louis Raduit de, Data=1608-1682
Viz téZ akce: Propojeni na akci= <Brno, obléhani, 1645> Vztah=yvelitel mésta

4.10.4 Viz téz misto

MARC21/Autority: 551 Smérovani odkazu viz téZ - geografické jméno
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Tato skupina poli slouzi pro odkaz na zaznam geografického jména a forméalné se velmi podoba odkazu Viz

téZ na osobu. RozliSujeme dvé varianty:

1. zéakladni odkaz Viz téZ podle pravidel NA (a MARC21/Autority) - prakticky se nepouziva

2. nadstavbovy odkaz Viz téZ nad rdmec pravidel NA, ,jen pro muzea“, pouziva se malo, prakticky jen pro
,celozivotni“ bydlisté, protoZe vétSina vazeb na mista se kvili potfebé zapsat datovani a dalSi souvislosti
feSi formou udalosti (Narozeni, Studium, ...).

K propojovani osob na mista pouzivame &ast&ji udalosti (Narozeni, Umrti, Studium, Zaméstnani, Clenstvi),

protoZze umoznuji datovani vztahu. Pfimy odkaz na misto (v nadstavbové podobé ,jen pro muzea“) poslouzi

hlavné v pfipadech, kdy by udalost byla nasilna a kdy se pfitom mizZzeme smifit s nemoznosti zaznamenat

datovani a dalSi souvislosti (osoba, korporace). Pouzije se tedy napf. pro ,celozivotni“ bydlisté ¢i oblibené

misto.

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:
»  Propojeni na misto (551$7 nebo 551%a)
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* Vztah (551%i)

e Zdroj

e Jen pro muzea

Pole jsou popsana v kapitole Univerzalni pole, podkapitola Viz téz.

Jedinou zvlastnosti tohoto pfimého odkazu na misto jsou doporucené vyrazy pro pole Vztah:
bydliste,

oblibené misto,

oblibeny kraj,

misto pavodu.

Priklad:
Zéahlavi: Jméno= Musil, Alois, Data=1868-1944
Viz téZ misto: Propojeni na misto= <Jordansko> Vztah=expedicni cil

Zahlavi: Jméno= Tichanek,Josef, Data=1873-1950
Viz téZ misto: Propojeni na misto= <Pribor (Cesko)> Vztah=bydliSté

4.11 Studium

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Tato skupina je uréena k popisu jedné konkrétni ,udalosti“, typicky studia na jedné Skole. Zakladni Skolu
obvykle nezapisujeme, vysokou Skolu obvykle ano. Ostatni Skoly podle jejich vlivu na Zivot a tvorbu dotyéné
osoby. Jako udalost Studium zapisujeme i studijni pobyty, zajezdy, vylety apod., u nichz je dulezité datovani
a nestaci proto pfimy odkaz Viz téZ misto. V téch pfipadech uvadime obvykle Misto a Datovani, pomijime
Korporaci a Osoby.

Obecny vyklad k udalostem je kapitole Udalosti, CIDOC CRM, popis poli v kapitole Udalost.

Ve skupiné jsou tato editovatelna pole:

« Datovani - opakovatelna skupina poli Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka

e Misto - opakovatelna skupina poli Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka

- Korporace - opakovatelna skupina poli Propojeni na korporaci, Zdroj, Poznamka

« Osoba - opakovatelna skupina poli Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka

e Zdroj (ke Studiu jako celku)

e Poznamka (ke Studiu jako celku)

V této obecné konstrukci pro udalost vystacime v pfipadé studia obvykle jen s vyplnénim poli Datum od,
Datum do, Propojeni na misto, Propojeni na korporaci.

Misto uvadime i tehdy, kdyz je dano sidlem Skoly.

Opakovatelnost skupin se s vyjimkou Osob obvykle nevyuziva. Vice Skol studovanych paralelné zapiSte jako
vice samostatnych udalosti Studium. | kdyz jde o stejné misto a stejnou dobu, tak ucitelé a spoluzéci jsou
obvykle rozdilni.

Pfi vybéru osob by se vétsSi daraz by mél klast na ucitele, ze spoluzakd uvadéjte jen ty, ktefi byli pro
popisovanou osobu nécim vyjimecni. Ostatni spoluzaky, tj. osoby studujici u jednoho ucitele v tutéz dobu,
Ize strojové dohledat podle datovani, jména a role ucitele.

Popis poli je v kapitole Univerzalni pole, Udalost.

4.12 Zamestnani

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Tato skupina je uréena k popisu jedné konkrétni ,udalosti“, typicky zaméstnani v jedné instituci. Obecny
vyklad k udalostem je kapitole Udalosti, CIDOC CRM, popis poli v kapitole Udalost.

Ve skupiné jsou tato editovatelna pole:

« Datovani - opakovatelna skupina poli Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka
e Misto - opakovatelna skupina poli Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka

« Korporace - opakovatelna skupina poli Propojeni na korporaci, Zdroj, Poznamka

« Osoba - opakovatelna skupina poli Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka

e Zdroj (k Zaméstnani jako celku)

e Poznamka (k Zaméstnani jako celku)
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V této obecné konstrukci pro udalost vystacime v pfipadé Zaméstnani obvykle jen s vypinénim poli Datum
od, Datum do, Propojeni na misto, Propojeni na korporaci.

Opakovatelnost skupin se obvykle nevyuziva, smysl ma nékdy jen u osob. Potfebujete-li uvést vice
paralelnich zaméstnavatelu, zapiSte vice samostatnych udalosti Zaméstnani.

Popis poli je v kapitole Univerzalni pole, Udalost.

4.13 Clenstvi

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Tato skupina je uréena k popisu jedné konkrétni ,udalosti“, typicky ¢€lenstvi v jedné umélecké skupiné,
spolku, strané, cirkvi, legiich apod. Pouziva se i k zaznamu bydlisté, manzelstvi, pfatelstvi apod., pokud
nestaci pfimy odkaz Viz téZ misto nebo Viz téz osoba, obvykle kvili potfebé datovani.

Bydlisté - Clenstvi s Datovanim a Mistem, bez Korporace a Osob,

Manzelstvi - Clenstvi s Datovanim a Osobou, bez Mista a Korporace,

Pratelstvi - Clenstvi s Datovanim a Osobou, bez Mista a Korporace,

Legie - Zaméstnani s Datovanim a Korporaci, obvykle bez Osob.

Obecny vyklad k udalostem je v kapitole Udalosti, CIDOC CRM, popis poli v kapitole Udalost.

Ve skupiné jsou tato editovatelna pole:

« Datovani - opakovatelna skupina poli Datace, Datum od, Datum do, Zdroj, Poznamka
« Misto - opakovatelna skupina poli Propojeni na misto, Zdroj, Poznamka

« Korporace - opakovatelna skupina poli Propojeni na korporaci, Zdroj, Poznamka

e Osoba - opakovatelna skupina poli Propojeni na osobu, Role, Zdroj, Poznamka

«  Zdroj (k Clenstvi jako celku)

« Poznamka (k Clenstvi jako celku)

V této obecné konstrukci pro udalost vysta¢ime v pfipadé klasického ¢lenstvi v korporaci obvykle jen s
vypInénim poli Datum od, Datum do, Propojeni na korporaci.

Opakovatelnost skupin se obvykle nevyuziva.

Popis poli je v kapitole Univerzalni pole, Udalost.

4.14 Zatrideni
MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Slouzi pro zafazeni popisované osoby do obecnéjSich kategorii, podle nichz Ize oekavat hledani, tj.
zejména podle profese, oboru, stylu, ocenéni (ceny, fady, vyznamenani, tituly). Je mozné zde pouzit i pojmy
¢i vyrazy, které ,neni kam jinam dat“. To usnadni a zpfesni nejen ,ru¢ni* vyhledavani, ale i strojové
propojovani souvisejicich zaznam.

V zajmu jednotnosti se pouzivaji jen terminy ze souboru tematickych autorit NA, resp. jen propojeni na jejich
autoritni zaznamy. Neni-li potfebny vyraz dosud v autoritni databazi, je nutno pro néj napfed zalozit zaznam.
Pozadavek je nutno prostfednictvim muzejniho supervizora poslat v pfedepsané podobé tabulky ve Wordu
do Nérodni knihovny, oddéleni narodnich vécnych autorit a vécného zpracovani, podrobnéji v kapitole
Zéznam terminu.

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:
« Kategorie (Obecna, Profese, Styl, Obor, Ocenéni)
e Propojeni na termin

Priklady:

Zahlavi: Jméno= Fexova, Patricie, Data=1975-

Kategorie= Obecna Propojeni na termin= <objekty (uméni)>
Kategorie= Obecna Propojeni na termin=<digitalni umeni>
Kategorie= Profese Propojeni na termin= <malirky>
Kategorie= Profese Propojeni na termin= <socharky>
Kategorie= Obor Propojeni na termin=<figuralni malirstvi>

Zahlavi: Jméno= Stursa, Jan, Data=1880-1925

Zatfidéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin= <sochafi>
Zatridéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin= <vytvarni pedagogove>
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Zahlavi: Jméno= Véachal, Josef, Data=1884-1969

Zatfidéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin= <malifi>

Zatridéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin=<grafici>
Zatridéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin=<ilustratori>
Zatridéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin= <¢esti spisovatelé>
Zatfidéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin= <knihafi>
Zatfidéni: Kategorie= Profese Propojeni na termin= <typografové>
Zatfidéni: Kategorie= Styl Propojeni na termin= <symbolismus>
Zatfidéni: Kategorie= Obor Propojeni na termin= <spiritualismus>
Zatfidéni: Kategorie= Obor Propojeni na termin= <okultismus>
Zatfidéni: Kategorie= Ocenéni Propojeni na termin= <Zaslouzily umeélec>

Zahlavi: Jméno= Capek, Norbert Fabian, Data=1870-1942
Zatfidéni: Kategorie= Obecna Propojeni na termin= <unitarismus (nabozenstvi)>

4.14.1  Kategorie
MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, v ramci skupiny Zatfidéni povinné a neopakovatelné

RozliSuji se ¢tyfi kategorie kli¢ovych vyraz(:

« Profese (malifi, hasi¢i, ucitelé, politici, herci, hasici, ...)

e Obor (fyzika plazmatu, dé&jiny starovéku, botanika, hudba, vodni slalom, ...)

«  Styl (baroko, kubismus, okultismus, ...) pouzitelné prakticky jen v uméleckych oborech

* Ocenéni (Narodni umélec, Chalupeckého cena)

e Obecné (pojmy ¢i vyrazy, které nepatfi do zadné z vySe uvedenych kategorii, zejména takové, které se
.nevejdou” do profese, napf. legionari, sokolové, partyzani, amatérsti herci, dobrovolni hasigi, ...)

Déleni uvedenych pojmu do kategorii je z technického hlediska prakticky zbyte¢né (homonyma se prakticky

nevyskytuji, naprosta vétsina terminud patfi pravé do jedné kategorie a tak déleni do kategorii nepfinasi

zadné zpresnéni). Ma v3ak svuj pozitivni efekt v tom, Ze editora navadi k zatfidéni ze vSech uvedenych

pohledud. Podrobné&jsi komentéare Ize v pfipadé potfeby zabudovat do Zivotopisu.

Sporné p Fipady

Profese nebo Obecna? Legionafi, sokolové, partyzani, amatérsti herci, dobrovolni hasi¢i apod. patfi pod
Obecnd; kdezto vojaci z povolani, herci a hasi¢i (mySleno profesionalni) patfi pod Profese.

Profese nebo Obor? Davame prednost profesi (tiskafi) pfed oborem (tiskarstvi). Obor pouzijeme tehdy, kdyz
profese nestaci, napf. Profese= <fyzici> Obor=<fyzika plazmatu>.

Obor nebo Styl? Obor je Sirsi, proto bude jeho pouZziti CastéjSi. Pro umélecké obory je pfifazovani ke stylu
v rdmci oboru zcela z&sadni, proto pouzijeme oboji, napf. Obor=<malifstvi> Styl= <impresionismus>.

4.14.2  Propojeni na termin

MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, v rdmci skupiny Zatfidéni povinné a neopakovatelné

Slouzi propojeni na autorizovany termin v souboru tématickych autorit NA. Zalezi na konkrétnim SW, zda k
propojeni pouzije Id zaznamu nebo pfimo jeho zahlavi, hledany termin.

Nejde o prebirani, ale o pfimé propojeni, proto je nutno se smifit s formou termind v bazi tematickych autorit
NA. Pouziva se plural (ne malif, ale malifi), slova jsou obvykle v pfirozeném poradi (italska renesance, ne
renesance italskd), opacné poradi se pouziva jen v zavedenych spojenich (medvéd ledni).

Vzdy preferujeme nejuzsi, nejpfesnéjSi mozné vymezeni, napr. “CesSti spisovatelé” radéji nez jen
“spisovatelé”.

Je-li moznost volby, preferujeme pro profesi oznaceni jejich predstavitell, takze upfednostnime “slavisté”
pred “slavistika”.

Neni-li potfebny vyraz dosud v autoritni databazi, je nutno pro néj napred zalozit zaznam. Pozadavek je
nutno prostrednictvim muzejniho supervizora poslat do Narodni knihovny, oddéleni narodnich vécnych
autorit a vécného zpracovani. Podrobnéji v kapitole Zaznam terminu.

4.15 Verfejna poznamka

MARC21/Autority: 665%a Odkaz na historii zahlavi
Zakladni, nepovinné, opakovatelné
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Pole se pouzivéa skoro vyhradné pro vysvétleni vzadjemnych vztahd mezi jmény propojenymi odkazy Viz téz,
pokud k objasnéni nestaéi pole Vztah jména ve skupiné Viz téz. Za nadbyte¢né lze povazovat poznamky
jako: "AB je pseudonym autora.”; "XY je skute¢né jméno autorky.”. Prakticky to znamena, ze u pseudonymd
a skute¢nych jmen ,soucasnych” autord poznamka neni potfeba. Pfivice odkazech je vysvétlujici komentar
jediny spolecny.

Pole Ize pouzit i pro jiné vefejné poznamky, napf. pro upozornéni na moznou totoznost s jinym zdznamem,
zejména pfi omezenych informacnich zdrojich.

Jde o zéakladni pole, proto do néj nepatfi poznamky tykajici se nadstavbovych poli, pdsobily by v NA
nepatficné. Nadstavbova pole jsou organizovana tak, Ze u vétSiny z nich jsou poznamkova pole pfimo
pfidruzena. Nadstavbova pole bez vlastni poznamky jsou jen Tituly, Pohlavi a pfimé Viz téZ osoba, Viz téz
korporace, Viz téz akce a Viz téZ misto ve varianté Pro muzea. Poznamky k nim Ize pfipadné zapsat do
Poznamky k Zivotopisu.

Poznamka: MARC/Autority ma pro vefejné poznamky vymezené pole 680, v NA (a proto i v MA) se v3ak (v zaznamech osob a
korporaci) pouziva 665, plivodné uréené jen pro komentovani vztaht mezi riznymi jmény. K posunu doslo pfi pfevodu dat

z UNIMARCu (v némz to bylo feSeno jinak) do MARC21, kdy byly vS8echny pozndmky umistény do pole 665. V zajmu jednotnosti dat a

s ohledem na pracnost jejich pfipadné transformace se i nadale v NA pouziva jen pole 665 a pole 680 se nepouziva. Muzejni nadstavba
to musi respektovat.

Priklady:

Zahlavi: Jméno= ZeniSek, Alexander, Data=1936-

Viz téZ: Vztah jména= pseudonym Jméno= Verpan, Vendelin, Data=1936-

Vefejna poznamka= Autor pie pod vlastnim jménem Alexander ZeniSek matematické prace, pod
pseudonymem Vendelin Verpan basné.

Zahlavi: Jméno= Andrews, V. C. Rozpis inicial= (Virginia Cleo), Data=1923-1986

Viz téz: Vztah jména= skutec¢né jméno Jméno= Neiderman, Andrew, Data=1940-

Verejna poznamka= Po autor¢iné smrti pokracoval v jejim dile Andrew Neiderman jako tzv. ghostwriter,
ktery nadale pouzival jeji jméno.

Zéahlavi: Jméno= Pohl, Frederik, Data=1919-

Viz téZ: Vztah jména= spolecny pseudonym Jméno= Gottesman, S. D.

Viz téz: Vztah jména= spolec¢ny pseudonym Jméno= McCann, Edson

Verejna poznamka= Autor psal také pod spole¢nymi pseudonymy Edson McCann spolu s Lesterem del Rey
a S. D. Gottesman spolu s Cyrilem M. Kornbluthem.

Zahlavi: Jméno= Kuczkir, Mary, Data=1933-

Viz téz: Vztah jména= spolecny pseudonym Jméno= Michaels, Fern

Viz téz: Vztah jména= pseudonym Jméno= Michaels, Fern, Data=1933-

Verejna poznamka= Autorka psala s Robertou Anderson v letech 1975-1989 pod spoleénym pseudonymem

Fern Michaels, od r. 1989 pouziva tento pseudonym sama.

Zé&hlavi: Jméno= Putik, Jaroslav, Data=1923-

Viz téZ: Jméno= Frybort, Zdenék, Data=1931-

Viz téZ: Jméno= Gregorova, Miroslava, Data=1917-

Viz téZ: Jméno= Mikulejsky, Kristian, Data=1929-

Viz téZ: Jméno= Stfitecky, Jaroslav, Data=1941-

Verejna poznamka= Autor prekladal téz pod jmény spisovatell Z. Fryborta, K. Mikulejského, M. Gregorové a
J. Striteckého.

Zahlavi: Jméno= Levinsky, René, Data=1970-

Viz téz: Vztah jména= pseudonym Jméno= Koniggratz, Samuel, Data=1973-

Viz téz: Vztah jména= pseudonym Jméno= Lewinski, Rachel, Data=1970-

Viz téz: Vztah jména= pseudonym Jméno= Lionléwe, Arnalt, Data=1970-

Viz téZ: Vztah jména= pseudonym Jméno= Olivétin, Simon, Data=1970-

Verejna poznamka= Autor René Levinsky mystifikuje ¢etnymi pseudonymy a bibliografickymi entitami, jimz
vytvari i umelé Zivotopisy a data narozeni: pokud se nékteré liSi od data 1970, jde o datum vymyslené
specialné pro danou entitu.

Zahlavi: Iméno= Miraus, Miroslav von, Data=nar. 1909

Viz: Jméno= Miroslav von Miraus, Data=nar. 1909

Viz téz: Vztah jména= skute¢né jméno Jméno= Bauer, Guus

Verejna poznamka= Miroslav von Miraus je fiktivni ¢esky autor, vymysleny nizozemskym spisovatelem
Guusem Bauerem.

Akceptovatelné jsou i poznamky tohoto typu:
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Verejna poznamka= Jedinym zdrojem informaci k osobé jsou Udaje u fotografie osoby ve sbirkach
Regionalniho muzea v Litomysli (viz citace zdroj().

Verejna poznamka= Mozn4 je totozny s "Vavra, Jaroslav, nar. 1860" v NA; nedostatek udajli neumoznuje
ztotoZnéni.

Verejna poznamka= Mozn4 je totozny s "Klapéalek, Leopold, zemf. 1925"; nedostatek Udaju nedovoluje
jednoznacné ztotoznéni.

Verejna poznamka= PFinejmensim ¢ast sbérd oznacenych v herbéfich timto jménem patrné pochéazi od jeho
zakl a spolupracovnikd.

4.16 Neverejna poznamka

MARC?21/Autority: 667 Nevefejna vSeobecna poznamka

Skupina dvou poli, zakladni/nadstavbové, nepovinna, jako celek opakovatelna
Poznamka: Opakovatelnost je v MARC/Autority vyfeSena nejednotné, pole 667 je opakovatelné jako celek, kdeZto pole 665 je jako
celek neopakovatelné a jen podpole 665%a je v ném opakovatelné. UZivatele MA to nemusi zajimat, uloZeni dat je véci SW.

Skupina obsahuje dvé pole
+ Nevefejna poznamka (667%a)
« Jen pro muzea (667%$5)

4.16.1 Neverejna poznamka

MARC21/Autority: 667%a Neverejna vSeobecné poznadmka
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Nevefejna poznamka neopakovatelné

Pole je uréeno pro pracovni vysvétlivky a poznamky komentujici zejména ,podivné“ adaje. Cilem je zabranit
zbyte€nému opakovanému pétrani, i naopak upozornit na potfebu dalSiho péatrani. Informace mohou byt
trvalé i do¢asné.

Je nutno presné odliSovat, k éemu se poznamka vztahuje. Poznamky tykajici se nadstavbovych poli by
pusobily v NA nepatfi¢né a proto je oznacte v poli Jen pro muzea.

Priklady:
Nevefejna poznamka= Anna Zidkova je pseudonym autorky, ktera si nepfeje uvést své pravé jméno.

Nevefejnd poznamka= Zdroje DDB a BNF uvadéji odliSné datum narozeni 1857.
Nevefejna poznamka= Jméno v autoritnim z&hlavi neni pravdépodobné zapsano ve spravné transkripci.

Nevefejna poznamka= V Library of Congress je autor zaménén se spisovatelem knih pro déti I. Necajevem
(vl. jménem Jakov Solomonovi¢ Pan) - jsou mu pfifazena jeho Zivotni data.

Nevefejna poznamka= V kartotéce J. Kunce je omylem pfipsan latinsky denik Petra Zateckého "Liber
Diurnus" jinému autorovi, a to Petru Zitavskému, opatu zbraslavského klaStera.

Nevefejna poznamka= Zivotopis je poplatny dobé vzniku.

Poznamka: PFiklady jsou pfevzaty z knihovnické metodiky. Jejich obsah muze byt uzitecny verejnosti a tim je ponékud v rozporu s
nazvem pole. Je to dano posunem v chapani poli, zejména v dusledku pfechodu z UNIMARC na MARC 21: Pole 680 (Vefejna
poznamka) se nadale nepouziva, ¢aste¢né je nahrazuje pole 665 (Historie zahlavi) a 667 (Nevefejna poznamka).

4.16.2 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Nevefejna poznamka neopakovatelné

Pomocné pole slouzici k oznaceni, ze jde o poznamku k nadstavbovym polim a Ze se tedy nemé promitat do
NA. Technicka realizace zavisi na konkrétnim SW.

4.17 Odkaz na URL

MARC21/Autority: 856 Elektronické umisténi a pFistup
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Tato kapitola plati nejen pro zaznamy osob, ale pfiméfené i pro zaznamy korporaci a mist.

Skupina slouZi k uloZzeni informaci potfebnych k lokalizaci a zpfistupnéni elektronickych zdroji s
relevantnimi dokumenty. Typicky jde o odkazy na osobni www stranky (pfipadné domovské stranky
korporaci ¢i mist, zejména obci), na portréty a dalSi vyobrazeni, na medailony.
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Skupina obsahuje tato editovatelna pole:
e Typ dokumentu

« URL

e Zastupny text

e Poznamka

e Jen pro muzea

Dosavadni pravidla pro NA povoluji Odkaz na URL (856) jen ve dvojici se Struénou citaci (670), a i to jen
vyjimecné, jen jako zpfesnéni Struéné citace. Doslova: “Pole 670 se muze vyskytovat samostatné, zatimco
pole 856 k nému podava doplhujici informaci a samostatné (v NA) existovat nemuGze. Pole 670 podava
obecnou informaci, zatimco pole 856 tuto informaci specifikuje a odkazuje na zcela konkrétni umisténi.”
Prakticky se Odkaz na URL (856) v NA pouziva jen kdyz v poli Struéné citace (670) je uveden pouze
internetovy zdroj.

Muzejni autority vSak Odkaz na URL (856) pouzivaji i samostatné pro odkazy na medailony, podobizny a
dalSi dokumenty, bez vazby na pole Stru¢na citace. Aby se tyto vyskyty pole 856 do knihovnické baze
nedostaly, odliSuji se volbou ,Jen pro muzea®“.

MARC definuje jednotliva pole (v MARC terminologii jsou to podpole v poli 856) jako opakovatelnd, v NA a
ani v MA se opakovatelnost jednotlivych poli nevyuziva, opakovat Ize jen skupinu Odkaz na URL jako celek.

4.17.1  Kdy pouzit Odkaz na URL
4.17.1.1 Kdy je odkaz pot febny? Kdy je “Jen pro muzea”?

Struéné feceno:
Odkaz na URL je potfebny, kdyZ nesta¢i samotna Stru¢na citace.
Jen pro muzea je, kdyz neni zpfesnénim zadné uvedené Stru¢né citace.

Strukturované Ize proces rozhodovani popsat takto:
Je dokument zdrojem pro zékladni knihovnicka pole? Je uveden v poli Struéna citace?
Ano, je zdrojem:
Je Struéna citace dostate¢nd (viz nize samostatny odstavec) k dohledani zdroje?
Ano, je dostate¢na (nebo dokument vibec na webu neni) => Odkaz na URL nepouZijete.
Ne, neni dostate¢na => Odkaz na URL pouzijte a NEzaSkrtnete Jen pro muzea.
Ne, neni zdrojem, jde o dalSi doplfujici informace (portrét, medailon, osobni stranky, dilo)
Je dokument dostate¢né jedinecny, reprezentativni, vyznamny, ¢i naopak ,skryty poklad“?
Ano, je vyznamny => pouzijte Odkaz na URL se zaSkrtnutim “Jen pro muzea”.
Ne, podobnych je vice => odkaz na URL neuvadéjte

Kdy je Stru €né citace ,dostate €na“ k dohledani zdroje?

Dostate¢na je, kdyz i bézny laicky uzivatel je schopen pomoci obecnych nastroji (Google, hledani ¢i
navigace na strankéch) rychle a jednoznac¢né dohledat pravé ten zdroj, ktery byl pouzit. Dostate¢na je napf.
citace osobni stranky, dostate¢nd je citace pfiru¢kového zdroje (slovniky, autoritni databaze), na hranici je
citace databazi jako je Wikipedie (mUze byt problém dohledat tu pravou mezi vice strankami k podobnym
jménltm), nedostate¢nd je citace internetového zdroje s nejednozna¢nym nebo komplikovanym
vyhledavacim aparatem, s mnoha podfizenymi strankami se stejnym nadpisem v rdmu okna. Nedostate¢na
muZe byt i citace osobni stranky u hodné frekventovaného jména.

Ve spornych pfipadech radéji URL uvedeme, poméfujeme ¢as potfebny k zapisu URL s ¢asem potifebnym
pro vyhledani zdroje bez URL.

Pfiklad na hranici:

Jméno= Doruzka, Lubomir

Stru €na citace= www(Obec prekladateld)

Odkaz na URL: URL= http://www.obecprekladatelu.cz/_ftp/DUP/D/Doruzkal.ubomir.htm

Dohledani hesla Dordzka na strankach Obce prekladateld vyZzaduje nékolik krokd, na druhou stranu Google
na zadéani ,,Obec prekladatelt DorGzka" nabidne spravny zdroj jako prvni. Uvedeni URL tedy neni nutné, ale
pro méneé disponované uzivatele mize byt uzite¢né.

Kdy je Odkaz na URL nezadouci?

Neni vhodné odkazovat na tyto typy adres:

- doCasné, prechodné adresy u nich je divod domnivat se, Ze stranka bude v dohledné dobé
presunuta/odstranéna a link by byl nefunkéni

- strdnka pouziva dynamické html a jeji adresa se pfi kazdém pFistupu méni, ovéfime pokusem dostat se na
tutéz adresu znovu po restartu prohlizece.
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4.17.1.2 Jaky dokument si zaslouzi odkaz?

Pfed odpovédi na tuto otazku je tfeba zd(raznit jeden z efektd pouzivani autoritnich forem jmen v katalozich

knihoven, muzei, archiv(i atd. Tim efektem je virtualni propojeni dané osoby (podobné i korporace &i mista)

se vSemi zaznamy jejich vytvora i se zaznamy dél o ni a se vdemi dalSimi souvisejicimi zdroji informaci, at
uz v podobé klasické literatury, ¢i jen fotografii nebo pozlistalosti. Toto propojeni jde dvéma cestami:

a) pres obecné vyhledavace (napf. Google), zaloZené na fulltext prohledavani, dosahnou na hotové
verejné html stranky a k nim pfipojené dokumenty PDF, DOC apod., ale nedostanou se do obsahu
databazi jako jsou vSechny knihovni a muzejni katalogy.

b) pres agregatory dat (napf. Europeana), zaloZzené na harvestovani (sklizeni) metadat z "pfihlasenych”
databézi, takze se dostanou i do knihovnich a muzejnich katalogti, nedostanou se do ,nepfihlaSenych”
databazi.

Virtualni propojeni pfirozené nemuze vzniknout dfive, nez je dokument, ¢i alespon jeho metadata, k dispozici

na internetu. Tam vsak dfive nebo pozdéji bude vSe, co je vefejné. Ke spravnému propojeni vyznamné

prispiva, pokud jsou v katalozich jména osob (a podobné i korporaci a mist) uvedena v autoritni podobé
nebo pfimo navazana na autoritni zaznamy. Tato vazba je (bude) zajiSténa ze strany katalog(l a je proto
zbyte€né ji duplikovat i ze strany autorit.

PFfimé vyslovné propojeni pomoci Odkazu na URL si tedy zaslouzi jen dokumenty, které je Zadouci timto
zpUsobem vypichnout pfed ostatni, a u nichz je zadouci, aby propojeni fungovalo hned.

Priklady doporu éenych akceptovatelnych dokument @
» podobizna/portrét (jen reprezentativni, zdaleka ne kazdy dostupny),
* medailon,
e osobni www stranka (pro zaznam korporace jeji domovska stranka, pro zaznam mista domovska
stranka toho mista, napf. obce)
« dokument s vyjime€nou vypovidaci hodnotou (posuzovano ve vztahu k dané osobé, pfipadné mistu,
korporaci),
e popis a vyobrazeni charakteristického dila,
e popis a vyobrazeni prostfedi (rodina, pratelé, sidlo, pracovisté, rodny dum, apod.);
pokud jde o geografické a korporativni autority propojené pres udalost, tak je vhodné;si pfipojit
dokument pfimo k autoritnimu zdznamu mista ¢&i korporace, to vSak nemusi platit jedn&-li se o
dokument se silnym vztahem k popisované osobé (obrazek nameésti z doby narozeni, obrazek
svatebné vyzdobeného domu apod.)
e dokument ,maskovany” pod jinym jménem, beze jména,
e dokument ,ztraceny v mnozstvi“ dokumentd se stejnym jménem,
« dokument ,skryty“ v databéazi, ktera tézko kdy bude zpfistupnéna agregéatorim dat,
* ajiné pfipady, kdy to m(ze byt pfinosné pro badatele, (dila roztrouSend, jinak neznama).

Zvlastni pfipady

a) Hlavnim (jedinym) zdrojem informaci pro autoritni zaznam je text na zadni strané fotografie ve
fotoarchivu muzea, fotoarchiv je prezentovan na webu.
Jako Struénou citaci (670), uvedeme: Muzeum xy, fotoarchiv, inv. &. 123. Zadny pfidruzeny Odkaz na
URL (856) neni potfeba, originalni zdroj je dohledatelny, na webu text neni. Tim jsou knihovnicka
pravidla naplnéna. Jen ve zvlasté pozoruhodnych pfipadech mizeme uvést jako nadstavbu pro muzea
samostatny Odkaz na URL této fotografie na webu, s oznacenim ,Jen pro muzea“. Je-li fotografii vice,
tak pfednostné na reprezentativni portrét.

b) Na webu je pozoruhodné dilo popisované osoby (napf. letecké fotografie z roku 1929)
Jde o jedine¢ny dokument, proto opravnuje k pouziti Odkazu na URL, samoziejmé ,Jen pro muzea“.

4.17.2  Typ dokumentu
MARC21/Autority: 856$3 BlizSi uréeni dokumentu
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné

Slouzi k udani typu dokumentu, popisuje spise jeho obsah nez format souboru. Udaj musi za¢inat velkym
pismenem a kon¢it dvojteckou. Doporu¢ené jsou tyto vyrazy, Ize vSak pouzit i jiné:

Osobni stranka: webova stranka popisované osoby

Oficidlni stranka: webova stranka popisované osoby, hodi se spiSe pro korporace

Medailon: Ucelové zaméreny medailon (charakteristika, Zivotopis)
Podobizna: jen portrét, bez rozliSovani na foto, kresba, malba, ...
Obrazek: kazdy jiny obrazek, viz jesSté poznamky dole
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Dilo: dilo popisované osoby, ¢i informace o dile

Vice informaci: ostatni, prozatim blize nespecifikované elektronické zdroje

Poznamky k vyrazu ,,Obrazek":

Pro MA je doporuceno nepouzivat technologické vymezeni (Fotografie), ale jen obecné oznaceni (Obrazek).
NerozliSuje se ani kresba, malba, atd. Pro NA takové doporuceni vydano nebylo.

Je vhodné ke slovu Obrazek pfidat i predmét obrazku, napf. ,Obrazek rodného domu®, ,Obrazek rodiny*
apod.

Priklady:

Odkaz na URL: Typ dokumentu= Osobni stranka: URL=http://www.brendan-perry.com/
Odkaz na URL: Typ dokumentu= Podobizna: URL=
http://www.skidmore.edu/academics/fll/janzalon/borges.jpg

417.3 URL

MARC21/Autority: 856%u Adresa elektronického zdroje
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné

Zapisuje se kompletni URL.

Je-li originalni odkaz dlouhy a nesrozumitelny, pokusime se najit kratSi alternativu. Napfiklad takto:

*  Zkusime dokument vyhledat jinym zptsobem (ne obecnym hledanim a nékterym z nabizenych
jednoduchych hledani.

e Po vyhledani dokumentu zjistime jedine¢né Id dokumentu/zaznamu (inv.¢islo apod.) a znovu vyhledame
podle tohoto Id.

* Upravime ruéné odkaz umazéanim prazdnych vyhledavacich podminek.
Naptiklad odkaz
http://www.sbirky.rml.cz/fotoarchiv.php?fieldO=predmet&predmetO=&field1=xdatace&xdatacel[]=&xdatac
el[]=&field2=autor_dotaz&oper2=%3D&autor_dotaz2=&field3=popis&oper3=like&popis3=&fieldd=materi
al&oper4=like&material4=&field5=udalost&oper5=%3D&udalost5=&field6=tema&oper6=%3D&temab=&fi
eld7=obsah2&oper7=%3D&ohsah27=&field8=0soba&oper8=%3D&0soba8=FIALA%2C+Franti%C5%A1
ek&field9=inv_cislo&oper9=%3D&inv_cislo9=&orderO=inv_cislo&order-
dir0O=asc&filtr=Hledat&akce=katalog&linkid=46c1ba534adh75526fb01
Ize upravit na
http://www.sbirky.rml.cz/fotoarchiv.php?%20field8=0soba&oper8=%3D&osoba8=FIALA%2C+Franti%C5
%Alek&orderO=inv_cislo&order-dirO=asc&filtr=Hledat&akce=katalog

+ Pouzijeme pole Zastupny text, zapiSeme do néj kratkou vystiznou nahradu, ktera se bude zobrazovat
jako aktivni link misto dlouhého a nesrozumitelného URL.

* Nahrada pfes www.tinyurl.com (a jiné obdobné sluzby) se podle pravidel MA nepovaZzuje za vhodnou.
Vnasi to zavislost na dalSim prostfedniku a ztéZuje pfipadné dopatrani po zméné puvodni adresy.

«  Pfi zkracovani je tfeba pomé&fovat vynaloZzené Gsili s efektem. Ten je v podstaté jen esteticky. Zadny
systém asi nebude mit technicky problém ani s dlouhymi odkazy. Odkazy, které nepGjdou do NA (tj.
oznacené Jen pro muzea), mohou byt posuzovany volnéji.

Priklady odkazu podle pravidel NA (kombinace Stru¢na citace + Odkaz na URL):
Stru €éné citace= www(Obec prekladatelt), cit. 30. 8. 2011
Odkaz na URL: URL= http://www.obecprekladatelu.cz/_ftp/DUP/D/DoruzkalLubomir.htm

Stru €né citace= www(Jazz in Belgium)
Odkaz na URL: URL= http://www.jazzinbelgium.com/musician/hein.van.de.geyn

Stru éna citace= www(Osterreichisches Biographisches Lexikon 1815-1950)
Odkaz na URL: URL= http://hw.oeaw.ac.at/oebl/oebl_E/Eckardt_Karl-Paul_1857_1946.xml

Stru €na citace= www(Mot - komiksové nakladatelstvi)
Odkaz na URL: URL= http://www.motkomiks.cz/autori/lewis.htm

Obzvlasté vhodné je pouzit pole Odkaz na URL v pfipadé osobnich a oficidlnich stranek, které jsou v poli
Struénd citace popsany velmi obecné. Jedna-li se o osobu s ¢astym jménem, mohly by nastat tézkosti pfi
pokusech o nalezeni pozadovanych informaci.

Priklad:
Stru €na citace= www(oficialni stranka)
Odkaz na URL: URL= http://www.helenegrimaud.com/

Priklady nevhodnych adres:
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(] katalogu kn|hoven neuzivame Odkaz na URL (856), aIe pouze samotne poIe Strucna citace (670) se
stanovenou zkratkou (v tomto pfipadé BNF), mimoto se zde jedna o nefunkéni adresu — formulace
"sessionid” naznacuje, Ze jde o tzv. session, kdy je pfidélen jedine¢ny kéd pro kazdy pfistup, ktery podruhé
nefunguje.)

(Do Odkazu na URL neplseme tltul stranky ale vzdy jen adresu )

4.17.4  Zastupny text

MARC21/Autority: 856% y Text odkazu
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkaz na URL neopakovatelné

Pole je uréeno pro kratky text, ktery se pfi prohlizeni zaznamu zobrazi misto URL.

Pouziva se v pfipadech, kdy kompletni adresa je dlouha, slozita, nepfehledna, nehezka.

Je mozno vyuzit toto podpole k pfesnéjSimu naznaceni obsahu dokumentu, nez poskytuje pole Typ
dokumentu, napfiklad Fotografie zhotovené J. Honem, nebo Fotografie - 1929 - navstéva Litomysle. Ve
vétsiné pfipadu vSak bude obsah obou poli shodny.

Priklad:
Odkaz na URL: URL= http://www.nndb.com/people/062/000031966/klima-sm.jpg Zastupny text= portrét
(zobrazi se jen "portrét” s linkem na http://www.nndb.com/people/062/000031966/klima-sm.jp)

4.17.5 Poznamka

MARC21/Autority: 856%z Poznamka pro uzivatele
Zéakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné

Vysveétlivka, upfesnéni, doporuceni.

U nadstavbovych odkazu Jen pro muzea sem patfi i datum dostupnosti odkazu.

U zékladnich odkazu spjatych s polem Struéna citace je datum dostupnosti uvedeno uz tam a proto se zde
neuvadi zbyte¢né znovu.

U odkazu na medailon (Gc¢elové pojata charakteristika/zivotopis, napfiklad do katalogu k vystavé) zde
uvadime autora a zejména Ucel medailonu.

Priklad:

Odkaz na URL: Typ dokumentu= Medailon: URL=http://www.zaprdovice.cz/hudba—
medailon.php?skladatel=19 Poznamka= Autor: Jana Berankova. Ucel: Duchovni hudba ve farnosti
Zabrdovice. Dostupné 7. 10. 2011

Pouzivame-li (podle pravidel pro NA) vice dvojic Stru¢na citace (670) a Odkaz na URL (856), citujeme v poli
Poznamka pfislusnou adresu nazvem shodnym se Stru¢nou citaci, abychom védéli, ke kterému zdroji dany
odkaz nélezi.

Priklad:

Stru €né citace= www(Kortbiografier over personer tilknyttet Vatikanet)

Stru énéa citace= www(Zivotopisy online)

Odkaz na URL: URL= http://www.katolsk.no/utenriks/personer/ratzinger/ Poznamka= Kortbiografier over
personer tilknyttet Vatikanet

Odkaz na URL: URL= http://zivotopisyonline.cz/benedikt-xvi.php Poznamka= Zivotopisy online

Poznamka: MARC nabizi uvadét URL jednoduSe pfimo v poli 670 spolu s titulem zdroje, ¢esti knihovnici si to vSak zakazali a tak to
musi oSetfovat takto komplikované.
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4.17.6 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkaz na URL neopakovatelné

Pomocné pole slouzici k oznaceni, Ze jde 0 nadstavbovou variantu Odkazu na URL, Ze neodpovida
pravidldm pro NA, a Ze se tedy nepromitd do NA. Technicka realizace zavisi na konkrétnim SW.

4.18 Zdroje

Tento nadpis jen zastfeSuje popis dvou skupin a jednoho pole uréenych pro zaznam zdrojl informaci.
*  Zdroj k zékladu (stru¢né citace, opakovatelna skupina poli)

»  Zdroj k nadstavbé (citace v podobé dle ISO 690, opakovateln& skupina poli)

< Negativni zdroj (stru¢na citace zdroje provéfeného bez vysledku, opakovatelné pole)

Uvodni obecny vyklad k citovani zdrojt je v kapitole Kdy a jak citovat zdroje.
Seznam nejfrekventovanéjSich ovéfovacich zdroji s navody k jejich prohledavani je v pfiloze Zdroje.

4.18.1  Hlavni pravidla

Zdroj k zakladu

e Ve skupiné Zdroj k zakladu (Stru¢na citace) musi byt uvedeny zdroje pouzité pro zakladni pole.
Neuvadéijte zde zdroje pouzité jen a pouze pro nadstavbova pole, nebot v NA (bez nadstavbovych poli)
by byly nadbyte¢né, nepatficné.

+ Poradi zdroju k zakladu:

« Knihovnicka praxe je takova, Ze jako prvni se uvadi dokument, ktery byl podnétem k zalozeni
autoritniho zadznamu a z néhoz byly informace skute¢né Cerpany. V knihovnickém prostfedi je to
obvykle ta publikace popisovaného autora, ktera se jako prvni dostala do ruky katalogizatorovi a
vyvolala potfebu zalozit autoritni zaznam jejiho autora, bez ohledu na vyznamnost této publikace. V

prvnim misté uvést nejlepsi (nejpfesné;jsi, nejobsahlejsi, nejnovéjsi) zdroj, ktery je v dané
situaci/dobé k dispozici a z néhoz je prevzata vétSina daju, zapsanych do zadznamu. Napfiklad pfi
zpracovani obrazu je v darovaci smlouvé napséan jako darce jeho autor, je tam i jeho datum
narozeni. To je sice podnét k zaloZeni autoritniho zdznamu, ale jako prvni zdroj nebude uvedena
darovaci smlouvy, nybrz katalog jeho vystavy, kde je jeho cely Zivotopis a v ném vétSina
vypliovanych Gdaju.

« Dale se uvadi hodnovérny ovéfovaci zdroj (slovnik osobnosti, pfislusna narodni knihovna).

« DalSi zdroje se uvadi v poradi jejich pouziti a jen tehdy, byl-li z nich ¢erpan néjaky novy Gdaj (typicky
datum umrti) nebo Udaj odliSny, kontroverzni, Ize-li o€ekavat potfebu tyto informace v budoucnu
znovu prezkoumavat, potvrzovat, vyvracet.

*  Zdroj k zékladu se nikdy nemaze, i kdyz se pozdéji zjisti, Ze informace v ném byly uz prevzaty z jiného,
hodnovérnéjSiho zdroje. Smazat Ize jen zfejmy omyl, kdy je uveden jiny zdroj, nez byl pouzit.

« Pole Co pfevzato se obvykle neuvadi u prvotniho zdroje (nebot prevzato bylo vse).

Zdroj k nadstavb &

» Ve skupiné Zdroj k nadstavbé musi byt uvedeny zdroje pouzité pro nadstavbové pole a kazdé
nadstavbové pole by mélo byt propojeno na néktery z nich.

«  Kvuli pfehlednosti vypis( a Uspofe prace pfi zapisu plati domluva, Ze hlavni zdroj pouzity pro nejvice poli
se vzdy uvadi jako prvni s ¢islem 1 a u poli z néj Cerpanych se toto ¢islo neuvadi. Nevyplnéné policko

vyplnit Zdroj vSude.

e Poradi dalSich zdroji neni nijak pfedepsano.

* Ve skupiné Zdroj k nadstavbé mohou byt pfipadné uvedeny i zdroje pouZzité jen pro zékladni pole. U
zaznamu prebiranych z NA tedy editor MA podle vlastniho odhadu vyuzitelnosti citaci dle normy
(pFipadné vazby na autoritni zaznam zdroje) rozhodne, zda jako Zdroj k nadstavbé pfevezme ze
zakladniho zaznamu z NA jen prvotni zdroj, nebo jen nejvyznamnéjsi, nebo vSechny, nebo zadny. Zdroj
NKC (katalog bibliografickych zaznama Narodni knihovny) nepfebira nikdy, je pfiliS obecny.

Spole éna pravidla

e Mate-li tutéZ informaci z vice zdroj(i, uvedte ten, ktery je autoritativnéjsi, davéryhodnéjsi, ktery je “blize”
k popisované osobé (pfipadné korporaci), pfiblizné v posloupnosti: osobni www stranky,
slovniky/encyklopedie, wikipedie, neoficialni zprostfedkované informace.

« Uvadéjte jen zdroje, které jste skutecné ,drzeli v ruce”, nikdy ne zprostfedkované, i kdyby byly kvalitni.

e Citace zdroju nema byt seznamem dalSi "doporu¢ené” literatury, ktera nebyla pfimo zdrojem pro
autoritni zaznam, a je pouze vhodna jako zdroj dalSich podrobnéjSich informaci. Bibliografii Ize sepsat
do samostatného dokumentu, umistit na web a uvést jako Odkaz na URL, viz pfislusna kapitola.
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4.18.2  Zdroj k zakladu

MARC21/Autority: 670 Zdroj nalezenych informaci
Skupina poli, zakladni, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje editovatelna pole:
»  Struc¢ni citace
« Co pfevzato

Tato skupina slouZzi k Uspornému uvedeni zdroje informaci pouzitych v zékladnich polich. Formalné je
nepovinna, fakticky je vSak povinna, zaznam bez uvedeni zdroje nebude schvéalen. Pole Stru¢na citace

informace. Podrobnéjsi vyklad je vySe v kapitole Kdy a jak citovat zdroje.

Priklad:

Jméno= Williams, C. Kingsley Dopln ék=(Charles Kingsley)

Stru €na citace= R. L. Stevenson: The strange case of Dr. Jekyll and Mr. Hyde (adaptace C. K. Williams)
Stru €na citace= LC (Names) Co p fevzato= autoritni forma

Tato kapitola popisuje ruéni zapis citaci ve velmi Gsporné formé, kterd je pro tento Ucel v knihovnach
zavedena, ale pro Zadné jiné pouZziti nemuUZze obstat. Proto je v MA zavedena i citace podle normy z Gdajd v
katalogu zdrojli. Obsluzny SW pro editovani MA by mél z téchto daju zajiStovat automatické generovani
Struéné citace ve formé, ktera je sice rovnéz velmi stru¢na, ale sou¢asné cti zakladni principy normy.
Supervizofi NA tuto podobu akceptuji. Tato kapitola, pfevzatd z metodiky pro NA, se muze zdat pro editory
MA jako nadbyteéna, nebot staci zapsat Zdroj k nadstavbé a Struénou citaci z néj vygenerovat strojové. To
vSak konkrétni SW muze, ale nemusi umoznovat. V kazdém pfipadé je za vyslednou podobu dat odpovédny
editor a jen na zékladé znalosti pravidel muZe strojové generované Udaje zkontrolovat, pfipadné upravit.

4.18.2.1 Strué€né citace
MARC21/Autority: 670$a Zdroj citace
Zéakladni, nepovinné, v ramci skupiny Zdroj k zakladu neopakovatelné

Slouzi k zapisu velmi Gsporného odkazu na pouzity zdroj. Forma odkazu se pro r{izné typy zdroju lisi.
PFi citovani internetového zdroje se povinné pfidava i datum navstiveni webové stranky. Umistuje se na
konec pole, po ¢arce a po slovicku "cit.”.

Poznamka: datum citace je povinné az od roku 2011, u starSich zaznam proto vétSinou schazi.

4.18.2.1.1 Priru€kové prameny (zkratky)

Nejcasteji pouzivané zdroje se pro Usporu prace i mista cituji obvykle zkratkami, v podstaté bez ohledu na
jejich skute€ny typ. Proto zde o této skupiné privilegovanych zdroju piSeme pfed vSemi ostatnimi.
Priklady:

LC (OPAC) (katalog Library of Congress)

LC (Names) (jmenné autority Library of Congress)

BNF (jimenné autority Bibliothéque nationale de France)

Seznam hlavnich privilegovanych zdroju (tzv. pfiru¢kovych prament), jak kniznich, tak internetovych, je k
dispozici spolu se zavaznym zpusobem jejich citace (zkratkami) a URL adresami na:
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_citace.htm
http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/zdroje/elektronicke-zdroje/

Prehled je prdbézné revidovan a rozSifovan.

Navody k vyhledavani v nejfrekventovanéjSich ovéfovacich zdrojich (zejména autoritni databaze riznych
narodnich knihoven) jsou v samostatné pfiloze Zdroje.

Pfi citovani internetového zdroje se povinné (za zkratku zdroje, po ¢arce a po slovicku "cit.”) zapisuje datum

navstiveni.
Poznamka: datum citace je povinné az od roku 2011, u starSich zdznam vétSinou schazi.

Priklady:
Stru éna citace= DNB, cit. 15. 7. 2011
Stru €na citace= LC (Names), cit. 12. 7. 2011

4.18.2.1.2 Monografie

Monografie citujeme takto:

pfijmeni a kfestni jména autora/editora, dvojtecka a mezera, nazev knihy, ¢arka a mezera, misto a rok
vydani, ¢arka a mezera, ¢islo stranky uvedené pismeny ,str.“.

Pozadavkdm metodiky pro NA vyhovuje i daleko stru¢néjsi citace:
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pFijmeni a inicidly kfestnich jmen autora/editora, dvojtecka, nazev knihy

V pfipadé, Ze autorem je pfimo popisovana osoba, sta¢i misto jména psat jen zajmeno Jeho/Jeji.
Vydani je vhodné uvést zejména tehdy, kdyz se informace z raznych vydani lisi.

Cisla stranek se uvadi jen usnadni-li to vyhledani.

Priklady:

Stru €né citace= Nejedly, Zdenek: Litomysl - tisic let zivota ¢eského mésta, Litomys| 1934, str.28
krat§i moznost:

Stru €na citace= Nejedly, Z.: Litomysl - tisic let Zivota ceského mésta, Litomysl 1934

Stru €na citace= Chomsky, N.: Topics in the theory of generative grammar
druh&a moznost:
Stru éna citace= Jeho: Topics in the theory of generative grammar

Stru éna citace= Horakova, M.: Pastyfi mloku
druhd moznost:
Stru €né citace= Jeji: Pastyfi mlokd

Stru €na citace= Chlupag, Ivan et al.: Palaeozoic of the Barrandian : (Cambrian to Devonian)

Stru éné citace= Toman, Prokop: Novy slovnik &eskoslovenskych vytvarnych umélct II., L - Z

Stru éné citace= Pojem — Metafora — Zanr. Studie z komparatistiky IV.

Stru éné citace= Zahrady a parky v Cechach, na Moravé a ve Slezsku Co pfevzato= datum narozeni
Stru €né citace= Slovnik spisovatelll. Sovétsky svaz Il. Co pfFevzato=chybné datum narozeni 1833

U poslednich tfi zdroji neni uveden autor. Je to v pofadku, nemaji hlavniho ptvodce, bud jde o sbhornik,
nebo je autord mnoho.

4.18.2.1.3 Serialy

Casopisy_ citujeme takto:

pfijmeni a kfestni jména autora, dvojtecka a mezera, nazev ¢lanku, ¢arka a mezera, ,in “, nazev ¢asopisu,
Carka a mezera, roc¢nik, ¢arka a mezera, rok, ¢arka a mezera, €islo, pfipadné ¢arka a mezera, stranka.
Pozadavkim metodiky pro NA vyhovuije i citace bez uvedeni ¢lanku:

nazev, rocnik, rok, €islo, pfip. stranka.

Noviny citujeme takto:

pfijmeni a kfestni jména autora, dvojtecka a mezera, nazev ¢lanku, ¢arka a mezera, ,in “, ndzev novin, ¢arka
a mezera, datum vydani, pfipadné ¢arka a mezera, stranka.

Pozadavkim metodiky pro NA vyhovuije i citace bez uvedeni ¢lanku:

nazev, datum vydani, pfip. stranka.

Priklady:

Stru €né citace= Papousek, Jan: OdeSel Pan malif, in Pravo, 20. 1. 2006, s. 15
minimalisticka varianta:

Stru €éna citace= Pravo, 20. 1. 2006, s. 15

Stru €na citace= Slavia, 65, 1996, 3, s. 415 Co pfevzato=datum amrti

Stru €na citace= Vlastivédny zpravodaj Polabi, 37, 2003-2004

4.18.2.1.4 Internetové zdroje
Internetové zdroje citujeme uvedenim jejich oficidlniho ndzvu, ve vyjmenovanych pfipadech zkratkou. Neni-li

takové uréeni dostatecné pro znovunalezeni informace, uvadime i pfesné URL do pole Odkaz na URL.
Poznamka: MARC21/Autority umoZzfiuje psat odkaz URL pfimo ke Stru¢né citaci, do 670$u. Pfiklad z MARC21/Autority:

670 ## $a Oficidlni stranka Stephena Kinga, navstivena 26.fijna 2001:Co pfevzato=The man (Stephen Edwin King; b. Portland, Maine,
1947) $u http://lwww.stephenking.com

Ceska knihovnicka obec to nevyuzivéa a odkazy na URL dava oddélené jako Odkaz na URL do 856%u.

Pro seridly uvadime tdaje analogické s klasickymi serialy:
www(nézev), rocnik, rok, &islo, pfip. stranku
U novin uvadime:
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www(nazev), datum vydani, pfip. stranu.
Na zavér (za nazev zdroje, po ¢arce a po slovicku "cit.") se povinné zapisuje datum navstiveni webové
stranky. U internetovych zdroju typu www(...) se datum navstiveni umisti az za zavorku, u novin a ¢asopisu

az za datum vydani.
Poznamka: Povinnost zapisovat datum navstévy plati az od 21.7.2011, u starSich zadznamu datum schazi.

Oficialni nazev internetového zdroje uvadime takto:

a) jeho zkracenim , je-li takova zkratka uvedena v oficialnim pfehledu zdroji NK CR (viz seznam
frekventovanych zdroja v priloze Zdroje)

Priklady:

Stru éna citace= BNF, cit. 30. 8. 2011 (Bibliothéque nationale de France)

Stru €na citace= NUKAT, cit. 30. 8. 2011 (Narodowy Uniwersalny Katalog Centralny)

b) uvedenim oficialniho, nezkraceného, nazvu  dané stranky v té podobg, jak je uvedeno v rdamu okna
prohlizece, resp. v <title> ve zdrojovém textu stranky. Uvadime v podobé: www(nazev stranky), cit. datum.
Priklady:

Stru éna citace= www(Ceskéa zemé&délska univerzita v Praze), cit. 3. 8. 2011 - nikoli www{CZU)

Stru €né citace= www(Katedra politologie a evropskych studii FF UP), cit. 3. 8. 2011

Stru €né citace= www(W ikipedia, the free encyclopedia), cit. 3. 8. 2011 (anglicka)
Stru €né citace= www(Wikipedia - die freie Enzyklopadie), cit. 3. 8. 2011 (némecka)
Stru €na citace= www(Wikipédia, I'encyklopédie libre), cit. 3. 8. 2011 (francouzska)
Stru éna citace= www(Wikipédia), cit. 3. 8. 2011 (slovenska)
Stru €na citace= www(Wikipedie, oteviena encyklopedie), cit. 3. 8. 2011 (Ceskd)

Stru éna citace= www(Vikipedija, svobodnaja encyklopedija), cit. 3. 8. 2011 (ruskd)

Stru €na citace= www(The Endicott Studio Journal of Mythic Arts), cit. 3. 8. 2011
Stru €na citace= www(lrish Writers Online), cit. 3. 8. 2011

Stru €né citace= www(Divadlo v 7 a pul - Kabinet muz), cit. 3. 8. 2011

Stru éna citace= www(Washington Post), 22. 2. 2006, s. B05, cit. 3. 8. 2011
Stru €né citace= www(Veseli kostlivci - Narodni muzeum), cit. 7. 10. 2011

c¢) osobni stranky citujeme: www(osobni stranka), pfip. www(oficialni stranka)
Jako doplfujici informaci mizeme k internetovému zdroji v poli Struéna citace uvést za jistych podminek
pfimo URL adresu elektronického umisténi, viz dale pole Odkaz na URL.

Pfiklad na kombinaci vice internetovych zdroju:

Zahlavi: Jméno= Rudloff, Leo von, Data=1902-1982

Viz: Jméno= Rudloff, Leo A., Data=1902-1982

Stru €né citace= DDB, cit. 3. 8. 2011 Co prevzato= autoritni forma

Stru €né citace= LC (Names), cit. 3. 8. 2011 Co prevzato=odkaz viz

Stru €né citace= www(Abtei Hagia Maria Sion, Jerusalem), cit. 3. 8. 2011 Co pfevzato=datum Uumrti

4.18.2.1.5 Osobni sd éleni

Personalni informace zjiSténé osobnim kontaktem (telefon, e-mail, osobni kontakt) citujeme formulkou
,0s0bni sdéleni“. Podle pravidel pro ochranu osobnich Gdaju by Udaje zjiSténé touto cestou (j. ne z vefejné
dostupnych zdroju) mély byt dolozeny prohlaSenim doty¢né osoby s vlastnoruénim podpisem. Doporuceny
postup je popsan v kapitole Jak citovat zdroje, Osobni sdéleni.

Priklad:
Stru €né citace= osobni sdéleni vnucky Co p fevzato=autoritni forma, odkaz viz, datum a misto Umrti

4.18.2.1.6 Muzejni dokumentace

Tato kapitola se tyka muzei a galerii, zahrnuje nejen evidenéni zaznamy sbirkovych pfedmét( v
chronologické &i systematické evidenci, ale i k nim pfidruzenou doprovodnou dokumentaci (jak pisemnou,
tak vécnou), a rovnéz i samotné shirkové predméty, resp. informace jimi nesené. V pfipadé archivnich fondu
je situace obdobna.

Vzdy je nutno uvést oznaceni instituce a v jejim ramci identifikovat zdroj - dokument, sbirkovy predmét,
zaznam v databazi. U proménlivych zdrojl je tfeba uvést za zkratku ,cit.“ datum citovani.

Doporucené vzory
« Je-li zdrojem informaci kartotéka ¢i databaze osobnosti, v niz k dohledani informaci staci pouhé jméno,
zapisujeme podle vzoru:
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Muzeum, oddéleni. Dokumentace - typ dokumentace - ¢ast dokumentace.
napr.: Regionalni muzeum v Litomysli, historické oddéleni. Dokumentace - Demus - Osobnosti.

e Je-li zdrojem informaci katalogovy zaznam, védecka karta, zaznam systematické evidence akviziéni
dokumentace (darovaci smlouva apod.), kdy k dohledani je nutno najit zaznam urcitého sbirkového
pfedmétu, zapisujeme podle vzoru:

Muzeum, podsbirka. Dokumentace - typ dokumentace - inv.¢. €islo.

napr.: Regionalni muzeum v Litomysli, podsbirka historicka. Dokumentace - Demus - inv.¢. 123.
» Je-li zdrojem informaci pfimo shirkovy pfedmét, zapisujeme podle vzoru:

Muzeum, podsbirka, inv.¢. &islo.

napr.: Regionalni muzeum v Litomysli, podsbirka historicka, inv.¢. 123.

Priklady:

Stru €né citace= Regionalni muzeum v Litomysli, historické oddéleni. Dokumentace - Demus - Osobnosti.
Stru €né citace= Regionalni muzeum v Litomysli, elektronicka kartotéka regionalnich osobnosti, cit.
22.3.2011.

Stru €na citace= PNP, Umélecké sbirky. Dokumentace - kartotéka autort

Stru €na citace= Regionalni muzeum v Litomysli, podsbirka historicka. Dokumentace - Demus - inv.¢. 123.
Stru €na citace= Regionalni muzeum v Litomysli. Darovaci smlouva k inv. ¢. 10A-453.

Stru €na citace= Regionalni muzeum v Litomysli, podsbirka historicka, inv.¢. 123.

Stru €né citace= Regionalni muzeum v Litomysli, fotoarchiv, inv.¢. Ab1234, zadni strana.

4.18.2.2 Co prevzato
MARC21/Autority: 670$b Nalezena informace
Zakladni, nepovinné, v rdmci skupiny Zdroj k zakladu neopakovatelné

V béznych pfipadech, kdy vSe bylo pfevzato z jediného hlavniho zdroje (zvlasté nejsou-li Zzadné dalsi zdroje)
neni nutno toto pole viibec pouZzit.

Je-li zdroja vice, tj. kdyz byly nékteré udaje v zaznamu doplnény ¢i zménény podle dalSich zdrojl, je zadouci
pouzit toto pole k propojeni zdroje s konkrétnimi pfevzatymi Gdaji. Forma je volnd, je vSak zadouci takova
formulace, aby bylo jasné, o které pole jde. Kvili jednotnosti je nutno se v tom podfidit zavedené
knihovnické praxi a pouzivat zavedené terminy, odvozené vétSinou z oznaceni poli v MARCu:

“autoritni forma jména” — zména v Zahlavi (100)

“datum narozeni” — zména data narozeni v Charakteristice (678%a)

“rok narozeni” — zména v poli Data v Zahlavi (100$d)

“datum Umrti” — zména data umrti v Charakteristice (678%a)

“rok amrti” — zména v poli Data v Zahlavi (100$d)

“odkaz viz" — zména v poli Viz (400)

“odkaz viz téZ" — zména v poli Viz téZ osoba (500)

“biograficka poznamka” — zména v poli Charakteristika (678)

Déle Ize pouzit ustdlend oznaceni poli, pouzivana jinak jen v NA v poli s MARC ozna¢enim 906%c. Seznam
téchto vyrazl je na
http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/informativni-materialy/stavove-kody-pro-pole-906c-v-bazi-autorit-
zmena-listopad-2004/

forma", aby bylo zfejmé, Ze jsme reprezentativni formu zahlavi pfevzali ze spravného pramene. Timto
pravidlem se fidime tehdy, obsahuje-li zaznam vice zdroju a zejména tehdy, pokud forma jména mize
variovat (ne/rozepsané inicialy, vice rodnych jmen, r(izné prepisy).

Priklad:

Jméno= Williams, C. Kingsley Dopln ék=(Charles Kingsley)

Stru €na citace= R. L. Stevenson: The strange case of Dr. Jekyll and Mr. Hyde (adaptace C. K. Williams)
Stru €na citace= LC (Names) Co p fevzato= autoritni forma

4.18.3  Zdroj k nadstavb é

MARC21/Autority: nedefinovano
Skupina poli, nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje tato pole:
« Cislo (pofadové &islo zdroje, v podstaté jeho Id v ramci zaznamu osoby)
e Oznaceni databaze (Katalog zdroj(i, Muzejni autority)
e Propojeni na zaznam v databazi
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» Lokace (upfesnéni v ramci zdroje, napf. ¢islo stranky, €islo zaznamu, pfedmétu apod.)
+ Datum citovani.

RozliSujeme dvé zakladni kategorie zdrojl:
« publikace (klasické i elektronické)
« prameny (archivni a muzejni sbirky a jejich dokumentace, nahrobky, osobni vypovédi a pod.)

Zaznamy publikaci se ukladaji do Katalogu zdrojd, aby tentyz zaznam mohl byt opakované pouzit ve formé
citace podle normy ISO 690 a pfipadné provazan na zaznam v souborném katalogu knihoven apod.
(podrobnéji v kapitole Zaznam zdroje).

Prameny jsou z obdobnych diivodu reprezentovany autoritnimi zdznamy jejich spravcu, drziteld, autord.
Mohou to byt korporace (archivy, muzea, hrbitovy, ...), osoby (osobni sdéleni) nebo i mista.

Toto zé&kladni déleni je obsahem pole Oznaceni databaze.

Vazba na konkrétni publikaci €i korporaci nebo osobu je v poli Propojeni na zdznam v databéazi a je povinna.
Upfesnéni v ramci publikace (napf. &. stranky), korporace (druh dokumentace, ¢islo predmétu) ¢i mista je v
poli Lokace.

Zaznam v Katalogu zdroju obsahuje ,stavebni kameny” citace (prvky citace). Obsluzny SW umoznuje
oddélené zadavani téchto prvk( v riznych variantach podle typu publikace. Pro lepSi srozumitelnost
zobrazuje i kompletni citaci sestavenou dle normy.

Nezneuzivejte uvadéni zdroju k pfipojovani dalSi "doporucené” literatury, ktera nebyla pfimo zdrojem pro
autoritni zaznam. Bibliografii Ize sepsat do samostatného dokumentu, umistit na web a uvést jako Odkaz na
URL.

Spravnéjsi je vSak bibliografii vibec nefesit, vyfeSi se zavedenim autorit do praxe. V3echny katalogizované
dokumenty, publikace a predméty k dané osobé se virtualné propoji tim, Ze v jejich popisech bude autor
navazany na pfislusny autoritni zaznam. Jediny drobny problém je v tom, Ze napfed musi byt autor v
autoritach, v popisech jeho dél pfislusny odkaz a ty popisy v databazich na webu. To si vyzada urdity ¢as a
nikdy to nebude stoprocentni.

Seznam nejfrekventovanéjSich ovéfovacich zdrojii najdete v samostatné pfiloze Zdroje.

4.18.3.1 Cislo
MARC?21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, v ramci skupiny Zdroj k nadstavbé povinné a neopakovatelné

Toto pole funguje jako Id zdroje v ramci autoritniho zaznamu, zastupuje tedy Uplnou citaci zdroje. Z

jednotlivych nadstavbovych poli se na pouzity zdroj odkazuje pravée timto Cislem.
Poznamka: Konkrétni SW muZze propojeni fesit i jinak.

4.18.3.2 Databaze
MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, v ramci skupiny Zdroj k nadstavbé povinné a neopakovatelné

Slouzi k identifikaci databaze, v niz je zdznam s popisem zdroje. Vybér je omezen na dvé databaze:
e Katalog zdroju - klasické i elektronické publikace a zaznamy o osobni komunikaci
« Muzejni autority - prameny spojené s korporacemi nebo geografickymi misty
« Korporace - muzea, archivy, hrbitovy, hrady, zamky, pojmenované budovy apod.
e Mista
e Ostatni (vécné autority) - pomniky
Technické feSeni zavisi na konkrétnim SW, obvykle jde o volbu z nabidky.

4.18.3.3 Propojeni na zaznam v databazi
MARC21/Autority: nedefinovano
Nadstavbové, v ramci skupiny Zdroj k nadstavbé povinné a neopakovatelné

Slouzi k propojeni do databaze zvolené v poli Databaze na konkrétni zdznam s popisem zdroje. V pfipadé
propojeni na zdznam v Katalogu zdrojl se pfi zobrazovani zdznamu generuje Uplna citace dle normy, v
pfipadé propojeni na zaznam v autoritni databazi se pfi zobrazovani zaznamu prebira jeji zahlavi. Zpusob
propojeni zalezi na konkrétnim SW, obvyklym standardem je Id zaznamu.
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4.18.3.4 Lokace

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v rdmci skupiny Zdroj k nadstavbé neopakovatelné

Slouzi k dohledani mista, odkud byla informace ¢erpana, v ramci propojeného zdroje.

Publikace z Katalogu zdroj U

Obvykle se uvadi Cislo stranky. Lze uvést i vice stranek, interval, nékolik intervald. V pfipadé citovani ¢asti
monografie sem patfi ¢islo a/nebo nazev ¢asti.

Priklady:

Lokace=s. 235

Lokace=s. 235, 252, 307

Lokace=s. 235 - 245

Lokace=s. 235 - 245, 307 - 312, 325

Lokace= Vyznamné loutkarskeé firmy a nakladatelstvi (nazev kapitoly)

Pro online databaze je vhodné uvést vyhledavaci kriterium, tj. oznaceni vyhledavaciho pole na vstupni
obrazovce k databazi a potfebny obsah tohoto pole, nejcastéji jméno osoby. Priklad: Lokace= Search for
items: Wierer Alois

Prameny propojené prost _fednictvim autoritniho zadznamu korporace
Plati obdobné pravidla jako pro Stru¢nou citaci, jen s tim, Ze zde je oznaceni instituce nahrazeno propojenim
na autoritni zaznam.

Priklady:
Propojeni na zaznam v databazi= <VySehradsky hrbitov. Slavin>
Lokace=hrob €. 10A-453

Prameny propojené prost _fednictvim autoritniho zadznamu osoby

Uvadime formu sdéleni (dopis, e-mail, telefonat, rozhovor) a jeho adresata, pfipadné druh pfedloZzeného
dokladu (rodny list, vysvédceni, diplom, ...).

Déale uvadime velmi stru¢né obsah sdéleni.

Je vyhodné formulovat tyto Udaje podle pravidel pro pole Struéné citace a Co prevzato ze skupiny Zdroj k
zéakladu, staci jen prenést.

Podle pravidel pro ochranu osobnich Gdajd by Gdaje zjiSténé touto cestou (tj. ne z vefejné dostupnych
zdroj)) mély byt dolozeny prohlaSenim doty¢né osoby s vlastnoruénim podpisem. Doporuceny postup je
popsan v kapitole Jak citovat zdroje, Osobni sdéleni.

Priklady:

Jméno= Florianova Stritzkova, Marie, Data=1909-1998

Zdroj k nadstavb é: Propojeni na osobu= <Jirousova, FrantiSka, 1980-> Lokace= osobni sdéleni vnucky, e-
mail (osobni jméno, odkaz viz, datum a misto imrti) Datum citovani= 20110524 Cislo=2

Informace o Marie Florianové byly ziskany z e-mailu jeji vnu¢ky FrantiSky Jirousové 24.5.2011.

Jméno= Benda, Véaclav, Data=1948-

Propojeni na osobu= <Benda, Vaclav, 1948-> Lokace= osobni sdéleni (biografické Gdaje poskytnuty e-
mailem zprostfedkované pres |. Neumanna a V. Mazacovou) Datum citovani= 20100326

Informace o sobé poskytl sdm Véaclav Benda 26.3.2010.

Prameny propojené prost _Fednictvim autoritniho zaznamu mista
Dosud se takovy pfipad v MA nevyskytl.

4.18.3.5 Datum citovani

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, v rdmci skupiny Zdroj k nadstavbé neopakovatelné

Datum citovani dokumentu, tvar RRRRMMDD. Pro elektronické dokumenty na internetu a pro osobni
sdéleni povinné, pro klasické publikace zbyte¢né.

Priklad:

Datum citovani= 20090512

4.18.4  Negativni zdroj

MARC?21/Autority: 675%a Citace zdroje (podpole v 675 Zdroj provéfovany s negativnim vysledkem)
Zakladni, nepovinné, opakovatelné
Smyslem tohoto pole je uSetfit zbyte¢né nové prohledavani zdroju, v nichz nic neni.
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Zapisujeme sem kazdy zdroj, v némz Ize opodstatnéné pfedpokladat vyznamnou informaci, byl prohledan a
pozadovana informace v ném neni.

Forma citace je podobna s polem Stru¢na citace, pfipadné jeSté stru¢néjsi.
Poznamka: Podle MARCu je pole 670 pro pouzity plodny zdroj opakovatelné a v ném podpole 670$a neopakovatelné, kdezto pole 675
pro negativni zdroj je neopakovatelné a jen podpole 675%a v ném je opakovatelné.

4.19 Oprava

MARC21/Autority: nedefinovano

Nadstavbové, nepovinné, opakovatelné

Toto pole se pouziva pro zcela volny text vzkaz(i mezi kuratorem a supervizorem, ma upozorfiovat na to, co
bylo v zaznamu zménéno, pfipadné co je nutno jesté spravit. Supervizorovi to usnadni praci pfi kontrole,
kurator vidi pfipominky supervizora pfimo v zaznamu. Pfi schvaleni zaznamu a jeho synchronizaci s NA se
toto pole maze, do NA se neprendsi.
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5. Zaznam korporace

Vykladovy text k jednotlivym ¢astem autoritniho zaznamu pro korporace vychazi predevSim z pravidel
AACRZ2R - kapitola 24 Korporativni zahlavi, ze schvalenych ¢eskych interpretaci k této kapitole a z manualu
MARC 21 — format pro autority (tyto zavazné materialy tato metodika nenahrazuje).

Metodika tvorby korporativnich zaznamu v NA je dostupna na
http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/metodicke-materialy/metodika-tvorby-autoritnich-korporaci-marc-21/
V této metodice pro MA je z ni citovano bez zvlastniho oznaceni.

Zahrani¢ni korporace se pokud mozno prebiraji ze souboru autorit Kongresové knihovny
(http://authorities.loc.gov/). Geografické kvalifikatory (nejCastéji stat, v kulatych zavorkach) se prevadéji do
cestiny, aby odpovidaly geografickym autoritnim zdznamdm. Nepreferovana jména (odkazy Viz, MARC 410)
a ani odkazy Viz téZ neni nutno pfebirat vSechny, fada z nich nemé v ¢eském prostfedi opodstatnéni.

Dosud je v této kapitole jednotlivé popséno jen nékolik nejzakladnéjSich poli nutnych pro “nouzové”
zakladani zaznamd, potfebnych k provazani ze zaznamu personalnich. Kompletni popis vSech poli zde bude
uveden pozdéji, az budou korporativni autority zpracovavany systematicky.

Pro a nazvy poli a jejich fazeni plati pfiméfené to, co je psano v obecné kapitole Vyklad pro osoby.

5.1 Zahlavi

MARC21/Autority: 110 Jméno korporace

Skupina poli, zakladni, povinna, neopakovatelna

Skupina obsahuije tfi editovatelna pole:

e Forma jména (Pfimé poradi, Pfevracené poradi, Jurisdikce)
+  Jméno

e Jméno ¢asti

Problematikou tvorby korporativniho zahlavi se podrobné zabyva prfedevsim kapitola 24 AACR2R
.Korporativni zahlavi“.

Ceské interpretace k této kapitole uvadi material, ktery existuje v tisténé podobé pod nazvem
AACR2R/UNIMARC : schvélené ¢eské interpretace ke kapitolam 23 a 24 AACR2R (Praha : Narodni
knihovna CR, 2002) nebo v elektronické formé pod nazvem Korporativni zahlavi ve jmenném a vécném
zpracovani I, Il., 1ll. na adresach

http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_korpor_marc_1.htm (1. €ast),
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_korpor_marc_2.htm (2. ¢ast) a
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_korpor_marc_3.htm (3. &ast).

V dal$im textu je pro tyto materialy pouZivano souhrnné oznaéeni ,Ceské interpretace®.

Reseni nékterych problému tvorby korporativnich zahlavi Ize také nalézt v Databazi katalogiza&nich dotaztl
Narodni knihovny CR na adrese http://katdotaz.nkp.cz .

5.1.1 Forma jmena

MARC21/Autority: 110i1 Forma jména

Zakladni, povinné, neopakovatelné

Indikuje formu, v jaké je jméno zapsano. Zejména jde o poradi ¢asti jména. Je nutno zvolit jednu ze tfi
moznosti. MARC tyto moznosti oznacuje ¢isly 0,1,2.

5.1.1.1 PFimé po radi

MARC21/Autority: 110i1=2

Jméno je zapsano v pfimém poradi. Patfi sem naprosta vétSina korporaci, vSechny, které nepatfi do nékteré
z dalSich dvou kategorii.

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno=J. Paul Getty Museum

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Harvard University

Zahlavi: Forma jména= PFimé poradi Jméno= Petr August Slechta a syn (firma)

5.1.1.2 Prevracené po radi

MARC21/Autority: 110i1=0

Jméno korporace zacina osobnim jménem v invertovaném pofadi (pfijmeni, rodné/kfestni jméno)

Priklad:

Zahlavi: Forma jména= Prevracené poradi Jméno= Newman (Jean and Dorothy) Industrial Relations Library
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5.1.1.3 Jurisdikce

MARC21/Autority: 110i1=1

Korporace, které se podle pravidla AACR2R 24.18 zapisuji v podfizeném vztahu ke jménu
statniho/spravniho celku (napf. ministerstvo, Gfad, hlava statu apod.), se v zahlavi uvadéji az za prislusné
geografické jméno.

Pozor, podle ¢eskych interpretaci AACR2R formu jména vzdy ovéfujeme v bazi geografickych autorit NK.
Tedy nikoli "United States. President (1981-1989 : Reagan)" ale "Spojené staty americké. President (1981-
1989 : Reagan)".

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= Jurisdikce Jméno= Tabor (Cesko). Jméno &asti= Méstsky Gfad

Zahlavi: Forma jména= Jurisdikce Jméno= Spojené staty americké. Jméno €asti=President (1981-1989:
Reagan)

5.1.2 Jméno

MARC21/Autority: 110$a Jméno korporace
Zakladni, povinné, neopakovatelné

Jméno korporace, nebo jméno prvni organiza¢ni jednotky, pokud jde o:

» korporaci s podfizenymi slozkami;

« jméno jurisdikce (mésta, okresu, kraje apod.), pod kterym se korporace, méstsky spravni obvod nebo
nazev dila zapisuje;

e jméno jurisdikce, které je téz nabozenskou entitou. (napf. Katolicka cirkev)

Jméno se uvadi ve formé, pod kterou je korporace bézné identifikovana, a zapisuje se v jazyce korporace.
Obvykle se snazime dodrzet jméno, jaké dana korporace sama pouziva, napf. na svych webovych
strankach. Podle toho je nékdy geografické jméno soucasti jména (Ochotnicky spolek Kokofov), jindy ne.
Pokud je obtizné rozhodnout, které varianté jména dava sama korporace prednost, je vhodné psat jména
stejného typu korporaci stejnym zpusobem (napf. pro Sokoly se obvykle uplatiuje vzor Télocviéna jednota
Sokol Kot&hulky, kdeZto pro hasi¢e Sbor dobrovolnych hasi¢t (Kotéhtlky, Cesko).

DalSi pouzivané formy jména Ize uvést jako Viz (410).

Forma jména jurisdikce se ovéfuje v souboru geografickych autorit (pouziva se ¢eskéa forma jména, pokud je
obecné uzivana) - vice informaci o souboru geografickych autorit na adrese:
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_geogr_autor.htm

Nasleduje-li za polem Jméno pole Jméno ¢asti, je nutno Jméno ukongit teckou.

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= Pfimé pofadi Jméno= Moravské zemské muzeum. Jméno €asti=ClTeM
Zahlavi: Forma jména= Jurisdikce Jméno= Litomy3l (Cesko : okres). Jméno é&asti= Okresni Gfad (1918-
1938)

Zahlavi: Forma jména= PFimé pofadi Jméno= Ceskobratrska cirkev evangelicka. Jméno &asti= Sbor
(Proseg, Chrudim, Cesko)

5.1.2.1 Kvalifikator

Ke jménu lIze, podle potfeby, pfipojit kvalifikator, ktery se uvadi v ¢eském jazyce do kulaté zavorky. Smyslem
kvalifkatord je zamezit nejednozna¢nostem, zaménam, nedorozuméni. Informace, které nejsou nutné k
tomuto Ucelu se uvadeéji prednostné v poli Poznamka (680).

RozliSuji se ¢&tyfi druhy kvalifikator(:

Obecny kvalifikator

Obecny kvalifikator se uziva zejména v pfipadé, kdy neni ze jména korporace zfejmé, ze se jedna o
korporaci a jméno je zaménitelné (napf. s personalnim nebo geografickym jménem, vécnym terminem
apod.).

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Babylon (firma)

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Krystof (hudebni skupina)

Kvalifikator mista
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Kvalifikator mista se uvadi prfedevSim jako rozliSujici prvek u vice korporaci, jejichz jména jsou shodna nebo
snadno zaménitelnd.

Tento kvalifikator se, podle , Ceskych interpretaci®, dale povinné uvadi u péti typd Seskych korporaci:
galerie, muzea, knihovny, nemocnice, zakladni a stfedni Skoly (u téchto typl korporaci pozor na vyjimky, kdy
je geografické jméno gramaticky nedilnou soucéasti jména korporace a kvalifikator se nepfipojuje, napfr.
,Muzeum hlavniho mésta Prahy* — vice viz ,Ceské interpretace* ).

Forma kvalifikatoru mista se vzdy ovéfuje v souboru geografickych autorit, je nutno kvalifikator uvadét
shodné s odpovidajicim geografickym autoritnim zdznamem.

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= PFmé poradi Jméno= Gymnazium (Pardubice, Cesko)

Zahlavi: Forma jména= PFmé poradi Jméno= Sbor dobrovolnych hasiét (Litomysl, Cesko)

Zahlavi: Forma jména= PFmé porfadi Jméno= Uméleckoprimyslova Skola (Praha, Cesko)

(Cesko)”. Je-li vSak celé geografické jméno i s dopliikem v dalsi zavorce Jako kvalifikator, menl se kulaté
zavorky na €arku, ne “(Ostrava (Cesko))”, ale “(Ostrava, Cesko)”.

Je-li tfeba kombinovat vice kvalifikatord, oddéluji se dvojteékou s mezerami, napk. ,(Cesko : okres)".

Ufady uzemni spravy (okresni tfady apod.) apod. piSte podle pfikladd v této a nasledujici kapitole, i u Gfadd

z doby Rakouska a Ceskoslovenska piste Cesko.
Poznamka: Je mozné a docela pravdépodobné, Ze se pravidla budou modifikovat podle pozadavka archiva.

Instituce jako kvalifikator

Instituce jako kvalifikator se pouZiva nejéastéji pro zapis védeckych Ustavi Akademie véd CR a byvalé
CSAV (podrobny zpasob zéapisu zahlavi pro tento typ korporace viz ,Ceské interpretace").

Pozor! Pokud se tento typ kvalifikatoru pouzije pro zahraniéni korporaci, nepfeklada se do ¢estiny.
Priklady:

Zahlavi: Forma jména= PFmé poradi Jméno= Astronomicky Gstav (Ceskoslovenska akademie vé&d)
Zahlavi: Forma jména= Pfimé poradi Jméno= Institut Afriki (Akademija nauk SSSR)

Rok (roky) jako kvalifikator

Rok (roky) jako kvalifikator se uvadi predevsim jako rozliSujici prvek u vice korporaci, jejichz jména jsou
shodna nebo snadno zaménitelna. Nejvice se tento druh kvalifikatoru pouziva pro odliSeni stejného jména,
které korporace pouzivala v riznych obdobich své existence.

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= PFmé poradi Jméno= Ceskoslovensko. Jméno &asti= Ministerstvo paliv a
energetiky (1951-1953)

Zahlavi: Forma jména= PFmé poradi Jméno= Ceskoslovensko. Jméno &asti= Ministerstvo paliv a
energetiky (1960-1963)

Zahlavi: Forma jména= Pfimé poradi Jméno= Spolek olomouckych vytvarnikt (1937-1946)

Datovani u korporaci (i u geografickych mist) bude feSeno v ramci navazujiciho projektu INTERPI
dikladnéji. Zatim plati pravidla zde uvedena.

Vice kvalifikator 0

V pFipadé nutnosti Ize u jednoho korporativniho zahlavi uvést i vice nez jeden kvalifikator. Nejéastéji se
objevuje kombinace obecného kvalifikatoru a kvalifikatoru mista (kvalifikatory rdzného druhu se oddéluji
dvojteckou s oboustrannou mezerou, obecny kvalifikator se uvadi pred kvalifikatorem mista).

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Mission (hudebni skupina : Spojené staty americké)
Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Mission (hudebni skupina : Velka Britanie)

5.1.3 Jméno ¢éasti
MARC21/Autority: 110$b Podfizen4 slozka
Zakladni, nepovinné, opakovatelné

Toto pole se pouziva:

« pro podfizené a souvisejici korporace zapisované v podfizeném vztahu — viz pravidlo 24.13 AACR2R,

e pro zapis statnich/spravnich organd a organizaci a statnich Cinitelt — viz pravidlo 24.17-24.26 AACR2R,
typicky pro méstské ¢asti a spravni trady.

« pro akce zapisované v podfizeném vztahu ke korporaci (pro MA dosud nepouzitelné).

Jméno podfizené slozky se uvadi v jazyce korporace.
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Podfizena slozka v poli Jméno &4sti je od vstupniho prvku v poli Jméno vzdy oddélena teckou zapsanou na
konci pole Jméno.

Je-li arovni podfizenosti vice, pouzije se pole Jméno Casti vicekrat, v pofadi od hrubého ¢lenéni

k jemnéjSimu. Jednotliva pole Jméno ¢asti se rovnéz oddéli teCkou zapsanou na konci pfedchoziho pole.

Ke jménu podfizené slozky Ize, podle potfeby, pfipojit kvalifikator, ktery se uvadi v Eeském jazyce do kulaté
zavorky (vice viz Kvalifikator u pole Jméno).

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Katolicka cirkev. Jméno ¢asti= Biskupstvi brnénské
Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Univerzita Karlova. Jméno ¢asti= Pedagogicka fakulta.
Jméno é&asti= Ustfedni knihovna

Zahlavi: Forma jména= Jurisdikce Jméno= Tabor (Cesko). Jméno &asti= Méstsky Grad

Soucasny okres zapisujeme:

Zahlavi: Forma jména= Jurisdikce Jméno= BeneSov (Cesko : okres). Jméno é&asti= Okresni Gfad
Historicky okres zapisujeme:

Zahlavi: Forma jména= Jurisdikce Jméno= Litomysl (Cesko : okres). Jméno é&asti= Okresni Gfad (1918-
1938)

5.2 Viz nebo Viz téz?

Vzhledem k zavedenym a ne vzdy dost logickym zvyklostem a pravidlim je pfi tvorbé autoritnich zaznamu je
Castym problémem spravna forma zapisu vazeb mezi riznymi jmény téZe korporace a vazeb na jiné
korporace. Dotyka se to Z&ahlavi, odkaz( Viz a odkaz( Viz téz. Cilem této kapitoly je navést ke spravné volbé
mezi nimi.

Pravidla a ilustra¢ni pfiklady jsou zde umysIné uvedeny zjednoduSené, slouzi k pochopeni hlavnich zasad.
Presna pravidla a pfiklady jsou v kapitolach popisujicich skupiny poli Viz a Viz téz.

e Jeden zdznam obvykle popisuje jednu korporaci.

e Jednu korporaci vSak nékdy reprezentuje nékolik zd&znamu - obvykle pfi zménach jména.

* Kazdy zdznam ma4 jedno preferované jméno - Zahlavi, voli se sou¢asné jméno, pfi vice jménech to,
které pouziva sama korporace.

«  Viz je uréeno pro nepreferovana jména, odkazuji na Zahlavi tého? zaznamu. (Ceskomoravska - Kolben -
Danék v zaznamu CKD, &te se Ceskomoravska - Kolben - Danék viz CKD; Cosmas v zaznamu Kosmas,
Cte se Cosmas viz Kosmas),

e Viz téZ odkazuje na jiny zaznam, obvykle na pfedchidce &i naslednika (Tatra Smichov odkazuje na
pFedchtidce Ringhoffer-Tatra, a na naslednika CKD Tatra Smichov, Vysoka $kola uméleckopramyslova
odkazuje na predchidce Uméleckopramyslovéa Skola, Skupina moravskych vytvarnikG odkazuje na
pfedchidce Spolek olomouckych vytvarniku).

Odkaz Viz téZ se pouziva i k odkazim mezi riznymi korporacemi s tésnou souvislosti - filialky (pokud
vazba neni dana uz uvedenim nadfazené korporace v zahlavi jeji ¢asti), vécna souvislost (NSDAP a
Hitler-Jugend).

Odkaz Viz téZz musi byt vzajemny:

Zahlavi=Tatra Smichov Viz téz=Ringhoffer-Tatra (pfedchidce);

Zahlavi=Ringhoffer-Tatra Viz téz=Tatra Smichov (naslednik).

+ KaZzdéa forma jména, pod niz mdze nékdo korporaci hledat, musi byt v nékteré ze skupin Zahlavi nebo
Viz nebo Viz téZ (a tim padem v Zahlavi jiného zaznamu).

* TotéZ jméno nesmi byt v zdznamu soucasné uvedeno jako Viz i jako Viz téz.

e Jméno uvedené ve Viz nesmi mit vlastni zdznam, jméno uvedené ve Viz téZ musi mit vlastni zaznam.

« Drobné zmény ve zplUsobu psani jména se uvadéji jako Viz.

5.3 Viz

MARC21/Autority: 410 Smérovani odkazu viz - jméno korporace
Skupina poli, zakladni, nepovinna, opakovatelna

Skupina je po formalni strance shodna se Zahlavim, obsahuje tataz pole:
e Forma jména (Pfimé porfadi, Pfevracené poradi, Jurisdikce)

* Jméno

e Jazyk

* Jméno Casti
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Slouzi pro nepreferované formy jména uvedeného v Zahlavi, ¢asto pro ekvivalenty v jinych jazycich, zkratky,
starSi jména. Zda starSi jméno psét jako Viz (410) nebo Viz téz (510), o tom se piSe v kapitole Viz nebo Viz
téz.

Skupina se pouzije pro kazdy vyraz, pod kterym m{Zze néjaka nezanedbatelnd mnozina uzivatell entitu
hledat. Neni vSak zadouci zahltit databazi variantami vzniklymi jen rznymi zvyklostmi pfi zapisu v riznych
institucich.

5.3.1 Forma jména
MARC21/Autority: 410i1 Forma jména
Zakladni, povinné, neopakovatelné

Plati vSe jako u stejnojmenného pole v Zahlavi.

Priklady:

Zahlavi: Forma jména= PFfimé pofadi Jméno= Centrum letecké zachranné sluzby (preferované
je jméno v pfimém poradi)

Viz: Forma jména= Jurisdikce Jméno= Cesko. Jméno &asti= Armada. Jméno é&asti= Centrum letecké
zachranné sluzby

(nepreferovana je alternativa pod jménem jurisdikce)

Zahlavi: Forma jména= Primé poradi Jméno= Centrum pro rozvoj péce o dusevni zdravi

(preferované je jméno v pfimém poradi)

Viz: Forma jména= Pfimé poradi Jméno= CRPDZ (nepreferovana je
zkratka v pfimém poradi)

Viz: Forma jména= Pfimé poradi Jméno= Centrum péce o dusevni zdravi

(dalSi nepreferovana alternativa v pfimém poradi)

Zahlavi: Forma jména= Pfimé poradi Jméno= Spolek olomouckych vytvarnikt (1937-1946)
(preferované je jméno v pfimém poradi)

Viz: Forma jména= Pfimé poradi Jméno= SOV (1937-1946)

(nepreferovana je zkratka v pfimém poradi)

Zahlavi: Forma jména= PFimé poradi Jméno= Uméleckopriimyslova Skola (Praha, Cesko)
(preferované je jméno v pfimém poradi)

Viz: Forma jména= Pfimé poradi Jméno= UMPRUM

(nepreferovana je zkratka v pfimém poradi)

5.3.2 Jméno

MARC21/Autority: 410%a Smérovani odkazu viz - jméno korporace
Zakladni, v ramci skupiny Viz povinné a neopakovatelné
Plati vSe jako u stejnojmenného pole v Zahlavi.

5.3.3 Jazyk

MARC21/Autority: 410$2 Jazyk katalogizace a zahlavi
Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz neopakovatelné

Pole slouzi ke specifikaci jazyka jména, pokud je jiny nez jazyk jména v Zahlavi. Pro ¢eské varianty ¢eskych
jmen tedy jazyk neuvadime, stejné jako pro némecké varianty némeckych jmen apod. Pole neuzivame také
kdyz jinojazyéné forma je pfiliS obecn& a d& se vztdhnout k vice jazykim soucasné.

Jazyk se zapisuje tFipismenovym kodem vychazejicim z angliétiny (cze, ger, lat, eng, ...). UpIny seznam
kodu je na internetové adrese:

http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page = fond_Priloha_Y.htm

Jazyk jména se obvykle v konkrétnim SW vybira z nabidky slovnich ekvivalentu.

Poznamka: MARC poZaduje v 400$2 dva jazyky, jazyk katalogizace a jazyk jména. Jazyk katalogizace je v MA a NA vZdy "cze”.

5.3.4 Jméno casti

MARC21/Autority: 410$b Podfizené slozka
Zakladni, nepovinné, opakovatelné
Plati vSe jako u stejnojmenného pole v Zahlavi.

5.4 Viztez

MARC21/Autority: 510 Smérovani odkazu viz téz - jméno korporace
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Skupina poli, zakladni, nepovinna, opakovatelna
Skupina obsahuje tato editovatelna pole:

« Propojeni na misto

e Vztah

e Poznamka

e Jen pro muzea

Odkaz Viz téz slouzi pro vazbu na souvisejici korporativni zaznamy. PouZzije se nejcastéji pro vztahy:

e predchddce — naslednik (véetné pfejmenovani, s vyjimkou drobnych gramatickych Uprav)

e nadfizeny — podfizeny

*  vécna souvislost

e korporace — akce

Pro specifikaci vztahu je uré¢eno pole Vztah (v jeho nabidce je pfedchddce a naslednik), pfipadné déle pole
Poznamka (kam Ize zapsat jakykoliv jiny vztah).

Pro vysvétleni vzadjemnych vztahG mezi autoritnim zahlavim a odkazy viz téz, zejména u ,Ceskych”
korporaci, se doporucuje pouzit pozndmku v poli 665.

Zda starSi jméno psat jako Viz (410) nebo Viz téz (510), o tom se piSe v kapitole Viz nebo Viz téz.

Pozor na chybné vytvareni odkazl Viz téZ u podfizenych a souvisejicich korporaci zapisovanych v
podfizeném vztahu — napf. podfizena oddéleni, odbory, pobocky, komise, vybory, ..., viz kapitola Jméno
Casti. Je napf. zcela zbyte¢né v autoritnim zaznamu pro korporaci ,Komise pro lidové stavitelstvi AMG*
vytvaret odkaz Viz téZ ,Asociace muzei a galerii Ceské republiky*, protoZe tato korporace je zahlavi zapsana
(podle pravidel) v podfizeném vztahu ,Asociace muzei a galerii Ceské republiky. Komise pro lidové
stavitelstvi“.

Provazani musi byt obousmérné. Zjednoduseny priklad:

Masarykova univerzita: viz téz (dfivéjSi jméno) Univerzita Jana Evangelisty Purkyné

Chcete-li tedy z A odkazat na B, musite i do B vsadit odkaz na A. Pro konkrétni online editor je postup
popsan v samostatném textu Navod, protoZe napfiklad v editoru ARL na prvni pohled vlibec nejde
korporativni zaznamy editovat.

5.4.1 Propojeni na korporaci
MARC21/Autority: 510$7 nebo 510%a + 510$b
Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Pole slouzi k provazani s jinym korporativnim autoritnim zaznamem. Technické feSeni zavisi na konkrétnim
SW, k propojeni muze slouzit Id zaznamu korporace, nebo jeho zahlavi, pfipadné oboji.
Aplikace by méla umoznit vyhledani potfebného autoritniho zaznamu a prevzeti propojovacich informaci.

5.4.2 VVztah

MARC21/Autority: 510$w Ridici podpole
Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Pole slouZi pro specifikaci vztahu k uvedené korporaci. Seznam hodnot, které se pouZivaji v pfipadé
korporativnich autorit NA CR:

b = novéjSi zahlavi

Pro ostatni pfipady lze pouzit jesteé:

i = jiné, konkrétni text je pak nutno zapsat do pole Poznamka

V zavislosti na konkrétnim SW se vyplfiuje bud pfimo jedno pismenko, nebo vybira z nabidky slovnich

ekvivalentu.
Poznamka: Uplna nabidka obsahuje 16 moZnosti, smysl viak maji jen uvedené ftfi.

5.4.3 Poznamka

MARC21/Autority: 5108i Instrukéni fraze
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Smyslem tohoto podpole je volné rozSifeni pevné danych moznosti v poli Vztah. Nevyhovuje-li Zadny ze
standardnich textd, zapiSeme potfebny konkrétni text zde a do Vztah dame hodnotu “i”. Pole pouzijte
zejména v nadstavbové varianté (Jen pro muzea) pro vyjadieni specifického vztahu ke korporaci.
P¥iklad: Cast ¢lent spolku A po vnitfnich neshodach vytvofila novy spolek B.
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5.4.4 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v rdmci skupiny Odkaz Viz téZ neopakovatelné

Pomocné pole slouzici k oznaceni, Ze jde o nadstavbovou variantu Odkazu Viz téz, Ze neodpovida
pravidldm pro NA, a Ze se tedy nepromitd do NA. Technicka realizace zavisi na konkrétnim SW. Vzdy vSak
plati, Ze zdznam v MA muze existovat jen tehdy, pokud k nému existuje odpovidajici zdznam v NA.
PFikladem vztahu Jen pro muzea je tfeba podobné zaméfeni (Orel - Sokol, Skoda - Tatra).

5.5 Provenience

MARC21/Autority: 909%a Kbd provenience
Zéakladni, nepovinné, neopakovatelné

Pole se vytvafi pouze u ,&eskych” korporaci (&eské korporace ptsobici v CR, ale rovnéz eské korporace,
které pusobi v zahranici). Zapisuje se do néj konstantné CZ.

V editoru Muzejnich autorit k tomuto G&elu slouZi pole Ceskéa provenience. Pole je u ,8eskych* korporaci
zaSkrtnuto. Pro ostatni korporace se toto pole nezasSkrtava.

Uprava od roku 2015 na zaklad & pravidel RDA: Pole 909 provenience zanika a je nah  razeno polem
370 $c.

5.6 Poznamka

MARC21/Autority: 680%i Vefejna vSeobecné poznamka - Vysvétlujici text
Zakladni, nepovinné, opakovatelné

Smyslem pole je pfedejit zaménam pfi podobnych jménech. V poli Poznamka se uvadi stru¢na
charakteristika korporace.

Po vySe zminénou pfechodnou dobu je tedy tfeba odliSovat dva typy vyplnéni pole Poznamka:
« Podle platnych knihovnickych pravidel pro pole 680%i. Pole v zaznamu zUstane.
«  Zcela volny text suplujici dosud neobsluhovana pole a napomahajici supervizordm v NK CR
k jednoznaénému dohledani korporace. Potom pole zlikviduiji.
Typicky tedy v zaznamu budou dva vyskyty pole Poznamka, jeden podle pravidel, druhy volny. Nebude-li do
té ¢i oné varianty co napsat, tak bude vyskyt jen jeden nebo zadny.

Poznamka: Na rozdil od geo autorit neni tfeba sem psat Gdaje o podnétu k vytvoreni zaznamu. Kdyz napf. pfi zpracovavani hesla
Novék Jan zakladame zaznam pro jeho rodisté Kotéhllky a zaznam umélecké skupiny Vidlaci, tak do Poznamky ke Kotéhtlkam
Novéka uvedeme, kdezto do Poznamky k Vidlakim ne, zejména kdyz Novak byl jen jednim z mnoha pfislusnik( korporace Vidlaci,
zcela nahodnym, nevy¢nivajicim nad ostatni.

Priklad:
Zahlavi: Jméno= Babylon Zoo (hudebni skupina)
Poznamka= Anglicka skupina zalozena v roce 1993. Dance pop, alternativni rock. (podle pravidel)

5.6.1 Varianta “podle pravidel”

Pole se pouziva v zaznamu autoritniho hesla k objasnéni vztahu mezi Jménem a dalSimi Gdaji zaznamu, pro
popsani rozsahu, pro informace o historickém vyvoji Jména. Informace by méla mit tvar gramaticky spravné
véty (nebo nékolika vét) ukoncené teckou.

5.6.2 Varianta “volna”

Zcela volnou struénou formou uvedte vSe, co muze uSetfit ¢as pfi dohledavani a identifikaci jména korporace
v zahlavi zadznamu, napfiklad:

e plvodni tvar zminky (z toho Ize usoudit, zda jméno je ¢i neni v nominativu),

« jména osob &i korporaci, od nichz pozadavek na zaloZeni zdznamu odvijite,

« dalSi souvislosti uzite€né pfi patrani pomoci internetovych vyhledavac,

PFi schvalovani zaznamu v NA bude pole zlikvidovano a zmizi i ze zaznamu v MA.

5.7 Komplexni poznamka
MARC21/Autority: 665%a Odkaz na historii zahlavi
Zakladni, povinné, neopakovatelné
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Vysvétluje vztah mezi zahlavim a odkazem Viz téz.

5.8 Nevefejna poznamka

MARC21/Autority: 667%a Nevefejna vSeobecna poznamka
Zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

V této poznamce se uvadeéji informace o zahlavi, které jsou uréeny predevsim ostatnim katalogizatordm
(pokyny a doplfiujici informace rdzného druhu).

5.9 O0Odkaz na URL

MARC21/Autority: 856 Elektronické umisténi a pfistup
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Slouzi k uloZeni informaci potfebnych k lokalizaci a zpfistupnéni elektronickych zdroju s relevantnimi
dokumenty. Typicky jde o odkazy na oficialni www stranky Skol, firem, spolk{ apod. Popis poli a pravidla pro
jejich obsah plati pfiméfené podle kapitoly Odkaz na URL v kapitole Zdznam osoby.

5.9.1 Typ dokumentu

MARC21/Autority: 856$3 BIlizSi uréeni dokumentu
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

5.9.2 URL

MARC21/Autority: 856%u Adresa elektronického zdroje
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

5.9.3 Zastupny text

MARC21/Autority: 856% y Text odkazu
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkaz na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

5.9.4 Poznamka

MARC21/Autority: 856%z Poznamka pro uZivatele
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

5.9.5 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkaz na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

5.10 Zdroj

MARC21/Autority: 670 Zdroj nalezenych informaci
Skupina poli, zakladni, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje editovatelna pole:
e Strucni citace
« Co pfevzato

Tato skupina slouzi k ispornému uvedeni zdroje informaci pouzitych v ostatnich polich. Formalné je
nepovinna, fakticky je v§ak povinna, zaznam bez uvedeni zdroje nebude schvalen. Pro zapis plati pfiméfené
pravidla uvedena v kapitole Zdroj k zékladu v kapitole Zaznam osoby.

5.10.1 Stru éna citace

MARC21/Autority: 670$a Zdroj citace
Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Zdroj neopakovatelné
Popis je v kapitole Zdroj k zékladu v kapitole Zaznam osoby.
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5.10.2 Co prevzato

MARC21/Autority: 670$b Nalezena informace
Zakladni, nepovinné, v rdmci skupiny Zdroj neopakovatelné
Popis je v kapitole Zdroj k zékladu v kapitole Zaznam osoby.

5.11 Negativni zdroj

MARC21/Autority: 675%a Citace zdroje (podpole 675 Zdroj provéfovany s negativnim vysledkem)
Zakladni, nepovinné, opakovatelné

Smyslem tohoto pole je uSetfit zbyte¢né nové prohledavani zdrojl, v nichz nic neni.

Pro zahrani¢ni korporace sem zapisujeme zdroj Library of Congress, pokud jsme tam k dané korporaci
zadznam nenasli.

Piiklad:
Negativni zdroj: Citace zdroje= LC (Names), cit. 3. 2. 2014

Poznamka: Podle MARCu je pole 670 pro pouzity plodny zdroj opakovatelné a v ném podpole 670$a neopakovatelné, kdezto pole 675
pro negativni zdroj je neopakovatelné a jen podpole 675%a v ném je opakovatelné.
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6. Zaznam mista

Dobrym Gvodem do tvorby geografickych zaznamu je prezentace Dr. Marie Balikové ze Skoleni
http://autority.nkp.cz/pametove-instituce/geograficke-autority-v-zaznamech-personalii-a-korporaci
Citaty z této prezentace jsou zde pouZity bez zvlastniho oznaceni.

Dale jsou zde pouZzity citaty z metodiky na
http://autority.nkp.cz/vecne-autority/soubor-geografickych-autorit-1/soubor-geografickych-autorit/

Pro Gcely pilotniho provozu MA je v této kapitole jednotlivé popsano jen nékolik nejzakladnéjSich poli
nutnych pro “nouzové” zakladani zaznamd, potfebnych k provazani ze zadznamu personalnich. Kompletni
popis vSech poli neni pfedmétem této metodiky.

Pro a nazvy poli a jejich fazeni plati pfiméfené to, co je psano v obecné kapitole Vyklad pro osoby.

K ovéfovani Udaju se pouzivaji tzv. pfiruckové prameny, seznam najdete na
http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_geogr_citace_prameny.htm
Zakladni ovéFovaci zdroje pro geo autority pro CR:

www(Adresy CR-MVCR)  http://aplikace.mvcr.cz/adresa/index.html
www(Mésta a obce online) http://mesta.obce.cz/

www(Mapy.cz) http://www.mapy.cz

6.1 Zahlavi

MARC21/Autority: 151 Geografické jméno
Skupina poli, zakladni, povinna, neopakovatelna
Skupina obsahuje jediné editovatelné pole Jméno.

6.1.1 Jméno

MARC21/Autority: 151%a Geografické jméno
Zakladni, povinné, neopakovatelné

Preferovana forma jména, obvykle s kvalifikatorem v kulatych zavorkach. Forma se fidi témito pravidly:
AACRZ2R (kapitoly 24.4C ; 24.7B4; 24.3E)
Subject Cataloging Manual: Subject Headings: H 690-H 1055

Priklady (pfevzaté z
http://autority.nkp.cz/vecne-autority/soubor-geografickych-autorit-1/soubor-geografickych-autorit/)
Jméno= Spojené staty americké

Jméno= Somalsko

Jméno= Némecka demokraticka republika
Jméno= Hesensko (Némecko)

Jméno= Italie severni

Jméno= Liberecky kraj (Cesko)

Jméno= Vsetin (Cesko : okres)

Jméno= Jobova Lhota (Cesko)

Jméno= Mal4 Strana (Praha, Cesko)
Jméno= Stfredozemni more
Jméno=Dunaj

Jméno= Méchovo jezero (Cesko)

Jméno= Rip (Cesko)

Jméno= Petfin (Praha, Cesko)

Jméno= Divokéa Sérka (Praha, Cesko)

6.1.1.1 Jazyk jména

Prednost ma ¢eska forma jména (napf. Pariz), pokud existuje a bézné se pouziva. Ovéfi se v priru¢kovych
pramenech.

Neexistuje-li eska forma jména, nebo se bézné nepouziva, pouzije se forma jména v Ufednim jazyce zemé
(Novy Jork => New York, Svétla => Zwettl).

Pouzivéa-li se v dané zemi vice Gfednich jazykd, zvoli se forma jména nejcastéji se vyskytujici v pfiru€kovych
pramenech. Neni tfeba se toho bat, supervizofi v NA kontroluji a pfipadné opravi chybnou volbu.

6.1.1.2 Slovosled
Geograficka jména se uvadéji v obvyklém pfirozeném slovosledu, napf. Némecka demokraticka republika,
Jizni Amerika, Spojené staty americké, Severni Irsko.
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V invertovaném tvaru se zapisuji pouze geografické nazvy, které nepfedstavuji vlastni geograficka jména,
napr. Italie severni.

o

6.1.1.3 Jmeéna statnich/spravnich celk U
Podle AACR2R: 24.3E.
Pouziva se konvencni jméno statniho/spravniho celku, neni-li obecné pouzivano

jeho jméno oficialni, napt. Némecko (ne Spelkeva republikaN&meeke), Cesko (ne Ceskarepublika).

6.1.1.4 Zmeéna jména

Podle ACR2R (23.3A), SCM H 708.

Pfi zméné jména se zalozi novy autoritni zaznam a oba zaznamy se vzajemné propoji odkazy typu Viz téz
(551).

6.1.1.5 Dopln ék (kvalifikator)

Slouzi pro identifikaci a zjednoznacnéni.

6.1.1.6 Obecny kvalifikator

Jako obecny kvalifikator se pouzivaji zejména tyto vyrazy:

feka, potok, pfehradni nadrz, hora, pohofi — kvalifikator se zapisuje po ¢arce, napf. Morava, reka.

oblast, horni tok, povodi — mezi jménem a kvalifikatorem se piSe spojovnik bez mezer, napf. Beroun-oblast.
Jako nepreferovand alternativa (Viz) se uvede Berounsko.

Narodopisné oblasti se uvadéji v bézné pouzivané podobé, napf. Prachensko.

okres, naucna stezka, pfirodni pamatka, chranéna oblast, zanikla obec — obecny kvalifikator se zapisuje
spolu s geografickym v podobé (zemé : kvalifikator), napt. Beroun (Cesko : okres), BorSov (Cesko : zanikla
obec).

Pozor: U jmen mést a obci se obecny kvalifikator "mésto”, "obec" neuvadi, vyskytne-li se jina entita téhoz
jména, pouzije se vhodny obecny kvalifikator jen u ni. Prlklad: Svratka a Svratka, feka.

6.1.1.7 Geograficky kvalifikator

Podle AACR2R: 23.4B1 SCM: H 810.

Bez kvalifikatoru se uvadi jen staty, napf. Francie.

Ke jménu mista (lokality) jinému nez ndzev zemé, statu, se pfipoji ndzev vysSiho tzemniho celku.
Konkrétni mista se kvalifikuji jménem statu, ve kterém se lokalita nachazi, napf. Praha (Cesko), Hesensko
(Némecko).

Jako doplnék se pouziva posledni (nejnovéjsi) forma jména statu.

Vyjimka: V odkazech Viz (nepreferovanych jménech, 451) lokalit nachazejicich se na Gzemi Volyn, Banat,
Hali¢ I1ze kvuli lepSi orientaci pouzit i historickou formu nazvu oblasti. Pfiklad: Komarov (Hali€). Tykéa se jen
téchto tfi oblasti.

Lokality &i Gtvary, které jsou soucasti SirSi entity se kvalifikuji nejen jménem statu, ale i jménem této entity,
priklady:

Jméno= Bfevnov (Praha, Cesko)

Jméno= Barvifska ulice (Liberec, Cesko)

Jméno= Budovatelti (Jablonec nad Nisou, Cesko)

Jméno= Zelny trh (Brno, Cesko)

Jméno= Habrmannovo namésti (Plzef, Cesko)

Jméno= Na Piskéach (Hostivice, Cesko)

Jméno= Karldv most (Praha, Cesko)

Jméno= Snézka (Krkonose, Cesko a Polsko)

6.1.1.8 Specifické entity

podle AACR2R: 23.4C

Mista v Australii, Kanadé, Malajsii, Spojenych statech americkych (USA), byvalé Jugoslavii a na Gzemi Velké
Britanie:

Jednotlivé staty se nekvalifikuji jménem vysSiho celku, napf. jen Anglie, nikoli Argle-{Velka Britanie),
Kentucky nikoli Kentueley—(Spejene—staty—ameneke)

Jména lokalit se nekvalifikuji jménem nejvyssiho jurisdikéniho celku, nybrz jménem spolkové zemé,
¢lenského statu federace, provincie, Uzemi, napf. San Francisco (Kalifornie).

Jména jednotlivych zemi, statd, provincii v Australii, Kanadé a Spojenych statech americkych atd. ve funkci
doplriku se nezkracuji, pouziva se plna forma jména, napf. Atlanta (Georgia), ne Atlanta{Ga-).

| zde plati obecné pravidlo, Ze existuje-li Ceska forma jména zemé, statu, provincie, pouzije se, napf. Dublin
(Irsko), Londyn (Anglie).

93



6.1.1.9 Lokalita na izemi vice stat U

Lokalita, utvar na Gzemi dvou statl se kvalifikuje jmény obou statd. Jména se uvadéji v abecednim poradi
v zavorce a jsou propojeny spojkou “a”, napt. Krkonose (Cesko a Polsko).

Vyjimky:

Jména fek protékajici tzemim dvou statl - jako prvni se uvadi zemé, ve které feka prameni, napf. LuZnice
(Rakousko a Cesko).

Utvar na Gzemi vice stat( se nekvalifikuje, napf. Alpy.

Oceany a more se nekvalifikuji.

Obecny kvalifikator, ktery je nutny pro jednoznaénou identifikaci, se uvadi, napf. Morava, reka.

6.1.1.10 RozliSeni mezi dv éma stejnymi mistnimi jmény

U jmen, kter& nejsou jedine¢na v rdmci povinné uvaddéného geografického dopliiku (obvykle statu), se
jedineénosti dosahuje takto:

Existuje-li b&Zné pouZivana rozliSovaci fraze, pouZije se, napk. Staré Mésto pod Landstejnem (Cesko).
Neexistuje-li takova fraze, uvede se pred statem vhodny nadfazeny spravni celek.

Jde-li o &ast obce, uvadime jen obec, napt. Svétec (Bilina, Cesko).

Jde-li 0 obec, uvadime jen okresni mésto, napt. Béla (Havlickiv Brod, Cesko). Nestagi-li k rozligeni ani
okres, pouZijeme mensi mésto.

Obec i okres uvadime jen u téch ¢asti obce, kde ani obec neni jedine¢nd, napf. Studenany (Radim, Ji¢in,
Cesko).

Jde-li o shodu jmen Gtvar(i rizného typu, plati (jak vySe uvedeno) pravidlo:

U jmen mést a obci se obecny kvalifikator "mésto”, "obec" neuvadi, vyskytne-li se jina entita téhoZ jména,
pouzije se vhodny obecny kvalifikator jen u ni. Pfiklad: Svratka a Svratka, reka.

Poznamka: V podobném smyslu slouzi ve formatu MARC v NA i pole 950 Status/spravni celek. Jako dalSi nastroje k dosazeni
jednoznacnosti slouzi pole 043 Kod geografické oblasti a 089 Mezinarodni desetinné tfidéni.

6.1.1.11 Mista zapisovana jako korporace

Hrady, zdmky, tvrze, panska sidla, pojmenované domy (mlyny, pily, samoty, vily), hfbitovy, nadrazi, letisté,
stadiony, koncentra¢ni tAbory a samoziejmé i hotely, ndkupni centra, vystavisté, muzea, galerie, tovarny,
Skoly, nemocnice apod. nepatfi mezi geografické autority, ale zapisuji se jako korporace! Podrobnéjsi
seznam je na http://www.nkp.cz/pages/page.php3?page=fond_vec_udaje2.htm

Vyskytne-li se potfeba pouzit nékterou z téchto entit jako geografické misto (misto narozeni/amrti, obecné
déjisté jakékoliv udélosti, sidlo jiné korporace apod.), je nutno pouzit vhodné regulérni geografické zahlavi
pokryvajici dané misto. Originalni oznaceni je mozno pfipojit odkazem Viz téz korporace (510), a vysvétlit
pfipadné v poznamce.

Priklad (zapsany schematicky):

Zaznam korporace: Neukastel (hrad, proto korporace )

Zaznam mista: Leinsweliler (obec, k niz hrad patfi)

Zaznam osoby: Slevogt Max Viz téz korporace: Neukastel Viz téZ misto: Leinsweiler Verejna
poznamka= Misto umrti hrad Neukastel. Charakteristika= Némecky malif. (U cizich osob se do
Charakteristiky neuvadi data a mista narozeni a amrti, proto je pouzita Vefejna poznamka.)

Jiny pfiklad:

Zaznam korporace: Zelezny Hamr (sidlo, proto korporace)

Zaznam mista: Tremos$na (obec, u niz Zelezny Hamr lezi)

Zaznam osoby: Brozik Vaclav Viz téZ korporace: Zelezny Hamr Viz téZ misto: Tremo$na
Charakteristika= Narozen ... v Zelezném Hamru u Tfemo3né

6.2 Viz nebo Viz téz?

Pro odkazy mezi souvisejicimi geografickymi jmény je nutno v zajmu jednotnosti ctit zavedena pravidla a
zvyklosti. Jde o to, zda dané jméno umistit do Zahlavi zdznamu, nebo do odkazu Viz, nebo do odkazu Viz
téz. Jinak fe€eno, zda jméno prohlasit za preferované ¢i nepreferované, pfipadné zda pro né zfidit jiny
zaznam. Cilem této kapitoly je navést ke spravné volbé.

Pravidla a ilustraéni pfiklady jsou zde imysiIné uvedeny zjednoduSené, slouzi k pochopeni hlavnich zasad.
Pfesna pravidla a pfiklady jsou v kapitolach popisujicich jednotlivé skupiny poli.

e Jedno misto je obvykle popsano jednim zaznamem.
+ Kazdy zdznam m4 jedno preferované jméno - Zahlavi, pfi vice jménech se voli to nejuzivanégjsi.
e Viz je uréeno pro nepreferovana jména, odkazuji na Zahlavi téhoz zaznamu. Patfi sem zejména starSi a
jinojazyéna jména (Briinn v zaznamu Brno, ¢te se Briinn viz Brno; podobné Ceylon viz Cejlon)
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» Viz téZ odkazuje na jiny zaznam,
e najiné platné jméno téhoz mista (Cejlon viz téz Sri Lanka;)
* najméno nadfazeného mista/oblasti (Hlubocepy viz téZ Praha 5)
* najméno podfazeného mista (Hlubocepy viz téz Barrandov)
Odkaz Viz téz musi byt vzajemny (prvni zaznam: Zahlavi=HIluboCepy Viz téZ (podfazeny) = Barrandov;
druhy zaznam: Zahlavi=Barrandov Viz téz (nadfazeny) = Hlubo¢epy; podobné Hlubocepy <=> Praha 5)
« Kazda forma jména, pod niz mize nékdo misto hledat, musi byt v nékteré ze skupin Zahlavi nebo Viz
nebo Viz téz (a tim padem v Zahlavi jiného zdznamu).
* TotéZ jméno nesmi byt v zdznamu soucasné uvedeno jako Viz i jako Viz téz.
Podrobnéjsi rozbor frekventovanych kategorii odkaz( Viz a Viz téz je vySe v kapitolach Viz a Viz téz.

6.3 Viz

MARC21/Autority: 451 Smérovani odkazu viz - geografické jméno
Skupina poli, zakladni, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje jediné editovatelné pole Jméno, formalné je obdobou pole Jméno v Zahlavi.

Slouzi pro nepreferované formy jména uvedeného v Zahlavi, €asto pro ekvivalenty v jinych jazycich, zkratky,
starSi jména. Zda starSi jméno psét jako Viz (451) nebo Viz téz (551), o tom se piSe v kapitole Viz nebo Viz
téz.

Skupina se pouzije pro kazdy vyraz, pod kterym m{Zze néjaka nezanedbatelna mnozina uzivatell entitu
hledat. Neni vSak zadouci zahltit databazi variantami vzniklymi jen riznymi zvyklostmi pfi zapisu v rGznych
institucich.

6.3.1 Jméno

MARC21/Autority: 451%a Smérovani odkazu viz - geografické jméno
Zakladni, v rdmci skupiny Viz povinné a neopakovatelné

Priklady:

Zahlavi: Jméno= Bfevnov (Praha, Cesko) Viz: Jméno= Praha-Bievnov (Cesko)

Zahlavi: Jméno= Sokolov (Cesko) Viz: Jméno= Falknov nad Ohfi (Cesko) Viz: Jméno= Falkenau (Cesko)
Viz: Jméno= Falkenau an der Eger (Cesko)

Zahlavi: Jméno= Stity (Cesko) Viz: Jméno= Silperk (Cesko) Viz: Jméno= Zalkov (Cesko) Viz:

Jméno= Schildberg (Cesko)

6.4 Viztéz

MARC21/Autority: 551 Smérovani odkazu viz téz - geografické jméno
Skupina poli, zakladni, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje tato editovatelna pole:

«  Propojeni na misto

e Vztah

* Poznamka

e Jen pro muzea

Odkaz Viz téz slouzi pro vazbu na souvisejici geografické entity, zejména na podfazené a nadfazené. PFi
zmeéné jména se vyuzije pro vazbu mezi obéma jmény. Jde-li jen o drobnou zménu v pravopisu, je vhodné;jsi
vyuzit pole Viz. Podrobnéji se k tomu piSe v kapitole Viz nebo Viz téz.

Pouziva se pro vazby mezi chrdnénymi ¢i narodopisnymi oblastmi, obcemi, vrchy, toky, nauénymi stezkami
apod.

Hierarchick& nadfazenost/podfazenost se zaznamenéavé do pole Vztah, kdezto ¢asovéa naslednost se jen
komentuje v poli Poznamka.

Jde o vztah dvou (nebo vice) samostatnych autoritnich zadznam(. Odkaz musi byt vzajemny, schematicky
takto:

Aviztéz B

Bviztéz A

Chcete-li tedy z A odkazat na B, musite i do B vsadit odkaz na A. Pro konkrétni online editor je postup
popsan v samostatném textu Navod, protoZe napfiklad v editoru ARL na prvni pohled vliibec nejde
korporativni zaznamy editovat.
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Priklady:
Druhy zdznam: Zahlavi: Jméno= Cejlon Viz téz: Propojeni na misto= <Sri Lanka> Vztah=nové|Si zahlavi
(Rovnopravna jména bez vztahu podfazenosti)

Zahlavi: Jméno= Bfevnov (Praha, Cesko)

Viz téZ: Propojeni na misto= <Praha 5 (Cesko)> Vztah=S3irsi termin

Viz téZ: Propojeni na misto= <Praha 6 (Cesko)> Vztah=S$irsi termin

Viz téZ: Propojeni na misto= <Strahov (Praha, Cesko)> Vztah=uzsi termin

(Ke kazdému odkazu Viz téZ musi existovat pFislusny ,cilovy* zaznam s odkazem zpét.)

6.4.1 Propojeni na misto
MARC21/Autority: 551$7 nebo 551%a
Zakladni, nepovinné, v rdmci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Pole slouzi k provazani s jinym geografickym autoritnim zaznamem. Technické FeSeni zavisi na konkrétnim
SW, k propojeni miize slouzit Id zAznamu mista, nebo jeho zahlavi, pfipadné oboji.
Aplikace by méla umoznit vyhledani potfebného autoritniho zaznamu a pfevzeti propojovacich informaci.

6.4.2 Vztah

MARC21/Autority: 551$w Ridici podpole

Zakladni, nepovinné, v rdmci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Seznam hodnot tohoto podpole, které se pouZivaji v pfipadé geografickych autorit NA CR:

b = novéjSi zahlavi

d = akronym

g = SirSi termin

h = uzsi termin

i = jiné, konkrétni text je pak nutno zapsat do pole Poznamka

V zavislosti na konkrétnim SW se vyplhuje bud pfimo jedno pismenko, nebo vybira z nabidky slovnich
ekvivalentd.

6.4.3 Poznamka
MARC21/Autority: 551%i Instrukéni fraze
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Viz téZ neopakovatelné

Pole pouZijte jen v nadstavbové varianté (Jen pro muzea) pro vyjadreni specifického vztahu k uvedenému
mistu. Forma textu neni pfedepsana.

6.4.4 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované

Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkaz na URL neopakovatelné

Pomocné pole slouzici k oznaceni, Ze jde o nadstavbovou variantu Odkazu Viz téz, Ze neodpovida
pravidldm pro NA, a Ze se tedy nepromitd do NA. V praxi pilotniho provozu MA by se takové pfipady
vyskytnout nemeély, vSe by mélo odpovidat pravidlim NA. Tato problematika bude feSena v ramci
navazujiciho projektu INTERPI.

6.5 Poznamky

MARC?21/Autority: 680 Vefejna vSeobecna poznamka
Skupina poli, zakladni, nepovinna, neopakovatelna
Skupina je jen formalni, obsahuje jediné editovatelné opakovatelné pole Poznamka.

Je tfeba odliSovat dva typy vypInéni pole Poznamka:
e Podle platnych knihovnickych pravidel pro pole 680$i. Pole v zaznamu zlstane.
+  Zcela volny text suplujici dosud neobsluhovana pole a napomahajici supervizoriim v NK CR
k jednoznaénému dohledani lokality. Potom pole zlikviduiji.
Typicky tedy v zaznamu budou dva vyskyty pole Poznamka, prvni podle pravidel, druhy volny. Nebude-li do
té ¢i oné varianty co napsat, tak bude vyskyt jen jeden nebo zadny.
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6.5.1 Poznamka

MARC21/Autority: 680%i Vysvétlujici text
Zakladni, nepovinné, opakovatelné

6.5.1.1 Varianta “podle pravidel”

Pole se pouziva v zaznamu autoritniho hesla k objasnéni vztahu mezi Jménem a dalSimi Gdaji zaznamu, pro
popsani rozsahu, pro informace o historickém vyvoji Jména. Obvyklé formulace jsou:

Obec... v okrese...

Céast obce... v okrese ...

Mésto ve spolkové zemi ...

Mésto ve stejnojmenné ...

Historické uzemi ...

Pouziva se pro ...

Zahrnuje obce ...

Vzdy je snahou uvadét vSechna jména v prvnim padé, aby se snadno dala vyhledat.
Priklady:

Zahlavi: Jméno= Précherisko (Cesko)

Poznamka= Historick& a narodopisna oblast v povodi feky Otava (jizni Cechy).

Zahlavi: Jméno= Podkrkonosi (Cesko) .
Poznamka= Nérodopisnéa oblast (severni Cechy), Ize vymezit oblasti mezi mésty Semily, Ji€in, Dvar Kralové
a Upice.

Zahlavi: Jméno= Chfiby (Cesko)
Poznamka= Pohofi.

Zahlavi: Jméno= Queensland
Poznamka= Stat na severovychodé Australie.

6.5.1.2 Varianta “volnd”

Zcela volnou stru¢nou formou uvedte vSe, co mize uSetfit Cas pfi dohledavani a identifikaci geografického
jména v zéhlavi zaznamu, napfiklad:

« plvodni tvar zminky (z toho Ize usoudit, zda jméno je ¢i neni v nominativu),

* jména osob ¢i korporaci, od nichz pozadavek na zalozeni zaznamu odvijite,

« dalSi souvislosti uzite¢né pfi patrani pomoci internetovych vyhledavacu,

* zemépisné soufadnice.

6.6 Odkaz na URL

MARC21/Autority: 856 Elektronické umisténi a pFistup
Skupina poli, zakladni/nadstavbova, nepovinna, opakovatelna

Slouzi k uloZeni informaci potfebnych k lokalizaci a zpfFistupnéni elektronickych zdrojd s relevantnimi
dokumenty. Typicky jde o odkazy na oficialni www stranky Skol, firem, spolk{ apod. Popis poli a pravidla pro
jejich obsah plati pfiméfené podle kapitoly Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

6.6.1 Typ dokumentu

MARC21/Autority: 856$3 BlizSi uréeni dokumentu
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

6.6.2 URL

MARC21/Autority: 856%u Adresa elektronického zdroje
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

6.6.3 Zastupny text

MARC21/Autority: 856% y Text odkazu

Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkaz na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.
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6.6.4 Poznamka

MARC21/Autority: 856%z Poznamka pro uZivatele
Zakladni/nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkazy na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

6.6.5 Jen pro muzea

MARC21/Autority: nedefinované
Nadstavbové, nepovinné, v ramci skupiny Odkaz na URL neopakovatelné
Popis je v kapitole Odkaz na URL v kapitole Zaznam osoby.

6.7 Zdroj

MARC21/Autority: 670 Zdroj nalezenych informaci
Skupina poli, zakladni, nepovinna, opakovatelna

Skupina obsahuje editovatelna pole:
e Stru¢na citace
« Co pfevzato

Tato skupina slouZzi k ispornému uvedeni zdroje informaci pouzitych v ostatnich polich. Formalné je
nepovinna, fakticky je vSak povinna, zaznam bez uvedeni zdroje nebude schvalen. Pro zapis plati pfimérené
pravidla uvedena v kapitole Zdroj k zékladu v kapitole Zaznam osoby.

6.7.1 Strucna citace

MARC21/Autority: 670$a Zdroj citace
Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Zdroj neopakovatelné
Popis je v kapitole Zdroj k zakladu v kapitole Zadznam osoby.

6.7.2 Co prevzato

MARC21/Autority: 670$b Nalezené informace

Zakladni, nepovinné, v ramci skupiny Zdroj neopakovatelné
Popis je v kapitole Zdroj k zékladu v kapitole Zaznam osoby.
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7. Zaznam terminu

Podle terminologie NA zdznam pro vécné téma, je zakladnim prvkem v souboru tematickych autorit.

Patfi sem terminy oznacujici abstraktni entity (vlast, laska, radost), védni a umélecké obory (matematika,
malifstvi), objekty (hrady, domy, poldry), i rizné specifické entity atd. Pfi tvorbé personalnich autoritnich
zaznamu vyuzivame profese, styly, obory, ...

V pocéatecnich fazich pilotniho provozu MA byla do NA doplInéno asi 200 novych potfebnych termina.
Prevazné Slo o umélecké profese. V podstaté tim byla saturovana potfeba muzei a galerii se zaméfenim na
vytvarné uméni. Vzhledem k ocekdvanému malému mnozstvi dalSich pozadavk( na nové zdznamy je jejich
zakladani ponechano zatim v kompetenci Narodni knihovny. Pozadavky je nutno posilat prostfednictvim
muzejniho supervizora v podobé predepsané tabulky ve formatu DOC (MS Word) do Narodni knihovny,
Oddéleni narodnich vécnych autorit a vécného zpracovani (adresa je v pfiloze).

Tabulka obsahuje sedm sloupct (poli), s poli v tematickych zdznamech NA koresponduji jen velmi volné.
Zahlavi

Navrhovana preferovana podoba terminu. Napf. ,grafici“ nebo ,africké socharstvi“.
MDT

Kéd podle mezinarodniho desetinného tfidéni, dopini NK.

Odkaz

Variantni podoby terminu. Nemusi byt Zadna, m(ze vSak byt i vice nez jedna.
BT-NT-RT

Souvisejici terminy (pojmy) s ozna¢enim vztahu:

BT=Broader Term= nadfazeny termin/pojem, mél by byt uveden vzdy alespon jeden
NT=Narrower Term=podfazeny termin/pojem

RT=Related Term=asociovany termin/pojem

Anglicky

Anglicky ekvivalent zahlavi, doplni NK.

Poznamka

Komentar, vysvétlivky, zdroj informaci apod.

Autor/titul

Knihovnici zde uvadéji titul knihy, pfi jejimz popisu novy termin potfebuji

Schvéleni zaznamu muze trvat od nékolika hodin az po nékolik dnu ¢&i tydnt v komplikovanych pfipadech.
Novy zaznam se po schvaleni dostane automatickou aktualizaci do databaze MA a teprve pak jej Ize pouZzit.
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8. Zaznam zdroje

RozliSujeme dvé zakladni kategorie zdroji informaci pro autoritni zaznamy:

e publikace (klasické i elektronické)

« prameny (archivni a muzejni sbirky a jejich dokumentace, nahrobky, osobni vypovédi a pod.)
Publikace jsou reprezentovany zdznamy v Katalogu zdrojd, prameny jsou reprezentovany autoritnimi
zaznamy korporaci, osob nebo mist v MA.

Tato kapitola se tyka jen prvni kategorie, publikaci. Zaznamy o vSech zdrojich tohoto typu, na jejichz zakladé
byly zapsany Udaje do nadstavbovych poli autoritnich zaznam{, se ukladaji do Katalogu zdroju. Katalog byl
zfizen proto, aby nebylo nutno v autoritnich zaznamech opakované popisovat tentyz zdroj a aby bylo mozno
strojové generovat citace podle normy CSN 1SO 690 a CSN ISO 690-2 (piipadné podle modifikovaného
predpisu), které Ize nasledné pouzivat v dalSich publikacich.

Zaznamy do Katalogu zdroju Ize pfidavat dvéma cestami:
1. stazenim z katalogl knihoven, zatim se pocita s témito:

Katalog Narodni knihovny

Clankova databaze z &eskych novin, asopist a sborniku

Souborny katalog CR
2. ruénim zapisem, je uréen zejména pro zdroje, které nejsou v knihovnach (prameny, osobni vypoveédi,
muzejni dokumentace, elektronické zdroje apod.), Ize vSak zapsat vSechny typy dokumentd (monografie,
¢lanky, ...). Pravidla pro zapis jsou v této kapitole.

StaZzenim zaznamu z katalogu NK se do katalogu zdroju pfevezme kompletni bibliograficky zaznam tak, jak
je ulozen v NK, tj. pfevezmou se i ta pole, ktera pro citace potfebna nejsou. Obsah nékterych poli z tohoto
bibliografického zd&znamu muze byt v odliSném tvaru nez jej vyZzaduje norma pro citace. Generator citaci
proto nemuGze dokonaly soulad s normou zarucit. Vytvofenou citaci je nutno povazovat za polotovar, ktery je
nutno zkontrolovat a doplnit.

Pfi ruénim zapisu do katalogu zdrojl je samozfejmé Zadouci dodrzovat normu pro citace od pocatku tak, jak
je popséno v dalSim textu této kapitoly. | v tom pfipadé je vSak uzite€né vygenerovanou citaci jeSté
zkontrolovat.

8.1 Vysvetlivky k zapisu zdroj u

Néktera pole jsou normou stanovena jako povinna. Povinnost se chape s ohledem na vyskyt Gdaje ve zdroji.
TakZe pokud se Udaj ve zdroji nevyskytuje, pole zlstane prazdné.

V dalSim textu se predpoklada, ze elektronické zdroje jsou zdroje dostupné na internetu. Tomu jsou
pfizplisobena pole zaznamu i generovana citace. V pfipadé, Ze se jedna o jiny elektronicky zdroj (napf. CD),
bude nutno vygenerovanou citaci podle potfeby upravit.

Pro ruéni zapis se rozliSuje asi 10 typ( zdroju, zalezi na konkrétnim SW, jak feSi rozdily, které jsou mezi
nékterymi typy jen velmi drobné. Zde je uveden seznam typu spolu s kritérii pro volbu vhodného z nich a s
vyétem dostupnych datovych poli u kazdého z nich. Uvedena jsou pouze pole ru¢né editovatelnd. Zaznam
obsahuje i dalSi pole, ta se vSak plni jen pfi ,strojovém* pfebirani bibliografickych zaznamu z katalogt
knihoven a pfi generovani citaci se nepouzivaji.

Pro zéapis autora ¢i autort dokumentu (tzv. primarni odpovédnost) slouzi dvé pole, prvniho autora piSeme do
neopakovatelného pole Autor, pfipadného druhého a dalSi do opakovatelného pole DalSi autofi. Ve
vygenerované citaci se objevi celkem nanejvys tfi autofi, je-li jich uvedeno vice, dosadi generator citaci
misto ¢tvrtého a dalSich ,et al.“ Pole Autor i DalSi autofi se pfednostné vyplnuji vyhledanim jména osoby v
personalnich autoritach. Pokud vSak potfebny zaznam neexistuje, neni nutno jej zakladat a jméno Ize zapsat
ruéné ve tvaru pfijmeni, Carka, mezera, kfestni jméno. Je-li publikace dilem korporace, zapisuje se do pole
Instituce. Pole Autor se ponecha prazdné.

Priméarni odpovédnost (pole Autor a DalSi autofi) je nutno odliSovat od podfizené odpovédnosti (pole
Podfizena odpovédnost), kam patfi autofi, ktefi k vzniku publikace pfispéli zprostfedkované, nepfimo, napr.
jako editor/vydavatel, pfekladatel, autor scénére, ilustrator apod.

Norma nestanovuje povinny oddélovac pro tvorbu citaci, pfi zapisu jednotlivych poli zdroje doporucujeme ctit
knihovnické zvyklosti. Oddélovaci te¢ku za kazdym prvkem citace podle normy dosadi generator citaci, do
datovych poli ji proto nepiSeme. Oddélovaci znaky za ¢astmi prvkl (napf. dvojteCku mezi ndzvem a
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podnazvem) je nutno ruéné zapsat na konec prvni ¢asti, v popisu je to vzdy jasné feceno. V pfipadé
internetovych zdroj dopini generator URL adresu ostrymi zavorkami, vyraz ,online" a datum citovani
hranatymi zavorkami.

Generator citaci prebira Gdaje ze dvou mist. Pro popis celého zdroje bere Gdaje ze zaznamu v katalogu
citaci a doplni konkrétni Udaje o lokaci a datu citovani z aktualniho zaznamu autority. Jako lokace se obvykle
zapisuji Cisla stranek, ale v pfipadé ¢asti monografie i iselné a/nebo slovni oznaceni ¢asti. Datum citovani
zapiste ve tvaru rrrrmmdd.

8.2 Monografie

Podle normy “Monografické publikace”. OdliSujicim znakem od serialové publikace je koneény pocet
(existujicich nebo o¢ekéavanych) svazkl. Patfi sem tedy i klasické encyklopedie a slovniky.

Kniha vydana jen na CD apod. patfi do kategorie Elektronické monografie.

Cast monografie je v normé 1SO 690 popsana jako samostatna kategorie. V katalogu zdroju to feSime
zapisem monografie podle této kapitoly a specifikaci ¢asti v poli Lokace na autoritnim zdznamu, viz pfiklad

f).

Struktura zaznamu monografické publikace:

8.2.1 Autor

MARC21/Bibliografické zaznamy: 100$a Hlavni zahlavi - osobni jméno
Jméno prvniho autora publikace, viz Vysvétlivky k zapisu zdroja. Povinny Udaj.

8.2.2 DalSi auto ri

MARC21/Bibliografické zadznamy: 700%a VedlejSi zahlavi — osobni jméno
DalSi autofi publikace v poradi, jak je uvedeno ve zdroji. Kazdy autor je uveden samostatné. Zapiste je
stejnym zplsobem jako prvniho autora, viz Vysvétlivky k zapisu zdrojd.

8.2.3 Instituce

MARC21/Bibliografické zaznamy: 110$a Hlavni zahlavi - osobni jméno
Nazev instituce, viz Vysvétlivky k zapisu zdrojd. Povinny Udaj.

8.2.4 PodFizena odpov édnost

MARC21/Bibliografické zaznamy: ?245%c (daj o odpovédnosti

Autofi, ktefi k vzniku publikace pfispéli zprostfedkované, nepfimo, napf. jako editor/vydavatel, prekladatel,
autor scénére, ilustrator apod. ZapiSte v porfadi a ve tvaru podle zdroje.

8.2.5 Nazev

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev
N&zev publikace, povinny Gdaj. Pokud mé publikace i podnazev, za ndzvem zapiSte oddélovaci znak,
obvykle mezeru a dvojte¢ku.

8.2.6 Podnazev

MARC21/Bibliografické zaznamy: 245%b dalSi Udaje o nazvu
Podnéazev publikace.

8.2.7 Vydani

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 250%a oznaceni vydani
Poradové cislo vydani plus tecka, mezera, ,vyd" a tecka. Povinny Uudaj.

8.2.8 Misto vydani

MARC21/Bibliografické zaznamy: 260%a misto vydani
Misto vydani publikace. Pokud bude uveden i vydavatel, za mistem zapiSte oddélovaci znak, obvykle
mezeru a dvojtecku.

8.2.9 Vydavatel

MARC21/Bibliografické zaznamy: 260%$b jméno nakladatele
Nazev instituce, ktera publikaci vydala. Pokud je uveden rok vydani publikace, za ndzvem vydavatele
zapiste oddélovaci znak, obvykle ¢arku.

8.2.10  Rok vydani
MARC?21/Bibliografické zaznamy: 260$c datum vydani
Rok vydani publikace, povinny Udaj.

8.2.11 Rozsah

MARC21/Bibliografické zaznamy: 300%a rozsah
Pocet stran publikace. ZapiSte pocet ¢islem, mezeru, ,s* a tecku.

101



8.2.12 Edice

MARC21/Bibliografické zaznamy: 490%a Udaj o edici
Edice, v niz publikace vysla.

8.2.13  Poznamky

MARCZ21/Bibliografické zaznamy: 500%a poznamka
Poznamky k publikaci. ZapiSte pouze poznamky, které chcete uvést v citaci.

8.2.14 ISBN
MARC?21/Bibliografické zaznamy: 020%a ISBN
ISBN publikace, povinny udaj.

Doporuceni: Z aktualniho autoritniho zaznamu se do citace pfidava pole Lokace, uvedte v ném stranu €i
rozsah stran kde byla informace nalezena; pokud se cituje ¢ast knihy, tak do pole Lokace uvedte ¢islo/nazev
kapitoly resp. nazev citované ¢asti. Datum citovani se nevypliiuje.

Priklady:

a) kniha jednoho autora

Autor= KlimeSova, Hana Nazev=Josef Portman, knihtiskar litomyslsky Vydani=1. vyd. Misto
vydani= Litomysl : Vydavatel= Regionalni muzeum v Litomysli, Rok vydani= 2008 Rozsah=119 s.
ISBN=978-80-254-1161-2

Vygenerovana citace= KLIMESOVA, Hana. Josef Portman, knihtiskar litomy3Isky. 1. vyd. Litomys3l:
Regionalni muzeum v Litomysli, 2008. 119 s. ISBN 978-80-254-1161-2.

b) kolektivni monografie

Nazev=Antonin Vaclavik (1891-1959) a evropska etnologie: Podnazev= kontexty doby a dila Vydani=1. vyd.
Misto vydani= Brno : Vydavatel= Masarykova univerzita, Rok vydani= 2010 Rozsah=219 s.
Edice=Etnologické studie ISBN=978-80-210-5364-9

Vygenerovana citace= Antonin Véaclavik (1891-1959) a evropska etnologie: kontexty doby a dila. 1. vyd.
Brno: Masarykova univerzita, 2010. 219 s. Etnologické studie. ISBN 978-80-210-5364-9.

¢) slovnik

Nazev=Slovnik osobnosti kulturniho a spole¢enského zivota Valasska 2000 Vydani=1. vyd. Misto
vydani= ValaSské Mezifi¢i : Vydavatel= Obcanské sdruzeni Valasské Athény, Rok vydani= 2000
Rozsah=198 s. ISBN=80-238-5704-5

Vygenerovana citace= Slovnik osobnosti kulturniho a spole¢enského Zivota ValaSska 2000. 1. vyd.

d) katalog vystavy

Nazev=Vladimir Brehovszky - Jan Hanna : Podnazev= malifské a socharska tvorba Podfizena

odpov édnost= Text: Jifi M. Bohag; fot.: Helena Machalkova Misto vydani= Praha : Vydavatel= Stfedoceska
galerie, Rok vydani= 1975 Rozsah=38 s. Pozndmka =Katalog vystavy, Praha, ¢ervenec-srpen 1975

Vygenerovana citace= Vladimir Brehovszky - Jan Hanna : malifska a socharska tvorba. Text: Jifi M. Bohag;
fot.: Helena Machalkova. Praha : Stfedo¢eska galerie, 1975. 38 s. Katalog vystavy, Praha, ¢ervenec-srpen
1975.

e) almanach

Autor= Langer, Vaclav Nazev=Almanach pfislusnikt ¢eskoslovenského zahraniéniho vojska 1939-1945 z
Gzemi byvalého okresu Novy Jiéin Misto vydani= Novy Jiéin : Vydavatel= Okresni vybor Ceského svazu
bojovnikd za svobodu, Rok vydani= 2005 Rozsah=201 s. ISBN=80-254-0580-X

Vygenerovana citace= LANGER, Vaclav. Almanach pfislusnikd ¢eskoslovenského zahrani¢niho vojska
1939-1945 z Uzemi byvalého okresu Novy Ji¢in. Novy Ji€in : Okresni vybor Ceského svazu bojovniku za
svobodu, 2005. 201 s. ISBN 80-254-0580-X.

f) Kapitola v knize

Do katalogu zdroja zapiSte knihu, jejiz soucast chcete citovat:

Autor= Blecha, Jaroslav Nazev=Rodinna loutkova divadélka: Podnazev= skromné stanky muz Vydani=1.
vyd. Misto vydani= Brno : Vydavatel= Moravské zemské muzeum, Rok vydani= 2009 Rozsah=142 s.
ISBN=978-80-7028-353-0

Nazev kapitoly nebo jeji Cislo, pfipadné rozsah stran zapiSte na autoritnim zaznamu do pole Lokace.
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Lokace= Vyznamné loutkarské firmy a nakladatelstvi

Vygenerovana citace= BLECHA, Jaroslav. Rodinna loutkova divadélka: skromné stranky maz. 1. vyd. Brno :
Moravské zemské muzeum, 2009. 142 s. 978-80-7028-353-0. Vyznamné loutkarské firmy a nakladatelstvi.

8.3 Prispévek v monografii

Definice: nezavisly text, ktery tvofi ¢ast (monografické) publikace.

Odlisujicim znakem od ¢asti monografie je nezavislost na ostatnich pfispévcich v publikaci. Kazdy pfispévek
mé& uvedeného autora.

Podle normy zacina citace autorem a nazvem prispévku, az potom jsou Udaje o celku.

Struktura zaznamu pfispévku v monografii:

8.3.1 Autor

MARC21/Bibliografické zadznamy: 100$a Hlavni z&hlavi - osobni jméno
Jméno prvniho autora pFispévku, viz Vysvétlivky k zapisu zdrojd. Povinny Gdaj.

8.3.2 Dalsi auto i

MARC21/Bibliografické zaznamy: 700$a VedlejSi zahlavi — osobni jméno
DalSi autofi pfispévku v pofadi, jak je uvedeno ve zdroji. Kazdy autor je uveden samostatné. Zapiste je
stejnym zplGsobem jako prvniho autora, viz Vysvétlivky k zapisu zdroja.

8.3.3 Nazev

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev

Nazev prispévku véetné podnazvu, povinny udaj.
8.3.4 Autor zdrojového dokumentu

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 773%a Autor celku
Autor monografie, v niz je pfispévek uveden. ZapiSte ve tvaru ,Pfijmeni, Jméno*“.

8.3.5 Nazev zdrojoveho dokumentu

MARC21/Bibliografické zdznamy: 773%t Nazev zdrojového dokumentu
Nazev monografie, v niz je pfispévek uveden.

8.3.6 Vydani zdrojového dokumentu

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 250%a oznaceni vydani

Poradové cislo vydani monografie, v niz je pfispévek uveden. Zapiste ve tvaru: pofadové ¢islo vydani,
tecka, mezera, ,vyd" a te¢ka. Povinny udaj.

8.3.7 Udaje o vydani

MARC21/Bibliografické zaznamy: 773$d Udaje o vydani

Udaje o vydani monografie, v niz je pfispévek uveden. SdruZuje v jednom poli Gdaje odpovidajici ttfem polim
(Misto vydani, Vydavatel, Rok vydani). ZapiSte ve tvaru: misto vydani, mezera, dvojtecka, mezera,
vydavatel, ¢arka, mezera, rok vydani.

8.3.8 Lokalizace ve zdrojovém dokumentu

MARC21/Bibliografické zaznamy: 773%g Lokalizace ve zdrojovém dokumentu
Lokalizace ve zdrojovém dokumentu, povinny (daj. ZapiSte ve tvaru: svazek, ¢arka, mezera, ,s", teCka a
strany.

Doporuceni: Z aktualniho autoritniho zdznamu se do citace pfidava pole Lokace, uvedte v ném stranu i
rozsah stran kde byla informace nalezena. Datum citovani se nevypliuje.

Priklad:

Autor= Zahradka, Jifi Nazev=Hudebni Zivot na Moraveé v 19. a 20. stoleti Nazev celku= Poklady Moravy
Vydani celku= 1.vyd. Udaje o vydani= Brno: Moravské zemské muzeum, 2010 Lokalizace =s. 259-267
Vygenerovana citace= ZAHRADKA, Jifi. Hudebni Zivot na Moravé v 19. a 20. stoleti. In Poklady Moravy.
Brno: Moravské zemské muzeum, 2010. s. 259-267.

8.4 Clanek

Definice: “dokument odborné, publicistické nebo literarni povahy, obsahové a formalné relativné uzavrieny,
publikovany v novinach, ¢asopise, sborniku nebo v jiné publikaci”.

Struéné: relativné uzavieny dokument v serialové publikaci. Rozhodujicim znakem pro serial (€asopis,
noviny apod.) je zamér stalého pokracovani.
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Je-li pocet dilu (jiz vydanych ¢&i planovanych) kone¢ny, pfedem dany, jde o monografii a v ni o ¢asti
(souvisejici) nebo prispévky (nesouvisejici).

Podle normy zacina citace autorem a nazvem ¢lanku, az potom jsou Udaje o serialu a na zavér je lokalizace
¢lanku v rdmci seriélu.

Struktura zaznamu ¢lanku v serialové publikaci:

8.4.1 Autor

MARC21/Bibliografické zaznamy: 100$a Hlavni zahlavi - osobni jméno
Jméno prvniho autora €lanku, viz Vysvétlivky k zapisu zdroju. Povinny Udaj.

8.4.2 DalSi auto Fi

MARC21/Bibliografické zadznamy: 700%a VedlejSi zahlavi — osobni jméno
DalSi autofi ¢lanku v pofadi, jak je uvedeno ve zdroji. Kazdy autor je uveden samostatné. Zapiste je stejnym
zplsobem jako prvniho autora, viz Vysvétlivky k zapisu zdroja.

8.4.3 Nazev

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev
Nazev ¢lanku, povinny udaj.

8.4.4 Pod¥izena odpov édnost

MARC21/Bibliografické zaznamy: ?245%c (daj o odpovédnosti
Autori, ktefi k vzniku publikace pFispéli zprostfedkované, nepfimo, napf. jako editor/vydavatel, prekladatel,
autor scénare, ilustrator apod. Zapiste v poradi a ve tvaru podle zdroje.

8.4.5 Nazev serialoveé publikace

MARC21/Bibliografické zdznamy: 773%t Nazev zdrojového dokumentu

Nazev serialové publikace, povinny Udaj. Pokud ma serialova publikace i podnazev, Ize jej oddélit od nazvu
oddélovacem, obvykle mezera, dvojteCka a mezera.

8.4.6 Lokalizace ve zdrojovém dokumentu

MARC21/Bibliografické zaznamy: 773%g Lokalizace ve zdrojovém dokumentu

Umisténi ¢lanku v serialové publikaci, povinny Gdaj. ZapiSte ve tvaru: rok (nebo datum), ¢arka, mezera,
ro¢nik nebo svazek, ¢arka, mezera, ¢islo serialové publikace, ¢arka mezera, lokace ¢asti (,s" teCka, mezera
a strany).

Doporuceni: Z aktualniho autoritniho zdznamu se do citace pfidava pole Lokace, uvedte v ném stranu i
rozsah stran kde byla informace nalezena. Datum citovani se nevypliuje.

Priklady:

a) c¢lanek v novinach

Autor= Muska, Pavol Nazev=ESte raz za Ferom Kralom Nazev celku= Zilinsky vedernik
Lokalizace= 20090113, roc. XVIII, €. 3,s.9

Vygenerovana citace= MUSKA, Pavol. ESte raz za Ferom Kralom. Zilinsky vedernik, 20090113, ro&. XVIII,
€. 3,s.9.

b) c¢lanek v ¢asopise
Autor= Bfecka, Jan Nazev=0tto Wagner — vojak s dusi rebela Nazev celku= Historie a vojenstvi ISSN=ISSN
0018-2583 Lokalizace= 2010, ro¢. LIX, €. 1, s. 56-68

Vygenerovana citace= BRECKA, Jan. Otto Wagner — vojak s dusi rebela. Historie a vojenstvi, 2010, roé.
LIX, €. 1, s. 56-68.

8.5 Elektronické monografie

Sem patfi zejména samostatné www stranky citované jako celek. Patfi sem tedy i www encyklopedie,
katalogy knihoven, registry a databaze, pokud specifikace jednotlivého hesla neni soucasti citace.

Pro citovani jednotlivého hesla pouZijte formular Prispévek nebo Clanek.

Poznamka: definice monografie pozaduje pevny pocet ¢asti, coz ani encyklopedie ani katalogy ani databaze nesplriuji, pokud za ¢ast
povazujeme zaznam. Je v3ak nejjednodussi je popisovat pravé timto zplisobem.

Obvykle postaci uvést Nazev (tak jak je v <title> ve zdrojovém kédu stranky) a URL.

Cast elektronické monografie je v normé 1SO 690-2 popséana jako samostatna kategorie. V katalogu zdrojt
to feSime obdobné jako ¢ast klasické monografie zapisem monografie podle této kapitoly a specifikaci ¢asti
v poli Lokace na autoritnim zaznamu.
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Struktura zdznamu elektronické monografie:

8.5.1 Autor

MARC21/Bibliografické zadznamy: 100$a Hlavni z&hlavi - osobni jméno
Jméno prvniho autora elektronické monografie, viz Vysvétlivky k zapisu zdroji. Povinny udaj.

8.5.2 Dalsi auto ri

MARC21/Bibliografické zaznamy: 700$a VedlejSi zahlavi — osobni jméno
DalSi autofi elektronické monografie v pofadi, jak je uvedeno ve zdroji. Kazdy autor je uveden samostatné.
Zapiste je stejnym zplsobem jako prvniho autora, viz Vysvétlivky k zapisu zdrojd.

8.5.3 PodFizena odpov édnost

MARC21/Bibliografické zaznamy: ?245%c Udaj o odpovédnosti

Autori, ktefi k vzniku elektronické monografie pfispéli zprostfedkované, nepfimo, napf. jako editor/vydavatel,
prekladatel, autor scénafre, ilustrator apod. Zapiste v pofadi a ve tvaru podle zdroje.

8.5.4 Nazev
MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev

Nazev elektronické monografie, povinny daj. Pokud ma elektronicka monografie i podnazev, zapiste za
nazvem oddélovaci znak, obvykle mezeru a dvojtecku.

8.5.5 Podnazev

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%b dalSi tdaje o nazvu
Podnazev elektronické monografie.

8.5.6 Nosi€
MARC21/Bibliografické zaznamy: 245%h Druh nosice

Datové médium, na némz je zaznamenana elektronickd monografie. Povinny Uda,.
Pokud se jedna o dokumenty pfistupné na internetu, uvede se ,online".

8.5.7 Vydani/Verze
MARC?21/Bibliografické zaznamy: 250%a Vydani
Vydani/Verze elektronické monografie, povinny udaj.

8.5.8 Misto vydani

MARC21/Bibliografické zaznamy: 260%a misto vydani
Misto vydani elektronické monografie, povinny Udaj. Pokud lze uvést i vydavatele, zapiSte za mistem
oddélovaci znak, obvykle mezera a dvojtecka.

8.5.9 Vydavatel

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 260$b jméno nakladatele
Nazev instituce nebo osoby, ktera elektronickou monografii vydala, povinny Gdaj. Pokud je uvedeno i datum
vydani, zapiSte za nazvem vydavatele oddélovaci znak, obvykle ¢arka.

8.5.10 Datum vydani
MARC?21/Bibliografické zaznamy: 260$c datum vydani

Datum vydani elektronické monografie, povinny Udaj. Do tohoto pole se zapisuje i datum aktualizace Ci
posledni revize. ZapiSte ve stejné formeé jako v originale.

8.5.11 Rozsah

MARC21/Bibliografické zaznamy: 300%a rozsah
Pocet stran elektronické monografie nebo velikost pocitacové aplikace. ZapiSte pocet ¢islem, mezeru, ,s" a
te¢ku nebo velikost ¢islem, mezeru a jednotku.

8.5.12 Edice

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 490%a daj o edici
Edice, v niz elektronicka monografie vysla.

8.5.13  Poznamky

MARC21/Bibliografické zaznamy: 500%a poznamka
Poznamky k elektronické monografii. ZapiSte pouze poznamky, které chcete uvést v citaci.

8.5.14 URL

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 856%u Dostupnost a pfistup
URL adresa internetového zdroje, pro online zdroje povinny Udaj. Pro jiné zdroje zde zapiSte dostupnost
elektronické monografie.

8.5.15 ISBN

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 020%a ISBN
ISBN elektronické monografie.
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Doporuceni: Z aktualniho autoritniho zaznamu se do citace pfidava pole Lokace a Datum citovani. Do pole
Lokace uvedte v pfipadé elektronické publikace stranu ¢i rozsah stran kde byla informace nalezena; pokud
se cituje ¢ast elektronické publikace, tak do pole Lokace uvedte Cislo/nazev kapitoly resp. nazev citované
casti.

Pokud citujete www stranku, ktera je sou¢asti dynamicky generované webové prezentace (pfi prochazeni se
URL neméni), mlGzete do pole Lokace uvést text odkazu nebo popis, jak se dostanete na citovanou stranku.
Datum citovani je aktualni datum.

Priklady:

a) www stranky

Do katalogu zdrojl zapiSte citovanou www stranku:

Nazev=S.V.U. Manes URL=http://www.svumanes.cz/clenove.html Nosi é=online Datum vydani= Posledni
aktualizace 16.09.2011

Na autoritnim zadznamu zapisSte do pole Datum citovani aktualni datum.

Datum citovani= 20110919

Vygenerovana citace= S.V.U. Manes [online]. Posledni aktualizace 16.09.2011 [citovano 2011-09-19].
Dostupné na internetu: <http://www.svumanes.cz/>.

b) zaznam v online databazi

Do katalogu zdrojl zapiSte citovanou www stranku:

Nazev=Rijksbureau voor Kunsthistorische Documentatie - databases URL=http://ib.rkd.nl/ Nosi ¢=online
Na autoritnim zaznamu do pole Lokace zapiSte, jak jste se k citovanému zdroji dostali. Datum citovani
zapiste do pole stejného nazvu.

Lokace= RKD artists (Namm: Bloemen, Pieter van) Datum citovani= 20110920

Vygenerovana citace= Rijksbureau voor Kunsthistorische Documentatie - databases [online]. [citovano
2011-09-20]. Dostupné na internetu: < http://ib.rkd.nl/>. RKD artists (Namm: Bloemen, Pieter van).

c) Elektronicky sbornik

Nazev=Infos 2007 : Podnazev= 34. medzinarodné informatické symp6zium : 16.—19. aprila 2007, Stara
Lesna Nosi ¢=CD-ROM Misto vydani= Bratislava : Vydavatel= Spolok slovenskych knihovnikov Datum
vydani=2007 ISBN=978-80-969674-0-7

Vygenerovana citace= Infos 2007 : 34. medzinarodné informatické symp6zium : 16.—19. aprila 2007, Stara
Lesna [CD-ROM]. Bratislava : Spolok slovenskych knihovnikov, 2007. ISBN 978-80-969674-0-7.

8.6 Prispeévek do elektronické monografie

Definice: nezavisly text, ktery tvofi ¢ast (monografické) publikace.

Sem patfi individualné citované ¢asti elektronického dokumentu, pokud nesouvisi s ostatnimi ¢astmi
dokumentu, tj. mohou existovat i samostatné. Zejména jednotliva hesla v encyklopediich.

Struktura zaznamu pfispévku do elektronické monografie:

8.6.1 Autor

MARC21/Bibliografické zaznamy: 100$a Hlavni zahlavi - osobni jméno
Jméno prvniho autora pfispévku, viz Vysveétlivky k zapisu zdroji. Povinny Gdaj.

8.6.2 Dalsi auto ri

MARC21/Bibliografické zadznamy: 700%a VedlejSi zahlavi — osobni jméno
DalSi autofi pfispévku v pofadi, jak je uvedeno ve zdroji. Kazdy autor je uveden samostatné. Zapiste je
stejnym zplsobem jako prvniho autora, viz Vysvétlivky k zapisu zdroju.

8.6.3 Nazev
MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev
Nazev pfispévku véetné podnazvu, povinny udaj.

8.6.4 Autor celku

MARC21/Bibliografické zdznamy: 773%a Odpovédnost zdrojového dokumentu

Autor zdrojového dokumentu — autor elektronické monografie, v niz je pfispévek uveden. ZapisSte ve tvaru
.PFjmeni, Jméno*.

8.6.5 Nazev celku

MARC21/Bibliografické zaznamy: 773%$t Nazev zdrojového dokumentu

Nazev elektronické monografie, v niZ je pfispévek uveden. Pfi generovani citace se vzdy na zaveér prida

[online]. Elektronické monografie nedostupné online (napf. CD) zapiSte ve tvaru: nazev, mezera, druh nosice
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v hranatych zavorkach; ve vygenerované citaci je pak tfeba pfidané [online] ruéné zménit na druh nosice,
napf. [CD].

8.6.6 Vydani celku

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 250%a oznaceni vydani
Poradové cislo vydani/Verze elektronické monografie, v niz je pfispévek uveden. Povinny Udaj.

8.6.7 Udaje o vydani

MARC21/Bibliografické zaznamy: 773$d Udaje o vydani

Udaje o vydani elektronické monografie, v niz je prispévek uveden. SdruZuje v jednom poli Gdaje
odpovidajici tfem polim (Misto vydani, Vydavatel, Rok vydani). ZapiSte ve tvaru: misto vydani, mezera,
dvojtecka, mezera, vydavatel, ¢arka mezera, rok vydani.

8.6.8 Lokalizace

MARC21/Bibliografické zaznamy: 773%g Lokalizace ve zdrojovém dokumentu

Lokalizace ve zdrojovém dokumentu, povinny Udaj. Pro strankované dokumenty se zapisuje svazek, ¢arka,
mezera, ,s", te¢ka a strany. V pfipadé databazového zadznamu je to identifikator, na jehoz zakladé Ize
zaznam najit apod.

8.6.9 Poznamky

MARC21/Bibliografické zaznamy: 500%a poznamka

Poznamky k elektronické monografii, napf. fyzicky popis, doprovodny material, pozadavky na systém,
Cetnost vydavani, jazyk. Zapiste pouze poznamky, které chcete uvést v citaci.

8.6.10 URL

MARC21/Bibliografické zaznamy: 856%u Dostupnost a pfistup
URL adresa internetového zdroje, pro online zdroje povinny udaj.

8.6.11 ISBN

MARC21/Bibliografické zaznamy: 020$a ISBN
ISBN elektronické monografie.

Doporuceni: Z aktualniho autoritniho zaznamu se do citace pfidava pole Lokace a Datum citovani. Do pole
Lokace uvedte v pfipadé elektronické publikace stranu ¢i rozsah stran kde byla informace nalezena. Datum
citovani je aktualni datum.

Priklady:

a) stranka ve wikipedii

Do katalogu zdroju zapiste citovanou stranku:

Nazev=Peter van Bloemen Nazev celku= Wikipedia, the free encyklopedia [online]
URL=http://en.wikipedia.org

Datum citovani zapiSte na autoritnim zaznamu do pole stejného nazvu:

Datum citovani= 20110822

Vygenerovana citace= Peter van Bloemen. In Wikipedia, the free encyklopedia [online]. [citovano 2011-08-
22]. Dostupné na internetu: <http://en.wikipedia.org>.

b) c¢lanek v elektronickém sborniku
Autor= Bartl, Zdeneék Nazev=Projekt kooperace ceskych pamétovych instituci Nazev celku= Infos 2007 [CD-
ROM)]. Udaje o vydani= Bratislava : Spolok slovenskych knihovnikov, 2007 ISBN=978-80-969674-0-7

Vygenerovana citace= BARTL, Zdenek. Projekt kooperace ¢eskych pamétovych instituci. In Infos 2007
[CD-ROM]. Bratislava : Spolok slovenskych knihovnikov, 2007. ISBN 978-80-969674-0-7.

8.7 Clanek a jiny p Fispévek v elektronickych serialech
Definice: dokument odborné, publicistické nebo literarni povahy, obsahové a formalné relativné uzavreny,
publikovany v novinach, ¢asopise, sborniku nebo v jiné publikaci.

Sem patfi relativné samostatné dokumenty publikované v ramci elektronického serialu. Rozhodujicim
znakem pro seriél (Casopis, noviny) je zamér stalého pokraovani.

Je-li pocet dilu (jiz vydanych ¢&i planovanych) kone¢ny, pfedem dany, jde o monografii a v ni o ¢asti
(souvisejici) nebo prispévky (nesouvisejici).

107



Struktura zaznamu ¢lanku v serialové publikaci:

8.7.1 Autor

MARC21/Bibliografické zadznamy: 100$a Hlavni z&hlavi - osobni jméno
Jméno prvniho autora ¢lanku, viz Vysvétlivky k zapisu zdroji. Povinny Gdaj.

8.7.2 DalsSi auto ri

MARC21/Bibliografické zaznamy: 700$a VedlejSi zahlavi — osobni jméno
DalSi autofi ¢lanku v porfadi, jak je uvedeno ve zdroji. Kazdy autor je uveden samostatné. ZapiSte je stejnym
zpusobem jako prvniho autora, viz Vysvétlivky k zapisu zdroju.

8.7.3 Nazev

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev
N&zev ¢lanku veetné podnézvu, povinny Udaj.

8.7.4 Nazev celku

MARC21/Bibliografické zdznamy: 773%t Nazev zdrojového dokumentu

Nazev serialové publikace, v niz je ¢lanek uveden. Pfi generovani citace se vzdy na zavér pfida [online].
Elektronické monografie nedostupné online (napf.CD) zapiSte ve tvaru: ndzev, mezera, druh nosice

v hranatych zavorkach; ve vygenerované citaci je pak tfeba pfidané [online] ru¢né smazat.

8.7.5 Lokalizace

MARC21/Bibliografickeé zaznamy: 773$g Lokalizace ve zdrojovém dokumentu
Udaje o serialové publikaci, v niz je ¢lanek uveden. Zapiste ve tvaru: rok vydani (nebo datum), ¢arka,
mezera, ro¢nik, ¢arka, mezera, €islo, mezera, lokace ¢asti, ¢arka, mezera, strany.

8.7.6 Poznamky

MARC21/Bibliografické zaznamy: 500%a poznamka

Poznamky k elektronické monografii, napf. fyzicky popis, doprovodny material, poZzadavky na systém,
cetnost vydavani, jazyk. Zapiste pouze poznamky, které chcete uvést v citaci.

8.7.7 URL

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 856%u Dostupnost a pfistup
URL adresa internetového zdroje, pro online zdroje povinny Gdaj. Pro jiné zdroje zde zapiSte dostupnost
serialové publikace.

8.7.8 ISSN

MARC21/Bibliografické zaznamy: 022%a ISSN
ISSN seridlové publikace, povinny Gdaj.

Doporuceni: Z aktualniho autoritniho zaznamu se do citace pfidava pole Lokace a Datum citovani. Do pole
Lokace mGzete uvést stranu ¢i rozsah stran kde byla informace nalezena. Datum citovani je aktualni datum.

Priklad:

Do katalogu zdrojl zapiSte citovany ¢lanek:

Autor= Smolikova, Klara Nazev=Muzeum a knihovny — mnoho diivodu pro spolupraci Nazev celku= Ikaros
Lokalizace= 2011, ro¢. 15, ¢. 3 URL=http://www.ikaros.cz/ ISSN=1212-5075

Datum citovani zapiSte na autoritnim zaznamu do pole stejného nazvu:

Datum citovani= 20110829

Vygenerovana citace= SMOLIKOVA, Klara. Muzeum a knihovny — mnoho ddvodd pro spolupréci. In Ikaros
[online]. 2011, rog. 15, €. 3 [cit. 2011-08-29]. Dostupné v < http://www.ikaros.cz/>. ISSN 1212-5075.

8.8 Patentovy dokument

Definice: Patentovy dokument je oficialné publikovana specifikace definujici vynalez. Jeho cilem je ziskani
prav k vynalezu nebo jejich ochrana.
Pramenem 0dajl pro bibliografickou citaci je titulni strana patentového dokumentu.

Struktura zaznamu patentového dokumentu:

8.8.1 PrihlaSovatel

MARC21/Bibliografické zaznamy: 100$a Hlavni zahlavi - osobni jméno
Jméno pfihlaSovatele patentu, viz Vysvétlivky k zapisu zdroja.

8.8.2 DalSi prihlaSovatelé
MARC?21/Bibliografické zdznamy: 700%a VedlejSi zahlavi — osobni jméno

108



Dalsi prihlaSovatelé v pofadi, jak je uvedeno ve zdroji. Kazdy pfihlaSovatel je uveden samostatné. Zapiste je
stejnym zplsobem jako prvniho pfihlaSovatele, viz Vysvétlivky k zapisu zdroja.

8.8.3 Instituce

MARC21/Bibliografické zadznamy: 110%a Hlavni z&hlavi - osobni jméno
Nazev instituce (pokud je pfihlaSovatelem patentu). Povinny Gdaj.

8.8.4 Nazev
MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev
Nazev vynalezu véetné podnazvu.

8.8.5 Majitel/P Givodce

MARC21/Bibliografické zaznamy: ?245%c Udaj o odpovédnosti
Majitel/Pavodce vynalezu.

8.8.6 Poznamky

MARC21/Bibliografické zaznamy: 500%a poznamka
Mezinarodni klasifikace patentu (Int. Cl.).

8.8.7 Misto vydani

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 260%a misto vydani
Zemé nebo nazev Ufadu, kde byl patent vydan. Povinny Gdaj.

8.8.8 Druh dokumentu

MARC21/Bibliografické zaznamy: 245%b dalSi Udaje o nazvu
Druh patentového dokumentu, povinny Udaj. Pokud ma patentovy dokument &islo, za druhem dokumentu
zapiste oddélovaci znak, obvykle ¢arku.

8.8.9 Cislo

MARC21/Bibliograficke zaznamy: 773%g Lokalizace ve zdrojovém dokumentu
Cislo patentu, povinny tudaj.
8.8.10  Datum vydani

MARC21/Bibliografické zaznamy: 260%c datum vydani
Datum publikace patentu, povinny Gdaj. ZapiSte ve tvaru rrrrmmdd.

Priklad:

PihlaSovatel= Novak, Josef Nazev=Logarithmické pravitko Majitel/P avodce= Pavodce: Ing. Josef Novak
Misto vydani= Patentni urad Republiky ¢eskoslovenské Druh dokumentu= Patentovy spis, Cislo=12417
Datum vydani= 19240325

Vygenerovana citace= NOVAK, Josef. Logarithmické pravitko. PGvodce: Ing. Josef Novék. Patentni Gfad
Republiky ceskoslovenské. Patentovy spis, 12417. 1924-03-25.

8.9 Norma, legislativni dokument

Definice: Technicka norma je technicky predpis, ktery stanovi technické nalezitosti, popf. technicka feSeni u
opakovanych Ukonl a déja. Legislativni dokument je dokument ze zakonodarného procesu, v uzsim smyslu
jen zakon nebo vyhlaska, nikoliv davodova zprava, dokumenty z pfipominkového procesu apod.

Struktura zaznamu normy a legislativhiho dokumentu:

8.9.1 Nazev

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a nazev
Slovni nazev normy, resp. legislativniho dokumentu, povinny udaj.

8.9.2 Oznaceni a €islo
MARC21/Bibliografické zaznamy: 245%b dalSi Udaje o nazvu
Oznaceni a ¢islo normy, resp. legislativniho dokumentu, povinny Gdaj.

8.9.3 Rok vydani

MARCZ21/Bibliografické zaznamy: 500%a poznamka

Povinny udaj.

Pro normu: Rok zavedeni normy do platnosti. ZapiSte ve tvaru: dvojtecka, rok, ¢arka.

Pro legislativni dokument: Rok zvefejnéni legislativniho dokumentu a zkratka Ufedniho dokumentu, v némz
se zverejnuji zakony a vyhlasky. Zapiste ve tvaru: lomitko, rok, mezera a zkratka.

8.9.4 Poznamky

MARC21/Bibliografické zaznamy: 500%a poznamka
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Poznamky k normé, resp. legislativnimu dokumentu.

Priklady:

a) narodni norma

Nazev=Dokumentace — Bibliograficka citace — Obsah, forma, struktura Oznaéeni a &islo= CSN ISO 690 Rok
zavedeni=:1996,

Vygenerovana citace= CSN ISO 690:1996, Dokumentace — Bibliograficka citace — Obsah, forma, struktura.

b) mezinarodni norma
Nazev=Documentation — Bibliographic references — Content, form and structure Oznaceni a €islo=1SO 690
Rok zavedeni=:1987,

Vygenerovana citace= 1SO 690:1987, Documentation — Bibliographic references — Content, form and
structure.

c) legislativni dokument
N&azev=0 ochrané sbhirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalSich zakonl. Oznaceni a €islo=Zakon €.
122 Rok vydani= /2000 Sb.

Vygenerovana citace= Zakon ¢. 122/2000 Sb. o ochrané shirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalSich zakonu.

8.10 Archivni fond / Muzejni sbirka

Pod tento typ zdroje spadaji jednotlivé pfedméty muzejnich sbirek nebo archivnich fondd, téz adaje
z muzejni nebo archivni dokumentace.

Struktura zaznamu:

8.10.1 Archiv/imuzeum

MARC21/Bibliografické zadznamy: 710%a VedlejSi zahlavi — Iméno korporace nebo jurisdikce jako vstupni
prvek
N&zev instituce, viz Poznamky k zapisu zdroju. Povinny Udaj.

8.10.2 Fond/podsbirka/odd éleni

MARC?21/Bibliografické zaznamy: 245%a Nazev
Nazev fondu nebo podsbirky, pfipadné oddéleni.

8.10.3 NAD/CES

MARC21/Bibliografické zaznamy: 024$a Standardni ¢islo nebo kod
Cislo fondu v NAD nebo sbirky v CES.

Doporuceni: Z aktualniho autoritniho zaznamu se do citace pfidava pole Lokace a Datum citovani. Pokud je
zdrojem samotny pfedmeét, zapiSte do pole Lokace inventarni ¢islo pfedmétu. Pokud je zdrojem
dokumentace nebo archivni pomucka, téz zapiste tuto informaci do pole Lokace. Datum citovani je aktualni
datum.

Priklad:

Do katalogu zdrojl zapiste podshbirku, do niz patfi citovany predmét:

Archiv/Muzeum= <Oblastni galerie Vysociny (Jihlava, Cesko)> Fond/sbirka= Vystavni kolekce kreseb a
grafik

Inventarni ¢islo pfedmétu zapiSte na autoritnim zaznamu do pole Lokace.

Lokace= Inv. Cislo: PV/G 788

Vygenerovana citace= Oblastni galerie Vysoginy (Jihlava, Cesko). Vystavni kolekce kreseb a grafik. Inv.
cislo: PV/G 788.

Do katalogu zdroju zapiste archivni dokument, z néhoz jste Cerpali informaci:

Archiv/IMuzeum= <ValaSské Klobouky (Cesko). Méstsky Gfad> Fond/shirka= Matrika. Kniha narozeni
Oznaceni knihy a pofadové ¢islo citovaného zaznamu zapiste do pole Lokace.

Lokace=1920-1925, ¢islo: 158

Vygenerovana citace= Valasské Klobouky (Cesko). Mé&stsky Gfad. Matrika. Kniha narozeni. 1920-1925,
Cislo: 158.
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9. Zaver

Projekt Védy a vyzkumu DCO7P020UKO002 ,Narodni autority v prostfedi muzei a galerii - interoperabilita s
NK CR* vybudoval zaklad nové autoritni databéaze Muzejnich autorit (MA). Jeji obsah je dan potfebami
muzei a galerii Navazuje na databazi Narodnich autorit (NA), ve srovnani s ni je obohacena o mnoho prvku
vlastnich znalostnim databazim. Metodika je nezbytnym nastrojem pro dalSi praci na databazi MA. Jak
databaze, tak metodika se urcité budou s pfibyvanim praktickych zkuSenosti dale vyvijet a zdokonalovat.

o
9.1 Novost postup u
Propojeni autoritnich zaznamu mezi riznymi typy pamétovych instituci neni dosud bézné a objevuje se jen v
zahranici. Za zminku stoji zejména projekt LEAF (Linking and Exploring Authority File, http://www.leaf-
eu.org/). Je vSak zaméren na propojovani existujicich autoritnich databazi.

Pro muzea a galerie v CR dosud Zadny soubor autorit neexistoval, resp. soubor Narodnich autorit NK nebyl
a ani nemohl byt vyuzivan z téchto divodu:

. vyluéné zaméreni NA na oblast knihoven,

. specifické potfeby muzei na strukturu autoritnich zaznamd,

. mnohdy vyrazné odchylné pfedstavy o obsahu jednotlivych datovych poli,

. pro kuratory muzei velmi obtizné srozumitelné metodiky pro praci s NA,

. chybéjici podpora pro tvorbu zaznamu ze strany systém(i pro spravu muzejnich sbirek.

Ani pfi pohledu ze strany NA nebyla dosud Zadné cesta k integraci autoritnich zaznamu z prostfedi muzei a
galerii, a samoziejmé ani zadny metodicky material, ktery by ji popisoval.

Muzejni autority jsou zcela novym fenoménem, jsou o  bsahlou nadstavbou nad Narodnimi autoritami,
predstavuji vyrazné rozsi feni ¢isté autoritni databaze NA sm érem ke znalostni databazi. Nejde jen o
prosté hromadéni informaci v textové podobé, ale o zachyceni vazeb mezi autoritnimi zdznamy navzéjem,
ve shodé s konceptualnim modelem CIDOC CRM. Ten je ur€en specialné pro muzea a galerie a je ustaven
ve formé normy ISO 21127:2006. Zaklad modelu tkvi v tom, Ze kazdy informacni objekt Ize popsat
prostfednictvim udalosti. Jde o tzv. ,doCasné entity”, které umoznuji propojit Casové Useky, mista, aktéry

a objekty. Objekty mohou byt jak fyzické, tak pojmové (abstraktni, virtualni). To zpétné dovoluje tézit z
databaze informace o vztazich s ohledem na jejich smysl a vyznam, nikoliv jako dosud jen podle jejich vnéjsi
textové podoby.

Podoba a obsah muzejnich autorit jsou zaloZeny na systematickém prizkumu pozadavkd muzejni
dokumentace, na zkuSenostech s tvorbou a pouzivanim systému pro spravu muzejnich sbirek, na
konzultacich s po¢etnou skupinou muzejnich specialistt z riznych oboru.

Muzejni autority v realizované podobé jsou doslova nadstavbou nad NA, dosavadni NA zlstavaji v
zavedené podobé bez jakychkoliv zmén, jak ve struktufe, tak v pravidlech pro obsah. Kazdy zaznam v MA je
ekvivalentem nebo rozSifenim nékterého zaznamu v NA.

Pro dosavadni Narodni autority jsou k dispozici tyto metodické zdroje:

Tist&ny manual AACR2 (Anglo-americka katalogizaéni pravidla), vydala NK CR 1994-1995, s dodatky.
Tist&ny manual MARC 21. Format pro autority, vydala NK CR, 2004.

Portal Autority, kde na http://autority.nkp.cz/jmenne-autority/metodicke-materialy/ jsou dostupné dvé zakladni
metodiky:

Luffer Jan: Metodika tvorby a kontroly jmennych autorit ve formatu MARC 21 - Osobni jména,

Svétlikova Svojmila: Metodika tvorby a kontroly jmennych autorit ve forméatu MARC 21 - Korporace,

Tato metodika v sobé spojuje popis zakladnich poli z NA, ktery zcela respektuje platnou metodiku NA, s
popisem nadstavbovych poli a vazeb v MA, ktery je zcela novy, zaloZeny na vysledcich projektu Védy a
vyzkumu DCO7P020UK002 ,Narodni autority v prostfedi muzefi a galerii - interoperabilita s NK CR* a na
dosavadnich praktickych zkuSenostech.

9.2 Uplatn éni metodiky

Ukolem vySe zminé&ného projektu bylo mj. vytvofit a dale udrZovat v provozu systém pro spravu autorit
vyuzivanych v muzeich a galeriich. Prvni krok byl u¢inén, databaze MA existuje. Aby prace na tvorbé
obsahu MA pfinaSela potfebny uzitek, je nutné jednotné metodické vedeni.

Metodika je urCena zejména tém kuratorum v muzeich a galeriich, ktefi budou vySkoleni a povéfeni tvorbou
autoritnich zdznamu. Skoleni by mélo organizacné i lektorsky zajistit Metodické centrum pro IT v muzejnictvi
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(CITeM) ve spolupraci s Oddélenim jmennych autorit a Oddélenim narodnich vécnych autorit a vécného
zpracovani v NK CR. Skoleni by mélo mit podle zkusenosti z NA CR rozsah nejméné dvou dni a mélo by byt
ukong&eno certifikaci absolventd. Za ptedpokladu podpory ze strany MK CR Ize po&et absolventd v horizontu
3-5 let odhadovat v desitkach. Systém ve své soucasné podobé je na tyto pocty dimenzovan. Je nanejvys
Zadouci zabezpecit dlouhodobé nejen technicky provoz systému MA v&etné financovani potfebného poctu
licenci, ale hlavné kooperativni tvorbu a spravu dat v ném.

Metodika muze slouzit tvircdm SW pro spravu muzejnich sbirek jako popis zdroje ovéfenych jmen, ktery Ize
masivné vyuzivat formou webové sluzby. Pfirozené Ize i bez webovych sluzeb pouzivat metodiku k velmi
zadoucimu sjednoceni formy zapisu jmen do existujicich systémd muzejni dokumentace.

Na projekt MA volné navazuje projekt INTERPI (Interoperabilita v pamétovych institucich, NAKI,
DF11P010VV023, http://autority.nkp.cz/interpi). Je zaméfen na dalSi rozSifeni systému autorit, jak ve
smyslu bohatosti obsahu, tak i ve smyslu spektra zG¢astnénych instituci.

K datu ukonceni projektu (31.12.2011) je metodika zverejnéna na http://www.citem.cz. Vzhledem k
ocekavanému prabéznému rozsifovani metodiky o dalSi pfiklady a podrobnéjsi pravidla z praxe nebude
metodika vydavana tiskem.

9.3 PfFinosy

Z SirSiho pohledu jsou hlavni efekty zavedeni muzejnich autorit tfi:

e Sjednoceni dosud nejednotné formy zapisu zékladnich dat v muzeich a galeriich.

»  Poskytnuti nastroje (souboru selektor() pro pfesné cilené vyhledavani v muzejnich a galerijnich
databazich.

e Vytvoreni pfedpokladu pro strojové propojovani obsahové souvisejicich zaznam( v databazich raznych
knihoven, muzei, galerii archiv(i a dalSich pamétovych instituci.

Za prednosti FeSeni, pfijatého pro muzejni autority a popsaného touto metodikou Ize povazovat:
«  Zhodnoceni informaci ziskanych pfi ovéfovani autoritniho hesla.

e Moznost vyuzivani uloZzenych informaci s ohledem na jejich vnitfni smysl a vzdjemné vazby.
e Vyuziti modernich mezinarodnich standardu.

e Odpoutani od tézko srozumitelné terminologie pouzivané v MARCu.

+ Citace zdroju v podobé podle normy ISO 690, pfimo pouzitelné do publikaci.

Z uzsiho pohledu tvorby autoritnich zaznamu je kvalitni, srozumitelna, jednoznac¢na a Uplna metodika

zakladnim predpokladem pro jednotnost a kvalitu autoritnich zaznam.

Zvlasté dilezité jsou jasné direktivy v pfipadech, v nichz se nabizi vice riznych moznosti zapisu. Zejména

jde o tyto situace:

e zAapis souvisejicich jmen pomoci odkazl typu Viz (variantni formy), nebo Viz téz (preferované formy),

e propojovani entit prostfednictvim pfimého odkazu Viz téz (bez uvedeni dalSich souvislosti), nebo
prostfednictvim udalosti (s datovani a dalSimi souvislostmi),

e volba typu udalosti,

e citace zdroji Uspornym zplisobem zavedenym v NA, nebo citaci podle normy ISO 690, nebo propojenim
na autoritni zdznam plvodce informace (osoba, misto),

» volba kategorie pro zatfidéni (profese, nebo obor, nebo styl, nebo ocenéni, nebo jiné).

Metodika tato doporuceni dava, nejsou to vSak dogmata a je mozné a pravdépodobné jejich zpfesfiovani

podle nar(istajicich zkuSenosti z praxe.

9.4 Nedostatky

Jako kazdy metodicky material, ma i tento své nedostatky. Pomineme-li omyly vzniklé v disledku
nepozornosti nebo nedlslednosti pfi pripravé textu, nebudeme se zabyvat pfipadnymi metodologickymi
chybami (ty by mély byt zachyceny v priibéhu interni oponentury), zbyva i tak fada nedostatku, které jsou
autorim metodiky znamy, nicméné nebylo mozné je z riznych divod( odstranit.

Poplatnost MARC forméatu v NA

Systém muzejnich autorit, ktery je koncipovany jako nadstavba NA musi respektovat mnoho pravidel danych
(resp. mnohdy vynucenych) systémem narodnich autorit. Jednim z nich byl a stale je zapis autoritnich
zaznam( primarné ve formatech rodiny MARC a podle katalogiza¢nich pravidel AACR2. Z toho prameni
leckdy nepohodiny, slozity a nelogicky plsobici zptsob zapisu dat. Jisté by bylo mozné sestavit elegantné;jsi
formét a pravidla. S ohledem na obrovské mnoZzstvi existujicich dat a na zazitou praxi v knihovnickém svété
to vSak bylo vylou€eno jiz pfedem.
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Pouze dil €i implementace standardu CIDOC CRM

Muzejni autoritni systém si necini narok na Uplné a vy&erpavajici postizeni vazeb mezi jednotlivymi datovymi
entitami ve smyslu zapisu ontologickych vztah( podle CIDOC CRM. Je pouze pokusem o sblizeni datovych
struktur pouzivanych pro zapis autoritnich dat v muzejni a knihovni praxi.

Komplikace dané slozitym vztahem MA - NA

Presto, Ze by bylo systémové spravnéjsi realizovat propojeni muzejnich a knihovnich autoritnich bazich
formou jejich Uplné integrace, zejména s ohledem na rigidnost databazové struktury NA, byl zvolen postup
zaloZeny na oddéleni obou dil€ich ¢asti do separatnich datovych bazi. To samoziejmé pfinaSi komplikace
zpUsobené nutnosti vzajemné spoluprace a synchronizace jejich obsahu.

Omezené zkuSenosti z praktické prace

Jako pilotni projekt nejsou MA dosud plné provozné vyuzivany. Kromé jen ramcové otestované spoluprace s
externimi informacénimi systémy lze jen ¢astecné posoudit vhodnost pouzitych postup(l v pfipadé zapojeni
SirSi kuratorské obce do tvorby a vyuzivani autoritnich zaznamu (dosud je otestovano jen v priibéhu
dvouletého zkusebniho provozu, pro pét editorti, 3000 personalnich zaznamu).

Nejista finan €ni podpora dalSimu provozu

Udrzitelnost vysledku projektu, tedy zejména provoz vytvorené autoritni databaze a jeji plnéni dalSimi daty,
zavisi na schopnosti Moravského zemského muzea, resp. Ministerstva kultury CR jako zfizovatele MZM,
financovat tuto €innost. To zahrnuje jak pfimé néklady na provoz a pfipadné opravy a upgrade hardware
databazového serveru, tak zejména naklady na licence SW systému, jeho servis, upgrade, tak i naklady na
péci o data, jejich zalohovani apod. Samotné udrzovani databaze v sou¢asném rozsahu dat ziskanych ve
zkuSebnim pilotnim provozu v8ak nestaci. K naplnéni smyslu autorit je nezbytné finanéné podporovat i
tvorbu novych dat, tj. vysoce odbornou praci kuratord muzei a galerii.

Malo popsané workflow, kratkodobd platnost

Muzejni autority pfedstavuji pro kuratory zcela novou oblast prace, nové moznosti i nové pozadavky. Lze
ocCekavat, Zze na zakladé praxe se budou pracovni postupy ménit a relativné rychle vyvijet. Metodiku bude
nutno modifikovat.
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10. Aktualizace metodiky

Pavodni metodika byla vydana s datem: 12. 1. 2012

Text metodiky je v aktualizované podobé&, zmény proti pfedchozimu stavu jsou zapsany v této kapitole podle
data aktualizace.

Zmeény jsou zapsany podle drovni kapitol: 1. aroven — 2. aroven - ...

10.1 Aktualizace unor 2014

Vyklad - Prace supervizora MA - Kontrola a odesilan i zaznam & korporaci
Kapitola upravena z davodu nové funkce on line editoru Muzejnich autorit, ktery umoznuje odesilani
zaznamu novych korporaci do bandasky.

Vyklad - Prace supervizora MA - Kontrola a odesilan i zaznam & mist
Kapitola upravena z divodu nové funkce on line editoru Muzejnich autorit, ktery umozfiuje odesilani
zaznamu novych geografickych mist do bandasky.

Zaznam osoby - Reé - Provenience
Doplnéno z divodu pfidani samostatného pole pro editaci Provenience v editoru Muzejnich autorit.

Zaznam korporace - Viz - Jazyk
Doplnéno z divodu pfidani samostatného pole pro editaci Jazyka u odkazu Viz v editoru Muzejnich autorit.

Zaznam korporace - Provenience, Komplexni poznamka, Nevefejna poznamka a Negativni zdroj
Doplnéno z davodu pfidani samostatnych poli pro editaci Provenience, Komplexni poznamky, Neverejné
poznamky a Negativniho zdroje v editoru Muzejnich autorit.

10.2 Aktualizace 2015

Od roku 2015 se v NA zacala uplatfiovat pravidla RDA. Co to je?

RDA (Resource Description and Access)

Pravidla RDA vznikla jako nastupce dosavadnich nejrozsifenéjSich pravidel Anglo-americka katalogizacéni
pravidla: druhé vydani, revize 1988 (dale AACR2R), pouzivanych nejen v angloamerické oblasti, ale i v fadé
dalSich zemi. Jejich vyvoj probihal od roku 2005 a verze povazovana za definitivni byla publikovana r. 2010.
Od roku 2013 podle RDA popisuiji tfi nejvétsi knihovny v USA (Library of Congress, National Agricultural
Library a National Library of Medicine). K jejich pouzivani pfistupuji i zemé, které dosud mély vilastni
katalogiza¢ni pravidla (Némecko, Nizozemi), a nékteré z nich se pfimo podileji i na pracich pfi dalSim rozvoji
RDA. V Némecku, Rakousku a némecky mluvici &asti Svycarska nyni probihaji pfipravy a s popisem podle
RDA se zac¢ne v roce 2015. Pravidla RDA jsou jednoznacné povazovana za nastupce AACR2R. Po jejich
dokonceni se prestalo pracovat na zménach a Upravach v AACR2, neni tedy perspektiva jejich vyvoje,
feSeni novych problému nebo zapracovéani jakékoli dalSi problematiky. V databazich vzrasta objem zaznami
(at uz bibliografickych nebo autoritnich) popisovanych podle RDA.

Ceho se zmény tykaji?
Personalni autority
pole 100%$d / v editoru pole Data
* nepouzivaji se zkratky (zkratky mésicd, stol.), vyjimkou je ,pf. Kr* a ,po Kr.”

e zanikaji zkratky nar., zem ¥ a nahrazuji se zapisem:
1860- (je znamo jen datum narozeni)
-1860 (je zndmo jen datum Uumrti) Pozor! vzdy zapisovat mezeru pred kratkou pomicku!

e vyraz ,ca“ nahrazen vyrazem ,asi"

e vyraz ,stol.“ nahrazen vyrazem ,stoleti"

e pokud jsou data v dobé pf. Kr, tak se tento vyraz umistuje za kazdé datum v ramci této éry
$a Dionysios Thrax,$d asi 70 pF. Kr.-10 pf. Kr.

Pozn.: Neexistuje omezeni pfi zapisu dat ¢innosti, tj. “Cinny” pouZziva se téz pro 20. stoleti

Stejnym zpusobem by se méla zapisovat data v poli Datace udalosti — narozeni, imrti, studium, zaméstnani,
Clenstvi.
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pole 100%$c / v editoru pole Jméno, dopln &k
Doplnék vyjadfujici rodinné vztahy (jr., sr., ml., st.,) patfi do zahlavi vzdy, tj. i v pfipadé, kdy jsou dostupna
Zivotni data.

Nové — Fiktivni (smySlené postavy) , pro néz skute€ny autor vytvoril smysleny Zivotopis, ¢asto i se
smyslenymi zivotnimi daty. Zahlavi se vytvafri pro fiktivni entity a skutec¢né entity, které nejsou lidského
pavodu — pro nas jsou to napf. postavy ¢astych nebo vyznamnych témat — Mona Lisa, biblické, mytologické
a legendarni postavy, Ferda Mravenec a pod.

Kvalifikator ,fiktivni postava“, mytologické postava“ atd. se zapisuje do pole Doplnék.
Zaznam ma biografickou pozndmku a mdze mit i data.

pole 400 — v editoru zalozka Viz
Pole 400 funguje dale standardné, zapisuji se do né&j dalSi varianty jména, cizojazycné prepisy

pole 500 - v editoru zalozka Viz téz

Odkazy viz téz odkazuji z jednoho autoritniho zahlavi na jiné. Vytvafime je pro osoby s vice nez jednou
identitou a autoritni zahlavi se navzajem propoji (RDA 9.2.2.8). Jedna se o tyto pfipady:

- osoba uziva jeden nebo vice pseudonymd

- osoba uzivéa své skutecné jméno a jeden nebo vice pseudonymi

- nékolik autori pouzivé spole¢ny pseudonym

- autor propUjcuje své jméno jinému autorovi, ktery napf. nemohl publikovat

Srovnani AACR2 a RDA:

Podle AACR2 se zakladaly autoritni zaznamy na pseudonymy pouze v pfipadé tzv. sou¢asného autora
(AACR2 22.2B3), tj. takového, ktery zemfel v dobé po 31. prosinci 1900. A potom v pfipadé, kdyZ si osoba
vytvofila dvé ¢i vice bibliografickych identit (AACR2 22.2B2), tj. dila jednoho druhu napsala pod
pseudonymem a dila jiného druhu pod jinym pseudonymem nebo svym skuteénym jménem. RDA ani jeden
z téchto vyrazd neznaji a povazuji kazdy pseudonym za samostatnou identitu bez ¢asového &i tematického
omezeni.

pole 909 / v editoru skupina Reé, checkbox Ceska provenience

zanika

nahrazuje se novym polem (RDA) 370$c — frazi Cesko (u éeskych autorl) — generuje se zaskrtnutim
checkboxu Ceska provenience

Pole 665 / v editoru pole Ve fejna poznamka

Primarné se pouziva k vysvétleni vzajemnych vztah(i mezi jmény propojenymi odkazy Viz téZ, pokud k
objasnéni nestacdi pole Vztah jména ve skupiné Viz téz.

Pole Ize pouzit i pro jiné vefejné poznamky, napf. pro upozornéni na moznou totoznost s jinym zdznamem,
zejména pfi omezenych informacnich zdrojich.

Pole 667 / v editoru pole Neve Fejna poznamka

Pole je uréeno pro pracovni vysveétlivky a poznamky komentujici zejména ,podivné“ Gdaje. Cilem je zabranit
zbyte€nému opakovanému pétrani, ¢i naopak upozornit na potfebu dalSiho péatrani. Informace mohou byt
trvalé i do¢asné.

Korporace
Zmeény v zapisu korporaci se tykaji pfevazné typu akci.

+ Datum konani akce jako soucast jmena akce
Dosud: Festival politické pisné 2010 (Sokolov, Cesko)
RDA: Festival politické pisné (2010 : Sokolov, Cesko)

« Misto konani akce jako sou¢ast jména akce
Dosud: Festival EuroArt Praha (10. : 2009) .
RDA: Festival EuroArt Praha (10. : 2009 : Praha, Cesko)

+ Akce, ktera se kona na dvou mistech

Dosud: Dny evropského filmu (14. : 2007 : Praha a Brno, (v)esko)v
RDA: Dny evropského filmu (14. : 2007 : Praha, Cesko; Brno, Cesko)

116



* Akce, ktera se kona na vice nez dvou mistech
Dosud: Vzajemnost konfrontace (1.: 1996 : AS, Cesko atd.) . .
RDA: Vzajemnost konfrontace (1. : 1996 : AS, Cesko; TiSnov, Cesko; Brno, Cesko)
Navrh:
U vice nez 4 mist konani akce uvadét v zahlavi pouze zemi (zemé), v které (v kterych) se akce
konala.
Pro konkrétni vycet mist pfipadné vyuzit poznamku v poli 678 nebo pole 370.
Dosud: Febiofest 2015 (Praha, Cesko atd.)
Nové: Febiofest (22.: 2015 : Cesko)

*  Misto konani u virtualni akce
Dosud (razné feseni):
PFinos student( vysokych $kol k rozvoji nasi spoleénosti (7. : 2013 : Cesko)
RDA: Pfinos studentl vysokych Skol k rozvoji naSi spolecnosti (7. : 2013 : online)

« Uvadeéni kvalifikatoru u jména akce
Jestlize jméno akce nevystihuje dostate¢né, Ze jde o akci, Ize pfidat kvalifikator.
Prazské jaro (festival)
Osivo a sadba (seminar)
Frejkovy dny (kongres)
Bydleni a interiér (veletrh)

Zanika pole 909 (viz jmenné autority) Provenience s  kddem CZ pro €eské korporace.
Nahrazuje se polem 370$c.

Nové Pole 678 pro biografickou a historickou poznam ku
Nahradi poznamku 680.
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